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 محتويات كراسة الشروط والمواصفات -1

 الشروط العامة والخاصة 

 ملاحق المواصفات الفنية 

 نموذج عقد التوريد 

 القوائم المالية 

 عملية :القوانين واللوائح المنظمة لل -2

 182الصادر بالقانون رقم  لأحكام قانون تنظيم التعاقدات التي تبرمها الجهات العامة العمليةتخضع هذه 

في شأن تفضيل المنتجات المصرية في  2015( لسنة 5ولائحته التنفيذية ، والقانون رقم ) 2018لسنة 

من القانونين المشار إليهما بدون  استرشاديهالعقود الحكومية ولائحته التنفيذية ويمكن تحميل صورة 

( ، www.etenders.gov.egمن خلال بوابة التعاقدات العامة ) المعهدمقابل ودون أدنى مسئولية على 

فيما لم  عمليةكما يسري بشأن التعاقد كافة القوانين واللوائح والقرارات والأعراف ذات الصلة بموضوع ال

 يرد بشأنه نص في العقد ،

كما يجوز أن يحضر مندوب  –أن يحضروا جلسة فتح المظاريف الفنية والمالية  لمقدمي العطاءاتيجوز 

 مفوض من صاحب العطاء بموجب تفويض وأن يكون له كافة الصلاحيات .

 إعداد وتقديم العطاء -3

الواردة بكراسة  تاما بما تقضي به البنود ملتزمة التزامايجب على الشركات المتنافسة أن تعد عطاءها 

تبرمها الجهات العامة  والمواصفات وملحقاتها إن وجدت وأحكام قانون تنظيم التعاقدات التيالشروط 

في ( 2015لسنة  5ولائحته التنفيذية وكذا أحكام القانون رقم ) 2018لسنة  182الصادر بالقانون رقم 

عطاء الذي يتم ولائحته التنفيذية ولن يلتفت إلي ال شأن تفضيل المنتجات المصرية في العقود الحكومية

 إعداده خلافا لذلك
والأخر للعرض   الفنيداخل مظروف مغلق يتضمن مظروفين منفصلين أحدهما للعرض  العطاءيسلم  -

. وعلي أن تكون كافة المستندات المطلوبة موقعة ومختومة من ويقدم العرض بصورة ورقية المالي 

 . الي نوعه من الخارجالشركة ويجب أن يثبت علي كل من مظروفي العطاء الفني والم

 : ظروف الفنيلمأولا: ا
مالية، وسيتم استبعاد أي عطاء تضمن في مظروفه  أسعاريراعى ألا يحتوي المظروف الفني على أية 

 . ماليةأسعار الفني أية 

 : يجب ان يحتوي الظروف الفني على المستندات الاتية

 المعهديفيد سداد التأمين المؤقت باسم  ما (1

http://www.etenders.gov.eg/
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 . علي جميع اوراقها وملحقاتها والمواصفات  مختومة بخاتم الشركة كراسة الشروط (2

 ما يفيد التسجيل علي بوابة الحكومة الالكترونية . (3

صورة من عقد تأسيس الشركة و لصاحب العطاء والمستندات الدالة على ذلكبيان بالشكل القانوني ( 4

 من نظامها الأساسيو

إذا بلغ مقدم العطاء الحدود المنصوص  القيمة المضافة () شهادة التسجيل لدى مصلحة الضرائب( 5

 أو شهادة معتمدة من مصلحة الضرائب بما يفيد عدم الوصول لنصاب التسجيل . عليها
 البطاقة الضريبية سارية وأخر إقرار ضريبي . -6

 سلقذرار رئذيكترونية من مصلحة الضرائب المصرية تنفيذذا   هادة تسجيل بمنظومة الفاتورة الإلش -7

 .2021لسنة  1602مجلس الوزراء رقم 

 –السجل الصناعي -بيان القيد في السجلات الخاصة بالنشاط موضوع التعاقد ) السجل التجاري -8

 علي ان تكون الشهادات سارية . سجل المستوردين (

 في أعمال المقاولات –أصل شهادة القيد بالاتحاد المصري لمقاولي التشييد والبناء  -9

 ناقصةبقة الأعمال في نفس مجال المساالمستندات الدالة على   -10

فمي  2015( لسمنة 5لقانون رقمم )لشهادة بنسبة المكون المصري وفقا بالنسبة للمنتج المحلي ترفق   -11

 . شأن تفضيل المنتجات المصرية

 .إقرار بالالتزام بما جاء بكراسة الشروط والمواصفات ومحتوياتها  -12

 ما يفيد شراء كراسة الشروط والمواصفات  -12

 بالنسبة لتوريدات الاجهزة . المستندات الدالة علي وجود مركز صيانة معتمد ساري -14

  طريقة التنفيذ والبرنامج الزمني للتوريد أو التنفيذ ومدته -15

 وتامينات المقاولات وبرنت التامين للعمالة غير المنتظمة  إقرار الالتزام بالتأمين علي العمالة -16

 للأصناف المطلوب لها كتالوجات  الكتالوجات الأصلية -17

 ثانيا : المظروف المالي :
وذلك علمى وكافة  الضرائب والرسوم المقررة القيمة المضافة قيمة كل بند على حدة شاملة ضريبة  (1

ح وحر ، علمي أن تكتمب قيممةالنموذج المرفمق بكراسمة الشمروط والمواصمفات ح وذلمك وكمل بنمد رقمما فما

 .باللغة العربية 

 .تكون قائمة الأسعار وجداول الفئات مؤرخة وموقعة من صاحب العطاء  (2

عدم القشط او المحو او التحشير فى جمدول الفئمات وفمى حالمة تصمحيح اى خطماء يمتم إعمادة كتابتمه  (3

ح والتوقيع عليه وختمه بختم مقدم العطاء  ح وحروفا  رقما
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 استيفاء نسبة المكون الصناعي المصري الصادرة عن اتحاد الصناعات المصريةشهادة  (4

إذا سكت صاحب العطاء في عرضه المالي عن تحديد سمعر صمنف ممن الأصمناف المطلموب توريمدها  (5

بقائمة الأسعار المقدمة منه فيعتبر ذلك امتناعا منه عن الدخول فمي همذا الصمنف، أمما فمي مقماولات 

ارية مع الاحتفاظ بحقها فمي اسمتبعاد العطماء أن تضمع للبنمد المذي سمكت صماحب الأعمال فللجهة الإد

العطاء عن تحديد فئته أعلى فئة لهذا البند في العطماءات المقبولمة وذلمك للمقارنمة بينمه وبمين سمائر 

العطاءات فإذا أرسيت عليه العملية فيعتبر أنه ارتضى المحاسبة على أساس أقل فئمة لهمذا البنمد فمي 

 ت المقبولة دون أن يكون له حق المنازعة في ذلك.العطاءا

 الفني للعطاءات: مالتقيي

 الالتزام بالمواصفات الفنية المطروحة 

 الالتزام بتقديم المستندات المطلوبة 

 عمليةسابقة أعمال في مجال موضوع ال 

 الفني بنظام مقبول/ مرفوض مالتقيي 

 حظر تعديل العطاء :

تعديل في يرد بعد الموعد المحدد لجلسة فتح المظاريف الفنية ويحظر ال عطاء او تعديل فيهبأى لا يعتد 

 . الفائز أسعار العطاءات المقدمة بعد هذا الموعد ويسري هذا الحظر على صاحب العطاء

 العطاء المتأخر :
أي عطاء يرد بعد موعد فتح المظاريف الفنية المحدد بكراسة الشروط والمواصفات يجب تقديمه فور 

إلى رئيس لجنة فتح المظاريف للتأشير عليه بساعة وتاريخ وروده دون فتحه ثم يدرج في كشف وروده 

اء ومقامه عدد العطاءات العطاءات المتأخرة، ويتم ترقيمه على هيئة كسر اعتيادي بسطه رقم العط

التعاقدات خلال مدة وتستبعد لجنة البت العطاءات المتأخرة ويتم ردها إلى أصحابها بمعرفة إدارة  المتأخرة

 لا تجاوز يومين من قرار اللجنة.

 تعديل العقد

%( من كمية كل بند لعقود 25إذا استجد أثناء التنفيذ ما يوجب تعديل العقد فيتم التعديل بما لا يجاوز )

مع تعديل المدة المناسبة أو البرنامج  %( من كمية كل بند لباقي العقود15المقاولات، وبما لا يجاوز )

زمني للتوريد بما يتناسب مع حجم التعديل وذلك بنفس الشروط والمواصفات والأسعار ذاتها المتعاقد ال

 عليها

 : طاءلغة تقديم الع
اللغة العربية هي اللغة المعتمدة في كراسة الشروط والمواصفات والعقود وجميع المحاضر والمراسلات 

وفي حالة تقديم مستند بأي لغة أخرى يتم  -والتعاقد وغيرها من المستندات ذات الصلة بموضوع الطرح 
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المعول عليه  ويعتبر النص العربي هو -ترجمته إلى اللغة العربية عن طريق مقدم العطاء من مكتب معتمد 

 الالتباس في المضمون في حالة الاختلاف أو
 توقيتات ومكان تسليم العطاءات 

أو بالبريد  بإدارة التعاقدات بمقر معهد التخطيط القومي ومقره صلاح سالم القاهرة  –باليد  تسلم العطاءات

صباحا من اليوم المحدد لفتح المظاريف   الحادية عشرقبل الساعة  من خلال الهيئة القومية للبريد السريع

عطاء بحصول خطأ ولا يلتفت إلى أي ادعاء من صاحب ال -الفنية، ولن يعتد بأي عطاء يرد بعد هذا الموعد 

 في عطائه إذا قدم بعد فتح المظاريف الفنية 
 العينات :

علي أن يتم ذلك قبل  بالمعهد الأصناف المطلوب لها تقديم عينه يتم تسليم العينة إلي مدير إدارة التعاقدات

الموعد المحدد لفتح المظاريف الفنية علي أن تكون من حجم أو مقاس أو وزن يسمح بالفحص وأن تنطبق 

 عليها المواصفات 

 العروض البديلة وتجزئة التوريد 

التساوي في  بين أكثر من شركة في حالة ناقصةتجزئة الأصناف محل الم لمعهديحق لفي عقود التوريد 

 .السعر وإذا كان ذلك في صالح العمل 

عملية واحدة ما لم يكن للشراكة مع الغير بأكثر من عطاء با أو .ويحظر على مقدمي العطاءات التقدم بالذات

 قرار ذي صلة بالعطاء  المتقدم شريگا مع الغير بحصة لا تسمح له بالتأثير في اتخاذ

 والمواصفاتإلغاء المناقصة وتعديل الشروط 

المصلحة العامة ذلك،  قبل البت فيها إذا استغني عنها نهائيا أو إذا اقتضت ناقصةإلغاء الم معهديحق لل

بموجب ناقصة بند أو مستند من مستندات الممضمون أي لأو تعديل إضافات أو حذف  إصدار معهدويحق لل

على  أيامبسبعة والمواصفات وذلك قبل فتح المظاريف الفنية   بشراء كراسة الشروطمن قاموا اخطار إلى 

بشراء كراسة الشروط والمواصفات  جزء لا الإخطار به من قام  حذف أو تعديل تم  أي إضافة أو أن تعتبر

 أي مرحلة من مراحلها يتجزأ من هذه الشروط وملزمة في

 مدة سريان العطاءات 

الحق فى طلب مد  معهدولل، فتح المظاريف الفنية من تاريخيوم ) تسعون يوما (  90 مدة سريان العطاءات

جائز الرجوع فيه من وقت  ويبقى العطاء نافذ المفعول وغير، إذا ما اقتضت الضرورة ذلك  طاءسريان الع

هاية مدة سريان العطاء وحتى ن معهدستلامه بمعرفة التصديره بمعرفة مقدم العطاء بغض النظر عن موعد ا

 بعد جلسة فتح المظاريف الفنية مالية بعد تقديم العطاء أو مقدم العطاء تغيير أية شروط فنية أولولا يحق 

 التأمين على العاملين :
اى تكاليف  معهدمحل الطرح دون تحمل ال عماللابالتأمين على جميع العاملين القائمين بأ يلتزم مقدم العطاء

 قانون العمل وقوانين التأمينات الاجتماعية وجميع القوانين المتعلقة بأداء هذه الخدمة.وفقا لأحكام 

 



7 

 

 

 

 

 / التنفيذ :التوريد مدة 
ا وطبق أو الإسناد  أمر التوريد لإصدار التاليمن تاريخ اليوم  ..................مدة التوريد لا تزيد عن 

 . والموضحة ببنود العقدللأسعار والشروط والمواصفات المتعاقد عليها 

 : سحب العطاء 

فيصبح التأمين المؤقت المودع  قبل الموعد المحدد لفتح المظاريف الفنيةإذا قام مقدم العطاء بسحب عطائه 

دون حاجة إلي إنذار أو الالتجاء إلي القضاء إو اتخاذ أية إجراءات أو إقامة الدليل علي حصول  معهدحقا لل

 . من أي مبالغ مستحقة أو تستحق لديها ، أو لدي أي جهة إدارية أخري له ضرر . أو استيدائه

 التأمينات  
 التأمين المؤقت 

لا غيمر( تسمدد  جنية الف ثلاثون)فقط ج( 30000) مصحوبا بالتأمين المؤقت وقدره طاءيجب أن يكون الع 

صممادر مممن أحممد المصممارف المحليممة أو بخطمماب ضمممان  التحصمميل الالكترونممي الممدفع و عممن طريممق منظومممة

المعتمدة وألا يقترن بأي قيد أو شرط وأن يقر فيه المصرف بأنه يدفع تحت أمر الجهة الإدارية مبلغا يوازي 

من مستحقاته  أو خصما سارى لمدة أربعة أشهر من تاريخ جلسة فض المظاريف الفنية والتأمين المطلوب 

اريمة أخمري تسمري عليهما أحكمام القمانون ، متمي كانمت صمالحة أو فمي جهمة إد معهدعن عمليات أخري في ال

للصممرف فممي تمماريخ جلسممة فممتح المظمماريف الفنيممة ، علممي أن يرفممق صمماحب العطمماء بالطلممب مسممتندا معتممدما 

وبخصوص  معهدومختوما من الإدارة المختصة بالجهة الإدارية المستحق لديها مبالغ له ، ويكون موجها لل

قبول تلك الجهة خصم مبلغ التأمين المؤقت أو جزء منه من المبالغ المستحقة لديها العملية بذاتها ، يتضمن 

دها بحجزه تحت حساب التمأمين المؤقمت المطلموب ، إلمي حمين تقمديم صماحب العطماء مسمتندا معتممدا ه، وتع

ديم شمريطة تقم معهمدبالموافقمة علمي الصمرف أو اتاحمة ذلمك المبلمغ لل معهدومختوما من الإدارة المختصة بال

 ايام عن ميعاد جلسة فتح المظاريف الفنية  7طلب بخصم قيمة التامين الابتدائى بوقت كافى ولايقل عن 

 إذا النهمائي التأمين نصف من و ، الابتدائي التأمين نصف من الصغر ومتناهية الصغيرة المنشآت فىعت -

 المكمون لنسمبة مسمتوفيا المنشمآت همذه ممن عمروض عنمه المقمدم التعاقمد محمل الصمناعي المنمتج كمان

 تقمديم عنمد إليهما المشمار القيمة برد المعنية الجهات قيام خلال من الإعفاء ويكون . المصري الصناعي

 بعمد المصمرية الصمناعات اتحاد من الصادرة المحلى المكون نسبة استيفاء على الدالة الشهادة المتعاقد

 ومتناهية الصغيرة المشروعات منشآت إخلال تبين وإذا . الصناعية للتنمية العامة الهيئة من اعتمادها

 بالإعفماء المنشمآت تلمك تتمتمع أن يجموز فملا 2015 لسمنة 5 القمانون بأحكمام أو التعاقمد بشروط الصغر

 التمتع بهذا الإعفاء نهائيا من الحرمان فيتم الإخلال تكرار حالة وفى . عام لمدة إليه المشار
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 التأمين النهائى 

خملال عشمرة  % من قيممة العطماء المسمند إليمه5النهائي بنسبة ؤدى التأمين يأن  فائزال طاءالع صاحبعلى 

مرسمل لمه عمن طريمق البريمد السمريع بواسمطة بكتماب  بقبمول عطائمه لإخطماره التاليمن اليوم تبدأ عمل أيام 

طريممق  عممنوذلممك  (البريممد الالكترونممي-فمماكس بإحممدى الطممرخ الأخممرى ) بإبلاغممهاو  الهيئممة القوميممة للبريممد

 .التحصيل الالكتروني  الدفع و منظومة

صممادر مممن أحممد المصممارف المحليممة المعتمممدة والا يقتممرن بممأي قيممد أو شممرط وأن يقممر فيممه أو بخطمماب ضمممان 

عمن ممن مسمتحقاته  المصرف بأنه يدفع تحت أمر الجهمة الإداريمة مبلغما يموازي التمأمين المطلموب او خصمما

ارية أخري تسري عليها أحكام القانون ، متى كانت صالحة للصرف أو في جهة إد معهدعمليات أخري في ال

فممي التمماريخ المحممدد لمملأداء ، علممي أن يرفممق صمماحب العطمماء بالطلممب مسممتندا معتمممدا ومختوممما مممن الإدارة 

وبخصموص العمليمة بمذاتها ،  معهمدالمختصة بالجهة الإداريمة المسمتحق لمديها مبمالغ لمه ، ويكمون موجهما لل

الجهممة خصممم مبلممغ التممأمين النهمائي أو جممزء منممه مممن المبممالغ المسممتحقة لممديها ، وتعممدها يتضممن قبممول تلممك 

بحجزه تحت حساب التأمين النهائي المطلوب ، إلي حين تقديم صاحب العطاء مسمتندا معتممدا ومختومما ممن 

 معهدبالموافقة علي الصرف أو اتاحة ذلك المبلغ لل معهدالإدارة المختصة بال

لتأمين النهائي طوال مدة الضمان المتعاقد عليها، وفي حالة عدم أدائه في المهلة المحددة ويتم الاحتفاظ با

بموجب إخطار بكتاب يرسل له بخدمة البريد السريع عن طريق الهيئة القومية للبريد مع  معهدجاز لل

إجراء أخر ، تعزيزه في ذات الوقت بالبريد الالكتروني أو الفاكس بحسب الأحوال ودون حاجه لاتخاذ أي 

 إلغاء العقد أو تنفيذه بواسطة أحد مقدمي العطاءات التالية لعطائه بحسب ترتيب أولويتها 

قيمة كل خسارة  ويصبح التأمين المؤقت في جميع الحالات من حق الجهة الإدارية، كما يكون لها أن تخصم

لديها لصاحب هذا العطاء، وفي حالة تستحق  تلحق بها إذا تبين أنه المتسبب فيها من أي مبالغ مستحقة أو

عدم كفايتها تلجأ إلى خصمها من مستحقاته لدى أي جهة إدارية أخرى، أيا كان سبب الاستحقاخ، وذلك كله 

 بما لم تتمكن من استيفائه من حقوخ بالطريق الإداري ياخلال بحقها في الرجوع عليه قضائمع عدم الإ

 

 د :الأخلاقيات و مكافحة الاحتيال والفسا
ح  والتعاقد والتنفيذ، العمليةالالتزام بأعلى المعايير الأخلاقية أثناء إجراءات  مقدم العطاءعلى  - وإتباعا

الاستمرار  أو التعاقد أو العمليةمن الاشتراك أو الاستمرار فى مقدم العطاء حرم يأن  معهدلذلك يحق لل

وفقا  بالدولة الجهات الإداريةو والمقاولين بالمعهد من سجلات الموردين الشطبفى تنفيذ التعاقد و كذا 

بصورة مباشرة أو عن  قد تورط مقدم العطاءولائحته التنفيذية إذا ما ثبت أن  التعاقداتقانون  لأحكام

ممارسات معرقلة أثناء  فيطريق وكيل أو وسيط فى ممارسات فساد أو احتيال أو تواطؤ أو إكراه أو 

قيمة  ذي شيء أيأو بالوساطة بعرض  قام بذاته أو إذا العمليةقد محل المنافسة للحصول على الع

شخص آخر له علاقة  لأيالحكومة أو  موظفيموظف أو  لأيأو وعد بها  ( مكافأة – هسلف  -هدية )

 للتأثير على الإجراءات لصالحه العمليةبهذه  مباشرة أو غير مباشرة

 الاتى  إبلاغ الجهات الإدارية المختصة فوراً عن مقدم العطاءيجب على  الأخرعلى الجانب  -
 موظف أو جهة من الجهات ذات الصملة بتنفيمذ همذه  أيأو غير مشروع من قبل  قانونيتصرف غير  أي

نظيمر الحصمول علمى ميمزة  العمليةإجراءات  في، من شأنه التأثير بطريق مباشر أو غير مباشر  العملية

 مالية أو أية مزايا أخرى .
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  ممن الأطمراف بغمرض تحقيمق مصملحة شخصمية أو همدف غيمر  أير مباشمر أو غيمر مباشمر بمين يتأث أي

إضعاف  إلىيهدف  العمليةمشروع ويشمل ذلك التأثير فى الإجراءات بصورة غير مشروعة يتعلق بهذه 

غيممر مباشممرة للتممأثير علممى سممير إجممراءات  مممن الأطممراف بصممورة مباشممرة أو أيتهديممد  إضممرار أو أو

كاذبة لجهات  إخفائها، أو الإدلاء بمعلومات مضللة أو تغييرها أو تزويرها أو تعطيلها أو أو التحقيقات ،

تحقيممق بشممأن أيممة شممكاوى أو إدعمماءات بوجممود ممارسممات فسمماد أو احتيممال أو  أيالتحقيممق لعرقلممة سممير 

 طرف أو إيذائه لمنعه من الإبلاغ عن معلومات لديه والمرتبطة بالتحقيق . أيأو تهديد  إكراه أو تواطؤ

 الشطب من سجلات الموردين :
 فيالتلاعب  إذا ثبت أن الشركة المتنافسة / المتعاقدة قد استعملت بنفسها أو بواسطة غيرها الغش أو -

نود كراسة الشروط أو بند من ب أيحصولها على العقد أو أساءت استخدام  فيتعاملها مع الجهة أو 

فإنه سيتم شطبها من سجل  ولائحته التنفيذية 2018( لسنة182نص من نصوص القانون رقم )

بالجهات  والمقاولين من سجلات الموردين اسمهاالموردين ويتم اتخاذ الإجراءات القانونية لشطب 

 الإدارية بالدولة 

 السرية أثناء إتمام الإجراءات :
أو  طاءاتتفاصيل إضافية للع أيفتح المظاريف لن يتم الكشف عن  ةعلانية أثناء جلس اتطاءبعد فتح الع

المتنافسة أو أى أشخاص آخرين غير الموظفين  عطاءاتلل ناقصةأو التوصيات بشأن إرساء الم تقييمها

 لقانونإلى حين موعد إعلان نتائج البت رسميا طبقا للإجراءات الموضحة با العمليةبهذه  رسميا المعنيين

 . العمليةالمحدد لهذه  الزمنيوطبقا للبرنامج  ولائحته التنفيذية2018لسنة 182رقم

 التسجيل ببوابة التعاقدات العامة

 على موقع بوابة التعاقدات العامة  وعنوانها بياناتهم بتسجيل يقوموا أنعلي مقدمي العطاءات 

www.etenders.gov  للبوابة الالكتروني الموقع على الشركة بيانات بمراجعة الطارحة الجهة وتلتزم 

 .وفي حالة عدم التسجيل يتم استبعاد العطاء  اعتمادها يتم صحتها حالة وفى

 الفحص والإستلام :

 182يتم الفحص والاستلام طبقا لقانون تنظيم التعاقدات التي تبرمها الجهات العامة الصادر بالقانون رقم 

 اب خطالمعهد ببإخطار  ويلتزم المتعاقد ،  المعهدشكلها يولائحته التنفيذية بمعرفة لجنة فنية  2018لسنة 

بمواعيد وتواريخ تسليم الأصناف على أن ترفق بإخطارها صوره من مستندات الاستلام التي سوف يتم 

لتلاشي أي معوقات إدارية تحول دون الاستلام في المواعيد المحددة، ويتم استلام  االاستلام بناء عليه

التوريد على أن يتم التوريد خلال أيام ومواعيد العمل  طبقا للشروط الفنية كما ورد بالعقد وأمر الأصناف

 الرسمية
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 تقديم الفواتير وطريقة السداد

ذلك ويتم سداد ثمن   العطاءات التي تشترطلن يتم صرف دفعات مقدمة وسيتم استبعاد 

الأصناف للمتعاقد في خلال ثلاثون يوما من تاريخ الفحص والقبول من خلال المعهد وذلك عن 

 . فواتير السليمة والمطابقة لشروط التعاقدلطريق الدفع الالكتروني وطبقا ل

دفعات تحت الحساب تبعحا لتقدم العمل، وذلك خلال ستين  يتم صرفوفى مقاولات الأعمال  

ا بالمستندات على النحو الوارد بشروط  ا تحسب من تاريخ تقديم المستخلص لها معززح يومح

 معهد .التعاقد وقبول هذه المستندات من ال
 

 -النزول عن العقد 

أو بعضها، ومع ذلك يجوز أن يتنازل عن المبالغ المستحقة له كلها  لا يجوز للمتعاقد النزول عن العقد أو

عن تلك المبالغ لأحد البنوك، ويكتفي في هذه الحالة بتصديق البنك دون الإخلال بمسئولية المتعاقد عن 

 للجهة الإدارية قبله من الحقوخن عن المبالغ المستحقة له بما يكو تنفيذ العقد، كما لا يخل قبول نزوله
 التنفيذ ومقابل التأخير

توريد الأصناف موضوع التعاقد في المواعيد المتفق عليها في العقد ، بعلي صاحب العطاء الفائز أن يقوم 

سه أو تأخيره في التوريد موضوع التعاقد أو إذا نفذها علي نحو غير المتفق عليه ، أو إذا فى حالة تقاعو

مصادرة التأمين النهائي فضلا عن حق في  الحق معهدنع عن تنفيذ أي التزام ناشئ عن التعاقد ، يكون للامت

في الرجوع عليه بمقابل التأخير عن المدة التي تأخر فيه المتعاقد عن التوريد المتفق عليه وطبقا  معهدال

للجداول الزمنية المدرجة بالعقد ، ولا يدخل في حساب مدة التأخير مدد التوقف التي يثبت لجهة التعاقد 

 2018لسنة  182طبقا لما وارد بالقانون رقم ع نسب مقابل التأخير رية ، وتوقنشأتها عن أسباب قه

 . ولائحته التنفيذية

 ه :عن أعمال تعاقدمسئولية الم
عيوب فنية للأصناف المطلوب  أين قد تترتب ع التيعن الأضرار  مسئولية كاملة مسئول متعاقدون اليك

توريدها وتتحمل كامل المسئولية عما يحدث من أضرار بسبب هذه العيوب وسيتم تحميل المتعاقد 

بالمصاريف التي ستتحملها المعهد إذا ظهرت أي عيوب فنية تحول دون استخدام الأصناف خلال فترة 

 .الضمان 

 مسئولية المتعاقد عن تنفيذ العقد :
)متخذي القرار( وذلك  للعقد بتعيين أحد موظفيهيلتزم صاحب العطاء الراسي عليه المناقصة في تنفيذه 

للتنسيق معه بشأن تنفيذ العقد بالنسبة لإجراءات عمليات التسليم وتقديم المستندات المتفق علها ومتابعة 

المعهد بحسب الأحوال تغيره  إذا طلبت هذا الموظف أعمال الضمان... إلخ. كما يجب على الشركة تغيير

 لأسباب تبديها
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 مخالفة شروط التعاقد :

تنفيذه على حساب الشركة المتعاقدة إذا أخلت بأي شرط جوهری من  فسخ العقد أو دةالمتعاق يجوز للجهة

بكتاب  متعاقدويعلن لل التنفيذ على حساب الشركة بقرار من السلطة المختصة شروطه ويكون الفسخ أو

مع تعزيزه في الوقت ذاته بالبريد الالكتروني  للبريد،يرسل بخدمة البريد السريع عن طريق الهيئة القومية 

 أو الفاكس بحسب الأحوال علي عنوانه المبين في العقد

 كراسة الشروط والمواصفات :

موقعة ومختومة بخاتم صاحب  المتقدم النسخة الأصلية من كراسة الشروط والمواصفات يرفق صاحب العطاء

 من بند أي شطب العطاء لمقدم يجوز ولا صاحب العطاء بما ورد فيهاويعتبر ذلك قبولا من  بالمظروف الفنىالعطاء 

 بالنواحي خاصة ملاحظات أية إبداء في رغب وإذا نوعه كان مهما فيه تعديل إجراء أو الفنية المواصفات أو بنودال

 الفني المظروف مستقل يتضمنه كتاب في يثبتها أن فعليه الفنية

 ذي الصاحب العطاء و معهدالسيوقع بين  الذيالشروط والمواصفات جزء لا يتجزأ من العقد وتعتبر كراسة  

 اشتراطاتالمتقدم من  يدونه صاحب العطاءتعديل فى الكراسة بسبب ما  بأي، ولا يعتد  توريد سند إليه اليس

عدا  الإلغاءالعطاءات في جميع حالات  أصحابويتم رد ثمن كراسة الشروط والمواصفات والتامين المؤقت الى 

 أو احتكار فساد أوممارسات احتيال  أوبينهم  مقدمي العطاءات الذين يتبين وجود تواطؤ

 الإيضاحات 

كتابة بشأن ما ورد بها  على الذين قاموا بشراء كراسة الشروط والمواصفات الحق في طلب أي إيضاحات

بداية من تاريخ النشر عن العملية على موقع بوابة التعاقدات العامة قبل التاريخ المحدد لانعقاد جلسة فتح 

 المظاريف الفنية بعشرة أيام والموضح بمستندات الطرح

 الشكاوي 

أو  بالتزاماتهاأو  تبرمها الجهات العامة التعاقدات التىحالة إخلال جهة الطرح بأحكام قانون تنظيم  في

أي إجراء من إجراءات المعهد كتابة بخصوص إلى  اهالتقدم بشكومقدم العطاء لل بمهامها القانونية يحق

يفصل فيها بمعرفة  وفي ذات التوقيت إخطار مكتب شكاوى التعاقدات العمومية بصورة منها، وإذا لم تعاقدال

 المكتب .  يكون له الحق في التقدم بشكواه إلى معهدال

قبل انقضاء المواعيد التالية  ذلك إلى مكتب التعاقدات الحكومية فييكون تقديم الشكاوى ممن له مصلحة 

 على الأقل :يومين عمل بـ

 . الشكاوى المتعلقة بإجراءات الطرح وكراسة الشروط تقدم قبل الموعد المحدد لفتح المظاريف الفنية 

  تقدم قبل الموعد المحدد لجلسة فتح المظاريف المالية . الفنيالشكاوى المتعلقة بالبت 

  تقدم قبل الموعد المحدد للتعاقد . الماليالشكاوى المتعلقة بالبت 

  الشكاوى المتعلقة بدخول إجراءات التعاقد حيز التنفيذ بعد الموعمد المحمدد لصمدور القمرار المذى يتضمرر

 . الشاكيمنة 
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 التعاقد : إنهاء 

يحق لجهة التعاقد إنهاء العقد في حالة صدور القوانين المفعله والمستجدة بالحكومة والتي قد يكون لها 

إخطار الجهة بإنهاء العقد،  فور استلامه متعاقدد أو الخدمات محل العقد، وعلى التأثير مباشر على التوري

وطبقا لما هو مذكور بالإخطار، إيقاف كافة أعمال التوريد والارتباطات مع من أسندت إليهم بعض الأعمال 

بهذا العقد. وطبقا لشروط وبنود غير مباشرة  أوأو مع أي جهات أخرى تؤدى أي خدمات لها علاقة مباشرة 

ة عادلة وطبقا لجدول الأسعار وفي إطار الكميات الفعلية بطريق متعاقدالعقد، يتم تسوية مستحقات ال

قبولها والواردة بالعقد والتي وردتها أو نفذها المتعاقد بالفعل قبل  المنصوص عليها والتي تم توريدها وتم

 تاريخ إخطاره بإنهاء العقد

بالعقد ويتضمن الإخلال  أو أخل إخلالا جوهريا تسبب المتعاقديجوز لجهة التعاقد إنهاء العقد إذا  كما 

 الجوهري بالعقد علي سبيل المثال وليس الحصر

 عن الالتزام بتنفيذ التعاقد لمتعاقدتوقف ا 

  الاندماج لسبب غير إعادة هيكلة مؤسسها أو  علن عن تصفية أعمالهيأو  إفلاسه عن متعاقدال يعلنأن

 وطبقا لنصوص وبنود العقد خل بالتزاماتهيبشرط أن لا  -مع آخرين 

  بنود العقد فيكما هو موضح  في أداء أو إنهاء الالتزامات طبقا لما هو متفق عليه أو يتأخر المتعاقدأن 

 المراسلات : 
 : المناقصةأثناء إجراءات  -أ

ويلزم غة العربية لكتابة بال بالعمليةوالبيانات المتعلقة  المكاتباتتكون جميع المخاطبات والإخطارات و

–القاهرة  –معهد التخطيط القومي )بالعنوان  –إدارة التعاقدات –للشئون المالية  عامةتسليمها للإدارة ال

 ) ....... ( بالفاكس على رقم السريع عن طريق الهيئة القومية للبريد أو إرسالها بالبريد أو ( ، صلاح سالم 

 خلال التعاقد والتنفيذ : -ب

بما في ذلك   والمتعاملين والمتعاقدين معه المعهدمن وإلى المراسلات المتبادلة المخاطبات و كافة تكون

شكل يمكن الرجوع إليه لاحقا علي أن تكون بت ومحاضر الجلسات وغيرها كتابة والإخطارات والقرارا

 إماصادرة من الأشخاص المخول لهم ذلك من الطرفين ويجب الاحتفاظ بما يثبت تسلمها ويكون تبادلها 

 أو إرسالها بالبريد المسجل أو بالفاكسإيصال موقع بالتسليم ب

والمطالبات والبيانات المتعلقة بالعقد وتنفيذه كتابة باللغة  وتكون جميع المخاطبات والإخطارات

العربية، ويلزم تسليمها للجهات المتعاقدة في مقرها المحدد في العقد مع الحصول على إيصال موقع 

بالتسليم أو إرسالها بالبريد السريع عن طريق الهيئة القومية للبريد أو بالفاكس الذي تحدده الجهة 

ط إثبات تسليمه وفي حالة تغيير أي من الطرفين لمقره المحدد في العقد، يلتزم بأخطار المتعاقدة وبشر

 . وقبل خمسة عشر يوما على الأقل من حدوث التغيير الطرف الأخر بالتغيير مسبقا

بموازنة العام المالي  تم توافر الاعتماد المالي الخاصة بالمناقصة سالفة الذكر -
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