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 التعريفات

في تطبيق أحكام هذه الكراسة يقُصد بالكلمات والعبارات والمصطلحات الآتيةة المعةاني المبينةة قةرين كة   -

 منها فيما يلي:

 القةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةانون:  -1

 

تعاقدات التى تبرمها الجهات العامة الصادر بالقةانون رقةم قانون تنظيم ال

 .وتعديلاته 2018لسنة  182

 اللائحةةةةةةةةةةةةة التنفيذيةةةةةةةةةةةةة:  -2

 

اللائحةةة التنفيذيةةة لقةةانون تنظةةيم التعاقةةدات التةةي تبرمهةةا الجهةةات العامةةة 

 2019لسةةةةةنة  692الصةةةةةادرج بموجةةةةةر قةةةةةرار و يةةةةةر الماليةةةةةة رقةةةةةم 

 .وتعديلاتها

 س إدار جالهيئة رئيس مجل السلطة المختصة:  -3

 بوابةةةة التعاقةةةدات العامةةةة:  -4

 

الموقع الإلكترونى المخصص على شبكة المعلومات الدوليةة )الإنترنةت( 

للنشر عن البيانات والمعلومات المتعلقة بالتعاقدات العامةة التةى تجريهةا 

الجهةات الإداريةةة الخا ةعة محكةةام قةانون تنظةةيم التعاقةدات التةةى تبرمهةةا 

، وعنوانةةةه 2018لسةةةنة  182ادر بالقةةانون رقةةةم الجهةةات العامةةةة الصةةة

www.etenders.gov.eg. 

 (الاحبار  )مناقصه عامه لشراء  العملية:  -5

 الهيئه العامه لنظافة وتجمي  القاهرج  :الجهة الإدارية  -6

 إدارج التعاقدات العامه إدارج التعاقدات:  -7

 العطةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةاء:  -8

 

مها سةواء بذاتةه ويقصد به المستندات التةي يعةدها صةاحر العطةاء ويقةد

أو مةةةن خةةةلا  غيةةةره، شةةةاملة كافةةةة مرفقاتةةةه طبقةةةا  لكراسةةةة الشةةةروط 

 المواصفات المعدج من قب  الجهة الإدارية.

 العطةةةةةةةةةةةةةةاء:صةةةةةةةةةةةةةةاحر   -9

 

بغةةرا التعاقةةد مةةع الجهةةة  طةةاء  كةة  شةةخص طبيعةةي أو معنةةو  قةةدم ع

 الإدارية وفقا  محكام القانون ولائحته التنفيذية.

 مُقةةةةةةةةةةةةةةةةةدم العطةةةةةةةةةةةةةةةةةاء:  -10

 

 اء أو من يفو ه في تقديم عطائه للجهة الإدارية.صاحر العط

 العطةةةةةةةةةةاء المسةةةةةةةةةةتوفي:  -11

 

العطاء المُشتم  علةى كافةة المتطلبةات، والمتبةع بشةأنه كافةة الإجةراءات 

 .المذكورج تفصيليا  في هذه الكراسة

 العطةةةةةةةةةةةةةةةةاء الفةةةةةةةةةةةةةةةةائ :  -12

 

العطةاء امف ة  شةروط ا وامقة  سةةعرا  أو الةذ  يةتم ترجيحةه وفق ةا لنظةةام 

 الذ  تم إخطاره بترسية العملية عليه.النقاط و

 المتعاقةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةد:  -13

 

صاحر العطاء الفائ  الذ  تم ترسةية العمليةة عليةه وقةام بسةداد التةأمين 

 .النهائي وفقا  لشروط الطرح
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 لجنةةةةةة فةةةةةتح المظةةةةةاريف:  -14

 

اليةة اللجنة المسئولة عن فتح العطةاءات ومةا بهةا مةن مظةاريف فنيةة وم

 .هامحتويات توثيقو

 البةةةةةةاطن: المتعاقةةةةةةد مةةةةةةن  -15

 

الشخص أو امشخاص سواء الطبيعيةين أو الاعتبةاريين اللةذين يعينةه أو 

تنفيةذ جة ء مةن  -تحت مسةئوليته  –يسند إليهم المُتعاقد يتعاقد معهم أو 

 امعما  مو وع التعاقد بعد موافقة الجهة الإدارية.

 لجنةةةة البةةةت / الممارسةةةة:  -16

 

ة العةروا الفنيةة اللجنة المسئولة عن فحص وتفريغ ومراجعةة ودراسة

والمالية المقدمة في العملية المطروحةة والتحقةق مةن مطابقتهةا لكراسةة 

الشةةروط والمواصةةفات والتوصةةية بالبةةت فيهةةا بالإرسةةاء أو الاسةةتبعاد أو 

 الإلغاء.

 مح  الطرح. للعمليةهي الشروط العامة والخاصة  الشروط:  -17

 التواطةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةؤ:  -18

 

لتحقيةق غةرا  العطاء،تقديم  ترتير يتم بين طرفين أو أكثر قب  أو بعد

غير مشروع أو للإخلا  بمبدأ تكافؤ الفرص، ومبدأ حرية المنافسةة بمةا 

في ذلك التأثير بشك  مباشر أو غير مباشةر علةى تصةرفات طةرف  خةر، 

بهةدف تقسةةيم العقةود بةةين مُقةدمي العطةةاءات أو تثبيةت أسةةعار العطةةاءات 

 بشك  غير تنافسي.

 الاحتيةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةا :  -19

 

ع عةةن فعةة  يةةؤدت إلةةى ت ةةلي  الطةةرف الآخةةر بهةةدف أ  فعةة  أو امتنةةا

الحصو  على منفعة مالية أو عينية أو أ  منفعة أخةرت، أو التةأثير فةي 

 العملية المطروحة، أو لتجنر الالت ام في تنفيذ التعاقد.

 الفسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةاد:  -20
 

أ  عرا أو إعطاء أو اسةتلام أو طلةر م  شةيء ذ  قيمةة، أو الحة  
سةةةواء بطريقةةةة مباشةةةرج أو غيةةةر  علةةةى ارتكةةةار أفعةةةا  غيةةةر مناسةةةبة،

مباشةرج، للتةأثير بشةك  غيةر مشةروع علةى أداء طةرف  خةر فةي العمليةة 
 المطروحة أو في تنفيذ التعاقد.
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  :من الطرح والغرا العملية أهداف

 2026-2025في مناقصه عامه للعام المالي (الاحبار)شراء  مح  الطرح والتعاقد إلىالعملية تهدف 

 الإدارية:بيانات التواص  بالجهة 

 –الهيئــةةـه العامـــــــــــــــةةـه لنظافةةة وتجميـــــــــــــــةةـ  القةةاهرج علةةى عنةةوان  ترسةة  جميةةع المكاتبةةات

 إدارج التعاقدات العامه –الإدارج العامه للشئون الماليه 

 مع أصحار العطاءات: وأسلور التواص وسيلة 

)المحة  المختةار( ورقةم الفةاكس وعنةوان البريةد الإلكترونةي  العنوانيد تحديجر على أصحار العطاءات  -

الخاص بهم التةي سةوف ترسة  الجهةة الإداريةة عليهةا كة  المراسةلات والإشةعارات المرتبطةة بمسةتندات 

العطةةاء واسةةم الشةةخص المحةةدد للاسةةتلام، ويعتبةةر هةةذا العنةةوان محةةلا  مختةةارا  لهةةم، وأن كافةةة المكاتبةةات 

 تي ترس  على ذات العنوان تنتج أثارها القانونية والعقدية.والمراسلات ال

فةةي حالةةة تغييةةر العنةةوان يتعةةين علةةى المتعاقةةد إخطةةار الجهةةة الإداريةةة بةةأ  تعةةدي  يطةةرأ علةةى بيانةةاتهم  -

المسجلة لديها فور التعدي  أو بالعنوان الجديد، والا اعتبرت ما أرس  علةى هةذا العنةوان صةحيح ومنةتج 

 ونية والعقدية.لكافة أثاره القان

السةريع عةن طريةق هةي البريةد بةين الجهةه الإداريةة وصةاحر العطةاء للتواص   الوسيلة المعتمدج وتكون -
 .الهيئة القومية للبريد، مع إمكانية تع ي ه بالفاكس أو البريد الإلكتروني بحسر امحوا 

 اللغة:

وغيرهةا ات والمكاتبةات الرسةمية والإخطاروالعقود وجميع المحا ر والمراسلات مستندات التحُرر كافة  -
  باللغة العربيةمن المستدات ذات الصلة بمو وع الطرح والتعاقد 

ت لغة اخرت يةتم ترجمتةه الةى اللغةة العربيةة عةن أوفى حالة تقديم مستند ب –يقدم العطاء باللغة العربية  -
تلاف او خةلةة الاويعتبةر الةنص العربةى هةو المعةو  عليةة فةى حا –طريق مقدم العطاء مةن مكتةر معتمةد 

فةى الحةةالات لمواصةفات الفنيةةة يمةا يخةةص اباسةةتخدام ات لغةة اخةةرت ف حالم ةةمون، ويسةمالالتبةاس فةى 
 التى تسرت الطبيعة الفنية بذلك .

 العامة:بوابة التعاقدات التسجي  على 

 ،www.etenders.gov.egالتعاقةدات العامةة  بوابةةعلةى م بيةانته تسةجي أصةحار العطةاءات على  -

 .لكترونى للبوابةبيانات على الموقع الاالجهة الإدارية الطارحة التحقق ومراجعة الوعلى 
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 والتعاقد ترسيةالطرح وال اتجراءلإ الجدو  ال منى المتوقع
 

 التاريخ/المدج الإجراء م

موقةةةةع بوابةةةةة التعاقةةةةدات  علىتةةةةاريخ النشةةةةر  -1
 العامة

...../..../.... 

 ..../..../..... ........  تاريخ الإعلان فى جريدج .. -  -2

 ..../..../.....  تاريخ تلقى الإي احات  -3

 ..../..../.....  الاستفسارات جلسة تاريخ انعقاد  -4

 ..../..../..... تاريخ جلسة فتح المظاريف الفنية  -5

 .../..../.....إلى   ..../..../.....من  ال يارات الميدانيةالمعاينة/ تاريخ   -6

 ..../..../..... تيجة البت الفنيتاريخ إعلان ن  -7

 ايام من تاريخ إعلان نتيجة البت الفنى 7لمدج  تقديم الشكاوت  -8

 ..../..../..... تاريخ جلسة فتح المظاريف المالية  -9

 ..../..../..... تاريخ إعلان نتيجة البت المالي  -10

 ايام من تاريخ إعلان نتيجة البت المالى 7لمدج  تقديم الشكاوت  -11

 ..../..../..... ار صاحر العطاء الفائ إخط  -12

 ..../..../..... العقدتاريخ توقيع   -13
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 الاشتراطات العامة
 

 الحاكمة:التشريعات المنظمة والقواعد 

عمليةةةةة محةةةة  الطةةةةرح محكةةةةام التشةةةةريعات المصةةةةرية عمومةةةةا ، وتفسةةةةر وتةةةةؤو  نصةةةةوص التخ ةةةةع  -

اصةةةفات والتعاقةةةد وفقةةةا  محكةةةام قةةةانون تنظةةةيم التعاقةةةدات التةةةي تبرمهةةةا بنةةةود كراسةةةة الشةةةروط والمو

ولائحتةةةةه التنفيذيةةةةة الصةةةةادرج بموجةةةةر  2018لسةةةةنة  182الجهةةةةات العامةةةةة الصةةةةادر بالقةةةةانون رقةةةةم 

وكافةةةةةة القةةةةةوانين والتشةةةةةريعات ذات  وتعةةةةةديلاتهما 2019لسةةةةةنة  692قةةةةةرار و يةةةةةر الماليةةةةةة رقةةةةةم 

 الصلة.

 5وعلى وجةه الخصةوص أحكةام القةانون رقةم  -لمواصفات والتعاقد كما يسرت بشأن كراسة الشروط وا -

وقةةانون تنميةةة المشةةروعات  فةةي شةةأن تف ةةي  المنتجةةات المصةةرية فةةي العقةةود الحكوميةةة 2015لسةةنة 

 التنفيذيةةة،ولائحتةةه  2020لسةةنة  152المتوسةطة والصةةغيرج والمتناهيةةة الصةغر الصةةادر بالقةةانون رقةم 

و ةوع الطةةرح والتعاقةةد، وذلةةك فيمةا لةةم يةةرد بشةأنه نةةص خةةاص فةةي واللةوائح وامعةةراف ذات الصةةلة بم

 كراسة الشروط والمواصفات والتعاقد وملاحق أيا  منهما.

 حماية المنافسة: 

سةةةةةةةيتم إخطةةةةةةةار جهةةةةةةةا  حمايةةةةةةةة المنافسةةةةةةةة ومنةةةةةةةع الممارسةةةةةةةات الاحتكاريةةةةةةةة لإعمةةةةةةةا  شةةةةةةةئونه   -
إذا تبةةةةةةةين سةةةةةةةتبعاد العطةةةةةةةاء ومصةةةةةةةادرج التةةةةةةةأمين المؤقةةةةةةةت  فةةةةةةةي حةةةةةةةا  مةةةةةةةا إبالإ ةةةةةةةافة إلةةةةةةةي 

للجهةةةةةةة الإداريةةةةةةة ظهةةةةةةور أ  محاولةةةةةةة للتةةةةةةأثير بشةةةةةةك  مباشةةةةةةر أو غيةةةةةةر مباشةةةةةةر علةةةةةةى عمليةةةةةةة 
      مقارنتهةةةةةةةةا، والطةةةةةةةرح أو البةةةةةةةةت أو الترسةةةةةةةية والتعاقةةةةةةةةد سةةةةةةةواء  مةةةةةةةةن حيةةةةةةة  تقيةةةةةةةةيم العطةةةةةةةاء 

أثنةةةةةاء مرحلةةةةةةة التنفيةةةةةةذ، وكةةةةةةذلك فةةةةةةي حالةةةةةةة وجةةةةةةود أ  اتفةةةةةةا  أو تعاقةةةةةةد أو تبةةةةةةاد  معلومةةةةةةات و
اشةةةةةرج أو تنسةةةةةيق مةةةةةن خةةةةةلا  الغيةةةةةر سةةةةةواء كةةةةةان ذلةةةةةك بةةةةةين أ  بصةةةةةورج مباشةةةةةرج أو غيةةةةةر مب

مةةةةةةةن المختصةةةةةةةين طرفهةةةةةةةا أو غيةةةةةةةرهم مةةةةةةةن المةةةةةةةوظفين بالجهةةةةةةةة الإداريةةةةةةةة، وبةةةةةةةين صةةةةةةةاحر 
العطةةةةةةاء ، أو بةةةةةةين أصةةةةةةحار العطةةةةةةاءات فيمةةةةةةا بيةةةةةةنهم، أو غيةةةةةةرهم مةةةةةةن المتعةةةةةةاملين مةةةةةةع تلةةةةةةك 
الجهةةةةةةةة بحسةةةةةةةر امحةةةةةةةوا ، والةةةةةةةذ  مةةةةةةةن شةةةةةةةأنه أن يةةةةةةةؤد   علةةةةةةةى سةةةةةةةبي  المثةةةةةةةا ، ولةةةةةةةيس 

 ر إلي أيا  من الآتي:الحص

 .رفع، أو خفا، أو تثبيت امسعار مح  التعام  -1

اقتسةام امسةةوا ، أو تخصيصةةها علةى أسةةاس مةةن المنةةاطق الجغرافيةة أو مراكةة  التو يةةع أو نوعيةةة  -2
 .العملاء أو نوعية المنتجات أو الحصص السوقية أو الفترات ال منية

خو  فةةةي سةةائر عمليةةةات التعاقةةدات المختلفةةةة، التنسةةيق فيمةةةا يتعلةةق بالتقةةةدم، أو الامتنةةاع عةةةن الةةد -3
 :ويسترشد في قيام التنسيق بعدج أمور، منها على امخص

تقديم عطةاءات متطابقةة، ويشةم  ذلةك الاتفةا  علةى قواعةد مشةتركة لحسةار امسةعار أو تحديةد  -أ
 .العطاءاتشروط 

الراسةةي الشةةخص  مةعالشةخص الةةذ  سةيتقدم بالعطةةاء ويشةم  ذلةةك الاتفةا  مسةةبقا   مةةعالاتفةا   -ب
عليه سواء بالتناور أو على أسةاس جغرافةي أو علةى الجهةات الإداريةة المتقةدم لهةا أو صةاحبة 

 .الطرح

 تقديم عطاءات صورية. معالاتفا   -ج
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 تقديم العطاءات. أوالاتفا  على منع شخص من التنافس  -د

 

 

 المساواج والشفافية:

وحريةةة وحسةةن النيةةة وتكةافؤ الفةةرص  العلانيةةة والشةفافية ومبةادت   عمليةةة محة  الطةةرح لمعةةاييرالتخ ةع  -

، وإفسةةةاح المجةةةا  للمنافسةةةة بحريةةة بةةةين مةةةن تتةةةوافر فةةيهم الشةةةروط المطلوبةةةة للتقةةةدم وفقةةةا  المنافسةةة

للاشتراطات التي تحدد مسبقا  بمستندات الطرح، وسةيتم التعاقةد علةى أسةاس مةا ورد بهةذه الكراسةة مةن 

 العملية مح  الطرح. مستندات بحسر طبيعةشروط ومواصفات وما ارفق بها من 

 الفاسدج:الممارسات 

علةةى أصةةحار العطةةاءات الالتةة ام بةةأعلى المعةةايير امخلاقيةةة أثنةةاء اشةةتراكهم فةةي العمليةةة محةة  الطةةرح  -

والتعاقد، وإتباعا  لذلك يحق للجنة البت استبعاد العطاء الذ  يتبين أن صاحبه تورط بصةورج مباشةرج أو 

سةاد أو احتيةا  أو تواطةؤ بهةدف الحصةو  علةى التعاقةد أو إذا عن طريق وكي  أو وسيط في ممارسةات ف

قام بنفسه أو بالوسةاطة بععطةاء أ  شةيء ذ  قيمةة، هديةة، سةلفه أو مكافةأج أو وعةد م  مةن العةاملين 

بةةعدارج التعاقةةدات أو أع ةةاء اللجةةان أو أ  شةةخص لةةه علاقةةة مباشةةرج أو غيةةر مباشةةرج بالعمليةةة محةة  

الإجةةراءات القانونيةةة لشةةطر اسةةمه مةةن سةةج  المتعةةاملين مةةع الجهةةات  الطةةرح والتعاقةةد، وسةةيتم اتخةةاذ

 . الإداريةويصبح التأمين المؤقت من حق الجهة  الإدارية

 ويتعين على أصحار العطاءات إبلاغ السلطة المختصة كتابة في أ  من الحالات الآتية: -

ذات الصةةلة وجةود تصةرف غيةر قةانوني أو غيةر مشةروع مةن قبة  أ  موظةف أو جهةة مةن الجهةات  -1

بتنفيذ العملية مح  الطرح والتعاقد، من شةأنه التةأثير بطريةق مباشةر أو غيةر مباشةر فةي إجراءاتهةا 

 نظير الحصو  على مي ج مالية أو عينية.

وجود ترتير مباشر أو غير مباشر بين أ  من امطراف بغةرا تحقيةق مصةلحة شخصةية أو هةدف  -2

 بصورج غير مشروعة.جراءات الإغير مشروع، ويشم  ذلك التأثير في 

وجةةود تصةةرف لإ ةةعاف أو إ ةةرار أو تهديةةد أ  مةةن امطةةراف بصةةورج مباشةةرج أو غيةةر مباشةةرج،  -3

للتةةأثير علةةى سةةير إجةةراءات التحقيقةةات، أو تعطيلهةةا أو ت ويرهةةا أو تغييرهةةا أو إخفائهةةا، أو الإدلاء 

وت أو ادعةاءات بمعلومات م للة أو كاذبة لجهات التحقيةق لعرقلةة سةير أ  تحقيةق بشةأن أيةة شةكا

بوجةةود ممارسةةات فسةةاد أو احتيةةا  أو إكةةراه أو تواطةةؤ، أو تهديةةد أ  طةةرف أو إيذائةةه لمنعةةه مةةن 

 الإبلاغ عن معلومات لديه والمرتبطة بالتحقيق.

 حظر الاشتراك في العملية: 

 على كلا  من " يحظر الاشتراك

نهةائي فةي  تعام  معه أو حكم ق ائيممنوعين من التعام ، بما في ذلك من صدر بشأنه قرارا  بمنع اللا  -

إحةةدت الجةةرائم المنصةةوص عليهةةا بالبةةار الرابةةع مةةن الكتةةار الثةةانى مةةن قةةانون العقوبةةات أو فةةي جةةرائم 

التهةةةرر ال ةةةريبي أو الجمركةةةي، سةةةواء بشخصةةةه أو بصةةةفته الممثةةة  القةةةانوني مت مةةةن امشةةةخاص 
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قةرار مةن بأو   يكةن قةد رُد إليةه إعتبةارهالاعتبارية التي ترغر في التعام  مع الجهةة الإداريةة وذك مةا لا

 .بحسر امحوا  الجهات المختصة

 .شرافهاالموظفين والعاملين بالجهة الإدارية صاحر الطرح او الجهات الخا عة لإ -

 العامة  وابطل
 

  تج ئة العملية

 تقب  التج ئة         لا العملية ☐

 توافر الاعتماد المالي:

عمليةةة محةة  الطةةرح والتعاقةةد، وذلةةك  ةةمن الاعتمةةاد المةةالي المةةدرج ال يةةذتةةم تةةوفير المبلةةغ المطلةةور لتنف -
 2025/2026بموا نة العام المالي 

 التعدي  في الشروط والمواصفات: 
علةى  ،يجو  للجهة الإدارية إدخا  تعديلات على الشروط والمواصفات إذا اقت ت المصلحة العامة ذلةك  -

لا  إدارج التعاقدات وذلك خلا  ثلاثة أيةام علةى امكثةر مةن إخطار من قاموا بشراء الكراسة من خ أن يتم
نشرها على بوابة التعاقدات العامة علةى أن تعتبةر هةذه التعةديلات جة ء لا يتجة أ وإدخا  هذه التعديلات، 

 .وتسر  في مواجهة كافة أصحار العطاءات هذه الكراسة،من 

 تأمينات

 التأمين المؤقت:

فقةط وقةدره .......... جنيهةا  مصةريا  )م تةأمين مؤقةت بمبلةغ.......... يقةدت جم ايةدمتقةدم للعلى كة  يجر  -

 .ما يفيد سداده باسم الجهة الادارية ولصالحها لاغير( على أن يقدم

 التأمين المؤقت:صور سداد 

 بأحد الصور أوالوسائ  الآتية:المؤقت  تأمينيتم سداد ال -

 ..... ........البنكي /كود مؤسسي ........... الحسار ................ببنك .الجهة الإدارية  حسار -1

 الإلكتروني.أحد وسائ  الدفع الإلكتروني من خلا  منظومة الدفع والتحصي   -2

  بنكي لصالح الجهة الإدارية وباسم العملية على أن يكون: بموجر خطار  مان -3

 .مصدرا  من أحد المصارف المحلية المعتمدج .أ

يقر فيه المصرف بأن يدفع تحةت أمةر الجهةة  أنو اب  للإلغاءألا يقترن بأت قيد أو شرط وغير ق  .ر

 المطلور.الإدارية مبلغا  يوا ت التأمين 

الحةد الاقصةى المحةدد لمجمةوع خطابةات ال ةمان المةرخص  يتجاو  أن يقر فيه المصرف بانه لم .ج

 للمصرف في إصدارها.

مةن احةدت المصةارف تقب  خطابات ال مان مةن البنةوك الخارجيةة بشةرط التاشةير علهةا بةالقبو   .د

وأنةه  مبلغةا  يةوا ت التةأمين المطلةورالمحلية المعتمدج على ان يتعهد المصرف المحلى بان يدفع 

 .  صاحر العطاءدون الالتفات الى أ  معار ة من منها أدائه بأكمله عند أو  طلر ملت م ب

مةد صةلاحية ء تةاريخ انتهةا بعةد علةى امقة  يومةا   يان خطار ال ةمان عةن ثلاثةونسرالا تق  مدج  .ه

 سريان العطاء او تاريخ انتهاء مدج مد صلاحية.

يجو  لصاحر العطاء طلر سداد التأمين المؤقت، أو جة ء منةه خصةما  مةن مسةتحقاته عةن عمليةات  -4

أخرت في الجهة الإدارية ذاتهةا أو غيرهةا مةن الجهةات الإداريةة التةي تسةرت عليهةا أحكةام القةانون، 

جلسةة فةتح المظةاريف الفنيةة، علةى أن يرفةق صةاحر العطةاء متى كانت صالحة للصرف فةي تةاريخ 

بالطلةر مسةتندا  معتمةدا  ومختومةا  مةن الإدارج المختصةة بالجهةة الإداريةة المسةتحق لةديها مبةالغ لةه، 

يكةون موجهةا  للجهةة الإداريةةة المقةدم إليهةا العطةةاء ، وبخصةوص عمليةة بةةذاتها، يت ةمن قبةو  تلةةك 
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أو ج ء منه من المبةالغ المسةتحقة لةديها، وتعهةدها بحجة ه تحةت الجهة خصم مبلغ التأمين المؤقت 

حسةةار التةةأمين المؤقةةت المطلةةور، إلةةي حةةين تقةةديم صةةاحر العطةةاء مسةةتندا  معتمةةدا  ومختومةةا  مةةن 

الإدارج المختصة بالجهة الإدارية المقدم إليها العطةاء بالموافقةة علةى الصةرف، أو طلةر هةذه الجهةة 

 إتاحة ذلك المبلغ لها.

 : المؤقتتأمين الرد 

بهةةا  أداؤه  يةتم رد التةةأمين المؤقةت دون توقةةف علةةى طلةر مةةن أصةةحار العطةاءات بةةذات الوسةةيلة التةي تةةم -
 وذلك مع قيام صاحر العطاء بتسليم ما يفيد سداد التامين المؤقت.

 التأمين النهائي: 

ابق  أن يةؤدت التةأمين الفائ  وبعحدت الصةور أو الوسةائ  المشةار إليهةا بالبنةد السة العطاء على صاحر  -

( من قيمة التعاقةد لصةالح ولحسةار وباسةم الجهةة الإداريةة خةلا  عشةرج أيةام عمة  %5النهائي بنسبة )

تبدأ من اليوم التالي لإخطاره بقبو  عطائةه، وذلةك ك ةمان لتنفيةذ امعمةا  مو ةوع هةذه الكراسةة علةى 

مقةةررج قانونةةا  فةةي هةةذا الشةةأن، ويةةتم الوجةةه امكمةة  ووفقةةا  لكافةةة الاشةةتراطات والقواعةةد وال ةةوابط ال

بصفة نهائية بما فةي ذلةك مةدج ال ةمان ويكةون التةأمين  العقدالاحتفاظ بالتامين النهائي إلي أن يتم تنفيذ 

 النهائي ساريا  لمدج تبدأ من وقت إصداره إلي ما بعد انتهاء مدج العقد بثلاثة أشهر.

 أثر عدم سداد التأمين النهائي: 

الفائ  بأداء التأمين النهائي خلا  المهلة المحددج جةا  للجهةة الإداريةة بموجةر  العطاء صاحرإذا لم يقم  -

إخطةار بكتةار يرسةة  لةه بخدمةةة البريةد السةةريع، عةن طريةةق الهيئةة القوميةةة للبريةد مةةع تع ية ه فةةي ذات 

أو  العقةدإلغةاء  -الوقت بالبريد الإلكتروني أو الفاكس بحسر امحوا  ودون حاجة لاتخاذ أ  إجراء أخر 

 التنفيذ بواسطة أحد العطاءات التالية لعطائه بحسر ترتير أولوياتها.

ويصبح التأمين المؤقت في هذه الحالة من حق الجهة الإدارية كما يكةون لهةا الحةق أن تخصةم قيمةة كة   -

المةذكور، وفةي حالةة عةةدم  العطةاءلصةاحر خسةارج تلحةق بهةا مةن أيةة مبةالغ مسةتحقة أو تسةةتحق لةديها 

تلجأ إلى خصمها من مستحقاته لدت أ  جهة إدارية أخرت، أيا كان سةبر الاسةتحقا  وذلةك كلةه  كفايتها

  مع عدم الإخلا  بحقها في الرجوع عليه ق ائيًّا بما لم تتمكن من استيفائه من حقو  بالطر  الإدارية
 

 ستبدا  صور ووسائ  أداء التأمينات: إ

التأمينةات سةتبدا  صةور ووسةائ  أداء إ العطةاءصةاحر لةر وبنةاء  علةى ط بموافقة الجهة الإدارية،يجو   -

بأحد  الصور أو الوسائ  امخرت بشرط ألا تنقطع مدج سريان التأمينات وعدم الإخةلا  بمسةئولية  وذلك

 طبقا  للغرا المقدم عنه التأمين. العطاءصاحر 
 

 أسلور التقييم:

  التقييم بنظام امف   شروطا  وامق  سعرا . .1

  مدج التوريد:

 خلا  أسبوعين تبدأ من اليوم التالي لإستلام أمر الاسناد -

 مكان التوريد : 

 ( الكتابيه امدوات )مخ ن  -

 شروط الدفع :

 الدفع الإلكتروني بعد الفحص والإستلام للأصناف المطلور توريدها -

 تقديم الشكاوت وتوقيتات وإجراءات الفص  فيها:

لإدارةصاءتالققق ا صلكءققلصسققة صيقق ا صأيققلمصي قق أص قق صاء ققهمصصشققاها كصاتلبقق بصمتققق اءيحققلأصحاققحلبصاءاتققل ا ص -

اءتلءيصلإستقلر كصبتتقل قصققاارا صاءن قللصبقلءق ه صألصاايقت الدصألصالإءعقل لص قصصيةقن كصاقهرةصلا قح ص ق ص
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ذات  فةةيصةةورج وا ةةحة مةةن شةةكواه بصشققاها كص ققيصكا صاءتهق ققبصءكاتققاصشققاللتصاءتالققق ا صاءاكه  قق 

 .ص التوقيت

دارية بدراسة الشكوت خلا  مدج لا تجاو  خمسة أيام مةن تةاريخ اسةتلام الشةكوت سوف تقوم الجهة الإ  -

، بالإ افة إلةى نشةرها الشكوتنتيجة دراسة بت وبعخطار مقدم الشك المستوفاج، وستقوم الجهة الإدارية

 على بوابة التعاقدات العامة.

يةةة يكةةون للشةةاكي الحةةق فةةى التقةةدم وفةةي كافةةة امحةةوا  إذا لةةم يفصةة  فةةي الشةةكوت بمعرفةةة الجهةةة الادار -

 وذلك قب  اللجوء الى جهات الق اء. بشكواه الى مكتر شكاوت التعاقدات العمومية
 

 

 الطرح: العملية مح  إلغاء

يحق للجهة الإدارية إلغةاء العمليةة محة  الطةرح قبة  البةت فيهةا بقةرار مسةبر مةن السةلطة المختصةة إذا  -
ة العامة ذلةك أوإذا تبةين وجةود تواطةؤ بةين مُقةدمي العطةاءات أو استغنى عنها نهائيا  أو اقت ت المصلح
 .ممارسات احتيا  أو فساد أو احتكار

 كما يجو  الإلغاء في أ  من الحالات الآتية:  -
إذا لم يقدم سوت عطاء وحيد، أو لم يبق بعد العطاءات المستبعدج إلا عطاء واحةد مةا لةم تكةن حاجةة  -1

توجد فائةدج ترجةى مةن إعةادج الطةرح وبشةرط أن يكةون العطةاء / العم  لا تسمح بععادج الطرح، ولا 
 مطابق ا للشروط ومناسب ا للقيمة التقديرية.

 إذا اقترنت العطاءات كلها أو أغلبها بتحفظات. -2
إذا كانةةت قيمةةة العطةةاء امقةة  تجةةاو  القيمةةة التقديريةةة، مةةا لةةم تبةةين دراسةةة لجنةةة البةةت أو لجنةةة  -3

 والآثار المترتبة عليه.الممارسة عدم جدوت إعادج الطرح 
إخطار أصحار العطاءات بالإلغاء بكتار يرس  بخدمة البريةد السةريع عةن طريةق الهيئةة القوميةة  وسيتم -

رد ثمةن كراسةة مةع  ،للبريد، مع تع ي ه في ذات الوقت بالبريةد الإلكترونةي أو الفةاكس، بحسةر امحةوا 
عةدا الةذين تبةين وجةود تواطةؤ بيةنهم أو  الشروط والمواصفات والتأمين المؤقةت إلةى أصةحار العطةاءات

 ممارسات احتيا  أو فساد أو احتكار.

 العطاء إعداد وابط 

 العطاء: إعداد

هةذه الكراسةة، ويعُتبةر التوقيةع ب الوارده مواصفاتالشروط وكافة العلى أصحار العطاءات الالت ام ب -

 بها.قبولا  منه بك  ما جاء  الإقرار المرفقعلى نموذج 

عطةاء عنةد إعةداد عطةاءه دراسةة كافةة ال ةوابط والاشةتراطات والمواصةفات الةواردج على صةاحر ال -

بهذه الكراسة وقراءتها بعناية ودقة، وسوف يسةتبعد كة  عطةاء تةم تقديمةه وتبةين مخالفتةه للقةانون 

 ولائحته التنفيذية وما ت منته هذه الكراسة.

اصةفات الفنيةة أو إجةراء تعةدي  على صاحر العطاء عدم شطر أ  بند من بنةود العطةاء أو مةن المو -

 .فيه مهما كان نوعه بعد تسليمه

جةةدو  الكميةةات والفئةةات وعلةةى موقعةةة مةةن أصةةحابها علةةى كةة  ورقةةة الو ةمختومةةالالعطةةاءات تقةةدم  -

ويجر تقديمها في مظروفين منفصلين، ويجر أن يثبت على ك  من مظروفي العطةاء الفنةي  المرفق

روفين داخة  ظةرف مغلةق بطريقةة محكمةة ويو ةح عليةه والمالي نوعه من الخةارج، ويو ةع المظة

اسةم الجهةة الإداريةة وعنةوان إدارج التعاقةدات ومةا يفيةد أن مةا بداخلةه المظةروف الفنةي والمظةروف 

سةةم صةةاحر االمةةالي، ويةةذكر اسةةم العمليةةة ورقمهةةا وتةةاريخ جلسةةة فةةتح المظةةاريف الفنيةةة كمةةا يةةذكر 

 العطاء.

لى الترتير مع و ع فواص  بين ك  بند من بنود العطاء الحفاظ عبعلى صاحر العطاء الالت ام  -

 وذلك لتسهي  عملية التفريغ والتقييم اختصار للوقت والمجهود.
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 :العطاء إعدادتكلفة 

يتحم  صاحر العطاء كافة تكاليف إعداد وتقديم عطائه، وك  ما يتعلق بةه مةن مهةام، ولا تتحمة  الجهةة  -
 العملية.لية عن تلك التكاليف بغا النظر عن نتيجة الإدارية بأ  حا  من امحوا  أية مسئو

 

 

 :العطاء تسليم 

ويبقةةى العطةةاء قبة  التةةاريخ او الموعةةد المحةدد لفةةتح المظةةاريف الفنيةة تسةلم العطةةاءات لإدارج التعاقةةدات  -

نافذ المفعو  وغير جائ  الرجوع فيه من وقت تسةليمه بغةا النظةر عةن ميعةاد اسةتلامه بمعرفةة الجهةة 

 ، ولن يعتد بأ  عطاء يقدم بعد هذا الموعد.العطاءاتوحتى نهاية المدج المحددج لسريان الإدارية 

 تعدي  مدج تقديم العطاء:

  الآتية:يجو  تأجي  موعد فتح المظاريف الفنية في الحالات  -

 .لذلك   رورجالجهه الإدارية إذا ارتأت  -

قبةة  ر لمةد مةدج تقةديم العطةاءات بتقةديم طلةر مسةةب بشةراء كراسةةة الشةروط والمواصةفات يجةو  لمةن قةام

ويخ ةع البةت فةي هةذا الطلةر أو الاسةتجابة ، امقة التاريخ المحدد لفتح المظاريف الفنية بثلاثة أيام على 

سةيتم فى حالة اذا ما اذا قامت الجهة الاداريةة بتعةدي  موعةد فةتح المظةاريف ، و له لتقدير الجهة الإدارية

أو محةدوده بتوجيةه الةدعوه للشةركات بعحةدت الجرائةد الرسةميه  امةةإعادج النشةرعلى بوابةة التعاقةدات الع

 عن طريق البريد السريع.

 :العطاءوصلاحية  مدج سريان

يبقةى العطةاء سةاريا  تحسةر مةن تةاريخ فةتح المظةاريف الفنيةة، و يوم90مدج سريان وصلاحية العطاءات -

 .حتى نهاية مدج سريان العطاءفيه وونافذ المفعو  وغير جائ  الرجوع 

لمةةد مةةدج سةةريان عطةةاءاتهم ومةةد مةةدج صةةلاحية  ة  إخطةةار أصةةحار العطةةاءات كتابةة يحةةق للجهةةة الاداريةةة  -

ةةا إذا مةةا اقت ةةت  التةةأمين المؤقةةت وذلةةك قبةة  تةةاريخ انتهةةاء مةةدج سةةريان العطةةاءات بخمسةةة عشةةر يوم 

 .ال رورج

الإداريةة بةذلك  على من يوافق مةن أصةحار العطةاءات علةى التمديةد، أن يمةدد  ةماناته وأن يبلةغ الجهةة -

خلا  )أسبوعين( من تاريخ الإشعار بطلر التمديد، ومن لم يتقدم خلا  هذه المدج، عُد غير موافةق علةى 

ويسةةتبعد كةة  عطةةاء لةةم يقبةة  صةةاحبه مةةد مةةدج سةةريان عطائةةه كتابةةة، ويةةرد إليةةه تأمينةةه  عطةةاءه،تمديةةد 

 المؤقت فور انتهاء مدج سريان العطاء.

 العطاء:سحر 

لعطاء بسحر عطائه قب  الموعد المحدد لفتح المظاريف الفنيةة فيصةبح التةأمين المؤقةت إذا قام صاحر ا -

حقا  للجهة الإدارية دون حاجة إلى إنذار أو الالتجاء إلي الق اء أو اتخةاذ أيةة إجةراءات أو إقامةة الةدلي  

أخةرت ستئدائه من أ  مبةالغ مسةتحقة أو تسةتحق لةديها أو لةدت أ  جهةة إداريةة إ على حصو   رر أو

 العطاء.لصاحر 

  المتأخرج: العطاءات

أ  عطاء يرد بعد الموعد المعين لفةتح المظةاريف الفنيةة المحةدد بهةذه الكراسةة سةيقدم فةور وروده إلةي  -

رئةيس لجنةة فةتح المظةاريف للتأشةير عليةه بسةاعة وتةاريخ وروده ثةم يةدرج فةي كشةف تقةديم العطةاءات 

م العطاءات المتأخرج ويتم ردها إلى أصةحابها خةلا  مةدج لا المتأخرج دون فتحه، وتستبعد لجنة البت تقدي

 تجاو  يومين من قرار اللجنة.

 حظر التقدم بأكثر من عطاء:

يحظر على صاحر العطاء التقدم بالذات أو بالشراكة مع الغيةر بةأكثر مةن عطةاء واحةد فةي العمليةة محة   -

غيةر بحصةة لا تسةمح لةه بالتةأثير فةي الطرح سواء  باسمه أو كشةريك مةع الغيةر مةا لةم يكةن شةريكا  مةع ال
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، وسةةيتم اسةةتبعاد العطةةاءات المخالفةةة لةةذلك، ومصةةادرج التةةأمين المؤقةةت بالعطةةاء،اتخةةاذ قةةرار ذ  صةةلة 

 .واخطار جها  حماية المنافسة ومنع الممارسات الاحتكارية لاعما  شئونه
 

 العطاء:وفاج صاحر 

و مالةك شةركة الشةخص الواحةد، أو الشةريك مةع إذا كةان شخصةا  طبيعيةا ، أ العطاءصاحر في حالة وفاج  -

الغيةةر بحصةةة حاكمةةة تسةةمح لةةه بالتةةأثير فةةي اتخةةاذ قةةرار ذ  صةةلة بالعطةةاء / بةةالعرا قبةة  البةةت، جةةا  

المقةةدم منةةه ورد التةةأمين المؤقةةت، أو  العطةةاءاسةةتبعاد للسةةلطة المختصةةة بعةةد عةةرا إدارج التعاقةةدات 

أن يعينةوا عةنهم وكةيلا  بتوكية  مصةدقا  علةى التوقيعةات السماح للورثة بالاستمرار في الإجراءات بشةرط 

 فيه، وتوافق عليه السلطة المختصة، ويظ  الوكي  دون غيره مسئولا  أمام الجهة الإدارية.

 العطاء محتويات 

 مستندات العطاء:

ك  عطاء عبارج عن مظروف مغلق يت ةمن مظةروفين منفصةلين مغلقةين أحةدهما للعةرا الفنةي والآخةر 
 .مالي للعرا ال

 الفني:محتويات المظروف 

 ة:التاليلعطاءه المستندات  الفنيبأن يُ من المظروف  العطاءصاحر يلت م  -

 .المطلور ما يفيد سداد مبلغ التأمين المؤقت     -1

 .سار  و مدون به النشاط تقديم السج  تجار        -2

  ريبى. إقرار و خر سارية، ال ريبية البطاقة     -3

 بوابة التعاقدات العامة. ما يفيد التسجي  على -4

 ومحتوياتها. والمواصفات الشروط بكراسة جاء بما بالالت ام إقرار  -5

 والمواصفات. الشروط كراسة شراء يفيد ما -6

 ما يفيد التسجي  بمنظومة الفاتورج الالكترونية بمصلحة ال رائر العامة. -7

 التعاقد. مو وع لذات امعما  سابقة على الدالة المستندات -8

 ورقم الحسارالملاءه الماليه )كشف حسار أو قائمة مرك  مالي( ما يفيد  -9
 

 

 محظورات إعداد المظروف الفنى :

يحظةةر علةةى صةةاحر العطةةاء ت ةةمين العةةرا الفنةةي أيةةة أسةةعار أو أيةةة بيانةةات أو مسةةتندات ماليةةة  -

 وغيرها التي تتعلق بالعرا المالي، وسيتم استبعاد أ  عطاء يخالف ذلك.

ن ك  قيةد أو شةرط أو أجة  مةن أت نةوع و إذا رغةر مقةدم العطةاء فةى إبةداء يجر أن يخلو العطاء م -

 أت ملاحظات خاصة بالنواحى الفنية فيجر إثباتها فى كتار مستق  يت منه المظروف الفنى.

 :الماليمحتويات المظروف 

 الآتي:على  العطاءصاحر العرا المالي المقدم من  يحتو  -
  امسعار.قوائم  -1

  ةالمكون الصناعى المصرت سارينسبة شهادج استيفاء  -2

 أسلور السداد  -3

 وفقا  لما يلي: امسعاربقوائم  الواردجعن ك  وحدج من وحدات البنود  امسعاركتابة يجر    -

 فةي ويجةو ، السةائ  أو الجةاف بالمةدادوباللغةة العربيةة و بالعملةة المصةرية امسةعارتكون كتابة  -أ

 ولغةةرا امجنبيةةة، بالعملةةة امسةةعار تكتةةر أن جالخةةار فةةي شةةركة أو منفةةرد العطةةاءتقةةديم  حالةةة

 تةةاريخ فةي المصةر  المركة   بالبنةةك المعلةن بالسةعر المصةر  بالجنيةةه معادلتهةاسةتتم  المقارنةة

 .الفنية المظاريف فتح
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 .وتفقيطا  رقما   امسعارتكون كتابة  -ب

إذا سةةةةكت صةةةةاحر العطةةةةاء فةةةةى عر ةةةةه المةةةةـالى عةةةةن تحديةةةةد سةةةةعر صةةةةنف مةةةةن امصةةةةناف  -ج

يةةةدها بقائمةةةة امسةةةعار المقدمةةةة منةةةه فيعتبةةةر ذلةةةك امتناع ةةةا منةةةه عةةةن الةةةدخو  فةةةى المطلةةور تور

لأسةةةعار المقدمةةةة ل تفصةةةيليةمراجعةةةه  إجةةةراء الحةةةق فةةةي داريةةةةالإ للجهةةةةيكةةةون هةةةذا الصةةةنف 

التصةةةةةحيحات الماديةةةةةة إذا  إجةةةةةراءمجموعهةةةةةا، و أوسةةةةةواء مةةةةةن حيةةةةة  مفرداتهةةةةةا  حسةةةةةابيا  

سةةةعر الوحةةةدات يعةةةو   وإجمةةةاليلوحةةةدج بةةةين سةةةعر ا اخةةةتلافوإذا وجةةةد  ،اقت ةةةى اممةةةر ذلةةةك

بينةةةه  اخةةةتلافالسةةةعر المبةةةين بةةةالتفقيط فةةةي حالةةةة وجةةةود  و  علةةةى.ويةةةععلةةةى سةةةعر الوحةةةدج، 

  يعةةةةو  وبةةةةين السةةةةعر المبةةةةين بامرقةةةةام، وتكةةةةون نتيجةةةةة هةةةةذه المراجعةةةةة هةةةةي امسةةةةاس الةةةةذ

 .العطاء عليه في تحديد سعر 

 المصةةةةروفات جميةةةةع طةةةةىوتغ تشةةةةم  الفئةةةةات بجةةةةدو  العطةةةةاء صةةةةاحر حةةةةددها التةةةةى الفئةةةةات -د

 تشةةةم  وكةةةذلك البنةةةود مةةةن بنةةةد كةةة  إلةةةى بالنسةةةبة يتكبةةةدها التةةةى نوعهةةةا كةةةان أي ةةةا والالت امةةةات

 والمحافظةةةةة العامةةةةة للجهةةةةة وتسةةةةليمها العقةةةةد محةةةة  وتنفيةةةةذ امصةةةةناف توريةةةةد بعتمةةةةام القيةةةةام

 لهةةةةذه بةةةةالتطبيق النهائيةةةةة المحاسةةةبة وتةةةةتم العقةةةةد لشةةةةروط طبق ةةةا ال ةةةةمان مةةةةدج أثنةةةةاء عليهةةةا

 مةةةةن وغيرهةةةةا الجمركيةةةةة والتعريفةةةةة والعملةةةةة السةةةةو  تقلبةةةةات عةةةةن النظةةةةر بصةةةةرف ئةةةةاتالف

 . امخرت والرسوم ال رائر

 المالي: المظروف إعداد محظورات

 فةيفي جدو  الكميات والفئات، وكة  تصةحيح  أو امسعارقوائم  في التحشير أوالمحو  أو الكشط لايجو  -

 .بجانبه فقيطا  والتوقيعغيرها يجر إعادج كتابته رقما  وت أو امسعار

 فةيحدد لجلسة فتح المظاريف الفنية ويحظر التعةدي  لمُ اتعدي  فيه يرد بعد الموعد  أوء عطا أ لا يعتد ب -

 الفائ . العطاءصاحر ويسرت هذا الحظر على المقدمة بعد هذا الموعد العطاءات أسعار 

 مُقدم. ة عن قيمة أق  عطاءالمبني على خفا نسبة مئوي العطاءلا يعتد ب -

 اجراءات البت والترسية
 

 :المظاريف الفنيةفتح 

 فةةي .....الموافةةق ......... ....مةةن يةةوم .......... .....تمةةام السةةاعة ......... فةةي العطةةاءاتيكةةون فةةتح  -

ويجةةو  لهةةم تفةةويا مةةن يرونةةه لح ةةور  ،تالعطةةاءا أصةةحارجلسةةة علنيةةة بح ةةور مةةن يرغةةر مةةن 

 فةي التةدخ مفو ةيهم  أو العطةاءات صةحارمولا يسةمح  بةذلك،يا تفوالجلسة بدلا  منهم شريطة تقديم 

 يتعةين عليةه تقديمةه قةراراتال أوات، جةراءاعترا ةا  علةى الإ هموإذا كان لدت أحةد مةن ،اللجنة عم  سير

 .مدير إدارج التعاقدات إلي كتابة

 الفحص الشكلي والبت الفني:

بالفحص الشكلي للمظةاريف الفنيةة، وسةيتم  تللعطاءاجهة الإدارية قب  إجراء أ  دراسة مفصلة لل يحق -

 ومنها: غير الصالحة للنظر فيها  العطاءاتاستبعاد 
 

 مالية: /ةما غما من أمور فني ستي احلا استيفاء

 المسةةتندات اللا مةةة أوالبيانةةات اسةةتيفاء  العطةةاءات أصةةحارأن تطلةةر كتابةةة مةةن  داريةةةالإ للجهةةةيحةةق  -

                 الةةلا م، المةةالي أوالتقريةةر الفنةةي  إعةةدادعينهةةا فةةي بمةةا يُ  ليةةةما أوواستي ةةاح مةةا غمةةا مةةن أمةةور فنيةةة 

اممةور الفنيةة المسةتندات لاستي ةاح  أولطلر استيفاء البيانةات  العطاء في حالة عدم استجابة صاحر و

بةاره باعتعطائةه بطلبهةا إليةه، يةتم اسةتبعاد  خلا  المدج المحددج من اللجنة والمو ةحة المالية بعطائه أو

 .امخرت العطاءاتغير قاب  للمقارنة مع  أوغير وا ح 

 :الفني لية التقييم 

عطةةاءات مخالفةةة للشةةروط  أ واسةةتبعاد  المطابقةةة العطةةاءات يةةتم قبةةو و، فنيةةا   العطةةاءاتسةةيتم دراسةةة  -
 .والمواصفات الفنية وفقا  لما جاء هذه الكراسة
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 :الفنيإعلان نتائج البت 

ويكةون لهةم الحةق  السلطة المختصةمن  اعتمادهافور  الفنيبنتائج البت  تالعطاءا أصحارسيتم إخطار  -

والنشةر علةى بوابةة بةالقرارات  مخطةارهلإ التةاليبالتقدم بشكواهم كتابة خةلا  سةبعة أيةام تبةدأ مةن اليةوم 

 إدارج التعاقاداتلهذا الغرا وموقعها لوحة الإعلانات المخصصة  فيالتعاقدات العامة وكذا 
 

 ف المالية:فتح المظاري

جلسة علنية بح ةور مةن يرغةر مةن  فييكون فتح المظاريف المالية للعطاءات المقبولة فنيا  فقط وذلك  -

المقبولةةة فنيةا ، ويجةو  لهةةم تفةويا مةن يرونةةه لح ةور الجلسةة بةةدلا  مةنهم شةةريطة  العطةاءات أصةحار

 بذلك .تقديم التفويا 

 :الماليالتقييم  لية الدراسة و

 ظام امف   شروطا  وامق  سعرا  طبقا  لما جاء بهةذه الكراسةة مةن شةروط ومواصةفاتالتقييم بنفي حالة  -
فةي  امخةذللعطةاء مةع  الإجماليةةساس القيمة الماليةة أفقط وعلى  المقبولة فنيا   العطاءاتبحي  يتم تقييم 

نةة مةن بعةد توحيةد أسةس المقار العطةاءاتبةين  قةيم ماليةة إلةىالاعتبار ك  الشروط التي يمكةن ترجمتهةا 
 .وسيتم دراسة العطاءات مع امخذ في الاعتبار معايير التقييم ، جميع النواحي الفنية والمالية

 

 :إعلان نتائج البت المالي

لهةةم الحةةق  السةةلطة المختصةةة ويكةةونمةةن  اعتمادهةةابنتةةائج البةةت فةةور  العطةةاءات أصةةحارسةةيتم إخطةةار  -

 داريةةالإبالقرارات وتلتة م الجهةة م خطارهلإ التاليبالتقدم بشكواهم كتابة خلا  سبعة أيام تبدأ من اليوم 

نشر النتائج في لوحةة الإعلانةات المخصصةة لهةذا الغةرا كمةا يةتم النشةر علةى ب الاخطاراتفور إرسا  

 بوابة التعاقدات العامة.

 :الفائ  العطاءصاحر  إخطارالترسية و

 العطةةاءات أصةةحاروكةةذا بةةاقي عليةةه  بالترسةةيهالفةةائ   العطةةاءصةةاحر  بعخطةةار داريةةةالإسةةتقوم الجهةةة  -
 .الفائ  والذ  عليه الح ور لسداد التأمين النهائي للعملية العطاءصاحر المقبولة فنيا  باسم 

 :التعاقدتوقيع 

 هخةةلا  مةةدج خمسةةة عشةةر يومةةا مةةن تةةاريخ سةةداد يالفةةائ  فةة العطةةاءصةةاحر مةةع  سةةيتم توقيةةع العقةةد -

 .لتأمين النهائي ل

 تعدي  حجم التعاقد:

لإدارية إذا طرأت من المستجدات ما يوجر تعدي  حجم العقد خلا  مةدج تنفيةذه أن تعةد  فةي يحق للجهة ا -

% مةن كميةة كة  15الكميات الواردج بجداو  الكميات والفئات سةواء بال يةادج أو بةالنقص بمةا لا يجُةاو  

اسةةر مةةع بنةد بةةذات الشةةروط والمواصةةفات وامسةةعار مةةع تعةةدي  المةةدج والبرنةةامج ال منةةى للتنفيةةذ بمةةا يتن

 حجم التعدي ، ويتم تحرير مُلحقا  للتعاقد بهذا الشأن.

 الن و  عن العقد:

المبالغ المُسةتحقة لةه كلهةا أو بع ةها، ومةع ذلةك يجةو  أن يتنةا   العقد او لا يجو  للمتعاقد الن و  عن  -
 المةةرخص لهةةا بم اوالةةة النشةةاطعةةن تلةةك المبةةالغ محةةد البنةةوك أو الشةةركات الماليةةة غيةةر المصةةرفية 

ه بمسةةئول الإخةةلا بجمهوريةةة مصةةر العربيةةة ويكتفةةى فةةي هةةذه الحالةةة بتصةةديق البنةةك او الشةةركة دون 
المسةتحقة لةه بمةا يكةون للجهةة الإداريةة عن تنفيذ التعاقد، كما لا يخ  قبةو  ن ولةه عةن المبةالغ  المتعاقد
 حقو .قبله من 

 تلقائيا :الوجوبى للعقد فسخ 

ء مدتةه دون إبةداء أيةة اعترا ةةات مةن المتعاقةد، ودون الحاجةة إلةةى يفُسةخ التعاقةد تلقائيةا  قبة  انتهةةا -
 اتخاذ أية إجراءات قانونية في الحالات الآتية:

إذا تبين أن المتعاقد استعم  بنفسه أو بواسطة غيره الغش أو التلاعر في تعامله مع الجهةة  -1
 الإدارية أو في حصوله على العقد.

   أو فساد أو احتكار.إذا تبين وجود تواطؤ أو ممارسات احتيا -2
 إذا أفلس المتعاقد أو أعسر. -3
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( من سج  المتعاملين بعةد أخةذ رأ  1ويشطر اسم المتعاقد في الحالة المنصوص عليها في البند ) -
إدارج الفتةةوت المختصةةة بمجلةةس الدولةةة، وتخُطةةر الجهةةة الإداريةةة الهيئةةة العامةةة للخةةدمات الإداريةةة 

 ت المصلحية.بذلك لنشر قرار الشطر بطريق النشرا

 الفسخ الجوا ت للعقد:

بخةلاف الحةالات التةي يفُسةخ فيهةا التعاقةد تلقائيةا ، وإذا أخة  المتعاقةد بةأ  شةرط جةوهر  مةن شةةروط  -

الحق في اتخاذ أحد الإجراءين التةاليين وفقةا  لمةا  -قب  انتهاء مدته  -التعاقد ، فيكون للجهة الإدارية 

 تقت يه المصلحة العامة: 
 

 فسخ التعاقد. -1

 بذات الشروط والمواصفات المعلن عنها والمتعاقد عليها.  التنفيذ على الحسار -2

التةأمين النهةائي مةن حةق الجهةة الإداريةة عةدا في جميع حالات الفسخ او التنفيذ على الحسار يكةون  -

وقيمةة كة  خسةارج تلحةق  مقاب  تةأخيريكون لها أن تخصم ما تستحقه من  المتعاقد كمافي حالة وفاج 

أية مبالغ مستحقة أو تستحق للمتعاقد طرفها وفةي حالةة عةدم كفايتهةا يلجةأ إلةى خصةمها مةن بها من 

مستحقاته لدت أية جهة إدارية أخرت أيةا  كةان سةبر الاسةتحقا  دون حاجةة إلةى اتخةاذ أيةة إجةراءات 

ق ائية، وذلك كله مع عدم الإخلا  بحقها فةي الرجةوع عليةه بمةا لةم تةتمكن مةن اسةتيفائه مةن حقةو  

 طريق الإدار .بال

 الحاكمة: القواعد

 182تبرمهةةةا الجهةةةات العامةةةة الصةةةادر بالقةةةانون رقةةةم  التةةةيقةةةانون تنظةةةيم التعاقةةةدات تعتبةةةر أحكةةةام  -

 2019لسةةةةنة  692رقةةةةم ولائحتةةةةه التنفيذيةةةةة الصةةةةادرج بموجةةةةر قةةةةرار و يةةةةر الماليةةةةة  2018لسةةةةنة 

 أنه نص خاص.مكملة ومتممة لكراسة الشروط والمواصفات فيما لم يرد بش وتعديلاتها

تعتبةةر كراسةةة الشةةروط والمواصةةفات وتعةةديلاتها ومرفقاتهةةا ومح ةةر تسةةليم واسةةتلام محةة  التعاقةةد  -

 والمكاتبات والمستندات المتبادلة متممة للعقد ومكملا  محكامه.

( من قانون تنظيم التعاقدات التي تبرمهةا الجهةات العامةه الصةادر بالقةانون 91تسر  أحكام المادج ) -

 بين طرفي العقد في حالة حدو  خلاف أثناء تنفيذ العقد. 2018لسنة 182

 

 إشتراطات خاصة

 

 الشروط  الفنية  :

علي مقدم العطاء تقديم عينات قب  التوريد بأسبوعين ويكون الفحص والاستلام طبقا  للعينة الموردج  .1

 علي أن تسلم العينات إلي إدارج النظم والمعلومات .

 تجربتها من قب  اللجنة الفنية وبح ور مندور من الشركة .يتم فحص العينة من الداخ  و .2

 Goldيجر علي المورد أن يكون مو ع معتمد أو وكي  أو شريك بدرجة  - .3

Partners أو أعلي وتقديم ما يفيد ذلك 

أصلية وليست درجة ثانية أو Original علي المورد توريد أحبار يجر .4

Combatable 

 خر  يتبين أنها غير صالحة عند تشغيلها خلا  فترج ال مان .بأ حبارهيلت م المورد بتغيير أ   .5
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عند الترسية وتسليم امحبار للمخا ن يتم فتح عينات عشوائية للأحبار الموردج من قب  لجنة الفحص  .6

 سلامة الشحنة المقدمة المقبولة فنيا   للتأكد من والاستلام

 التسليم بمخا ن الهيئة مخ ن امدوات الكتابية .7

 مدال مان ل .8

 ه عام من تاريخ الفحص والاستلام. .9

 الكمية المطلوبة النوع البند

 printer hp 1102 (85 AC)   50حباره  1

 printer hp 1005 (35 A)  60حباره  2

 printer hp 1018 (12 AC)  50حباره  3

 printer HP M402M (26xc)  5حباره  4

 printer MFPM428(59xc)  40حباره  5

6 

 HP 7740 ) :   (مجموعة أحبار للطابعة

  953XL أسود

 XL 953أحمر 

 953XLأصفر 

 953XLأ ر  

 20 مجموعة

 canon 3010 / 725  4حباره  7

 83A) )printer MFPM428DW 7حباره  9

 printer HP M506  5(87YCحباره ) 10

 printer HP 1320 10(49XCحباره ) 11

 HP T1700 1(مجموعه بلوتر هيد 731حباره ) 12

13 

 :  HPT1700( 730مجموعه احبار بلوتر )

(G-PK-MK-Y-M-C) 

1 
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