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 إرشادات للجهة الإدارٌة   

 

ٌهدؾ مشروع كراسة الشروط النموذجٌة إلى توحٌد وتنمٌط البنود الأساسٌة لكراسات  -
الشروط للتعالدات التً تبرمها الجهات الإدارٌة بما ٌتحمك معه تٌسٌر العمل التنفٌذى 

 والمتعالدٌن معه.وسرعة إنجازه وتبسٌط الإجراءات للعاملٌن بالجهاز الإدارى بالدولة 
ٌتضمن مشروع كراسة الشروط النموذجٌة البنود الأساسٌة التً تتفك وأحكام لانون تنظٌم  -

ولائحته  ۳۱۲۸لسنة  ۲۸۳التعالدات التً تبرمها الجهات العامة الصادر بالمانون رلم 
وتعدٌلبتهما وٌحظر تعدٌلها  ۳۱۲۲لسنة  ٦۲۳التنفٌذٌة الصادرة بمرار وزٌر المالٌة رلم 

أو حذفها وٌتعٌن الالتزام بها وإذا تراءى للجهة الإدارٌة إجراء تعدٌل أو تؽٌٌر فى أى منها 
فإنه ٌتعٌن علٌها حٌنئذ الرجوع إلى الأصل العام وهو عرض مشروع الكراسة محل التعدٌل 

 استملبلاً. أو التؽٌٌر على جهة الفتوى المختصة لمراجعته
جٌة إشارة إلى المواصفات الفنٌة والاشتراطات كما ٌتضمن مشروع كراسة الشروط النموذ -

الخاصة المرتبطة بطبٌعة العملٌة محل التعالد والتً ٌجب ألا تتعارض بأى شكل مع أحكام 
لانون تنظٌم التعالدات التً تبرمها الجهات العامة المشار إلٌه ولائحته التنفٌذٌة، وٌجب 

 استٌفاءها. على الجهة الإدارٌة
بالجهة الإدارٌة ومن خلبل إدارة التعالدات الفنٌٌن المتخصصٌن  على السلطة المختصة -

الإدارة المالٌة إدارة الشئون المانونٌة ، إضافة ماٌرى من شروط ومواصفات أو إشتراطات 
ً لطبٌعة العملٌة محل الطرح والتعالد، وبما لا ٌتعارض مع أحكام لانون تنظٌم  خاصة وفما

امة المشار إلٌه ولائحته التنفٌذٌة، وبما ٌكفل ضمان التعالدات التً تبرمها الجهات الع
واستنداء كافة حموق الدولة المالٌة، وتموٌة مركزها  تحمٌك المتطلبات الفنٌة للجهة

 المانونً حال الطعن على التعالد لضائٌاً.
تضمن مشروع كراسة الشروط النموذجٌة فراؼات .......( ٌتعٌن استٌفاءها وذلن وفماً لما  -

 الجهة الإدارٌة من إجراءات. اتخذته
ٌتعٌن على الجهة الإدارٌة إرفاق العمد النموذجً للعملٌة محل الطرح بالكراسة مع مراعاة  -

بتارٌخ  ٦۴٦۱٦ ۴الكتاب الدوري الصادر عن مستشاري مجلس الوزراء رلم 
بشأن عدم إجراء أي تعدٌل على أنماط العمود النموذجٌة إلا من خلبل  ۳۱۳۱/۲۳/۳۲

ملحك إضافً ٌتم مراجعته من مجلس الدولة وفى حالة مخالفة ذلن سوؾ تتخذ الإجراءات 
 المانونٌة ضد المسئولٌن عن ذلن.

النسخة المرفمة هً الإصدار الأول حٌث ٌعتبر مشروع كراسة الشروط النموذجٌة وثٌمة  -
لة للتحدٌث والتطوٌر، وفماً لمستجدات العمل على أن ٌصدر بذلن منشور عام وزارة حٌة لاب

المالٌة بناء على ما تعرضه الهٌئة العامة للخدمات الحكومٌة، وٌوصى بمراجعة المولع 
 بشكل دورى لتحمٌل النسخة المحدثة حال صدورها  الإلكترونى لبوابة التعالدات العامة
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 :   التعلٌم العالى  وزارة 

 : مجمع اللؽة العربٌة الجهة الإدارٌة

 إدارة التعالدات :  لطاع 

 كراسة الشروط والمواصفات النموذجٌة

  وورق تصوٌر ومستلزمات مكتبٌه لتورٌد أدوات كتابٌة

 2025/2026للعام المالى  ( 1)رلم  المنالصه العامةبطرٌك 

 م2025/ 11 / 4 الموافك الثلبثاءا تارٌخ جلسة فتح المظارٌؾ الفنٌة ٌوم               

 الثانٌة عشر ظهرًا فً تمام الساعة                                

 ( جنٌه مصرى299)والمواصفات:  كراسة الشروط  سعر                     

 لٌمة مضافة %14إضافى الى                              

 جنٌهات لصالح صندوق الشهداء 5إضافى الى                              

 جنٌهات رعاٌة مسنٌن 5إضافة الى                              

 جنٌهات لصالح صندوق دعم الأشخاص من ذوى الإعالة 5إضافة الى                             

 جنٌهات رسم تنمٌة موارد 2ضافة الى إ                             

 (357886)بإجمالى لدرة  

 (وسبعة وخمسون جنٌه وستة وثمانون لرشًا ثلبثمئه) فمط لا ؼٌر)

 جنٌه 1900التأمٌن المؤلت مبلػ ولدره 

 (جنٌة تسعمئةالؾ ور )فمط لا ؼٌ

 / مجمع اللؽة العربٌة.بممر

 الماهرة. –شارع عزٌز أباظة الزمالن  15/الكائن
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 التعرٌفات
 

منها فٌما  فً تطبٌك أحكام هذه الكراسة ٌمصد بالكلمات والعبارات والمصطلحات الآتٌة المعانً المبٌنة لرٌن كل

 ٌلً:

 ۳۱۲۸لسنة  ۲۸۳لانون تنظٌم التعالدات التً تبرمها الجهات العامة الصادر بالمانون رلم  المانون -1

 وتعدٌلبته.

اللبئحة التنفٌذٌة لمانون تنظٌم التعالدات التً تبرمها الجهات العامة الصادرة بموجب لرار  التنفٌذٌةاللبئحة  -2

 وتعدٌلبتها ۳۱۲۲لسنة  ٦۲۳وزٌر المالٌة رلم 

 رئٌس مجمع اللؽة العربٌة  السلطة المختصة -3

الدولٌة )الإنترنت( للنشر عن البٌانات المولع الإلكترونً المخصص على شبكة المعلومات  بوابة التعالدات العامة -4

والمعلومات المتعلمة بالتعالدات العامة التً تجرٌها الجهات الإدارٌة الخاضعة لأحكام لانون 

،  ۳۱۲۸لسنة  ۲۸۳تنظٌم التعالدات التً تبرمها الجهات العامة الصادر بالمانون رلم 

 www.etenders.gov.eg. وعنوانه

 وورق تصوٌر ومستلزمات مكتبٌةتابٌة تورٌد أدوات ك العملٌة -5

 عزٌز اباظة الزمالن.15وممرها مجمع اللؽة العربٌة   الجهة الإدارٌة -6

 مجمع اللؽة العربٌة                  المستفٌدة  الجهة الإدارٌة -7

 الزمالن -عزٌز اباظة  15بمجمع اللؽة العربٌة وممرها  إدارة التعالدات : -8

 وٌمصد به المستندات التً ٌعدها صاحب العطاء وٌمدمها سواء بذاته العطاء -9

أو من خلبل ؼٌره، شاملة كافة مرفماته طبما لكراسة الشروط المواصفات المعدة من لبل الجهة 

 الإدارٌة.

 كل شخص طبٌعً أو معنوي لدم عطاء بؽرض التعالد مع الجهة صاحب العطاء -10

 ولائحته التنفٌذٌة.الإدارٌة وفماً لأحكام المانون 

 صاحب العطاء أو من ٌفوضه فً تمدٌم عطائه للجهة الإدارٌة. ممدم العطاء ۲۲

العطاء المشتمل على كافة المتطلبات والمتبع بشأنه كافة الإجراءات المذكورة تفصٌلٌاً فً هذه  العطاء المستوفً 12

 الكراسة

العطاء الأفضل شروطا والألل سعراً أو الذي ٌتم ترجٌحه وفما لنظام النماط والذي تم إخطاره  العطاء الفائز 13

 بترسٌة العملٌة علٌه.

صاحب العطاء الفائز الذي تم ترسٌة العملٌة علٌه ولام بسداد التأمٌن النهائً وفما لشروط  دالمتعال 14

 الطرح

 وتوثٌك محتوٌاتها. لعطاءات وما بها من مظارٌؾ فنٌة ومالٌةاللجنة المسئولة عن فتح ا لجنة فتح المظارٌؾ 15
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 ۲٦-الشخص أو الأشخاص سواء الطبٌعٌٌن أو الاعتبارٌٌن اللذٌن ٌعٌنه أو  المتعالد من الباطن -16

 تنفٌذ جزء من -تحت مسئولٌته  -ٌتعالد معهم أو ٌسند إلٌهم المتعالد 

 الإدارٌة الأعمال موضوع التعالد بعد موافمة الجهة

والمالٌة  اللجنة المسئولة عن فحص وتفرٌػ ومراجعة ودراسة العروض الفنٌة لجنة البت / الممارسة -17

الممدمة فً العملٌة المطروحة والتحمك من مطابمتها لكراسة الشروط 

 الإلؽاء. والمواصفات والتوصٌة : بالبت فٌها بالإرساء أو الاستبعاد أو

 لعامة والخاصة للعملٌة محل الطرحهً الشروط ا الشروط -18

ترتٌب ٌتم بٌن طرفٌن أو أكثر لبل أو بعد تمدٌم العطاء، لتحمٌك ؼرض ؼٌر  التواطؤ -19

فً ذلن التأثٌر  مشروع أو للئخلبل بمبدأ تكافؤ الفرص، ومبدأ حرٌة المنافسة بما

بشكل مباشر أو ؼٌر مباشر على تصرفات طرؾ آخر بهدؾ تمسٌم العمود بٌن 

 بشكل ؼٌر تنافسً. ممدمً العطاءات أو تثبٌت أسعار العطاءات

أي فعل أو امتناع عن فعل ٌؤدى إلى تضلٌل الطرؾ الآخر بهدؾ الحصول على  الاحتٌال -20

 أو التأثٌر فًمنفعة مالٌة أو عٌنٌة أو أي منفعة أخرى، 

 العملٌة المطروحة، أو لتجنب الالتزام فً تنفٌذ التعالد.

أي عرض أو إعطاء أو استلبم أو طلب لأي شًء ذي لٌمة، أو الحث على  الفساد -21

 ۳۲ارتكاب أفعال ؼٌر مناسبة، سواء بطرٌمة مباشرة أو ؼٌر 

 مباشرة، للتأثٌر بشكل ؼٌر مشروع على أداء طرؾ آخر فً العملٌة

 المطروحة أو فً تنفٌذ التعالد
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 أهداؾ العملٌة والؽرض من الطرح

 ـدرح والتعالـــــــل الطـــــــــــــــــــــة محــــــــــــــــــــــــدؾ العملٌــــــــــــــــــــــــــته

  رق تصوٌر ومستلزمات مكتبٌهووكتابٌة  أدوات تورٌدالى  

 بالجهة الإدارٌةبٌانات التواصل 

وفً ذات الولت عزٌز اباظة الزمالن  15 ترسل جمٌع المكاتبات على عنوان إدارة التعالدات الكائن بـ

باسم/ مجمع اللؽة  وتوجه كافة المكاتبات /027355026 /ترسل صورة واضحة على الفاكس رلم

 العربٌة

 وسٌلة وأسلوب التواصل مع أصحاب العطاءات:

العطاءات تحدٌد العنوان المحل المختار( ورلم الفاكس وعنوان البرٌد ٌجب على أصحاب  -

الإلكترونً الخاص بهم التً سوؾ ترسل الجهة الإدارٌة علٌها كل المراسلبت والإشعارات 

وٌعتبر هذا العنوان محلبً مختاراً  للبستلبمالمرتبطة بمستندات العطاء واسم الشخص المحدد 

والمراسلبت التً ترسل على ذات العنوان تنتج أثارها المانونٌة  لهم، وأن كافة المكاتبات

 والعمدٌة.
فً حالة تؽٌٌر العنوان ٌتعٌن على المتعالد إخطار الجهة الإدارٌة بأي تعدٌل ٌطرأ على  -

اعتبرت ما أرسل على هذا  وألابٌاناتهم المسجلة لدٌها فور التعدٌل أو بالعنوان الجدٌد، 

 ة أثاره المانونٌة والعمدٌة.لكاف العنوان صحٌح ومنتج
الإدارٌة وصاحب العطاء هً البرٌد السرٌع عن  الجهةوتكون الوسٌلة المعتمدة للتواصل بٌن  -

طرٌك الهٌئة المومٌة للبرٌد، مع إمكانٌة تعزٌزه بالفاكس أو البرٌد الإلكترونً بحسب 

 الأحوال.

 اللؽة

لبت والإخطارات والمكاتبات تحرر كافة المستندات والعمود وجمٌع المحاضر والمراس -

 دات ذات الصلة بموضوع الطرح والتعالد باللؽة العربٌةنمن المست الرسمٌة وؼٌرها
وفى حالة تمدٌم مستند بأى لؽة اخرى ٌتم ترجمته الى اللؽة  -ٌمدم العطاء باللؽة العربٌة  -

وٌعتبر النص العربى هو المعول علٌة فً  -طرٌك ممدم العطاء من مكتب معتمد  العربٌة عن

حالة الاختلبؾ او الالتباس فً المضمون، وٌسمح باستخدام أى لؽة أخرى فٌما ٌخص 

 التً تسرى الطبٌعة الفنٌة بذلن . المواصفات الفنٌة فً الحالات

 التسجٌل على بوابة التعالدات العامة

على بوابة التعالدات العامة  على أصحاب العطاءات تسجٌل بٌانتهم -

www.etenders.gov.eg  وعلى الجهة الإدارٌة الطارحة التحمك ومراجعة البٌانات على

 المولع الالكترونً للبوابة.
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 الجدول الزمنى المتولع لإجراءات الطرح والترسٌة والتعالد                 

 10/2025/ 19  تارٌخ الإعلبن بالجرٌدة -1

 19/10/2025 تارٌخ النشر على بوابة التعالدات العامة -2

 4/11/2025 العٌناتوتسلٌم  تارٌخ جلسة فتح المظارٌؾ الفنٌة -3

 6/11/2025 تارٌخ إعلبن نتٌجة البت الفنً -4

 اٌام من تارٌخ إعلبن نتٌجة البت الفنى 7لمدة  تمدٌم الشكاوى -5

 16/11/2025 تارٌخ جلسة فتح المظارٌؾ المالٌة -6

 18/11/2025 تارٌخ إعلبن نتٌجة البت المالً -7

 اٌام من تارٌخ إعلبن نتٌجة البت المالً 7لمدة  تمدٌم الشكاوى -8

 26/11/2025 إخطار صاحب العطاء الفائز -9

 27/11/2025 تارٌخ تولٌع العمد -10
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 الاشتراطات العامة

 

 الحاكمةالتشرٌعات المنظمة والمواعد 

تخضع العملٌة محل الطرح الأحكام التشرٌعات المصرٌة عموماً، وتفسر وتؤول نصوص بنود  -

كراسة الشروط والمواصفات والتعالد وفما لأحكام لانون تنظٌم التعالدات التً تبرمها الجهات 

ولائحته التنفٌذٌة الصادرة بموجب لرار  ۳۱۲۸لسنة  ۲۸۳العامة الصادر بالمانون رلم 

 وتعدٌلبتهما وكافة الموانٌن والتشرٌعات ذات الصلة. ۳۱۲۲لسنة  ٦۲۳وزٌر المالٌة رلم 

وعلى وجه الخصوص أحكام  -كما ٌسرى بشأن كراسة الشروط والمواصفات والتعالد  -

حكومٌة ولانون فً شأن تفضٌل المنتجات المصرٌة فً العمود ال ۳۱۲٦لسنة  5المانون رلم 

لسنة  ۲٦۳تنمٌة المشروعات المتوسطة والصؽٌرة والمتناهٌة الصؽر الصادر بالمانون رلم 

ولائحته التنفٌذٌة واللوائح والأعراؾ ذات الصلة بموضوع الطرح والتعالد، وذلن  ۳۱۳۱

 كراسة الشروط والمواصفات والتعالد وملبحك أٌاً منهما. فٌما لم ٌرد بشأنه نص خاص فً

 حماٌة المنافسة:

سٌتم إخطار جهاز حماٌة المنافسة ومنع الممارسات الاحتكارٌة لإعمال شئونه بالإضافة إلى  -

استبعاد العطاء ومصادرة التأمٌن المؤلت فً حال ما إذا تبٌن للجهة الإدارٌة ظهور أي 

لتعالد محاولة للتأثٌر بشكل مباشر أو ؼٌر مباشر على عملٌة الطرح أو البت أو الترسٌة وا

سواء من حٌث تمٌٌم العطاء وممارنتها وأثناء ، مرحلة التنفٌذ، وكذلن فً حالة وجود أي 

اتفاق أو تعالد أو تبادل معلومات بصورة مباشرة أو ؼٌر مباشرة أو تنسٌك من خلبل الؽٌر 

سواء كان ذلن بٌن أي من المختصٌن طرفها أو ؼٌرهم من الموظفٌن بالجهة الإدارٌة، وبٌن 

 العطاء ، أو بٌن أصحاب العطاءات فٌما بٌنهم، أو ؼٌرهم من المتعاملٌن مع تلنصاحب 

الحصر إلى أٌا  الجهة بحسب الأحوال، والذي من شأنه أن ٌؤدي على سبٌل المثال، ولٌس

 من الآتً:

 رفع، أو خفض، أو تثبٌت الأسعار محل التعامل. -1
افٌة أو مراكز التوزٌع أو التسام الأسواق، أو تخصٌصها على أساس من المناطك الجؽر -2

 نوعٌة العملبء أو نوعٌة المنتجات أو الحصص السولٌة أو الفترات الزمنٌة.
التنسٌك فٌما ٌتعلك بالتمدم، أو الامتناع عن الدخول فً سائر عملٌات التعالدات المختلفة  -3

 وٌسترشد فً لٌام التنسٌك بعدة أمور، منها على الأخص

ذلن الاتفاق على لواعد مشتركة لحساب الأسعار أو تحدٌد تمدٌم عطاءات متطابمة، وٌشمل  - أ

 شروط العطاءات.

ً مع الشخص الراسً   - ب الاتفاق مع الشخص الذي سٌتمدم بالعطاء وٌشمل ذلن الاتفاق مسبما

علٌه سواء بالتناوب أو على أساس جؽرافً أو على الجهات الإدارٌة المتمدم لها أو صاحبة 

 الطرح.

 عطاءات صورٌة.الاتفاق مع تمدٌم  -ج

 الاتفاق على منع شخص من التنافس أو تمدٌم العطاءات.  - د
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 المساواة والشفافٌة

تخضع العملٌة محل الطرح المعاٌٌر ومبادئ العلبنٌة والشفافٌة وتكافؤ الفرص وحرٌة  -

المنافسة وإفساح المجال للمنافسة بحرٌة بٌن من تتوافر فٌهم الشروط المطلوبة للتمدم وفماً 

ً بمستندات الطرح، وسٌتم التعالد على أساس ما ورد بهذه  للبشتراطات التً تحدد مسبما

ط ومواصفات وما ارفك بها من مستندات بحسب طبٌعة العملٌة محل الكراسة من شرو

 الطرح.

 الممارسات الفاسدة

على أصحاب العطاءات الالتزام بأعلى المعاٌٌر الأخلبلٌة أثناء اشتراكهم فً العملٌة محل  -

ً لذلن ٌحك للجنة البت استبعاد العطاء الذي ٌتبٌن أن صاحبه تورط  الطرح والتعالد، وإتباعا

ة مباشرة أو عن طرٌك وكٌل أو وسٌط فً ممارسات فساد أو احتٌال أو تواطؤ بهدؾ بصور

سلفه أو  هدٌه لٌمهالحصول على التعالد أو إذا لام بنفسه أو بالوساطة بإعطاء أي شًء ذي 

مكافأة أو وعد لأي من العاملٌن بإدارة التعالدات أو أعضاء اللجان أو أي شخص له علبلة 

رة بالعملٌة محل الطرح والتعالد، وسٌتم اتخاذ الإجراءات المانونٌة لشطب مباشرة أو ؼٌر مباش

 الإدارٌة وٌصبح التأمٌن المؤلت من حك الجهة الإدارٌة . اسمه من سجل المتعاملٌن مع الجهات
 وٌتعٌن على أصحاب العطاءات إبلبغ السلطة المختصة كتابة فً أي من الحالات الآتٌة: -
ؼٌر مشروع من لبل أي موظؾ أو جهة من الجهات ذات  وجود تصرؾ ؼٌر لانونً أو -1

الصلة بتنفٌذ العملٌة محل الطرح والتعالد من شأنه التأثٌر بطرٌك مباشر أو ؼٌر مباشر فً 

 نظٌر الحصول على مٌزة مالٌة أو عٌنٌة. إجراءاتها
وجود ترتٌب مباشر أو ؼٌر مباشر بٌن أي من الأطراؾ بؽرض تحمٌك مصلحة شخصٌة أو  -2

 ؼٌر مشروع، وٌشمل ذلن التأثٌر فً الإجراءات بصورة ؼٌر مشروعة. هدؾ
وجود تصرؾ لإضعاؾ أو إضرار أو تهدٌد أي من الأطراؾ بصورة مباشرة أو ؼٌر مباشرة  -3

للتأثٌر على سٌر إجراءات التحمٌمات، أو تعطٌلها أو تزوٌرها أو تؽٌٌرها أو إخفائها، أو الإدلاء 

التحمٌك لعرللة سٌر أي تحمٌك بشأن أٌة شكاوى أو ادعاءات  بمعلومات مضللة أو كاذبة لجهات

 ، أو تهدٌد أي طرؾ أو إٌذائه لمنعه منهبوجود ممارسات فساد أو احتٌال أو إكراه أو تواطؤ

 الإبلبغ عن معلومات لدٌه والمرتبطة بالتحمٌك.

 حظر الاشتران فً العملٌة

 ٌحظر الاشتران على كلب من "

بما فً ذلن من صدر بشأنه لراراً بمنع التعامل معه أو حكم لضائً  الممنوعٌن من التعامل، -

نهائً فً إحدى الجرائم المنصوص علٌها بالباب الرابع من الكتاب الثانى من لانون العموبات أو 

سواء بشخصه أو بصفته الممثل المانونً لأى من  الجمركًفً جرائم التهرب الضرٌبً أو 

الأشخاص الاعتبارٌة التً ترؼب فً التعامل مع الجهة الإدارٌة وذن ما لا ٌكن لد رد إلٌه إعتباره 

 الجهات المختصة بحسب الأحوال.  أو بمرار من
 الموظفٌن والعاملٌن بالجهة الإدارٌة صاحب الطرح او الجهات الخاضعة لإشرافها. -
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 لضوابط العامها

 

                                      العملٌة تمبل التجزئة                                           

 توافر الاعتماد المالً 

 تعالد، وذلن ضمن الاعتماد المالًتم توفٌر المبلػ المطلوب لتنفٌذ العملٌة محل الطرح وال -

 (1بالنوع ) (6)بالبند (1)بالمجموعة ثانى باب  2025/2026المدرج بموازنة العام المالً

 (2( بالنوع )4( بالبند)2باب ثانى بالمجموعة )                                                   -

 تمدٌم الإٌضاحات:

ٌحك لصاحب العطاء المحتمل أو من لام بشراء كراسة الشروط والمواصفات أن ٌتمدم لإدارة  -

وسٌتم الرد كتابة فً موعد  /وحتى /بة بطلب إٌضاح بشأن ما ورد بها بداٌة منالتعالدات كتا

 ./ؼاٌته

 (۳۳تمدٌم الاستفسارات: )

ٌحك لمن لام بشراء كراسة الشروط والمواصفات أن ٌتمدم كتابة للجنة الاستفسارات  -

فً تمام / الموافك  /باستفساره وذلن لبل المٌعاد المحدد لانعماد جلسة الاستفسارات ٌوم 

 /وذلن بممر / على أن توجه الاستفسارات باسم السٌد / السٌدة  /الساعة 
 سٌتم إخطار ممدمً الاستفسارات كتابة بنتٌجة دراسة أسئلتهم واستفساراتهم وأي تعدٌلبت -

بكراسة الشروط والمواصفات أو الجدول الزمنى إذا تطلب الأمر فور اعتماد السلطة 

 المختصة.
 جزء لا ٌتجزأ من كراسة الشروط والمواصفات وتسري فً مواجهة جمٌعتعتبر التعدٌلبت  -

 أصاحب العطاءات.
 

 التعدٌل فً الشروط والمواصفات:

ٌجوز للجهة الإدارٌة إدخال تعدٌلبت على الشروط والمواصفات إذا التضت المصلحة العامة  -

على أن ٌتم إخطار من لاموا بشراء الكراسة من خلبل إدارة التعالدات وذلن خلبل ثلبثة  ذلن ،

أٌام على الأكثر من إدخال هذه التعدٌلبت، ونشرها على بوابة التعالدات العامة على أن تعتبر 

 هذه التعدٌلبت جزء لا ٌتجزأ من هذه الكراسة، وتسري فً مواجهة كافة أصحاب العطاءات.

 لتأمٌناتا                                              

 

 التأمٌن المؤلت                                          

جنٌها  الؾ وتسعمئةفمط ) 1900ٌجب على كل متمدم للمزاٌدة تمدٌم تأمٌن مؤلت بمبلػ -

 على أن ٌمدم ما ٌفٌد سداده باسم الجهة الادارٌة ولصالحها. (مصرٌاً لاؼٌر
 صور سداد التأمٌن المؤلت

 ٌتم سداد التأمٌن المؤلت بأحد الصور أو الوسائل الآتٌة: -
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 (13600301)الحساب البنكً كود مؤسسً /حساب الجهة الإدارٌة ببنن   -1

 الإلكترونً.أحد وسائل الدفع الإلكترونً من خلبل منظومة الدفع والتحصٌل  -2
 بموجب خطاب ضمان بنكً لصالح الجهة الإدارٌة وباسم العملٌة على أن ٌكون -3

 مصدراً من أحد المصارؾ المحلٌة المعتمدة.  - أ
ألا ٌمترن بأى لٌد أو شرط وؼٌر لابل للئلؽاء وأن ٌمر فٌه المصرؾ بأن ٌدفع تحت   - ب

 أمر الجهة الإدارٌة مبلؽا ٌوازي التأمٌن المطلوب.
لم ٌتجاوز الحد الالصى المحدد لمجموع خطابات الضمان  بأنهأن ٌمر فٌه المصرؾ  -ج

 للمصرؾ فً إصدارها.  المرخص

ها بالمبول من احدى ٌتمبل خطابات الضمان من البنون الخارجٌة بشرط التاشٌر عل - د

المحلٌة المعتمدة على ان ٌتعهد المصرؾ المحلى بان ٌدفع مبلؽا ٌوازى  المصارؾ

ملتزم بأدائه بأكمله عند أول طلب منها دون الالتفات الى أي  لمطلوب وأنهالتأمٌن ا

 معارضة من صاحب العطاء. 
الا تمل مدة سرٌان خطاب الضمان عن ثلبثون ٌوماً على الألل بعد تارٌخ انتهاء من  -هـ 

 سرٌان العطاء او تارٌخ انتهاء مدة من صلبحٌة. صلبحٌة

ً من مستحماته عن ٌجوز لصاحب العطاء طلب سداد التأ -4 مٌن المؤلت، أو جزء منه خصما

أخرى فً الجهة الإدارٌة ذاتها أو ؼٌرها من الجهات الإدارٌة التً تسرى علٌها  عملٌات

أحكام المانون متى كانت صالحة للصرؾ فً تارٌخ جلسة فتح المظارٌؾ الفنٌة، على أن 

ً من الإ ٌرفك صاحب العطاء دارة المختصة بالجهة الإدارٌة بالطلب مستنداً معتمداً ومختوما

المستحك لدٌها مبالػ لهٌكون موجها للجهة الإدارٌة الممدم إلٌها العطاء ، وبخصوص عملٌة 

الجهة خصم مبلػ التأمٌن المؤلت أو جزء منه من المبالػ  بذاتها، ٌتضمن لبول تلن

ن تمدٌم المستحمة لدٌها، وتعهدها بحجزه تحت حساب التأمٌن المؤلت المطلوب، إلى حٌ

ً من الإدارة المختصة بالجهة الإدارٌة الممدم إلٌها  صاحب العطاء مستنداً معتمداً ومختوما

 إتاحة ذلن المبلػ لها. العطاء بالموافمة على الصرؾ، أو طلب هذه الجهة

 التأمٌن النهائً

على صاحب العطاء الفائز وبإحدى الصور أو الوسائل المشار إلٌها بالبند السابك أن ٌؤدى  -
%( من لٌمة التعالد لصالح ولحساب وباسم الجهة الإدارٌة خلبل 5التأمٌن النهائً بنسبة )

عشرة أٌام عمل تبدأ من الٌوم التالً لإخطاره بمبول عطائه، وذلن كضمان لتنفٌذ الأعمال 
ً لكافة الاشتراطات والمواعد والضوابط موضوع هذه  الكراسة على الوجه الأكمل ووفما

ً فً هذا الشأن، وٌتم الاحتفاظ بالتامٌن النهائً إلى أن ٌتم تنفٌذ العمد بصفة  الممررة لانونا
النهائً سارٌاً لمدة تبدأ من ولت إصداره إلى  نهائٌة بما فً ذلن مدة الضمان وٌكون التأمٌن

 مدة العمد بثلبثة أشهر.ما بعد انتهاء 

 أثر عدم سداد التأمٌن النهائً

إذا لم ٌمم صاحب العطاء الفائز بأداء التأمٌن النهائً خلبل المهلة المحددة جاز للجهة  -
إخطار بكتاب ٌرسل له بخدمة البرٌد السرٌع عن طرٌك الهٌئة المومٌة للبرٌد  الإدارٌة بموجب

مع تعزٌزه فً ذات الولت بالبرٌد الإلكترونً أو الفاكس بحسب الأحوال ودون حاجة لاتخاذ 
التنفٌذ بواسطة أحد العطاءات التالٌة لعطائه بحسب ترتٌب  إلؽاء العمد أو -أي إجراء أخر 

 أولوٌاتها.
تأمٌن المؤلت فً هذه الحالة من حك الجهة الإدارٌة كما ٌكون لها الحك أن تخصم وٌصبح ال  -

خسارة تلحك بها من أٌة مبالػ مستحمة أو تستحك لدٌها لصاحب العطاء المذكور،  لٌمة كل
وفً حالة عدم كفاٌتها تلجأ إلى خصمها من مستحماته لدى أي جهة إدارٌة أخرى، أٌا كان 
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مع عدم الإخلبل بحمها فً الرجوع علٌه لضائٌا بما لم تتمكن من  سبب الاستحماق وذلن كله
 استٌفائه من حموق بالطرق الإدارٌة.

 إستبدال صور ووسائل أداء التأمٌنات

ٌجوز بموافمة الجهة الإدارٌة، وبناء على طلب صاحب العطاء إستبدال صور ووسائل أداء  -
ط ألا تنمطع مدة سرٌان التأمٌنات وذلن بأحدي الصور أو الوسائل الأخرى بشر التأمٌنات

 صاحب العطاء طبماً للؽرض الممدم عنه التأمٌن. وعدم الإخلبل بمسئولٌة

 أسلوب التمٌٌم:

 التمٌٌم بنظام الأفضل شروطاً والألل سعراً. .1

 مجموع النماط النماط أسس وعناصر التمٌٌم

1-       /  /  /   /   /  / 
 مجموع النماط

وٌعتبر الحد الأدنى للمبول هو الحصول على درجة )......(، والتً ٌتم على أساسها ترتٌب العطاءات 
 من حٌث مدى استجابتها للشروط والمواصفات محل هذه الكراسة.

 محددات واشتراطات التعالد من الباطن

 ٌجوز لصاحب العطاء أن ٌعهد من الباطن بتنفٌذ البنود التالٌة :

 -تضمن العرض الفنً ماٌلً :وذلن على ان ٌ
 تمدٌم لائمة باسماء وبٌانات وخبرات من سٌعهد إلٌهم صاحب العطاء تنفٌذ بعض البنود من -1

 الباطن والمستندات الدالة على ذلن لاعتمادهم من لبل الجهة الإدارٌة.

 بات وشروط ومواصفات هذه الكراسة.تحدٌد الكمٌات او الخدمات الموكلة لهم وفما لمتطل -2
 تحدٌد ما إذا كان من سٌعهد إلٌه من الباطن من الشركات المتوسطة أو الصؽٌرة أو المتناهٌة -3

 الصؽر مع تمدٌم ما ٌثبت ذلن. 

 ألا ٌكونوا من المسجلٌن بسجل لٌد أسماء الممنوعٌن من التعامل الذي تمسكه الهٌئة العامة -4

 للخدمات الحكومٌة. 
 ولة العمل محل التعالد، وأن ٌكون متخصصا فًأن ٌكونوا من المؤهلٌن والمصرح لهم بمزا  -5

 الأعمال المطلوب تنفٌذها من لبل المتعالد الرئٌسً.

 ٌلتزم المتعالد باطلبع المتعالد من الباطن على ما ٌخصه من شروط التعالد.  -6
 لا ٌجوز للمتعالد من الباطن المٌام بالتعالد بدوره مع أي متعالد آخر من الباطن. -7
 طاء تؽٌٌر أي من متعالدي الباطن دون موافمة الجهة الإدارٌة.لا ٌجوز لصاحب الع -8

 تمدٌم إلرار ٌفٌد الالتزام بالتأمٌن على العمالة وفماً لموانٌن التأمٌنات السائدة. -9

ً للشروط والمواصفات، وفً جمٌع  - ولا ٌعفً المتعالد الرئٌسً من مسئولٌاته التعالدٌة وفما

الإدارٌة عن تنفٌذ العمد وعن أفعال وأخطاء وإهمال  الأحوال ٌظل مسئولاً وحده أمام الجهة

 وعملهم كما لو كانت صادرة منه. متعالدي الباطن

 الدفعة الممدمة :

 لا ٌوجد -

 من الٌوم التالى من أستلبم أمر التورٌد خمسة عشر ٌوم :التورٌدمدة 
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 الماهرة -عزٌز اباظة الزمالن  15ممر مجمع اللؽة العربٌة  :التورٌدمكان ا

ٌتم الدفع على حساب العطاء الفائز خلبل خمسة عشر ٌوما بعد الفحص والأستلبم  شروط الدفع :

 وتمدٌم شهادات التأمٌن على العمالة الؽٌر منتظمة وتأمٌن المماولة.

 تمدٌم الشكاوى وتولٌتات وإجراءات الفصل فٌها

خلبل سبعة أٌام تبدأ من  ٌحك لأصحاب العطاءات التمدم بشكواهم كتابة لإدارة التعالدات وذلن -

الٌوم التالً لإخطارهم بنتائج لرارات اللجان بالمبول أو الاستبعاد أو الإلؽاء، مع تسلٌم 

 صورة واضحة من
شكواهم فً ذات التولٌت لمكتب شكاوي التعالدات العمومٌة بصورة واضحة من شكواه فً 

 ذات التولٌت 

مدة لا تجاوز خمسة أٌام من تارٌخ استلبم سوؾ تموم الجهة الإدارٌة بدراسة الشكوى خلبل  -

المستوفاة، وستموم الجهة الإدارٌة بإخطار ممدم الشكوى بنتٌجة دراسة الشكوى،  الشكوى

 على بوابة التعالدات العامة.  بالإضافة إلى نشرها
وفً كافة الأحوال إذا لم ٌفصل فً الشكوى بمعرفة الجهة الادارٌة ٌكون للشاكً الحك فً  -

 بشكواه الى مكتب شكاوى التعالدات العمومٌة وذلن لبل اللجوء الى جهات المضاء.التمدم 
 

 إلؽاء العملٌة محل الطرح

ٌحك للجهة الإدارٌة إلؽاء العملٌة محل الطرح لبل البت فٌها بمرار مسبب من السلطة  -

ً أو التضت المصلحة العامة ذلن أو إذا تبٌن وجود تواطؤ  المختصة إذا استؽنى عنها نهائٌا

 بٌن ممدمً العطاءات أوممارسات احتٌال أو فساد أو احتكار.
 :كما ٌجوز الإلؽاء فً أي من الحالات الآتٌة -

إذا لم ٌمدم سوى عطاء وحٌد، أو لم ٌبك بعد العطاءات المستبعدة إلا عطاء واحد ما لم   -1

تكن حاجة العمل لا تسمح بإعادة الطرح، ولا توجد فائدة ترجى من إعادة الطرح وبشرط 

 أن ٌكون العطاء /مطابما للشروط ومناسبا للمٌمة التمدٌرٌة.

 فظات.إذا الترنت العطاءات كلها أو أؼلبها بتح  -2
 إذا كانت لٌمة العطاء الألل تجاوز المٌمة التمدٌرٌة، ما لم تبٌن دراسة لجنة البت أو لجنة -3

 الممارسة عدم جدوى إعادة الطرح والآثار المترتبة علٌه.

وسٌتم إخطار أصحاب العطاءات بالإلؽاء بكتاب ٌرسل بخدمة البرٌد السرٌع عن طرٌك الهٌئة  -

ذات الولت بالبرٌد الإلكترونً أو الفاكس، بحسب الأحوال، مع المومٌة للبرٌد، مع تعزٌزه فً 

رد ثمن كراسة الشروط والمواصفات والتأمٌن المؤلت إلى أصحاب العطاءات عدا الذٌن تبٌن 

 وجود تواطؤ بٌنهم أو ممارسات احتٌال أو فساد أو احتكار.

 

 ضوابط إعداد العطاء

 إعداد العطاء:

افة الشروط والمواصفات الواردة بهذه الكراسة، وٌعتبر على أصحاب العطاءات الالتزام بك -

 التولٌع على نموذج الإلرار المرفك لبولاً منه بكل ما جاء بها.
على صاحب العطاء عند إعداد عطاءه دراسة كافة الضوابط والاشتراطات والمواصفات  -

وسوؾ ٌستبعد كل عطاء تم تمدٌمه وتبٌن  بهذه الكراسة ولراءتها بعناٌة ودلة، الواردة

 مخالفته للمانون ولائحته التنفٌذٌة وما تضمنته هذه الكراسة.
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على صاحب العطاء عدم شطب أي بند من بنود العطاء أو من المواصفات الفنٌة أو إجراء  -

 تعدٌل فٌه مهما كان نوعه بعد تسلٌمه.
 كل ورلة وعلى جدول الكمٌات والفئاتتمدم العطاءات المختومة والمولعة من أصحابها على  -
المرفك وٌجب تمدٌمها فً مظروفٌن منفصلٌن، وٌجب أن ٌثبت على كل من مظروفً العطاء  -

والمالً نوعه من الخارج، وٌوضع المظروفٌن داخل ظرؾ مؽلك بطرٌمة محكمة  الفنً

له المظروؾ وٌوضح علٌه اسم الجهة الإدارٌة وعنوان إدارة التعالدات وما ٌفٌد أن ما بداخ

 الفنً والمظروؾ

 المالً، وٌذكر اسم العملٌة ورلمها وتارٌخ جلسة فتح المظارٌؾ الفنٌة كما ٌذكر اسم صاحب

 العطاء.

على صاحب العطاء الالتزام بالحفاظ على الترتٌب مع وضع فواصل بٌن كل بند من بنود  -

 والمجهود.العطاء وذلن لتسهٌل عملٌة التفرٌػ والتمٌٌم اختصار للولت 

 تكلفة إعداد العطاء :

وكل ما ٌتعلك به من مهام، ولا تتحمل الجهة  عطاؤهٌتحمل صاحب العطاء كافة تكالٌؾ إعداد وتمدٌم 

 الإدارٌة بأي حال من الأحوال أٌة مسئولٌة عن تلن التكالٌؾ بؽض النظر عن نتٌجة العملٌة.

 تسلٌم العطاء :

لإدارة التعالدات لبل التارٌخ او الموعد المحدد لفتح المظارٌؾ الفنٌة إما بالٌد بموجب  تسلم العطاءات

إٌصال ٌثبت فٌه تارٌخ التسلٌم وساعته أو عن طرٌك البرٌد السرٌع من خلبل الهٌئة المومٌة للبرٌد 

من 11.30وذلن لبل الساعة عزٌز اباظة الزمالن  15وذلن على عنوان الإدارة المختصة الكائن فً 

العطاء نافذ المفعول وؼٌر جائز الرجوع فٌه من ولت  ًوٌبم 2025/ 4/11الموافك  الثلبثاءاٌوم 

تسلٌمه بؽض النظر عن مٌعاد استلبمه بمعرفة الجهة الإدارٌة وحتى نهاٌة المدة المحددة لسرٌان 

 العطاءات، ولن ٌعتد بأي عطاء ٌمدم بعد هذا الموعد.

 تعدٌل مدة تمدٌم العطاء:

 وز تأجٌل موعد فتح المظارٌؾ الفنٌة فً الحالات الآتٌة:ٌج -
 الإدارٌة ضرورة لذلن . الجهةإذا ارتأت  -

ٌجوز لمن لام بشراء كراسة الشروط والمواصفات بتمدٌم طلب مسبب لمد مدة تمدٌم العطاءات لبل 

وٌخضع البت فً هذا الطلب أو  التارٌخ المحدد لفتح المظارٌؾ الفنٌة بثلبثة أٌام على الألل،

الاستجابة له لتمدٌر الجهة الإدارٌة ، وفى حالة اذا ما اذا لامت الجهة الادارٌة بتعدٌل موعد فتح 

 المظارٌؾ سٌتم إعادة النشر على بوابة التعالدات العامة 

 مدة سرٌان وصلبحٌة العطاء

ارٌؾ الفنٌة، وٌبمى تحسب من تارٌخ فتح المظ ٌوم 30مدة سرٌان وصلبحٌة العطاءات  -

 العطاء سارٌاً ونافذ المفعول وؼٌر جائز الرجوع فٌه وحتى نهاٌة مدة سرٌان العطاء.
ٌحك للجهة الادارٌة إخطار أصحاب العطاءات كتابة لمد مدة سرٌان عطاءاتهم ومد مدة  -

صلبحٌة التأمٌن المؤلت وذلن لبل تارٌخ انتهاء مدة سرٌان العطاءات بخمسة عشر ٌوما إذا 

 الضرورة. ما التضت
على من ٌوافك من أصحاب العطاءات على التمدٌد، أن ٌمدد ضماناته وأن ٌبلػ الجهة  -

الإدارٌة بذلن خلبل أسبوعٌن من تارٌخ الإشعار بطلب التمدٌد، ومن لم ٌتمدم خلبل هذه 
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المدة، عد ؼٌر موافك على تمدٌد عطاءه، وٌستبعد كل عطاء لم ٌمبل صاحبه مد مدة سرٌان 

 المؤلت فور انتهاء مدة سرٌان العطاء. ئه كتابة، وٌرد إلٌه تأمٌنهعطا

 الوكالة فً تمدٌم العطاء :

ٌجب أن ٌكون صاحب العطاء ممٌماً فً جمهورٌة مصر العربٌة أو ٌكون له وكٌل فٌها وإلا  -

وجب علٌه أن ٌبٌن فً عطائه الوكٌل المعتمد منه فً جمهورٌة مصر العربٌة فٌما لو تم 

علٌه وأن ٌبٌن فً عطائه العنوان الذي ٌمكن مخابرته فٌه وٌعتبر إعلبنه صحٌحاً، الترسٌة 

وإذا كان العطاء ممدماً من وكٌل عن صاحب العطاء فعلٌه أن ٌمدم معه توكٌلبً مصدلاً علٌه 

البٌانات والمستندات التً ٌجب علٌه تمدٌمها وفما  من السلطات المختصة بالإضافة إلى كافة

 ٌن واللوائح التً تنظم ذلنلأحكام الموان

 سحب العطاء:

إذا لام صاحب العطاء بسحب عطائه لبل الموعد المحدد لفتح المظارٌؾ الفنٌة فٌصبح التأمٌن 

ً للجهة الإدارٌة دون حاجة إلى إنذار أو الالتجاء إلى المضاء أو اتخاذ أٌة إجراءات أو  المؤلت حما

أي مبالػ مستحمة أو تستحك لدٌها أو لدى أي جهة إلامة الدلٌل على حصول ضرر أو إستئدائه من 

 الصاحب العطاء. إدارٌة أخرى

 العطاءات المتأخرة:

أي عطاء ٌرد بعد الموعد المعٌن لفتح المظارٌؾ الفنٌة المحدد بهذه الكراسة سٌمدم فور وروده إلً 

م العطاءات رئٌس لجنة فتح المظارٌؾ للتأشٌر علٌه بساعة وتارٌخ وروده ثم ٌدرج فً كشؾ تمدٌ

المتأخرة دون فتحه، وتستبعد لجنة البت تمدٌم العطاءات المتأخرة وٌتم ردها إلى أصحابها خلبل مدة 

 لا تجاوز ٌومٌن من لرار اللجنة.

 حظر التمدم بأكثر من عطاء

ٌحظر على صاحب العطاء التمدم بالذات أو بالشراكة مع الؽٌر بأكثر من عطاء واحد فً العملٌة محل 

الطرح سواء باسمه أو كشرٌن مع الؽٌر ما لم ٌكن شرٌكاً مع الؽٌر بحصة لا تسمح له بالتأثٌر فً 

مٌن المؤلت اتخاذ لرار ذي صلة بالعطاء، وسٌتم استبعاد العطاءات المخالفة لذلن، ومصادرة التأ

 واخطار جهاز حماٌة المنافسة ومنع الممارسات الاحتكارٌة لاعمال شئونه.

 وفاة صاحب العطاء

فً حالة وفاة صاحب العطاء إذا كان شخصاً طبٌعٌاً، أو مالن شركة الشخص الواحد، أو الشرٌن مع 

بالعرض لبل البت، جاز  الؽٌر بحصة حاكمة تسمح له بالتأثٌر فً اتخاذ لرار ذي صلة بالعطاء /

للسلطة المختصة بعد عرض إدارة التعالدات استبعاد العطاء الممدم منه ورد التأمٌن المؤلت، أو 

السماح للورثة بالاستمرار فً الإجراءات بشرط أن ٌعٌنوا عنهم وكٌلبً بتوكٌل مصدلاً على التولٌعات 

 مسئولاً أمام الجهة الإدارٌة. فٌه، وتوافك علٌه السلطة المختصة، وٌظل الوكٌل دون ؼٌره

 

 محتوٌات العطاء

 مستندات العطاء

 كل عطاء عبارة عن مظروؾ مؽلك ٌتضمن مظروفٌن منفصلٌن مؽلمٌن أحدهما للعرض الفنً والآخر

 نسخة.اثنٌن  للعرض المالً من
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 محتوٌات المظروؾ الفنً

 لٌة:ٌلتزم صاحب العطاء بأن ٌضمن المظروؾ الفنً لعطاءه المستندات التا -

 ما ٌفٌد سداد مبلػ التأمٌن المؤلت المطلوب. -1

ٌمى منه، والمستندات المؤٌدة لذلن،  بٌان الطبٌعة المانونٌة لصاحب العطاء، والمستفٌد الحك -2

وٌعتد فً هذا الشأن بنسخة معتمدة من عمد التأسٌس أو النظام الأساسً أو هٌكل رأس المال 

تتعلك بالملكٌة  ة بٌانات أو مستندات أخرىوفك أخر تعدٌل، وذلن بالنسبة للشركات، وأٌ

 وذلن بالنسبة لأصحاب العطاءات من ؼٌر الشركات. 

 ..............الخاصة بالنشاط موضوع التعالد ... بٌانات المٌد فً السجلبت -3
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 إعداد المظروؾ الفنى : محظورات

على صاحب العطاء تضمٌن العرض الفنً أٌة أسعار أو أٌة بٌانات أو مستندات مالٌة  ٌحظر -

 وسٌتم استبعاد أي عطاء ٌخالؾ ذلن. ،المالًوؼٌرها التً تتعلك بالعرض 

أو شرط أو أجل من أى نوع و إذا رؼب ممدم العطاء فً ٌجب أن ٌخلو العطاء من كل لٌد  -

إبداء أي ملبحظات خاصة بالنواحً الفنٌة فٌجب إثباتها فً كتاب مستمل ٌتضمنه المظروؾ 

 الفنً.

 محتوٌات المظروؾ المالً:

 ٌحتوي العرض المالً الممدم من صاحب العطاء على الآتً:

 لوائم الأسعار. -1

 أسلوب السداد -۳

 الأسعار عن كل وحدة من وحدات البنود الواردة بموائم الأسعار وفما لما ٌلً:  ٌجب كتابة 

تكون كتابة الأسعار بالعملة المصرٌة وباللؽة العربٌة وبالمداد الجاؾ أو السائل، وٌجوز فً حالة   - أ

تمدٌم العطاء منفرد أو شركة فً الخارج أن تكتب الأسعار بالعملة الأجنبٌة، ولؽرض الممارنة 

فتح المظارٌؾ  معادلتها بالجنٌه المصري بالسعر المعلن بالبنن المركزي المصري فً تارٌخ ستتم

 الفنٌة.
 تكون كتابة الأسعار رلماً وتفمٌطاً.  - ب

إذا وجد اختلبؾ بٌن سعر الوحدة وإجمالً سعر الوحدات ٌعول على سعر الوحدة وٌعول على   - ج

السعر المبٌن بالتفمٌط فً حالة وجود اختلبؾ بٌنه وبٌن السعر المبٌن بالأرلام، وتكون نتٌجة هذه 

 العطاء. المراجعة هً الأساس الذي ٌحول علٌه فً تحدٌد سعر

 ء بجدول الفئات تشمل وتؽطى جمٌع المصروفاتالفئات التً حددها صاحب العطا  - د
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لمٌام بتنفٌذ محل ا والالتزامات أٌا كان نوعها التً ٌتكبدها بالنسبة إلى كل بند من البنود وكذلن تشمل

العمد وتسلٌمها للجهة العامة والمحافظة علٌها أثناء مدة الضمان طبما لشروط العمد وتتم المحاسبة 

تملبات السوق والعملة والتعرٌفة الجمركٌة وؼٌرها  ئات بصرؾ النظر عنالنهائٌة بالتطبٌك لهذه الف

 من الضرائب والرسوم الأخرى .

 مالً:لمحظورات إعداد المظروؾ ا

لا ٌجوز الكشط أو المحو أو التحشٌر فً لوائم الأسعار، وكل تصحٌح فً الأسعار أو ؼٌرها  -

ً والتولٌع بجانبه. لا ٌعتد بأي عطاء أو تعدٌل فٌه ٌرد بعد  ٌجب إعادة ً وتفمٌطا كتابته رلما

الموعد المحدد لجلسة فتح المظارٌؾ الفنٌة وٌحظر التعدٌل فً أسعار العطاءات الممدمة بعد 

 هذا الموعد وٌسرى هذا الحظر على صاحب العطاء الفائز.
 ن لٌمة ألل عطاء ممدم.لا ٌعتد ب العطاء المبنً على خفض نسبة مئوٌة ع -

  اجراءات البت والترسٌة
 

 فتح المظارٌؾ الفنٌة

 

الموافووك  الثلبثوواءموون ٌوووم الثانٌووة عشوور فووً تمووام السوواعة  العٌنووات وتسوولٌم ٌكووون فووتح العطوواءات

فً جلسة علنٌة بحضور من ٌرؼب مون أصوحاب العطواءات، وٌجووز لهوم تفووٌض مون م 4/11/2025

  ٌرونه لحضور

الجلسة بدلاً منهم شرٌطة تمدٌم تفوٌض بذلن، ولا ٌسمح لأصحاب العطاءات أو مفوضٌهم التدخل فً 

 سٌر عمل اللجنة، وإذا كان لدى أحد منهم اعتراضاً على الإجراءات، أو المرارات ٌتعٌن علٌه تمدٌمه

 كتابة إلى مدٌر إدارة التعالدات.

 الفنًالفحص الشكلً والبت 

لبل إجراء أي دراسة مفصلة للعطاءات بالفحص الشكلً للمظارٌؾ ٌحك للجهة الإدارٌة  -

 الفنٌة، وسٌتم استبعاد العطاءات ؼٌر الصالحة للنظر فٌها ومنها:

 استٌفاء لاستٌضاح ما ؼمض من أمور فنٌة مالٌة

ٌحك للجهة الإدارٌة أن تطلب كتابة من أصحاب العطاءات استٌفاء البٌانات أو المستندات  -

اح ما ؼمض من أمور فنٌة أو مالٌة بما ٌعٌنها فً إعداد التمرٌر الفنً أو اللبزمة واستٌض

المالً اللبزم وفً حالة عدم استجابة صاحب العطاء لطلب استٌفاء البٌانات أو المستندات 

أو المالٌة بعطائه خلبل المدة المحددة من اللجنة والموضحة بطلبها  لاستٌضاح الأمور الفنٌة

 ؼٌر واضح أو ؼٌر لابل للممارنة مع العطاءات الأخرى. طائه باعتبارهإلٌه، ٌتم استبعاد ع

 آلٌة التمٌٌم الفنً:

سٌتم دراسة العطاءات فنٌاً، وٌتم لبول العطاءات المطابمة واستبعاد أي عطاءات مخالفة  -

 للشروط والمواصفات الفنٌة وفماً لما جاء هذه الكراسة.

النسبً الواردة بالجدول المشار إلٌه فً هذه  سٌتم التمٌٌم وفما للؤسس والعناصر والوزن -

 وتمبل فمط العطاءات التً تحصل على الحد الأدنى للمبول أو أكثر. الكراسة

 إعلبن نتائج البت الفنً

سٌتم إخطار أصحاب العطاءات بنتائج البت الفنً فور اعتمادها من السلطة المختصة وٌكون لهم 

أٌام تبدأ من الٌوم التالً لإخطارهم بالمرارات والنشر على  الحك بالتمدم بشكواهم كتابة خلبل سبعة
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ممر مجمع اللؽة التعالدات العامة وكذا فً لوحة الإعلبنات المخصصة لهذا الؽرض ومولعها  بوابة

 الماهرة. -عزٌز اباظة الزمالن  15العربٌة  الدور الأرضً الكائن 

 

 فتح المظارٌؾ المالٌة

للعطاءات الممبولة فنٌا فمط وذلن فً جلسة علنٌة بحضور من ٌرؼب ٌكون فتح المظارٌؾ المالٌة 

من أصحاب العطاءات الممبولة فنٌاً، وٌجوز لهم تفوٌض من ٌرونه لحضور الجلسة بدلاً منهم 

 تمدٌم التفوٌض بذلن . شرٌطة

 الدراسة وآلٌة التمٌٌم المالً:

ً ل - ً والألل سعراً طبما ما جاء بهذه الكراسة من شروط فً حالة التمٌٌم بنظام الأفضل شروطا

ومواصفات بحٌث ٌتم تمٌٌم العطاءات الممبولة فنٌا فمط وعلى أساس المٌمة المالٌة الإجمالٌة 

 للعطاء مع الأخذ فً الاعتبار كل الشروط التً ٌمكن ترجمتها إلى لٌم مالٌة .
 النماط الحاصل علٌها فً حالة التمٌٌم بنظام النماط سٌتم التمٌٌم المالً مع الأخذ فً الاعتبار  -

 .........صاحب العطاء فً التمٌٌم الفنً، وٌتم الترسٌة على العطاء طبما ....
وٌعد العطاء الممدم عن الخدمات التً تموم بها جهات مصرٌة ألل سعراً اذا لم تتجاوز نسبة  -

 %( من لٌمة ألل عطاء اجنبً . ۲٦فٌه ) الزٌادة
ات الممبولة فنٌا فمط وعلى أساس المٌمة المالٌة وفً كافة الأحوال سٌتم تمٌٌم العطاء -

مع الأخذ فً الاعتبار كل الشروط التً ٌمكن ترجمتها إلى لٌم مالٌة، وٌتم  الإجمالٌة للعطاء

إجراء الممارنة والمفاضلة بٌن العطاءات بعد توحٌد أسس الممارنة من جمٌع النواحً الفنٌة 

 مع الأخذ فً الاعتبار معاٌٌر التمٌٌم الآتٌة:  والمالٌة، وسٌتم دراسة العطاءات
 شروط السداد والاستلبم والضمان، والصٌانة ولطع الؽٌار ومستلزمات التشؽٌل وؼٌرها من -1

 العناصر التً تؤثر فً تحدٌد المٌمة المالٌة الممارنة للعطاءات

 عادل سعر الفائدةحساب نسبة الدفعة الممدمة وذلن بؽرض الممارنة والمفاضلة بإضافة فائدة ت -۲

المعلن من البنن المركزي فً تارٌخ جلسة فتح المظارٌؾ الفنٌة إلى لٌمة العطاءات الممترنة بالدفعة 

الممدمة، وذلن عن المبالػ المطلوب دفعها ممدما وتحسب الفائدة عن المدة من تارٌخ أداء هذه 

 المبالػ حتى تارٌخ استحمالها الفعلً.

 بٌن عطاءٌن أو أكثر من الممبولٌن مالٌا فٌحك للجنة البت ترجٌح فً حالة تساوي الأسعار -2

 إحداهما وفما لمبررات تبدٌها بمحضرها بناء على ما اشتمل علٌه كل عطاء، وٌجوز تجزئة

 العملٌة محل الطرح بٌن عطاءٌن أو أكثر إذا كان ذلن فً مصلحة العمل .

 إعلبن نتائج البت المالً:

 ت بنتائج البت فور اعتمادها من السلطة المختصة وٌكون لهم الحكسٌتم إخطار أصحاب العطاءا

بالتمدم بشكواهم كتابة خلبل سبعة أٌام تبدأ من الٌوم التالً لإخطارهم بالمرارات وتلتزم الجهة 

الإدارٌة فور إرسال الاخطارات بنشر النتائج فً لوحة الإعلبنات المخصصة لهذا الؽرض كما ٌتم 

 عالدات العامة.بوابة الت النشر على

 الترسٌة وإخطار صاحب العطاء الفائز

 ستموم الجهة الإدارٌة بإخطار صاحب العطاء الفائز بالترسٌه علٌه وكذا بالً أصحاب العطاءات

 الممبولة فنٌاً باسم صاحب العطاء الفائز والذي علٌه الحضور لسداد التأمٌن النهائً للعملٌة.

 

 تولٌع التعالد

 مع صاحب العطاء الفائز فً خلبل مدة خمسة عشر ٌوما من تارٌخ سدادهسٌتم تولٌع العمد و -

 للتأمٌن النهائً .
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 البرنامج الزمنً للتورٌد:

ٌلتزم المتعالد خلبل مدة ... من تارٌخ تسلمه أمر التورٌد أن ٌمدم برنامجناً شاملبً ومفصلًب  -

جهة الإدارٌة ضرورٌة للتورٌد، وٌجب إعداد البرنامج بالطرٌمة والكٌفٌة التً تعتبرها ال

لتحمٌك الكفاءة ودلة الأعمال لٌعتمد منها، على أن ٌتم اعتماد البرنامج الزمنً أو ابداء 

ملبحظات علٌه خلبل ....،....   أٌام من تسلمه من المتعالد، وٌكون البرنامج المعتمد ملزماً 

ة مسبمة من الجهة بٌللمتعالد كجزء من شروط التالد، ولا ٌمكنه التحلل منه دون موافمة كتا

 الإدارٌة.

 :الفحص والاستلبم

تجتمع لجنة الفحص لاستلبم الأصناؾ وٌخطر المورد بموعد اجتماع اللجنة لٌتمكن من  -

حضور إجراءات الفحص والاستلبم النهائى، وٌلتزم بأن ٌمدم فاتورة الأصناؾ الموردة من 

ن لفتح الطرود وتسلٌمها إلى أصل وصورتٌن، كما ٌلتزم على حسابه بإحضار العمال اللبزمٌ

أمٌن المخزن أو لجنة الفحص بحضوره، أو بحضور من ٌفوضه فً الموعد المحدد وفً 

حالة تخلفه فٌكون لمدٌر المخازن، أو لجنة الفحص الحك فً اتخاذ الإجراءات اللبزمة على 

مر دون حساب المرد لتسلم الأصناؾ وتسلٌمها إلى المخازن وتصحٌح الفاتورة إذا التضً الأ

 أن ٌكون حك الاعتراض.

 التماعس عن الاستلبم

ٌحك للمتعالد حال تماعس الجهة الإدارٌة عن الاستلبم التمدم بطلب لتشكٌل لجنة ثلبثٌة  -

 متخصصة من جهات محاٌدة وتكون الجهة الإدارٌة ضمن عضوٌة اللجنة سالفة الذكر.
تبدأ اللجنة أعمالها فور صدور لرار تشكٌلها وسداد المتعالد أتعاب الجهات الخارجٌة  -

المشاركة فٌها وتخطره الجهة الإدارٌة بها وتمدم اللجنة تمرٌرها  خلبل مدة زمنٌة الصاها 

ً ما لم تتطلب طبٌعة العملٌة وحجمها مدة تتجاوز ذلن، وٌكون تمرٌرها مُلزما  ثلبثون ٌوما

 للطرفٌن.
ال تبٌن تماعس الجهة الإدارٌة عن الاستلبم ٌتم رد أتعاب اللجنة لصالح ولحساب المتعالد، ح -

وإذا تبٌن للجنة عدم التزام المتعالد، تتخذ الجهة الإدارٌة حٌاله الإجراءات ذات الصلة 

لسنة  182الواردة بمانون تنظٌم التعالدات التً تبرمها الجهات العامة الصادر بالمانون رلم 

 ولائحته التنفٌذٌة.  2018

 عن التنفٌذ: التماعس

فإذا تأخر لأسباب خارجة عن إرادته جاز  -ٌلتزم المتعالد بالتنفٌذ فً المواعٌد المحددة  -

للجهة الإدارٌة إذا التضت المصلحة العامة ذلن، منحه مهلة لإتمام تمدٌم الخدمة دون تحصٌل 

لٌه فٌحصل منه ممابل للتأخٌر دون حاجة ممابل تأخٌر منه، وفً حالة تأخره لأسباب راجعه إ

 إلى تنبٌه أو إنذار أو اتخاذ أٌإجراء آخر، وٌحسب من بداٌة المهلة وفماً للآتً:
من المدة الكلٌة لتنفٌذ محل العمد ٌحصل ممابل تأخٌر ( %۴إذا لم تجاوز مدة التأخٌر نسبة )  -

 لأحوال .( من لٌمة العمد ، أو من لٌمة الجزء المتأخر بحسب ا1بنسبة)%

%( من المدة الكلٌة لتنفٌذ محل العمد ٌحصل ممابل تأخٌر ٦إذا لم تجاوز مدة التأخٌر نسبة ) -

 %( من لٌمة العمد ، أو من لٌمة الجزء المتأخر بحسب الأحوال . ۳بنسبة

من المدة الكلٌة لتنفٌذ محل العمد ٌحصل ممابل %( 10إذا لم تجاوز مدة التأخٌر نسبة )  -

 %( من لٌمة العمد ، أو من لٌمة الجزء المتأخر بحسب الأحوال .3تأخٌر بنسبة )
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من المدة الكلٌة لتنفٌذ محل العمد ٌحصل ممابل التأخٌر ( %10إذا جاوزت مدة التأخٌر نسبة ) -

 %( من لٌمة العمد، أو من لٌمة الجزء المتأخر بحسب الأحوال 5) بنسبة

فً الرجوع على المتعالد بكامل التعوٌض ولا ٌخل تولٌع ممابل التأخٌر بحك الجهة الإدارٌة  -

 المستحك عما أصابها من أضرار بسبب التأخٌر لأسباب خارجة عن إرادته.

 الجزاءات : 

 لٌمة الجزاء طبٌعة المخالفة

  

  

  

 

 لسداد وصرؾ المستحماتا

فً ألرب ولت ممكن وبما لا ٌجاوز ثلبثٌن ٌوما تحسب من تارٌخ  ٌتم صرؾ ممابل الخدمات المؤداة

 والاعتماد. المبول

 تعدٌل حجم التعالد

ٌحك للجهة الإدارٌة إذا طرأت من المستجدات ما ٌوجب تعدٌل حجم العمد خلبل مدة تنفٌذه أن تعدل 

% من كمٌة ۲٦ٌجاوز فً الكمٌات الواردة بجداول الكمٌات والفئات سواء بالزٌادة أو بالنمص بما لا 

كل بند بذات الشروط والمواصفات والأسعار مع تعدٌل المدة والبرنامج الزمنً للتنفٌذ بما ٌتناسب مع 

 حجم التعدٌل، وٌتم تحرٌر ملحماً للتعالد بهذا الشأن.

 النزول عن العمد

ٌجوز أن ٌتنازل  لا ٌجوز للمتعالد النزول عن العمد أو المبالػ المستحمة له كلها أو بعضها، ومع ذلن

عن تلن المبالػ لأحد البنون أو الشركات المالٌة ؼٌر المصرفٌة المرخص لها بمزاوالة النشاط 

بجمهورٌة مصر العربٌة وٌكتفى فً هذه الحالة بتصدٌك البنن او الشركة دون الإخلبل بمسئوله 

 له بما ٌكون للجهة الإدارٌةالمتعالد عن تنفٌذ التعالد، كما لا ٌخل لبول نزوله عن المبالػ المستحمة 

 لبله من حموق.

 فسخ الوجوبً للعمد تلمائٌا:

ً لبل انتهاء مدته دون إبداء أٌة اعتراضات من المتعالد، ودون الحاجة  - ٌفسخ التعالد تلمائٌا

 اتخاذ أٌة إجراءات لانونٌة فً الحالات الآتٌة:  إلى

ؽش أو التلبعب فً تعامله مع إذا تبٌن أن المتعالد استعمل بنفسه أو بواسطة ؼٌره ال  -1

 الإدارٌة أو فً حصوله على العمد.  الجهة

إذا تبٌن وجود تواطؤ أو ممارسات احتٌال أو فساد أو احتكار. إذا أفلس المتعالد أو  -2

 أعسر.

من سجل المتعاملٌن بعد أخذ ( ۲وٌشطب اسم المتعالد فً الحالة المنصوص علٌها فً البند ) -

رأي إدارة الفتوى المختصة بمجلس الدولة، وتخطر الجهة الإدارٌة الهٌئة العامة للخدمات 

 بذلن لنشر لرار الشطب بطرٌك النشرات المصلحٌة. الإدارٌة

 الفسخ الجوازي للعمد
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وهري من بخلبؾ الحالات التً ٌفسخ فٌها التعالد تلمائٌاً، وإذا أخل المتعالد بأي شرط ج -

الحك فً اتخاذ أحد الإجراءٌن  -لبل انتهاء مدته  -شروط التعالد ، فٌكون للجهة الإدارٌة 

 تمتضٌه المصلحة العامة: التالٌٌن وفماً لما

 فسخ التعالد.  -1

 التنفٌذ على الحساب بذات الشروط والمواصفات المعلن عنها والمتعالد علٌها.  -2

لحساب ٌكون التأمٌن النهائً من حك الجهة الإدارٌة فً جمٌع حالات الفسخ او التنفٌذ على ا -

عدا فً حالة وفاة المتعالد كما ٌكون لها أن تخصم ما تستحمه من ممابل تأخٌر ولٌمة كل 

خسارة تلحك بها من أٌة مبالػ مستحمة أو تستحك للمتعالد طرفها وفً حالة عدم كفاٌتها 

ً كان سبب الاستحماق دون ٌلجأ إلى خصمها من مستحماته لدى أٌة جهة إدارٌة أ خرى أٌا

حاجة إلى اتخاذ أٌة إجراءات لضائٌة، وذلن كله مع عدم الإخلبل بحمها فً الرجوع علٌه بما 

 لم تتمكن من استٌفائه من حموق بالطرٌك الإداري.

 المواعد الحاكمة:

 ۲۸۳م تعتبر أحكام لانون تنظٌم التعالدات التً تبرمها الجهات العامة الصادر بالمانون رل -

 ۳۱۲۲لسنة  ٦۲۳ولائحته التنفٌذٌة الصادرة بموجب لرار وزٌر المالٌة رلم  ۳۱۲۸السنة 

 وتعدٌلبتها مكملة ومتممة لكراسة الشروط والمواصفات فٌما لم ٌرد بشأنه نص خاص.
كراسة الشروط والمواصفات وتعدٌلبتها ومرفماتها ومحضر تسلٌم واستلبم محل التعالد  عتبر -

 والمكاتبات والمستندات المتبادلة متممة للعمد ومكملبً لأحكامه

 

 

 مسئول التعالدات                مدٌر التعالدات                   مدٌر عام الشؤون المالٌة والإدارٌة   
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