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 التعريفات

 في تطبيق احكام هذه الكراسة يقصد بالكلمات والعبارات والمصطلحات الاتية المعانى المبينة قرين كل منها

  2018لسنة  182قانون تنظيم التعاقدات التي تبرمها الجهات العامة الصادر بالقانون رقم  القانون

اللائحة التنفيذية لقانون تنظيم التعاقدات التي تبرمها الجهات العامة الصااااااااادرة بقرار وزير  اللائحة التنفيذية

 وتعديلاتها 2019لسنة  692المالية رقم 

  المختصة السلطة

الموقع الإلكتروني المخصاااااص على شااااابكة المعلومات الدولية )الانترنت( للنشااااار عن البيانات  التعاقدات العامةبوابة 

والمعلومات المتعلقة بالتعاقدات العامة التي تجريها الجهات الإدارية الخاضاااااااعة لأحكام قانون 

وعنوانه  2018لساااانة  182تنظيم التعاقدات التي تبرمها الجهات العامة الصااااادر بالقانون رقم 

www.etenders.gov.eg 

  العملية

 مجلس الدولة الجهة الإدارية

  المستفيدة الجهة الإدارية

 14الدور  –الجيزة  –الدقى  –شارع عصام الدالى  2الإدارة العامة للتعاقدات ومقرها  إدارة التعاقدات

 غيره، شاملهويقصد به المستندات التي يعدها صاحب العطاء ويقدمها سواء بذاته او من خلال  العطاء

 الإدارية الجهةمن قبل  المعدةمرفقاته طبقا لكراسه الشروط والمواصفات  كافة

من المتقدمين للمناقصاااة وفقا للشاااروط والقواعد الواردة بهذه  اعتبارياو  طبيعيكل شاااخص  صاحب العطاء

 الكراسة

 الإدارية للجهةصاحب العطاء او من يفوضه في تقديم عطائه  مقدم العطاء

العطاء المشتمل علي كافه المتطلبات والمتبع بشأنه كافه الإجراءات المذكورة تفصيليا في هذه  العطاء المستوفي

 الكراسة 

م النقاط والذي تم اخطاره العطاء الأفضااال شاااروطا والاقل ساااعرا او الذي يتم ترجيحه وفقا لنظا العطاء الفائز

 بترسيه العملية عليه

صااااحب العطاء الفائز الذي تم ترسااايه العملية عليه وقام بساااداد التامين النهائي وفقا لشاااروط  المتعاقد 

 الطرح 

 عن فتح العطاءات وما بها من مظاريف فنيه وماليه وتوثيق محتوياتها  المسئولة اللجنة لجنه فتح المظاريف

http://www.etenders.gov.eg/
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م او يساااند او الاعتبارين اللذين يعينه او يتعاقد معه نالطبيعييالشاااخص او الأشاااخاص ساااواء  من الباطنالمتعاقد 

 الجهةوافقه تنفيذ جزء من الاعمال موضااااوع التعاقد بعد م –تحت مساااائوليته  –اليهم المتعاقد 

 الإدارية.

في  المقدمة والمالية الفنيةالعروض  ودراسااااااةعن فحص وتفريغ ومراجعه  المساااااائولة اللجنة الممارسةلجنه البت/ 

 والتحقق من مطابقاتها لكراساااه الشاااروط والمواصااافات المطروحة العمليةفي  المقدمة العملية

 او الاستبعاد او الإلغاء. بالإرساءبالبت فيها  والتوصية

 هي الشروط العامة والخاصة للمناقصة محل الطرح الشروط 

أكثر قبل او بعد المناقصااااااة لتحقيق غرض غير مشااااااروع او ل خلال ترتيب يتم بين طرفين او  التواطؤ

بمبدأ تكافؤ الفرص ومبدأ حرية المنافساة بما في ذلك التأثير بشاكل مباشار او غير مباشار على 

تصاارفات طرف اخر بهدف تقساايم العقود بين المتزايدين او تثبيت أسااعار العروض بشااكل غير 

 تنافسى

ن فعل يؤدى الى تضليل الطرف الاخر بهدف الحصول على منفعة مالية او أى فعل او امتناع ع الاحتيال

 عينية او اى منفعة أخرى او التأثير في المناقصة المطروحة او لتجنب الالتزام في تنفيذ العقد

اى عرض او عطاء او اسااااااتلام او طلب لأى شاااااايء ذي قيمة او الح  على ارتكاب أفعال غير  الفساد

مباشرة او غير مباشرة للتأثير بشكل غير مشروع على أداء طرف اخر مناسبة سواء بطريقة 

 في المناقصة المطروحة او تنفيذ العقد
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 كراسة الشروط والمواصفات النموذجية لشراء أدوات كتابية ومكتبية

 أهداف العملية والغرض من الطرح:

والجهات القضاااائية مع كثرة فروعه المتعددة داخل المحافظات المختلفة مما ترتب عليه أن لما كان لمجلس الدولة قيمة وأهمية بين المؤساااساااات 

يحمل على عاتق مسااااائوليه والقائمين على ادارة شااااائونه أن يكون له الشاااااكل والمظهر اللائق الذى يتناساااااب مع حجم تلك القيمة وهذه الاهمية 

لمترددين عليه لذلك يرغب مجلس الدولة فى طرح عملية التعاقد مع شااركة متخصااصااة بالإضااافة الى ضاارورة توفير كافة الخدمات للعاملين به وا

 2025/2026في مجال توريد الأدوات الكتابية والمكتبية للعام المالى 

 بيانات التواصل بالجهة الإدارية:

وتوجه كافة المكاتبات باسم  14الدور  –يزة الج –الدقى  –شارع عصام الدالى  2ترسل جميع المكاتبات على عنوان إدارة التعاقدات الكائن بـااااااا 

 مجلس الدولة –إدارة التعاقدات 

 وسيلة وأسلوب التواصل مع أصحاب العطاءات:

طاب يجب على الشاااركة المتقدمة للمناقصاااة تحديد العنوان ورقم التليفون والفاكس والبريد الإلكتروني الذى يمكن مخابرتها عليه وذلك بنموذج خ

المرفق بهذه الكراسااااة ويعتبر العنوان المدون به محلا مختارا وان كافة المكاتبات والمراساااالات التي ترساااال عليه تنتج اثارها التقدم للمناقصااااة 

لمراساالات القانونية وفى حالة تغيير العنوان يتعين اخطار الجهة الإدارية بالعنوان الجديد بخطاب يرساال بخدمة البريد السااريع والا اعتبرت كافة ا

 وان القديم صحيحة ومنتجة لأثارها القانونية.على العن

بحساااب وتكون الوسااايلة المعتمدة للتواصااال هي البريد الساااريع عن طريق الهيئة القومية للبريد مع إمكانية تعزيزه بالفاكس او البريد الإلكتروني 

 الاحوال

 اللغة:

دات ذات الصااالة بموضاااوع نكاتبات الرسااامية وغيرها من المساااتحرر كافة المساااتندات والعقود وجميع المحاضااار والمراسااالات والإخطارات والمت

 العربية.الطرح والتعاقد باللغة 

ويعتبر  معتمد.لغة اخرى يتم ترجمته الى اللغة العربية عن طريق مقدم العطاء من مكتب  بأيحالة تقديم مساااااااتند  العربية وفىيقدم العطاء باللغة 

لغة أخرى فيما يخص المواصاافات الفنية في  أيالنص العربي هو المعول علية في حالة الاختلاف او الالتباس في المضاامون، ويساامح باسااتخدام 

 .الحالات التي تسرى الطبيعة الفنية بذلك

 التسجيل علي بوابه التعاقدات العامة:

 ،www.etenders.gov.egعاااالااااى أصااااااااااحاااااب الااااعااااطاااااءات تسااااااااااجااااياااال بااااياااااناااااتااااهاااام عاااالااااى بااااوابااااة الااااتااااعاااااقاااادات الااااعااااامااااة 

 وعلى الجهة الإدارية الطارحة التحقق ومراجعة البيانات على الموقع الإلكتروني للبوابة.
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 الجدول الزمنى المتوقع لإجراءات الطرح والترسية والتعاقد

 التاريخ الاجراء م
 06/09/2025السبت الموافق                  الإعلان على بوابة التعاقدات العامةتاريخ  1
 06/09/2025السبت الموافق                  الجريدةتاريخ الإعلان في  2
 20/09/2025السبت الموافق                  تاريخ تلقى الايضاحات 3
 27/09/2025السبت الموافق                  تاريخ انعقاد جلسة الاستفسارات 4

 05/10/2025الاحد الموافق                   تاريخ جلسة فتح المظاريف الفنية 5
 11/10/2025السبت الموافق                 تاريخ اعلان نتيجة البت الفني 6
 تاريخ نتيجة البت الفني أيام عمل من 7لمدة  تقديم الشكاوى 7
 18/10/2025السبت الموافق                 تاريخ جلسة فتح المظاريف المالية 8
 23/10/2025الخميس الموافق               تاريخ اعلان نتيجة البت المالى 9
 أيام عمل من تاريخ نتيجة البت المالى 7لمدة  تقديم الشكاوى 10
 30/10/2025الخميس الموافق               الفائزاخطار صاحب العطاء  11
 أسبوع من تاريخ سداد التأمين النهائى تاريخ توقيع العقد 12

 محافظة الجيزة –الدقى  –لى شارع عصام الدا 2عقد جميع الجلسات بمقر ديوان عام مجلس الدولة الكائن بـ نوت

 الاشتراطات العامــة

 التشريعات المنظمة والقواعد الحاكمة

سة الشروط والمواصفات والتعاقد وفقا لأحكام  تخضع العملية محل الطرح لأحكام التشريعات المصرية عموما، وتفسر وتؤول نصوص بنود كرا

مة بشاااااأن تنظيم التعاقدات التى تبرمها الجهات العا 2018لسااااانة  182قانون تنظيم التعاقدات التى تبرمها الجهات العامة الصاااااادر بالقانون رقم 

 وتعديلاتهما وكافة القوانين والتشريعات ذات الصلة. 2019لسنة  692ولائحته التنفيذية الصادرة بقرار وزير المالية رقم 

في شااأن تفضاايل المنتجات  2015لساانة  5كما يساارى بشااأن كراسااة الشااروط والمواصاافات والتعاقد وعلى وجه الخصااوص احكام القانون رقم 

ولائحته  2020لسنة  152وقانون تنمية المشروعات المتوسطة والصغيرة والمتناهية الصغر الصادر بالقانون رقم  المصرية في العقود الحكومية

د التنفيذية واللوائح والأعراف ذات الصلة بموضوع الطرح والتعاقد، وذلك فيما لم يرد بشأنه نص خاص في كراسة الشروط والمواصفات والتعاق

 وملاحق أيا منهما

 حماية المنافسة

شئونه بالإضافة الى استبعاد العطاء ومصادرة التامين المؤقت في حال ما  لإعمالسيتم اخطار جهاز حماية المنافسة ومنع الممارسات الاحتكارية 

  تقييم اذا تبين للجهة الإدارية ظهور اى محاولة للتأثير بشكل مباشر او غير مباشر على عملية الطرح او البت او الترسية والتعاقد سواء من حي

ود اى اتفاق او تعاقد او تبادل معلومات من المختصين طرفها او غيرهم من الموظفين العطاء ومقارنتها واثناء مرحلة التنفيذ، وكذلك في حالة وج

أنه بالجهة الإدارية وبين صاحب العطاء او بين أصحاب العطاءات فيما بينهم او غيرهم من المتعاملين مع تلك الجهة بحسب الأحوال والذى من ش

 ى:ان يؤدى على سبيل المثال وليس الحصر الى أيا من الات

 رفع او خفض او تثبيت الأسعار محل التعاقد 

  اقتسام الأسواق او تخصيصها على أساس من المناطق الجغرافية او مراكز التوزيع او نوعية العملاء او نوعية المنتجات او الحصص

 السوقية او الفترات الزمنية
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 قد المختلفة، ويسترشد في قيام التنسيق بعدة أمور منها على التنسيق فيما يتعلق بالتقدم او الامتناع عن الدخول في سائر عمليات التعا

 الأخص

 تقديم عطاءات متطابقة ويشمل ذلك الاتفاق على قواعد مشتركة لحساب الأسعار او تحديد شروط العطاءات 

 ى أساس جغرافى الاتفاق مع الشخص الذى سيتقدم بالعطاء ويشمل ذلك الاتفاق مسبقا مع الشخص الراسى عليه سواء بالتناوب او عل

 او على الجهات الإدارية المتقدم لها او صاحبة الطرح

 الاتفاق مع تقديم عطاءات صورية 

 الاتفاق على منع شخص من التنافس او تقديم العطاءات 

 المساواة والشفافية

ة، وافساح المجال للمنافسة بحرية بين تخضع العملية محل الطرح لمعايير ومبادئ العلانية والشفافية وحسن النية وتكافؤ الفرص وحرية المنافس

اسة من تتوافر فيهم الشاروط المطلوبة للتقدم وفقا للاشاتراطات التي تحدد مسابقا بمساتندات الطرح، وسايتم التعاقد على أسااس ما ورد بهذه الكر

 من شروط ومواصفات وما ارفق بها من مستندات بحسب طبيعة العملية محل الطرح.

 الممارسات الفاسدة:

والتعاقد، وإتباعا  لذلك يحق للجنة البت استبعاد  على أصحاب العطاءات الالتزام بأعلى المعايير الأخلاقية أثناء اشتراكهم في العملية محل الطرح -

ى العطاء الذي يتبين أن صاااحبه تورط بصااورة مباشاارة أو عن طريق وكيل أو وساايط في ممارسااات فساااد أو احتيال أو تواطؤ بهدف الحصااول عل

ضااااء التعاقد أو إذا قام بنفساااه أو بالوسااااطة بأعطاء أي شااايء ذي قيمة هدية، سااالفه أو مكافأة أو وعد لأي من العاملين بأدارة التعاقدات أو أع

اللجان أو أي شااخص له علاقة مباشاارة أو غير مباشاارة بالعملية محل الطرح والتعاقد، وساايتم اتخاذ الإجراءات القانونية لشااطب اساامه من سااجل 

 .المتعاملين مع الجهات

 الأتية:كتابه في أي من الحالات  المختصة السلطةويتعين علي أصحاب العطاءات ابلاغ -

وجود تصااارف غير قانوني أو غير مشاااروع من قبل أي موظف أو جهة من الجهات ذات الصااالة بتنفيذ العملية محل الطرح والتعاقد، من شاااأنه -

 .إجراءاتها نظير الحصول على ميزة مالية أو عينية التأثير بطريق مباشر أو غير مباشر في

وجود ترتيب مباشاااار أو غير مباشاااار بين أي من الأطراف بغرض تحقيق مصاااالحة شااااخصااااية أو هدف غير مشااااروع، ويشاااامل ذلك التأثير في -

 .الإجراءات بصورة غير مشروعة

مباشرة للتأثير على سير إجراءات التحقيقات، أو تعطيلها أو  وجود تصرف لإضعاف أو إضرار أو تهديد أي من الأطراف بصورة مباشرة أو غير-

بوجود  تزويرها أو تغييرها أو إخفائها، أو الإدلاء بمعلومات مضللة أو كاذبة لجهات التحقيق لعرقلة سير أي تحقيق بشأن أية شكاوى أو ادعاءات

 .لمنعه من الإبلاغ عن معلومات لديه والمرتبطة بالتحقيق ممارسات فساد أو احتيال أو إكراه أو تواطؤ، أو تهديد أي طرف أو إيذائه

 حظر الاشتراك في العملية: يحظر الاشتراك على كلا من"

 الممنوعين من التعامل، بما في ذلك من صاادر بشااأنه قرارا  بمنع التعامل معه أو حكم قضااائي نهائي في إحدى الجرائم المنصااوص عليها بالباب -

الرابع من الكتاب الثانى من قانون العقوبات أو في جرائم التهرب الضااااريبي أو الجمركي، سااااواء بشااااخصااااه أو بصاااافته الممثل القانوني لأى من 

 .أو بقرار من الجهات المختصة بحسب الأحوال اعتبارهاص الاعتبارية التي ترغب في التعامل مع الجهة الإدارية وذك ما لا يكن قد رد إليه الأشخ

 .الموظفين والعاملين بالجهة الإدارية صاحب الطرح او الجهات الخاضعة لإشرافها -
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 الضوابط العامة

 تجزئه العملية: العملية تقبل التجزئة

 توافر الاعتماد المالي:

 2025/2026الحالي  بموازنة العام المالي تم توفير المبلغ المطلوب لتنفيذ العملية محل الطرح والتعاقد، وذلك ضااااااامن الاعتماد المالي المدرج

 .الثانى شراء سلع ومستلزماتباب بال

 تقديم الإيضاحات:

داية يحق لصاحب العطاء المحتمل أو من قام بشراء كراسة الشروط والمواصفات أن يتقدم لإدارة التعاقدات كتابة بطلب إيضاح بشأن ما ورد بها ب

 04/10/2025السبت الموافق  غايتهموعد  وسيتم الرد كتابة في 27/09/2025السبت الموافق وحتى 20/09/2025السبت الموافق من 

 تقديم الاستفسارات:

ذلك قبل الميعاد المحدد لانعقاد جلسااااة  يحق لمن قام بشااااراء كراسااااة الشااااروط والمواصاااافات أن يتقدم كتابة للجنة الاسااااتفسااااارات باسااااتفساااااره

مدير إدارة على أن توجه الاساااتفساااارات باسااام السااايد/ الثانية عشااار ظهرا   السااااعةتمام  في 27/09/2025السااابت الموافق الاساااتفساااارات يوم 

 الادارة المبين عاليه وذلك بمقرالتعاقدات بمجلس الدولة 

ا سيتم إخطار مقدمي الاستفسارات كتابة بنتيجة دراسة أسئلتهم واستفساراتهم وأي تعديلات بكراسة الشروط والمواصفات أو الجدول الزمنى إذ

 .تطلب الأمر فور اعتماد السلطة المختصة

 .زأ من كراسة الشروط والمواصفات وتسري في مواجهة جميع أصاحب العطاءاتتعتبر التعديلات جزء لا يتج

 التعديل في الشروط والمواصفات:

على أن يتم إخطار من قاموا بشراء الكراسة من  ذلك،جوز للجهة الإدارية إدخال تعديلات على الشروط والمواصفات إذا اقتضت المصلحة العامة ي

ثلاثة أيام على الأكثر من إدخال هذه التعديلات، ونشرها على بوابة التعاقدات العامة على أن تعتبر هذه التعديلات  خلال إدارة التعاقدات وذلك خلال

 .من هذه الكراسة، وتسري في مواجهة كافة أصحاب العطاءات جزء لا يتجزأ

 التأمينات

 التامين المؤقت: 

علي ان يقدم ما  لاغير(جنيها مصاااريا خمساااة وعشااارون الف )فقط وقدره  جنيه 25000تقديم تامين مؤقت بمبلغ  للمناقصاااةيجب علي كل متقدم 

 ولصالحها. الإدارية الجهةيفيد سداده باسم 

 صور سداد التامين:

 :يتم سداد التأمين المؤقت بأحد الصور أو الوسائل الآتية

  10100801 كود مؤسسي الإدارية الجهةحساب  -1

 .خلال منظومة الدفع والتحصيل الإلكترونيأحد وسائل الدفع الإلكتروني من  -2
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 :بموجب خطاب ضمان بنكي لصالح الجهة الإدارية وباسم العملية على أن يكون -3

 .مصدرا  من أحد المصارف المحلية المعتمدة  -

 .يوازي التأمين المطلوب ألا يقترن بأى قيد أو شرط وغير قابل ل لغاء وأن يقر فيه المصرف بأن يدفع تحت أمر الجهة الإدارية مبلغا   -

 .أن يقر فيه المصرف بانه لم يتجاوز الحد الاقصى المحدد لمجموع خطابات الضمان المرخص للمصرف في إصدارها -

تقبل خطابات الضمان من البنوك الخارجية بشرط التأشير علها بالقبول من احدى المصارف المحلية المعتمدة على ان يتعهد المصرف  -

دفع مبلغا  يوازى التأمين المطلوب وأنه ملتزم بأدائه بأكمله عند أول طلب منها دون الالتفات الى أي معارضااة من صاااحب المحلى بان ي

 العطاء. 

 .الا تقل مدة سريان خطاب الضمان عن ثلاثون يوما  على الأقل بعد تاريخ انتهاء من صلاحية-

منه خصما  من مستحقاته عن عمليات أخرى في الجهة الإدارية ذاتها أو غيرها من  يجوز لصاحب العطاء طلب سداد التأمين المؤقت، أو جزء -4

 الجهات الإدارية التي تسري عليها أحكام القانون متى كانت صالحة للصرف في تاريخ جلسة فتح المظاريف الفنية، على أن يرفق صاحب العطاء

ة الإدارية المستحق لديها مبالغ له، يكون موجها للجهة الإدارية المقدم إليها العطاء ، بالطلب مستندا  معتمدا  ومختوما  من الإدارة المختصة بالجه

وبخصاااوص عملية بذاتها، يتضااامن قبول تلك الجهة خصااام مبلغ التأمين المؤقت أو جزء منه من المبالغ المساااتحقة لديها، وتعهدها بحجزه تحت 

طاء مستندا  معتمدا  ومختوما  من الإدارة المختصة بالجهة الإدارية المقدم إليها العطاء حساب التأمين المؤقت المطلوب، إلى حين تقديم صاحب الع

 .بالموافقة على الصرف، أو طلب هذه الجهة إتاحة ذلك المبلغ لها

 التامين النهائي:

( من قيمة التعاقد لصالح %5النهائي بنسبة )على صاحب العطاء الفائز وبأحدى الصور أو الوسائل المشار إليها بالبند السابق أن يؤدى التأمين 

 والحسااااب وباسااام الجهة الإدارية خلال عشااارة أيام عمل تبدأ من اليوم التالي لإخطاره بقبول عطائه، وذلك كضااامان لتنفيذ الأعمال موضاااوع هذه

الشأن، ويتم الاحتفاظ بالتامين النهائي إلي أن يتم  الكراسة على الوجه الأكمل ووفقا  لكافة الاشتراطات والقواعد والضوابط المقررة قانونا  في هذا

النهائي ساااااريا  لمدة تبدأ من وقت إصااااداره إلي ما بعد انتهاء مدة العقد بثلاثة  تنفيذ العقد بصاااافة نهائية بما في ذلك مدة الضاااامان ويكون التأمين

 .أشهر

 اثر عدم سداد التامين النهائي:

التأمين النهائي خلال المهلة المحددة جاز للجهة الإدارية بموجب إخطار بكتاب يرسااااااال له بخدمة البريد إذا لم يقم صااااااااحب العطاء الفائز بأداء 

راء السااااريع، عن طريق الهيئة القومية للبريد مع تعزيزه في ذات الوقت بالبريد الإلكتروني أو الفاكس بحسااااب الأحوال ودون حاجة لاتخاذ أي إج

 .طة أحد العطاءات التالية لعطائه بحسب ترتيب أولوياتهاإلغاء العقد أو التنفيذ بواس -أخر 

أو ويصبح التأمين المؤقت في هذه الحالة من حق الجهة الإدارية كما يكون لها الحق أن تخصم قيمة كل خسارة تلحق بها من أية مبالغ مستحقة 

تحقاته لدى أي جهة إدارية أخرى، أيا كان سااااابب تساااااتحق لديها لصااااااحب العطاء المذكور، وفي حالة عدم كفايتها تلجأ إلى خصااااامها من مسااااا

 ة.الاستحقاق وذلك كله مع عدم الإخلال بحقها في الرجوع عليه قضائي ا بما لم تتمكن من استيفائه من حقوق بالطرق الإداري

 :التأميناتاستبدال صور ووسائل اداء 

الصور والوسائل الأخرى بشرط  بأحديوذلك  التأميناتووسائل أداء  وبناء علي طلب صاحب العطاء استبدال صور الإدارية الجهةيجوز بموافقه 

 التامين.وعدم الاخلال بمسئوليه صاحب العطاء طبقا للغرض المقدم عنه  التأميناتالا تنقطع مده سريان 

 التقييم بنظام الأفضل شروطا والاقل سعرا التقييم:أسلوب 

 من الباطن بتنفيذ أيا من بنود التعاقد لغيره لا يجوز لصاحب العطاء الفائز ان يعهد الباطن:محددات واشتراطات التعاقد من 

 غير مستخدم  :المقدمة الدفعة
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 والتعاقد ستون يوما من تاريخ الاخطار بالترسية التوريد:مده 

 ديوان عام مجلس الدولة بالجيزة التوريد:مكان 

 % بعد تمام الاستلام والفحص وقبول الاصناف100 الدفع:شروط 

 فيها:تقديم الشكاوي وتوقيتات وإجراءات الفصل 

جان يحق لأصاااااحاب العطاءات التقدم بشاااااكواهم كتابة لإدارة التعاقدات وذلك خلال سااااابعة أيام تبدأ من اليوم التالي لإخطارهم بنتائج قرارات الل -

تسااليم صااورة واضااحة من شااكواهم في ذات التوقيت لمكتب شااكاوى التعاقدات العمومية بصااورة واضااحة من بالقبول أو الاسااتبعاد أو الإلغاء، مع 

 .شكواه في ذات التوقيت

ساااوف تقوم الجهة الإدارية بدراساااة الشاااكوى خلال مدة لا تجاوز خمساااة أيام من تاريخ اساااتلام الشاااكوى المساااتوفاة، وساااتقوم الجهة الإدارية  -

 .بنتيجة دراسة الشكوى، بالإضافة إلى نشرها على بوابة التعاقدات العامةبأخطار مقدم الشكوى 

مية وفي كافة الأحوال إذا لم يفصل في الشكوى بمعرفة الجهة الادارية يكون للشاكي الحق في التقدم بشكواه الى مكتب شكاوى التعاقدات العمو -

 .وذلك قبل اللجوء الى جهات القضاء

 الطرح:محل  العمليةالغاء 

ة يحق للجهة الإدارية إلغاء العملية محل الطرح قبل البت فيها بقرار مساابب من الساالطة المختصااة إذا اسااتغنى عنها نهائيا  أو اقتضاات المصاالح -

 .العامة ذلك أو إذا تبين وجود تواطؤ بين مقدمي العطاءات أو ممارسات احتيال أو فساد أو احتكار

 :لآتيةكما يجوز الإلغاء في أي من الحالات ا-

 إذا لم يقدم سااااوى عطاء وحيد، أو لم يبق بعد العطاءات المسااااتبعدة إلا عطاء واحد ما لم تكن حاجة العمل لا تساااامح بأعادة الطرح، ولا توجد -1

 .فائدة ترجى من إعادة الطرح وبشرط أن يكون العطاء /مطابقا للشروط ومناسبا للقيمة التقديرية

 .غلبها بتحفظاتإذا اقترنت العطاءات كلها أو أ -2

لمترتبة إذا كانت قيمة العطاء الأقل تجاوز القيمة التقديرية، ما لم تبين دراسااة لجنة البت أو لجنة الممارسااة عدم جدوى إعادة الطرح والآثار ا -3

 .عليه

مع تعزيزه في ذات الوقت بالبريد ساايتم إخطار أصااحاب العطاءات بالإلغاء بكتاب يرساال بخدمة البريد السااريع عن طريق الهيئة القومية للبريد،  -

الإلكتروني أو الفاكس، بحسااب الأحوال، مع رد ثمن كراسااة الشااروط والمواصاافات والتأمين المؤقت إلى أصااحاب العطاءات عدا الذين تبين وجود 

 .تواطؤ بينهم أو ممارسات احتيال أو فساد أو احتكار

 ضوابط اعداد العطاء 

 اعداد العطاء:

العطاءات الالتزام بكافة الشروط والمواصفات الواردة بهذه الكراسة، ويعُتبر التوقيع على نموذج الإقرار المرفق قبولا  منه بكل ما على أصحاب  -

 .جاء بها

على صاااحب العطاء عند إعداد عطاءه دراسااة كافة الضااوابط والاشااتراطات والمواصاافات الواردة بهذه الكراسااة وقراءتها بعناية ودقة، وسااوف  -

 .يستبعد كل عطاء تم تقديمه وتبين مخالفته للقانون ولائحته التنفيذية وما تضمنته هذه الكراسة

 .على صاحب العطاء عدم شطب أي بند من بنود العطاء أو من المواصفات الفنية أو إجراء تعديل فيه مهما كان نوعه بعد تسليمه -
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ورقة وعلى جدول الكميات والفئات المرفق ويجب تقديمها في مظروفين منفصااااالين،  تقدم العطاءات المختومة والموقعة من أصاااااحابها على كل -

ويجب أن يثبت على كل من مظروفي العطاء الفني والمالي نوعه من الخارج، ويوضاااااااع المظروفين داخل ظرف مغلق بطريقة محكمة ويوضااااااح 

المظروف الفني والمظروف المالي، ويذكر اسااام العملية ورقمها وتاريخ  عليه اسااام الجهة الإدارية وعنوان إدارة التعاقدات وما يفيد أن ما بداخله

 .جلسة فتح المظاريف الفنية كما يذكر اسم صاحب العطاء

 على صاااحب العطاء الالتزام بالحفاظ على الترتيب مع وضااع فواصاال بين كل بند من بنود العطاء وذلك لتسااهيل عملية التفريغ والتقييم اختصااار -

 .دوالمجهوللوقت 

 تكلفه اعداد العطاء:

باي حال من الأحوال ايه مسااااااائولية  الإدارية الجهةتتحمل  مهام، ولاما يتعلق به من  عطائه، وكليتحمل احب العطاء كافه تكاليف اعداد وتقديم -

 العملية. نتيجةعن تلك التكاليف بغض النظر عن 

 تسليم العطاء:

سلم العطاءات لإدارة التعاقدات قبل التاريخ  سليم وساعته أو ت او الموعد المحدد لفتح المظاريف الفنية إما باليد بموجب إيصال يثبت فيه تاريخ الت

وذلك قبل السااااعة  العنوان الساااابق ذكره عن طريق البريد الساااريع من خلال الهيئة القومية للبريد وذلك على عنوان الإدارة المختصاااة الكائن في

ويبقى العطاء نافذ المفعول وغير جائز الرجوع فيه من وقت تساااااليمه بغض النظر عن  05/10/2025فق الموا الاحديوم  ظهر من الثانية عشااااار

 .العطاءات، ولن يعتد بأي عطاء يقدم بعد هذا الموعد ميعاد استلامه بمعرفة الجهة الإدارية وحتى نهاية المدة المحددة لسريان

 العطاء:تعديل مده تقديم 

 الأتية:في الحالات  الفنيةيجوز تأجيل موعد فتح المظاريف -

 ذلك. ضرورة الإدارية الجهة ارتأتاذ -

ثة يجوز لمن قام بشراء كراسة الشروط والمواصفات بتقديم طلب مسبب لمد مدة تقديم العطاءات قبل التاريخ المحدد لفتح المظاريف الفنية بثلا -

وفى حالة اذا ما قامت الجهة الادارية بتعديل موعد فتح  الإدارية،الطلب أو الاساااااااتجابة له لتقدير الجهة  أيام على الأقل، ويخضاااااااع البت في هذا

  المظاريف سيتم إعادة النشر على بوابة التعاقدات العامة

 مده سريان وصلاحيه العطاء:

تحسااب من تاريخ فتح المظاريف الفنية، ويبقى العطاء ساااريا  ونافذ المفعول وغير جائز الرجوع  تسااعون يومامدة سااريان وصاالاحية العطاءات  -

 .فيه وحتى نهاية مدة سريان العطاء

يحق للجهة الادارية إخطار أصااااحاب العطاءات كتابة لمد مدة سااااريان عطاءاتهم ومد مدة صاااالاحية التأمين المؤقت وذلك قبل تاريخ انتهاء مدة  -

 .طاءات بخمسة عشر يوما إذا ما اقتضت الضرورةسريان الع

على من يوافق من أصاااحاب العطاءات على التمديد، أن يمدد ضاااماناته وأن يبلغ الجهة الإدارية بذلك خلال أسااابوعين من تاريخ الإشاااعار بطلب  -

يقبل صاااحبه مد مدة سااريان عطائه كتابة، ويرد التمديد، ومن لم يتقدم خلال هذه المدة، عد غير موافق على تمديد عطاءه، ويسااتبعد كل عطاء لم 

 .إليه تأمينه المؤقت فور انتهاء مدة سريان العطاء

 العطاء:في تقديم  الوكالة

ي يجب أن يكون صاااحب العطاء مقيما في جمهورية مصاار العربية او يكون له وكيل فيها والا وجب عليه ان يبين في عطائه الوكيل المعتمد منه ف

طاء جمهورية مصاااار العربية فيما لو تم الترسااااية عليه وان يبين في عطاءه العنوان الذى يمكن مخابرته فيه ويعتبر إعلانه صااااحيحا  واذا كان الع
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 مقدم من وكيل عن صاااحب العطاء فعليه ان يقدم معه توكيلا مصاادقا عليه من الساالطات المختصااة بالإضااافة الى كافة البيانات والمسااتندات التي

 يجب عليه تقديمها وفقا لأحكام القوانين واللوائح التي تنظم ذلك

 سحب العطاء:

لمظاريف الفنية فيصاابح التأمين المؤقت حقا  للجهة الإدارية دون حاجة إلى إنذار إذا قام صاااحب العطاء بسااحب عطائه قبل الموعد المحدد لفتح ا -

أي  أو الالتجاء إلي القضاااء أو اتخاذ أية إجراءات أو إقامة الدليل على حصااول ضاارر أو إسااتندائه من أي مبالغ مسااتحقة أو تسااتحق لديها أو لدى

 .جهة إدارية أخرى لصاحب العطاء

 المتأخرة:العطاءات 

ه أي عطاء يرد بعد الموعد المعين لفتح المظاريف الفنية المحدد بهذه الكراساااة سااايقدم فور وروده إلي رئيس لجنة فتح المظاريف للتأشاااير علي -

بسااااااااعة وتاريخ وروده ثم يدرج في كشاااااااف تقديم العطاءات المتأخرة دون فتحه، وتساااااااتبعد لجنة البت تقديم العطاءات المتأخرة ويتم ردها إلى 

 .تجاوز يومين من قرار اللجنة ها خلال مدة لاأصحاب

 حظر التقدم بأكثر من عطاء:

يحظر على صاااحب العطاء التقدم بالذات أو بالشااراكة مع الغير بأكثر من عطاء واحد في العملية محل الطرح سااواء باساامه أو كشااريك مع الغير  -

قرار ذي صلة بالعطاء، وسيتم استبعاد العطاءات المخالفة لذلك، ومصادرة التأمين ما لم يكن شريكا  مع الغير بحصة لا تسمح له بالتأثير في اتخاذ 

 .شئونه لإعمالواخطار جهاز حماية المنافسة ومنع الممارسات الاحتكارية  المؤقت

 وفاة صاحب العطاء:

الغير بحصة حاكمة تسمح له بالتأثير في  في حالة وفاة صاحب العطاء إذا كان شخصا  طبيعيا ، أو مالك شركة الشخص الواحد، أو الشريك مع -

 اتخاذ قرار ذي صااااالة بالعطاء / بالعرض قبل البت، جاز للسااااالطة المختصاااااة بعد عرض إدارة التعاقدات اساااااتبعاد العطاء المقدم منه ورد التأمين

التوقيعات فيه، وتوافق عليه السااالطة  ىالمؤقت، أو الساااماح للورثة بالاساااتمرار في الإجراءات بشااارط أن يعينوا عنهم وكيلا  بتوكيل مصااادقا  عل

 .الإداريةالمختصة، ويظل الوكيل دون غيره مسئولا  أمام الجهة 

 

 محتويات العطاء

 العطاء:مستندات 

 كل عطاء عباره عن مظروف مغلق يتضمن مظروفين منفصلين مغلقين احدهما للعرض الفني والأخر للعرض المالي.-

 الفني:محتويات المظروف 

 :صاحب العطاء بأن يضمن المظروف الفني لعطاءه المستندات التاليةيلتزم  -

 .ما يفيد سداد مبلغ التأمين المؤقت المطلوب -1

لذلك، ويعتد في هذا الشااااأن بنسااااخة معتمدة من عقد  منه، والمسااااتندات المؤيدة الحقيقيبيان الطبيعة القانونية لصاااااحب العطاء، والمسااااتفيد  -2

تتعلق بالملكية وذلك  الأساااسااي أو هيكل رأس المال وفق أخر تعديل، وذلك بالنساابة للشااركات، وأية بيانات أو مسااتندات أخرىالتأساايس أو النظام 

 .بالنسبة لأصحاب العطاءات من غير الشركات

 بيانات القيد في السجلات الخاصة بالنشاط موضوع التعاقد -3
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 .البطاقة الضريبية سارية، وآخر إقرار ضريبي -4

 .ا يفيد التسجيل على بوابة التعاقدات العامةم -5

 .إقرار بالالتزام بما جاء بكراسة الشروط والمواصفات ومحتوياتها -6

 .ما يفيد شراء كراسة الشروط والمواصفات -7

 .بيانات اخر مركز مالي لأصحاب العطاءات معتمد من محاسب قانوني -8

 .ية بمصلحة الضرائب العامةما يفيد التسجيل بمنظومة الفاتورة الالكترون -9

 .المستندات الدالة على سابقة الأعمال لذات موضوع التعاقد -10

 .إقرار الالتزام بالتأمين على العمالة -11

 إن وجد نسخة من الاخطار برد لجنة الاستفسارات -12

سة الشروط والمواصفات اصل  -13 سة الشروط والمواصفات  لا يعتدموقع ومختوم بخاتم الشركة على جميع صفحاتها وكرا بأى تعديل في كرا

يعتبر تقديم هذه الكراسااااة اقرارا من مقدم العطاء بقبوله كافة الشااااروط والمواصاااافات الواردة بها و بساااابب ما يدونه مقدم العطاء من اشااااتراطات

 ركةوبصحة جميع البيانات المقدمة منه وكذلك صحة التوقيع والاختام الممهورة بهذه الكراسة من قبل الش

 الفني:محظورات اعداد المظروف 

د يحظر على صاحب العطاء تضمين العرض الفني أية أسعار أو أية بيانات أو مستندات مالية وغيرها التي تتعلق بالعرض المالي، وسيتم استبعا-

 .أي عطاء يخالف ذلك

رغب مقدم العطاء في إبداء أي ملاحظات خاصة بالنواحي الفنية فيجب إثباتها  وإذايجب أن يخلو العطاء من كل قيد أو شرط أو أجل من أى نوع -

 الفني.فى كتاب مستقل يتضمنه المظروف 

 المالي:محتويات المظروف 

 الاتي:يحتوي العرض المالي المقدم من صاحب العطاء علي -

 .قوائم الأسعار -1

 أسلوب السداد. -3

 ي:وحدات البنود الواردة بقوائم الأسعار وفقا  لما يليجب كتابة الأسعار عن كل وحدة من  -

رج أن تكون كتابة الأسعار بالعملة المصرية وباللغة العربية وبالمداد الجاف أو السائل، ويجوز في حالة تقديم العطاء منفرد أو شركة في الخا -1

فتح  صاااااري بالساااااعر المعلن بالبنك المركزي المصاااااري في تاريختكتب الأساااااعار بالعملة الأجنبية، ولغرض المقارنة ساااااتتم معادلتها بالجنيه الم

 .المظاريف الفنية

 .تكون كتابة الأسعار رقما  وتفقيطا   -2

إذا سااكت صاااحب العطاء في عرضااه المالي عن تحديد سااعر صاانف من الأصااناف المطلوب توريدها بقائمة الأسااعار المقدمة منه فيعتبر ذلك  -3

الصنف يكون للجهة الإدارية الحق في إجراء مراجعه تفصيلية للأسعار المقدمة حسابيا  سواء من حي  مفرداتها  امتناعا منه عن الدخول في هذا

أو مجموعها، وإجراء التصاااحيحات المادية إذا اقتضاااى الأمر ذلك، وإذا وجد اختلاف بين ساااعر الوحدة وإجمالي ساااعر الوحدات يعول على ساااعر 
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لتفقيط في حالة وجود اختلاف بينه وبين السااااعر المبين بالأرقام، وتكون نتيجة هذه المراجعة هي الأساااااس الوحدة، ويعول على السااااعر المبين با

 . الذي يعول عليه في تحديد سعر العطاء

د الفئات التي حددها صاااحب العطاء بجدول الفئات تشاامل وتغطى جميع المصااروفات والالتزامات أيا كان نوعها التى يتكبدها بالنساابة إلى كل بن -4

روط لشاا من البنود وكذلك تشاامل القيام بأتمام توريد الأصااناف وتنفيذ محل العقد وتسااليمها للجهة العامة والمحافظة عليها أثناء مدة الضاامان طبقا

سبة النهائية بالتطبيق لهذه الفئات بصرف النظر عن تقلبات السوق والعملة والتعريفة الجمركية وغيرها من الضرائب والرسوم  العقد وتتم المحا

 .الأخرى

 المالي:محظورات اعداد المظروف 

تصااحيح في الأسااعار أو غيرها يجب إعادة كتابته  لا يجوز الكشااط أو المحو أو التحشااير في قوائم الأسااعار أو في جدول الكميات والفئات، وكل -

 .رقما  وتفقيطا  والتوقيع بجانبه

أسعار العطاءات المقدمة بعد هذا الموعد  لا يعتد بأي عطاء أو تعديل فيه يرد بعد الموعد المحدد لجلسة فتح المظاريف الفنية ويحظر التعديل في -

 .ويسرى هذا الحظر على صاحب العطاء الفائز

 .يعتد ب العطاء المبني على خفض نسبة مئوية عن قيمة أقل عطاء مقدملا  -

 

 إجراءات البت والترسية

 :الفنيةفتح المظاريف 

في جلساة علنية بحضاور من يرغب من أصاحاب  05/10/2025الموافق  الاحديوم  ظهر من الثانية عشاريكون فتح العطاءات في تمام السااعة  -

العطاءات، ويجوز لهم تفويض من يرونه لحضاااور الجلساااة بدلا  منهم شاااريطة تقديم تفويض بذلك، ولا يسااامح لأصاااحاب العطاءات أو مفوضااايهم 

 .مه كتابة إلي مدير إدارة التعاقداتالتدخل في سير عمل اللجنة، وإذا كان لدى أحد منهم اعتراضا  على الإجراءات، أو القرارات يتعين عليه تقدي

 :الفحص الشكلي والبت الفني

اسااتبعاد العطاءات غير الصااالحة للنظر  يحق للجهة الإدارية قبل إجراء أي دراسااة مفصاالة للعطاءات بالفحص الشااكلي للمظاريف الفنية، وساايتم -

 :فيها ومنها

 استيفاء لاستيضاح ما غمض من أمور فنيه/ ماليه:

الإدارية أن تطلب كتابة من أصحاب العطاءات استيفاء البيانات أو المستندات اللازمة واستيضاح ما غمض من أمور فنية أو مالية  يحق للجهة -

ضاح الأمور بما يعُينها في إعداد التقرير الفني أو المالي اللازم وفي حالة عدم استجابة صاحب العطاء لطلب استيفاء البيانات أو المستندات لاستي

غير واضح أو غير قابل للمقارنة مع  فنية أو المالية بعطائه خلال المدة المحددة من اللجنة والموضحة بطلبها إليه، يتم استبعاد عطائه باعتبارهال

 .العطاءات الأخرى

 الفني:اليه التقييم 

هذه بشااااروط والمواصاااافات الفنية وفقا  لما جاء ساااايتم دراسااااة العطاءات فنيا ، ويتم قبول العطاءات المطابقة واسااااتبعاد أي عطاءات مخالفة لل -

 .الكراسة
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 الفني:اعلان نتائج البت 

م سايتم إخطار أصاحاب العطاءات بنتائج البت الفني فور اعتمادها من السالطة المختصاة ويكون لهم الحق بالتقدم بشاكواهم كتابة خلال سابعة أيا -

امام  بوابة التعاقدات العامة وكذا في لوحة الإعلانات المخصاااااصاااااة لهذا الغرض وموقعها تبدأ من اليوم التالي لإخطارهم بالقرارات والنشااااار على

 ةشارع عصام الدالى بالدقى الجيز 2من مبنى مجلس الدولة الكائن بـ  14إدارة التعاقدات الدور 

 :الماليةفتح المظاريف 

جلساة علنية بحضاور من يرغب من أصاحاب العطاءات المقبولة فنيا ، ويجوز يكون فتح المظاريف المالية للعطاءات المقبولة فنيا  فقط وذلك في  -

 .بذلكتقديم التفويض  لهم تفويض من يرونه لحضور الجلسة بدلا  منهم شريطة

 المالي:واليه التقييم  الدراسة

ات بحي  يتم تقييم العطاءات المقبولة فنيا  في حالة التقييم بنظام الأفضاال شااروطا  والأقل سااعرا  طبقا  لما جاء بهذه الكراسااة من شااروط ومواصااف -

 .الاعتباااار كااال الشاااااااروط التي يمكن ترجمتهاااا إلى قيم ماااالياااة فقط وعلى أساااااااااااس القيماااة الماااالياااة الإجماااالياااة للعطااااء مع الأخاااذ في

وفقا لمبررات تبديها بمحضاارها بناء على  اترجيح إحداهمفي حالة تساااوي الأسااعار بين عطاءين أو أكثر من المقبولين ماليا  فيحق للجنة البت و 

 .العملية محل الطرح بين عطاءين أو أكثر إذا كان ذلك في مصلحة العمل ما اشتمل عليه كل عطاء، ويجوز تجزئة

 المالي:اعلان نتائج البت 

بشكواهم كتابة خلال سبعة أيام تبدأ من  سيتم إخطار أصحاب العطاءات بنتائج البت فور اعتمادها من السلطة المختصة ويكون لهم الحق بالتقدم -

ما يتم اليوم التالي لإخطارهم بالقرارات وتلتزم الجهة الإدارية فور إرسااال الاخطارات بنشاار النتائج في لوحة الإعلانات المخصااصااة لهذا الغرض ك

 .النشر على بوابة التعاقدات العامة

 :الترسية وإخطار صاحب العطاء الفائز

عليه وكذا باقي أصااحاب العطاءات المقبولة فنيا  باساام صاااحب العطاء الفائز والذي  بالترساايةسااتقوم الجهة الإدارية بأخطار صاااحب العطاء الفائز 

 .عليه الحضور لسداد التأمين النهائي للعملية

 :توقيع التعاقد

 .من تاريخ سداده للتأمين النهائيسيتم توقيع العقد مع صاحب العطاء الفائز في خلال مدة خمسة عشر يوما  -

 :البرنامج الزمني للتوريد

للتوريد، ويجب إعداد البرنامج بالطريقة  من تاريخ تساااااالمه أمر التوريد أن يقدم برنامجا  شاااااااملا  ومفصاااااالا   ثلاثة ايام يلتزم المتعاقد خلال مدة -

الأعمال ليعُتمد منها، على أن يتم اعتماد البرنامج الزمني أو إبداء ملاحظات والكيفية التي تعتبرها الجهة الإدارية ضااارورية لتحقيق الكفاءة ودقة 

التعاقد، ولا يمكنه التحلل منه دون موافقة  أيام من تسالمه من المتعاقد، ويكون البرنامج المعتمد ملزما  للمتعاقد كجزء من شاروط ثلاثة عليه خلال

 .كتابية مسبقة من الجهة الإدارية

 :الفحص والاستلام

تجتمع لجنة الفحص لاساااتلام الأصاااناف ويخطر المورد بموعد اجتماع اللجنة ليتمكن من حضاااور إجراءات الفحص والاساااتلام النهائي ، ويلتزم  -

زن بأن يقدم فاتورة الأصناف الموردة من أصل وصورتين، كما يلتزم على حسابه بأحضار العمال اللازمين لفتح الطرود وتسليمها إلى أمين المخ

لجنة الفحص بحضااوره ، أو بحضااور من يفوضااه في الموعد المحدد وفى حالة تخلفه فيكون لمدير المخازن ، أو لجنة الفحص الحق في اتخاذ  أو
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اقتضى الأمر ذلك دون أن يكون للمورد حق  الإجراءات اللازمة على حساب المورد لتسلم الأصناف وتسليمها إلى المخازن وتصحيح الفاتورة إذا

 . الاعتراض

 التقاعس عن الاستلام:

جهات محايدة وتكون الجهة الإدارية  يحق للمتعاقد حال تقاعس الجهة الإدارية عن الاساااتلام التقدم بطلب لتشاااكيل لجنة ثلاثية متخصاااصاااة من -

 ضمن عضوية اللجنة سالفة الذكر،

رجية المشاااركة فيها وتخطره الجهة الإدارية بها وتقدم اللجنة تبدأ اللجنة أعمالها فور صاادور قرار تشااكيلها وسااداد المتعاقد أتعاب الجهات الخا -

 ،طبيعة العملية وحجمها مدة تتجاوز ذلك، ويكون تقريرها ملزما  للطرفين تقريرها خلال مدة زمنية أقصاها ثلاثون يوما  ما لم تتطلب

الجهة  حال تبين تقاعس الجهة الإدارية عن الاساااتلام يتم رد أتعاب اللجنة لصاااالح ولحسااااب المتعاقد، وإذا تبين للجنة عدم التزام المتعاقد تتخذ -

ولائحته  ۲۰۱۸لسنة  ۱۸۲الإدارية حياله الإجراءات ذات الصلة الواردة بقانون تنظيم التعاقدات التي تبرمها الجهات العامة الصادر بالقانون رقم 

 .التنفيذية

 التقاعس عن التنفيذ:

فأذا تأخر لأسااباب خارجة عن إرادته جاز للجهة الإدارية إذا اقتضاات المصاالحة العامة ذلك، منحه  -يلتزم المتعاقد بالتوريد في المواعيد المحددة  -

فيحصاال منه مقابل للتأخير دون حاجة إلي تنبيه أو إنذار  مُهلة لإتمام التوريد دون تحصاايل مقابل تأخير منه، وفي حالة تأخره لأسااباب راجعه إليه

 :أي إجراء آخر، ويحُسب من بداية المهلة وفقا  للآتي أو اتخاذ

أو من قيمة الجزء ( من قيمه العقد %1) ن المدة الكلية لتنفيذ محل العقد يحُصااال مقابل تأخير بنسااابة( م%3نسااابه ) إذا لم تجاوز مدة التأخير -1

 .الأحوالالمتأخر بحسب 

أو من قيمة الجزء ( من قيمه العقد %2) بنسااابةالمدة الكلية لتنفيذ محل العقد يحصااال مقابل تأخير  ن( م%6) نسااابةإذا لم تجاوز مدة التأخير  -2

 .المتأخر بحسب الأحوال

أو من قيمة الجزء  العقد،من قيمة  (%3) بنسبةمن المدة الكلية لتنفيذ محل العقد يحُصل مقابل تأخير ( %10) إذا لم تجاوز مدة التأخير نسبة -3

 .المتأخر بحسب الأحوال

أو من قيمة الجزء  العقد،من قيمة  (%5) بنسبةمن المدة الكلية لتنفيذ محل العقد يحُصل مقابل التأخير ( %10) نسبةإذا جاوزت مدة التأخير  -4

 .المتأخر بحسب الأحوال

الإدارية في الرجوع على المتعاقد بكامل التعويض المسااتحق عما أصااابها من أضاارار بساابب التأخير ولا يخل توقيع مقابل التأخير بحق الجهة  -5

 .لأسباب خارجة عن إرادته

 السداد وصرف المستحقات:

في أقرب وقت ممكن وبما لا يجاوز ثلاثين يوما تحسااااااب من تاريخ الفحص والقبول  المؤداهيتم صاااااارف ثمن الأصااااااناف الموردة أو الخدمات  -

 .والاعتماد

 :تعديل حجم التعاقد

لفئات يحق للجهة الإدارية إذا طرأت من المستجدات ما يوجب تعديل حجم العقد خلال مدة تنفيذه أن تعدل في الكميات الواردة بجداول الكميات وا -

% من كمية كل بند بذات الشروط والمواصفات والأسعار مع تعديل المدة والبرنامج الزمني للتنفيذ بما ۱٥قص بما لا يجاوز سواء بالزيادة أو بالن

 .حجم التعديل، ويتم تحرير ملحقا  للتعاقد بهذا الشأن يتناسب مع
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 :النزول عن العقد

عضااها، ومع ذلك يجوز أن يتنازل عن تلك المبالغ لأحد البنوك أو الشااركات لا يجوز للمتعاقد النزول عن العقد او المبالغ المسااتحقة له كلها أو ب -

النشاااااط بجمهورية مصاااار العربية ويكتفى في هذه الحالة بتصااااديق البنك او الشااااركة دون الإخلال  بمزاولةالمالية غير المصاااارفية المرخص لها 

 .قبله من حقوق لغ المستحقة له بما يكون للجهة الإداريةبمسئوله المتعاقد عن تنفيذ التعاقد، كما لا يخل قبول نزوله عن المبا

 فسخ الوجوبي للعقد تلقائيا:

 :اتخاذ أية إجراءات قانونية في الحالات الآتية يفسخ التعاقد تلقائيا  قبل انتهاء مدته دون إبداء أية اعتراضات من المتعاقد، ودون الحاجة إلى -

 .الإدارية أو في حصوله على العقد بواسطة غيره الغش أو التلاعب في تعامله مع الجهة إذا تبين أن المتعاقد استعمل بنفسه أو -1

 .إذا تبين وجود تواطؤ أو ممارسات احتيال أو فساد أو احتكار -2

 .إذا أفلس المتعاقد أو أعسر -3

رأي إدارة الفتوى المختصااااة بمجلس الدولة، من سااااجل المتعاملين بعد أخذ ( ۱ويشااااطب اساااام المتعاقد في الحالة المنصااااوص عليها في البند ) -

 .بذلك لنشر قرار الشطب بطريق النشرات المصلحية وتخطر الجهة الإدارية الهيئة العامة للخدمات الإدارية

 للعقد:الفسخ الجوازي 

قبل انتهاء مدته  -فيكون للجهة الإدارية  التعاقد،بخلاف الحالات التي يفُسخ فيها التعاقد تلقائيا ، وإذا أخل المتعاقد بأي شرط جوهري من شروط  -

 :تقتضيه المصلحة العامة الحق في اتخاذ أحد الإجراءين التاليين وفقا  لما -

 التعاقد.فسخ -1

 .التنفيذ على الحساب بذات الشروط والمواصفات المعلن عنها والمتعاقد عليها -2

ن النهائي من حق الجهة الإدارية عدا في حالة وفاة المتعاقد كما يكون لها أن تخصم في جميع حالات الفسخ او التنفيذ على الحساب يكون التأمي -

مها ما تستحقه من مقابل تأخير وقيمة كل خسارة تلحق بها من أية مبالغ مستحقة أو تستحق للمتعاقد طرفها وفي حالة عدم كفايتها يلجأ إلى خص

الاسااتحقاق دون حاجة إلى اتخاذ أية إجراءات قضااائية، وذلك كله مع عدم الإخلال بحقها من مسااتحقاته لدى أية جهة إدارية أخرى أيا  كان ساابب 

 بالطريق الإداري. في الرجوع عليه بما لم تتمكن من استيفائه من حقوق

 :الحاكمةالقواعد 

ولائحته التنفيذية الصادرة بموجب قرار  ۲۰۱۸لسنة  ۱۸۲تعتبر أحكام قانون تنظيم التعاقدات التي تبرمها الجهات العامة الصادر بالقانون رقم  -

 .مكملة ومتممة لكراسة الشروط والمواصفات فيما لم يرد بشأنه نص خاص وتعديلاتها ۲۰۱٩لسنة  ٦٩۲وزير المالية رقم 

بادلة متممة للعقد والمكاتبات والمسااتندات المت تعتبر كراسااة الشااروط والمواصاافات وتعديلاتها ومرفقاتها ومحضاار تسااليم واسااتلام محل التعاقد -

 .ومكملا  لأحكامه

 اشتراطات خاصه

....................................................................................................................................................................  
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 الفنيةالمواصفات 

الكمية  الوحدة الوصف الفني الصنف م

 المطلوبة

 

ورق كربون  1

 ازرق

من ورق نسخ الكربون  A4 أوراق مقاس

مزدوج الجوانب الأزرق  

 عبوة 

ورقة 100  

100  

حافظة مستندات ايزي باند بتصميم شفاف وغير  ايزى باند 2

مل، تناسب الورق مقاس ايه  4.55لامع، سعة 

، متعددة الألوان4  

 علبة

وحدة 50   

150  

دباسة  دبابيس 3

 صغيرة

من نوع لدباسة الورق،  24/6دبابيس بقياس 

 كانجرو او ما يماثله من انواع

 1000 علبة

 دبوس

1000  

من نوع اوهو او  جرام 8ستيك صمغ شفاف  صمغ جاف 4

 بريت او ميكرو او ما يماثلهم من انواع

  5000 عدد

قلم مصحح أبيض عالي الجودة، يجف بسرعة،  مزيل 5

مم 8ذو سن معدنى آمن وغير سام   

  6000 بالعدد

سم  52. -شريط لاصق سلوتيب شفاف، عريض  سلوتيب صغير 6

متر( 100)  

  10000 بالعدد

سم  4.5 -شريط لاصق سلوتيب شفاف، عريض  سلوتيب كبير 7

متر( 100)  

  1500 بالعدد

سم تقريبا، ورق  29.5*44.5ظرف مقاس  ظرف بنى كبير 8

جرام، لاصق ذاتى 90كرافت   

  50000 بالعدد
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سم تقريبا، ورق  25.5*19.5ظرف مقاس  ظرف بنى وسط 9

جرام، لاصق ذاتى 90كرافت   

  50000 بالعدد

سم تقريبا، ورق  18.5*12.5ظرف مقاس  ظرف بنى صغير 10

جرام، لاصق ذاتى 90كرافت   

  300000 بالعدد

شمع ابيض  11

 سيليكون

ملم،  180× ملم  11اعواد مسدس الشمع مقاس 

اصابع شمع لاصقة تذوب بمسدس الشمع 

 الساخن

  5000 بالعدد

 مصنوعة من بلاستيك A4 فواصل ملفات مقاس فواصل الوان 12

PVC  ملونة -علامة ديجيتال  20ومزودة بـ  

  1000 بالباكو

 A4 استيكر  13

 ابيض

 لاصق ولامع A4 ورق قابل للطباعة مقاس

ذاتية  ستكيراتلصنع الملصقات والاابيض اللون 

ستيكرات االلصق لعناوين البريد والصور و

 المستلزمات المكتبية

  200 بالباكو

استيكر نوت  14

3×3  

، ملونسم 3×  3ورق ملاحظات لاصق مقاس    100 بالباكو 

او ما  قلم ماركر دائم بطرف مشطوف من يوكين قلم يوكن 15

الوان متعددة )اسود / احمر / ازرق( – يماثله  

  500 بالعدد

جرام  80ممحاة من نوع فاخر بوزن لا يقل عن  استيكه 16

سم تقريبا6*2*1وابعاد   

  150 بالعدد

معدنية بفتحة واحدة أقلام رصاص رايةب براية 17   100 بالعدد 
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 عذو الوان مضيئة عبوة من اربقلم تحديد النص  قلم فسفوري 18

متعددة الألوان -ملم  6-2أقلام ماركر   

  50 بالمجموعة

ورق كمبيوتر  19

A4 

 -جرام  80بوزن  A4 ورق للطباعة مقاس

 500عبوة تضم  باللون الأبيض ناصع البياض

مغلفة بتغليف مقاوم للرطوبة وكل خمسة  ورقة

باسم الشركة رزم داخل كرتونة مطبوعة 

 المصنعة

بالرزمة 

ورقة 500  

60000  

اكلاسير  20

 بالماكينة

الجليتر حافظة مستندات بماكينة معدنية مزينة ب

سم، اكلاسير أوراق 8مقاس   

  200 بالعدد

أزرق بشكل زهرة مصنوع من مواد  ختم حبر حبر خاتمة 21

للأعمال المكتبيةمتينة، مناسب   

  1000 بالعدد

شريط لاصق نانو قوي مزدوج الوجه عالي  دبل فيس 22

الجودة، شفاف وقابل للغسل، شريط تثبيت قوي 

سم 3.6بمقاس  لاصق شفاف على الوجهين

متر تقريبا 3تقريبا وطول   

  200 بالعدد

 مدير إدارة التعاقدات

 

 احمد مدحت عبدالعزيز
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 في توريد الأدوات الكتابية والمكتبية شركة متخصصة عملية التعاقد مع

 استمارة العطاء للتقديم للعملية

 إقــــــــــــرار

 انا/.................................................................................................اقر 

 المقيم فى/ ............................................................................................

 تاريخ استخراج...............................سجل تجارى/ ...................................... 

 ملف ضريبي/ ...................................... مأمورية/ .....................................

 تسجيل ضريبي/ ................................... مأمورية/ .....................................

يع المواصاافات الفنية الخاصااة بالعملية محل الطرح وجميع الاشااتراطات بأنني أطلعت على جم
العامة وقمت بمعاينة المكان محل العملية معاينة تامة نافية للجهالة وأرغب فى التعاقد عليه 

 وفقا للشروط والمواصفات.

 كما اتعهد بالالتزام بكل ما جاء فى كراساااااااة الشاااااااروط والمواصااااااافات وكذلك أحكام القانون
بشأن تنظيم التعاقدات التي تبرمها الجهات العامة ولائحته التنفيذية الصادرة  2018لسنة  182

 2019لسنة  692بقرار وزير المالية رقم 

 واتعهااد بساااااااااداد قيمااة التااامين النهااائي المساااااااتحق فورا  فى حااالااة رساااااااو العمليااة على،
ادرة عن السلطة المختصة كما اتعهد بتنفيذ الاشتراطات الصحية والامنية وكذا التعليمات الص 

 يوم من تاريخ تقديمه. 90بمجلس الدولة كما اتعهد بأن هذا العطاء ساري لمدة 

 كماااا اتعهاااد بتساااااااليم المكاااان محااال العملياااة عناااد انتهااااء مااادة التعااااقاااد بحاااالاااة جيااادة 
 وان أقوم بأصلاح اى ضرر او تلف حد  خلال مدة التعاقد 

 ...............المقر بما فيه/ .......................

 التوقيع /......................................

 الرقم القومي/......................................
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منقولات لشراء النموذجى العقد نمط  

 من كل بين العقد هذا إبرام تم.............................  الموافق.............................  يوم فى أنه

 عملية من المستفيدة /المعنية الجهة وهي المتعاقد، بصفته شارع عصام الدالى بالدقى الجيزة 2 ومقره مجلس الدولة :أولا  
بصاافته الساايد الأسااتاذ المسااتشااار نائب رئيس مجلس  العقد هذا على التوقيع فى قانونا   ويمثلها ،توريد أدوات كتابية
 الدولة الأمين العام

 (أول مشترى طرف) 

 ضريبية بطاقة.......... رقم  تجارى .........سجل والمُصنفة ........... القانوني وشكلها.......  مقرها الكائن ثانيا ............

( السيدة☐ /السيد ☐) ويمثلها ،................ الإلكترونى بريد........  فاكس رقم ..............رقم  تليفون........ رقم 

 معه. المتعاقد بصفتها/بصفته............  بموجب............  بصفتها/بصفته.........  قومي رقم بطاقة......... 

 (ثان بائع طرف)

 تمهيد
  بما احتياجاته تلبية بغرضوذلك  ادوات كتابية ومكتبية، شاااااااراء التعاقد على فيرغبته  أبدىحي  أن الطرف الأول 

وحي   ،مالية اعتمادات منتخصيصه  تمووفقا  لما  العمل، سير انتظام يضمنو وفعالية بكفاءة أهدافه تحقيق من يمُكنه
 منصااوص هو وكما أخرى متطلبات وأيةوإتمامه وفقا  للشااروط والمواصاافات  ذلكأبدى الطرف الثاني اسااتعداده للقيام ب

 .الأول الطرف قبله والذى منه، المقدم والعطاء والمواصفات الشروط بكراسة عليه
 تنظيم قانون لأحكام وفقا   18/8/2025 بتاريخ 2 رقم العملية طرح اعتماد الساااالطة المختصااااة لإجراءات ضااااوء وفي 

 وزير بقرار التنفيذية الصااادرة ولائحته 2018 لساانة 182 رقم بالقانون الصااادر العامة الجهات تبرمها التى التعاقدات
سنة 692 رقم المالية سة ،والاعلان2019 ل صفات الشروط وكرا  بتاريخ العامة التعاقدات بوابة على المنشورة والموا
 توريد أدوات كتابيةعلى  للتعاقد....(  لسنة)....  رقم المناقصة العامة بشأن........ 

   سة تضمنته لما ووفقا صفات الشروط كرا  لجنة البت في المناقصة به أوصت وما العقد، هذا بموضوع الخاصة والموا
ها قدم العطاء قبول من.......  الموافق.....  يوم المعقودة بجلسااااااات ثانى الطرف من الم  وقدره فقط).......( ) بمبلغ ال
 واعتماد الفنية والمواصفات للشروط ومطابقته الأفضل شروطا والاقل سعرا عليه، بناء   الترسية تمت والذي ،.........(
 ................. بتاريخ اللجنة لتوصية المختصة السلطة

 الآتى على اتفقا للتعاقد وصفتيهما بأهليتهما الطرفان أقر أن وبعد: 

الأول البند  

وكافة المكاتبات والمسااااتندات المقدم من الطرف الثاني،  والعطاء والمواصاااافات الشااااروط وكراسااااة السااااابق التمهيد يعتبر

 المتبادلة بين الطرفين ومحاضر لجنة البت في المناقصة العامة رقم )... لسنة...(، وأمر التوريد المؤرخ ..../..../.... جزءا  

 .لأحكامهومكملا   ومتمما   العقد هذا من يتجزأ لا

الثانى البند  

 :منه يتجزأ لا جزءا   العقد بهذا والمرفقة التالية الملاحق تعتبر

 .العقد موضوع وصف(: 1) ملحق

 .الخاصة الاشتراطات(: 2) ملحق

 .التعاقد طرفى التزامات(: 3) ملحق
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الثالث البند  

للمواصفات الفنية  وطبقا  المتعارف عليها  المعايير وأفضل الجيدة للممارسات وفقا  هذا العقد  محل بتنفيذالطرف الثانى  يلتزم

.................( شااااااااملة كافة وقدرهبقيمة إجمالية قدرها ).................( )فقط و بعد الموضاااااااحةوالكميات والأساااااااعار 

 :التالى النحو على وذلكوالنفقات ذات الصلة  والتكاليفالضرائب والرسوم 

البند رقم الوحدة سعر الكمية  الوحدة الصنف  الإجمالية القيمة   

....... 0000000000 0000000 0000000 00000000 000000000 

) ).................( فقط)....................(  وقدره مبلغ الشراء ثمن إجمالى ☐  غير☐ /المضافة القيمة ضريبة شامل 

.(المضافة القيمة ضريبة شامل  

الرابع البند  

 هذا إجمالى من( %5) نساااابة يعادل بما.............(  وقدره فقط)...............( ) مقداره إجماليا   مبلغا   الثانى الطرف ساااادد

خصاااما  من مساااتحقاته الصاااالحة ☐ /...... ببنك.....  الطرف الأول رقم بخطاب الضااامان بحسااااب☐) وذلك نهائى، كتأمين العقد

لدى  خصااااما  من مسااااتحقاته الصااااالحة للصاااارف☐ للصاااارف من عملية أخرى لدى الطرف الأول فى الوقت المحدد للسااااداد/

حجز من مساااتحقاته فى حالة ☐ .. بموجب خطابها رقم ..... المؤرخ ..... المقدم فى الوقت المحدد للساااداد /000000000.

 .الضمان مدة فيها بما العقد مدة طوال ساريا   التأمين هذا ويظل( الاتفاق المباشر

الخامسالبند   

على نفقته الخاصااااة وعنوانها .............. و ........... الطرف الثانى بتوريد الكميات والأصااااناف محل العقد بمخازن يلتزم

كما يلتزم بأن يقدم فاتورة الأصااااناف لإخطاره بأمر التوريد اليوم التالى  منتبدأ  سااااتون يوما على أن يتم التوريد خلال مدة

اخطاره بتسليم الأصناف فى غير هذا العنوان يلتزم بأن يرفق مع الفواتير مستندات ، وفى حالة أصل وصورتين الموردة من

 تثبت قيمة مصروفات النقل الإضافية التى تحملها فعليا  لردها إليه.

السادسالبند   

 الأصااااناف فحص لجنة............. الموافق.......... فى تمام الساااااعة.......... موعدا  لانعقاد اجتماع يومالطرف الأول  حدد

فيها نقص أو مخالفة  تصااااااانفا  أو أكثر من الأصاااااااناف الموردة أو وجد اللجنة تإذا رفضاااااااو ،من الطرف الثانى الموردة

 بأسباب الرفض كتابة. الثانى الطرفعلى الطرف الأول إخطار  وجبالعينات المعتمدة المتطلبات أو للمواصفات أو 

مدة لا تجاوز سااابعة أيام من تاريخ اليوم التالى  خلالنها م ب دل  ساااحب الأصاااناف المرفوضاااة وتوريد ب الثانى الطرف ويلتزم

( من قيمة الأصااااااناف %5بواقع ) منهتحصاااااايل مصااااااروفات تخزين  الأول للطرف فيحقلإخطاره، فأذا تأخر فى سااااااحبها 

 اتخاذ الأول للطرفالمدة يحق  تلكء أقصاااى أربعة أساااابيع وبعد انتها وبحدالمرفوضاااة عن كل أسااابوع تأخير أو جزء منه 

 قانونويكون البيع وفقا  لأحكام  الأول للطرفخصااام من الثمن ما يكون مساااتحقا  يُ الثانى، و الطرفإجراءات بيعها لحسااااب 

 وزير بقرار الصادرةالتنفيذية  ولائحته 2018 لسنة 182 رقم بالقانون الصادر العامة الجهات تبرمها التى التعاقدات تنظيم

 .2019 لسنة 692 رقم المالية
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السابعالبند   

 والشااااروط للمواصاااافات مطابقتها حال وذلك المحددة، المواعيد فى العقد هذا محل الأصااااناف باسااااتلام الأول الطرف يلتزم

 لجنة لتشاااكيل المختصاااة للسااالطة بطلب التقدم الاساااتلام عن الأول الطرف تقاعس حال الثانى للطرف ويحق عليها، المتفق

 .للمتابعة وذلك العمومية التعاقدات شكاوى لمكتب منه وصورة التقاعس، أسباب لدراسة محايدة

الثامنالبند   
 .....ضد عيوب الصناعة أو  .....تبدأ من تاريخ  .....يضمن الطرف الثانى الأصناف الموردة محل هذا العقد وذلك لمدة

التاسعالبند   
 تاريخ من تحساااب يوما  ( 30) تجاوز لا مدة فعليا  خلال الموردة الأصاااناف ثمنيسُااادد للطرف الثانى  بأنالطرف الأول  يلتزم

 .وذلك على حسابه رقم................. بالبنك.............. والاعتماد، والقبول الفحص
 تكلفة يعادل ما الثانى للطرف يؤدى بأن يلتزمالمواعيد المحددة  فىالمساااااااتحقة  بالمبالغالأول  الطرف وفاءحالة عدم  وفى

 شاااريطة المحاسااابة وقت المركزى البنك من المعلن والخصااام الائتمان لساااعر وفقا   التأخير فترة عن المطالبة لقيمة التمويل
 .به المطالب بالمبلغ رسمية مستندات الثانى الطرف تقديم

العاشر البند  
 والمواصاااااافات الشااااااروط بذات بند كل كمية من( %15) يجاوز لا بما عليها المتعاقد الكميات نقص أو زيادة الأول للطرف

 والأسعار.

عشرالحادى  البند  
ثانى أثناء  للطرفيجوز  لا  هبتنفيذ بعض بنود ووافق عليهم الطرف الأول إليهم عهدأن يقوم بتغيير من  العقد هذا تنفيذال

 موافقة الطرف الاول.  دونمن الباطن 
بتنفيذ إليهم  عهدمن  باطلاععن أية أفعال أو أعمال أو أخطاء فى تنفيذ العقد، كما يلتزم  مسااائولا  الطرف الثانى وحدة  يظلو

 بعض بنود العملية من الباطن على ما يخصهم من شروط العقد.

الثانى عشر البند  

........ بموجب القرار رقم .......... الصاادر فى  الوظيفية بصافتها/(......... بصافتهالسايدة☐ /السايد ☐)الطرف الأول  كلف

 عن إدارة هذا العقد. مسئولا /مسئولة........ 

الثالث عشر  البند  
وبحسااااب  الأول الطرف يحددها جهة أو شااااخص أي بواسااااطة أو بنفسااااه يقوم أن في الأول الطرف بحق الثاني الطرف أقر

 .مسبق أذن أو إخطار الى حاجه دون وقت أي وفي العقد هذا محل التنفيذ علىأو مراقبة  التفتيش أو طبيعة العملية المرور
 البند فى عليهما المنصوص الإجراءين من أى توقيع الأول للطرف يحق التزام لأى الثانى الطرف مخالفة اكتشاف حالة وفى

 .العقد هذا من العشرون

الرابع عشرالبند   
 اعطائه الأول للطرف يجوز ارادته عن خارجة لأساااااااباب بهعن الميعاد المحدد  العقد هذا تنفيذتأخر الطرف الثانى فى  إذا

 فيوقع إليه............ من المدة الأصلية للتنفيذ دون توقيع مقابل تأخير، وفى حالة تأخره لأسباب راجعه  يجاوز لا بما مهلة
 .: .............للآتى وفقا  من بداية المهلة  يحسبعليه مقابل تأخير 

 من أصاااابه عما المساااتحق التعويض بكامل الثانى الطرف على الرجوع فى الأول الطرف بحق التأخير مقابل توقيع يخل ولا
 .التأخير بسبب اضرار

 عشر الخامس البند
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  .جزئيا   أو كليا   العقد عن للغير التنازل الثاني الطرف على يحظر

 عشر السادس البند

فى إحدى الجرائم المنصااوص عليها فى الباب  ضاادهأحكام نهائية  صاادور بعدمالعقد  هذا علي هالطرف الثاني عند توقيع أقر

 الرابع من الكتاب الثانى من قانون العقوبات، أو فى جرائم التهرب الضريبي، أو الجمركي.

عشرالسابع  البند  
 كانت أيا   بيانات أو مسااتندات من عليه يحصاالون ما وخصااوصااية ساارية على بالمحافظة لديه والعاملين الثاني الطرف يلتزم

 فساااخه، أو انهاؤه أو انتهاؤه بعد أو العقد ساااريان مدة طوال وذلك للغير إفشاااائها بعدم ويتعهد بالعقد متعلقة تكون طبيعتها

 . ودون الإخلال بأية عقوبة مقررة فى هذا الشأن العقد بشروط جسيما   إخلالا بمثابة والخصوصية السرية بمبدأ الإخلال ويعد

عشرالثامن  البند  

 وساااادادها فىمن تاريخ توقيعه  العقد هذا على تسااااتحق التى وغيرها والرسااااوم الضاااارائب كافة بتحمل الثانى الطرف يلتزم

 .قانونا   المحددة مواعيدها

التاسع عشر البند  

ا يوجبه ع موبطريقة تتفق مبذل أقصى جهد للالتزام ببنود التعاقد طوال مدة تنفيذه طبقا  لما اشتمل عليه أتفق الطرفان على 

الجهة الإدارية ، وفى حالة حدو  خلاف بينهما أثناء تنفيذه يتم عقد اجتماع مع مساااااائول إدارة العقد أو ممثل حساااااان النية

 تية:اتخاذ الإجراءات الآ، وخلال مدة خمسة عشر يوما  من تاريخ ظهور الخلاف وذلك لمناقشتهبحسب الأحوال 

 واتخاذ الحل المناسب للمشكلة. فحص شروط التعاقد بكل دقة -1

 ،للساالطة المختصااة يوقانون وماليعداد تصااور عن موضااوع الخلاف وتقديم رأى فنى بأإدارة التعاقدات قيام  -2

 .يمتخصص للمساعدة فى دراسة الخلاف وتقديم الرأ يويجوز لها الاستعانة باستشار

وإذا ترتب على التساااوية  ،امات طرفى العقدبالطرق الودية بما لا يخل بحقوق والتزالذى نشاااأ  الخلافتساااوية  -3

على السلطة المختصة للموافقة عليها بعد تقديم كافة المستندات والبيانات فيتم عرضها الودية أى أعباء مالية 

 والمبررات لتسوية الخلاف.

 وفى جميع الحالات يلتزم طرفى التعاقد بالاستمرار فى تنفيذ التزاماتهما الناشئة عن هذا العقد.

العشرون البند  

 حساااب على تنفيذه أو العقد فسااخ الأول للطرف يحق التعاقد، شااروط جوهرى من شاارط بأى الثانى الطرف إخلال حالة فى

 كل وقيمة يساااااااتحقه ما يخصااااااام له أن يكون وفى الحالتين يكون التأمين النهائى من حق الطرف الأول كما الثانى الطرف

 خصاامها الأول للطرف يحق كفايتها عدم حالة وفى لديه، الثانى للطرف تسااتحق أو مسااتحقة مبالغ أى من به تلحق خسااارة

 كله وذلك قضااائية، إجراءات أى اتخاذ إلى حاجة دون الاسااتحقاق، ساابب كان أي ا أخرى إدارية جهة أى لدى مسااتحقاته من

 بالطريق حقوق من اسااااتيفائه من يتمكن لم بما قضااااائي ا الثانى الطرف على الرجوع فى الأول الطرف بحق الإخلال عدم مع

 .سداده للطرف الأول سبق ما باسترداد المطالبة الثانى للطرف يحق ولا الإدارى،

الحادى والعشرون البند  

 العقد تلقائي ا فى الحالات الآتية: هذافسخ ي

 أو الاول الطرف مع تعامله فى التلاعب أو الغش غيره بواساااطة أو بنفساااه اساااتعمل الثاني الطرف أن تبين إذا -1

 .العقد على حصوله فى
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 إذا تبين وجود تواطؤ أو ممارسات احتيال أو فساد أو احتكار من قبل الطرف الثاني. -2

 الثاني أو أعسر. طرفإذا أفلس ال -3

والعشرون الثانى البند  

 لسااانة 182 رقم بالقانون الصاااادر العامة الجهات تبرمها التى التعاقدات تنظيم قانون أحكام العقد على هذا يسااارى

، وذلك فيما لم يرد بشأنه نص خاص فى هذا 2019لسنة  692التنفيذية الصادرة بقرار وزير المالية رقم  ولائحته 2018

 .العقد

والعشرون الثالث البند  

يتم تسااااوية المنازعات والخلافات التى تنشااااأ أثناء التنفيذ وفقا  للطرق والشااااروط والأحكام المنصااااوص عليها فى 

، مع مراعاة 2018لساااااانة  182قانون تنظيم التعاقدات التى تبرمها الجهات العامة الصااااااادر بالقانون رقم ( من 91المادة )

 غيرها دون الدولة مجلس محاكم ضااااااارورة الحصاااااااول على موافقة الوزير المختص فى حالة اللجوء إلى التحكيم تختص

 .العقد هذا تنفيذ عن ينشأ نزاع أى فى بالفصل

والعشرون الرابع البند  

 المكاتبات جميع وأن لهما، المختار المحل هو العقد هذا قرين كل منهما بصااااااادر المبين العنوان بأن الطرفان أقر

 آثارها لكافة ومنتجه صااااااحيحه تكون أو ترساااااال أو تعلن أو تخطر عليه توجه والإعلانات والإخطارات التى والمراساااااالات

 عشاااارة خمسااااة خلال الجديد بهذا العنوان الآخر الطرف اخطار عليه يتعين تغيير أحد الطرفين لعنوانه حالة وفى القانونية،

 صاااااحيحه هذا العنوان وإعلاناته وإخطاراته على مكاتباته ومراسااااالته اعتبرت مساااااجل بعلم الوصاااااول، وإلا بخطاب يوما ،

 .القانونية آثارها لكافة ومنتجه

والعشرون الخامس البند  

 بالأصاال والنسااخ الأول الطرف الثانى، واحتفظ الطرف إحداها إلىساالمت  نسااخ، وأربعةأصاال  من العقد هذا تحرر

 .عند اللزوم بمقتضاها للعمل الأخرى،

المشترى الأول الطرف البائع الثانى الطرف   

:الاسااااااااااااام  
 

 
:الاسااااااااااااام  

 

 

  

:الصااااااافااااة  
 

 
:الصااااااافااااة  

 

 

  

:الااتااوقاايااع  
 

 
:الااتااوقاايااع  

 

 

  

:الاااتااااارياااخ  
 

 
:الاااتااااارياااخ  

 

 

  
.20/5/2020، ووافق عليه مجلس الوزراء بجلسته المعقودة فى 28/3/2020بمعرفة اللجنة الثالثة لقسم الفتوى وذلك بجلستها المنعقدة فى روجع هذا العقد   

 

 


