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 ................................................................................................................................................................................. السادة/

 ..............................................................................................................................................................................العنوان/ 

 .............................................................................................................................................................................التليفون/ 
 تحية طيبة وبعد؛؛

طبقاا ى التارميم خاماا  لمركا الخاصة لتوريد  2019/2020( لسنة 5نفيدكم علما بان الهيئة بصدد طرح المناقصة العامة رقم )
 للشروط الموضحة فيما هو مرفق طيه بكراسة الشروط والمواصفا  الفنية .

لسااعة اوعاد اايتاة ماخل مظروفين أحدهما فني والأخر مالي باسم/ السيد مديرعام المخا ن والمشتريا  فا  تقدم العطاءا  د -1
 2019/ 9 /29الموافق الاحد   الثانية عشر ظهرا من يوم

 لشركةختم اوختمها ب لتاريخيجب كتابة الأسعار بالعملة المصرية رقميا وكتابيا ويجب التوقيع عل  قائمة الأسعار وكتابة ا -2
 م الشركةختمها بختو جانبهبعدم الكشط آو المحو في العطاءا  المقدمة وكل تصحيح يجب كتابتة بالأرقام والكتابة والتوقيع  -3
ة آو راطا  خاصضع اشتعدم شطب أي بند من بنود العطاءا  أو المواصفا  أو إجراء تعديل منها وإذا راب مقدم العطاء و -4

 العطاء ويسلم باليد عل  أن تصل قبل الموعد المحدد لفتح المظاريف .تعديلا  فنية أن يبينها ب
   أساسها.لمحاسبة علالأسعار المبينة بالعطاء تشمل وتغط  جميع التكاليف والمصروفا  والالت اما  آيا كان نوعها وتتم ا -5
 اعا عن الدخول فيهإذا لم يتضمن العطاء لأي صنف من الأصناف المطروحة في المناقصة يعتبر ذلك امتن -6
 جنيه لا اير  تسعه الالف وخمسمائة (جنيه فقط 9500 ين مؤق  قدرة )يجب أن يقدم مع كل عطاء تام -7

 ( من قيمة الأصناف التي يتم إرساؤها كتامين نهائي %5لااير ي اد إل   ) 
 -يجو سداد التأمين المؤق  بإحدى الطرق الآتية : -8

 لمصارف المحلية المعتمدة باسم الهيئة واير مشروطخطاب ضمان بنك  من أحد ا -   
 وف الفن  ف  حالة تقديم التأمين المؤق  بخطاب ضمان فيجب ان يكون سارى لمدة اربعة شهور من تاريخ فتح المظر -9

جدياد تقابلاة لل يجب آن تكون العروض سارية المفعول لمدة لا تقل عن ثلاثة شهورمن تااريخ فاتح المظااريف علا  ان تكاون -10
 دون شرط .

      م الشركة    ف  حالة حضور مندوب الشركة لجنة فتح المظاريف يكون ذلك بموجب تفويض كتابي معتمد ومختوم بخات -11      

       

 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام ؛؛؛
 مدير المخا ن والمشتريا 

 
 محمد رمضان محمد                     
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 كراسة

 الشروط 

 المواصفاتو 
 خامات لمركزى الترميملتوريد  
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 الجدول الزمنى المتوقع لاجراءات المناقصة
 

 التاريخ  اليوم الاجراء  م

   الاعلان  

   فسارات تجلسة الاس 

   لفنية جلسة فتح المظاريف ا 

   جلسة البت فى المظاريف الفنية  

 ت الفنى  خلال المدة القانونيةفى حاله وجود الشكاوى للب جلسة البت فى الشكاوى  

   جلسة فتح المظاريف المالية  

   جلسة البت فى المظاريف المالية  

 فى حاله وجود الشكاوى للبت المالى  خلال المدة القانونية جلسة البت فى الشكاوى من الشركات  

اخطار الشركات بالترسية بعد اعتماد  

 السلطة المختصة لمحضر البت المالى 

  

  يهابعد سداد قيمة التامين النهائى للشركات التى تم الترسية عل اجراء التعاقد والتفيذ  
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 اليات التنفيذ

 

 رنيشكو الهيئة العامة لدار الكتب والوثائق القومية ) عنوانها
 النيل رملة بولاق ( 

 اتخاذ الاجراءا  القانونية لطرح المناقصة 
 تحصيل ثمن الكراسا  المباعه 

 تحصل التامين المؤق  

 ترسية المناقصة 

 ة عليها ياخطار الشركا  الت  تم الترس
 سداد قيمة التامين النهائ  

 التوريد  أوامراصدار 

 د مع الشركا  الت  تم الترسية عليها وابرام العق

 الاستلام والفحص 
 اتخاذ الاجراءا  القانونية حيال الشركا  المخله 

 



 

 

 

 

 

 خامات لمركزى الترميمكراسة الشروط والمواصفات 
 ادارة المخازن والمشتريات  

 (202)5789547فاكس:     5752883-5751078-5750886ت:      بية    جمهورية مصر العر-القاهرة-رملة بولاق-كورنيش النيل

Boulac Corniche El Nile - Cairo – Egype                          Tel.: 5750886-5751078-5752883  Fax:(20)5789547 
 
 5 

 

 

 التعريفا 
نص راحة الصح من يقصد بالكلما  والعبارا  الاتية المعان  المبينه ال  جانب كل منها مالم يتض

 ويقتض  سياق الكلام اير ذلك 
 تعريفها  الكلمة  م

ق وثائوتعنى الطرف الاول او الجهه / ) الهيئة العامة لدار الكتب وال جهة التعاقد  1

اء رلش ة  والتى لها احتياجالقومية ( والتى تقوم بطرح وترسية المناقص

وسوف تتعاقد على التوريد وتقوم بالاستلام والفحص  –الاصناف 

 الموردة  اتوتسديد مستحقات الشرك

شركات منتجة او موردة للاصناف والذين لهم خبرة ومقدرة فنية  الشركات المتنافسة  2

 مقار ادارية ومالية ولهم 

ها بلت الهيئة عطائها وتم الترسية عليوتعنى الطرف الثانى والتى ق الشركة  3

 وقامت بسداد التامين النهائى 

 ان لم يذكر صراحة عدد الايام على اساس ايام العمل الاسبوعية ) عدد الايام   4

 خمسة ايام ( فتحسب على اساس عدد ايام الاسبوع ) سبعة ايام (

 ة امف والتى تبيع بها للعنتجة للصنالاسعار المعلنه من الشركات الم السعر التجارى  5

ة تجزئافضل واقل الاسعار الخاصة التى تبيع بها الشركة لغير اغراض ال السعر الحكومى  6

 ة كوميتلفة او الجهات الحمخاو التى تمنحها الشركة لمؤسسات الدولة ال
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 الشروط العامة  -1
 المستندات التى تتضمنها المناقصة  -

 كراسة الشروط والمواصفات  -

 صفات الفنية الموا -

 جداول الاسعار  -

 مشروع العقد  -

 القوانين واللوائح المنظمة للمناقصة  -2
( لسنه 182) رمها الجهات العامة الصادر بالقانونبام قانون تنظيم التعاقدات التى تكتخضع المناقصة لأح -

لسنه  1825ام القانون رقم كفيما لم يتعارض مع اح 1988لسنه  89واللائحة التنفيذية للقانون  2018

لعقود فى شان تفضيل المنتجات المصرية فى ا 2015( لسنه 5بالاضافة الى احكام القانون رقم ) 2018

ف ذات الاعراوواللوائح والقرارات ين يالحكومية ولائحته التنفيذية. كما يسرى بشان التعاقد كافة القوان

 الصلة بموضوع المناقصة فيما لم يرد بشانه نص فى العقد 

 ن يحضركما يجوز ا –حاب الشركات المتقدمة ان يحضروا جلسة فتح المظاريف الفنية والمالية يجوز لأص -

 مندوب مفوض من الشركة بموجب تفويض من الشركة وان يكون له كافة الصلاحيات 

 الشطب من سجلات الموردين  -3
قدة ية المتعالاداراة مع الجهه اذا تبين ان المتعاقد قد استعمل بنفسة او بواسطة غيرة الغش او التلاعب فى تعامل

  حكوميةاو فى حصولة على العقد فانه سيتم اتخاذ الاجراءات لشطب اسمه من سجلات الموردين بالجهات ال

 لغة تقديم العطاء  -4
م طريق مقد عربية منوفى حالة تقديم مستند بأى لغة اخرى يتم ترجمته الى اللغه ال –يقدم العطاء باللغة العربية 

ن ى المضموفويعتبر النص العربى هو المعول علية فى حالة الاختلاف او الالتباس  –مكتب معتمد  العطاء من

الفنية  لطبيعهويسمح باستخدام اللغة الانجليزية فيما يخص المواصفات الفنية فقط فى الحالات التى تستدعى ا

 ة الخاصة بها ذلك والتى يترتب عليها تغير المعنى الحقيقى للمواصفات الفني

 توقيتات تسليم العطاء  -5
ثائق كتب والوبمكتب مدير المخازن والمشتريات بمقر العيئة العامة لدار ال –تسلم العطاءات بالدور الثالث 

نية ظاريف الفتح المالقومية الكائن بكورنيش النيل رملة بولاق قبل الساعة الثانية عشر ظهرا من اليوم المحدد لف

ة فى عطائ ولا يلتفت الى اى ادعاء من صاحب العطاء بحصول خطأ –ذا الموعد ولن يعتد باى عطاء يرد بعد ه

 اذا قدم بعد فتح المظاريف الفنية 

 

 الغاء المناقصة   -6
 ك عامة ذلالبت فيها اذا استغنى عنها نهائيا او اذا اقتضت المصلحة ال لبقيحق للهيئة الغاء المناقصة 

 مدة سريان العطاءات  -7
ا معطاءات اذا من تاريخ فتح المظاريف الفنية وللهيئة الحق فى طلب مد سريان ال يوم 90مدة سريان العطاءات 

عطاء قدم الماقتضت الضرورة ذلك ويبقى العطاء نافذ المفعول وغير جائز الرجوع فيه من وقت تصديره بمعرفة 

 بغض النظر عن موعد استلامة بمعرفة الهيئة وحنى نهاية مدة سريان العطاء 

 مدة التعاقد التوريد و -8
 مدة التوريد لا تزيد عن شهر من تاريخ اليوم التالى لاستلام امر التوريد الصادر من الهيئة 

 سحب العطاء  -9
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مؤقت مين الاذا سحب مقدم العطاء من المناقصة قبل الميعاد المحدد لجلسة فتح المظاريف الفنية يصبح التا

 على حصول الدليل الى القضاء أو اتخاذ اى اجراءات او اقامةالمؤدى حقا للهيئة دون حاجة الى انذار او اللجوء 

  ضرر او استدانه من اى مبالغ مستحقة لديها او لدى اى جهه ادارية اخرى لصحاب العطاء المذكور

  التامين المؤقت -10

دار ل لعامةايحب ان يكون العطاء مصحوبا بالتامين المؤقت وذلك بموجب خطاب ضمان ابتدائى لصالح الهيئة  -

د ن يوما بعثلاثي الكتب والوثائق القومية ولا يقترن باى قيد او شرط ويجب ان يكون التامين المؤقت ساريا لمدة

تاريخ  او( لفن  ايكون سارى لمدة اربعة شهور من تاريخ فتح المظروف ان  التاريخ المحدد لفتح المظاريف الفنية )

 انتهاء مده مد صلاحيته 

  التامين النهائى -11

ة كل امر ( من قيم %5على صاحب العطاء الفائز ان يؤدى التامين النهائى خلال عشرة ايام عمل بنسبة ) -

ن طريق علسريع توريد تبداء من اليوم التالى لاخطاره بقبول عطائة ويتم الاخطار بكتاب يرسل بخدمة البريد ا

م الاحتفاظ ويت – فى ذات الوقت بالبريد الالكترونى او الفاكس بحسب الاحوال هالهيئة القومية للبريد مع تعزيز

 بالتامين النهائى لدى الجهه حتى تمام التوريد وقبول الاصناف المتعاقد عليها 

دة ه المتعاقز للجهواذا لم تقدم الشركة الراسى عليها المناقصة باداء التامين النهائى فى المهلة المحددة جا -

د مقدمى اسطة احاخطارة ودون حاجة لاتخاذ اى اجراء اخر الغاء التعاقد كما يحق للهيئة تنفيذ العقد بوبموجب 

 العطاءات التالية لعطائة بحسب ترتيب اولويتها 

حق بها تل هاريصبح التامين المؤقت فى جميع الحالات من حق ) الهيئة ( كما يكون لها ان تخصم قيمة كل خس -

خصمها  جأ الىقة او تستحق لديها للشركة صاحبة العطاء المقبول وفى حاله عدم كفايتها تلمن ايه مبالغ مستح

 الشركة لدى ايه جهه ادارية اخرى ايا كان سبب من مستحقات 

  الفحص والاستلام -12

مة الجهات العا بتنظيم التعاقدات التى تبرمها 2018ربسنه 182يتم الفحص والاستلام طبقا لاحكام القانون رقم 

وذلك  2018لسنه  182فيما لا يتعارض مع احكام القانون رقم  1998لسنه  89واللائحة التنفيذية للقانون 

 بمعرفة لجنه فنية تشكلها اللجهه الادارية .

  تقديم الفواتير وطريقة السداد -13

قترنه مليها عرسية كرونية مبينا فيها الاصناف والكميات التى تم الت تينيتم تقديم الفواتير من اصل وصور -

اى بد يعت بسعر كل بند على حدة ويتم تسليمها على صورة الى امين المخزن مثبت عليها تاريخ التوريد ولا

 عدم اثبات تاريخ التوريد عليها فاتورة بها كشط او شطب او

لتى اشركة للن يتم صرف دفعات مقدمة وسيتم استبعاد العطاءات التى تشترط ذلك ويتم سداد ثمن الاصناف ل -

القبول لفحص وايتم الترسية عليها بعد اتمام اجراءات الفحص والاستلام وذلك فى خلال ثلاثون يوما من تاريخ 

لراسى شركة اوالاعتماد من السلطة المختصة بالهيئة وذلك عن طريق الدفع الالكترونى مع تقديم رقم حساب ال

 يق الدفع الالكترونى عليها بخطاب معتمد من البنك بسداد مستحقاتها عن طر

 التنازل للأخرين  -14
ر ى الاعتبالاخذ فعنه مع ا أنشيلا يحق للشركة المتعاقد معها ان تتنازل عن العقد او اى جزء منه او اى التزام 

 ن بتنظيم التعاقدات التى تبرمها الجهات العامة فى هذا الشا 2018لسنه  182احكام القانون رقم 

 خير أتالتنفيذ ومقابل ال -15
على الشركة ان تقوم بتوريد الاصناف موضوع التعاقد فى المواعيد المتفق عليها فى العقد بمخازن الهيئة العامة 

مر التوريد واذا تقاعست ألدار الكتب ودار الوثائق القومية  وطبقا للجدول الزمنى المقدم فى عرضها والمذكور ب

ذتها على نحو غير المتفق عليه ، او اذا امتنعت عن تنفيذ اى خرت فى التوريد موضوع التعاقد او اذا نفأاو ت

التزام ناشىء عن التعاقد ، يكون للهيئة الحق فى مصادرة التامين النهائى فضلا عن حق الجهه فى الرجوع على 
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الشركة بغرامة عن المدة التى تأخرت فيها الشركة عن التوريد المتفق عليه وطبقا للجداول الزمنية المدرجة 

اب قهرية لا يد ببالعقد ، ولا يدخل فى حساب مدة التاخير مده التوقف التى يثبت لجهه التعاقد نشاتها عن اس

 2018( لسنه 182للشركة فيها ، وتوقع نسب مقابل التاخير او يتم رفعها طبقا لما هو وارد بالقانون رقم )

 بتنظيم التعاقدات التى تبرمها الجهات العامة 

 ركة عن اعمالها ولية الشسئم -16
تحمل دها وتتكون الشركة مسئولة عن الاضرار التى قد تترتب على وجود اى عيوب فنية للاصناف التى تم توري

 تتحملهاس، وسيتم تحميل الشركة بالمصاريف التى  ار بسبب هذه العيوب ركامل المسئولية عما يحدث من اض

 تخدام الاصناف خلال فترة الضمان الجهه الادارية اذا ظهرت اى عيوب فنية تحول دون اس

 مخالفة شروط العقد  -17
لفسخ يكون اواذا أخلت بأى شرط من شروطة  هيجوز للهيئة فسخ التعاقد او تنفيذه على حساب الشركة المتعاقد

سخ ون الفاو التنفيذ على حساب الشركة بقرار من السلطة المختصة وتعلن اذا أخلت باى شرط من شروطه ويك

يق ع عن طربموجب كتاب يرسل بالبريد السري وتعلنار من السلطة المختصة ريذ على حساب الشركة بقاو التنف

ن نها المبيى عنواالهيئة القومية لبريد ، مع تعزيزه فى الوقت بالبريد الالكترونى او الفاكس بحسب الاحوال عل

 بالعقد 

 كراسة الشروط والمواصفات  -18
تبر ركة ويعالاصلية من كراسة الشروط والمواصفات موقعه ومختومة بخاتم الشترفق الشركة المتقدمة النسخة 

ذى سيوقع عقد الذلك قبولا من الشركة بكل ما ورد فيها وتعتبر كراسة الشروط والمواصفات جزءا لا يتجزأ من ال

ا تدونه مبسبب  بين الجهه المتعاقدة وبين الشركة التى سيسند اليها التوريد ولا يعتد بأى تعديل فى الكراسة

 الشركة المتقدمة من اشتراطات 

 الشكاوى  -19
او  2018لسنه  182هه الطرح باحكام قانون تنظيم التعاقدات التى تبرمهما الجهات العامة رقم جفى حالة اخلال 

ة وميت العمتعاقداجهه التعاقد بالتزامها او بمهامها القانونية يحق للشركة التقدم بشكواها الى مكتب شكاوى ال

 ل فى الشكوى القاهره( للنظر والفص –لاظوغلى  –ش منصور  13والتابع مباشرة لوزير المالية الكائن مقره ) 

  -ية :التال يكون تقديم الشكاوى ممن له مصلحة فى ذلك الى مكتب شكاوى التعاقدات العمومية وفقا للمواعيد

بيومى  لفنيةل الموعد المحدد لفتح المظاريف االشاكوى المتعلقة باجراءات الطرح وكراسة الشروط تقدم قب -أ

 عمل الاقل 

 لى الاقل ععمل  الشكاوى المتعلقة بالبت الفنى تقدم قبل الموعد المحدد لجلسة فتح المظاريف المالية بيومى -ب

 الشكاوى المتعلقة بالبت المالى تقدم قبل الموعد المحدد للتعاقد بيومى عمل الاقل  -ت

 لذى تتضررقار ام عمل على الاكثر من صدور الوجراءات التعاقد حيز التنفيذ بعد يالشكاوى المتعلقة بدخول ا -ث

 منه الشركة الشاكية 

الى  مختصةحيز التنفيذ الى السلطة ال دويراعى تقديم صورة من الشكوى المتعلقة بدخول اجراءات التعاق -ج

 الهيئة العامة لدار الكتب والوثائق القومية فى ذات التوقيت 

 التعاقد  انهاء -20
ير مباشر ها تأثليحق للهيئة انهاء العقد فى حالة صدور القوانين المفعلة والمستجدة بالحكومة والتى قد يكون 

د ه االتعاقوز لجهعلى التوريد محل العقد وعلى الشركة وفور استلامها اخطار جهه التعاقدبانهاء العقد ، كما يج

 لا اساسيا ) رئيسيا ( بالعقد انهاء العقد اذا تسببت الشركة او اخلت اخلا

 

 

 المظروف المالى ( –) المظرف الفنى اعداد وتقديم العطاء  -21
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لشروط اعطاءها الالتزام التام بالبنود الواردة بكراسة يجب ان تراعى الشركات المتنافسة عند اعداد 

القانون صادر بات العامة القانون تنظيم التعاقدات التى تبرمها الجه موالمواصفات وملحقاتها ان وجدت واحاك

م القانون رقم يما لا يتعارض مع احكاف 1988لسنه  89واللائحة التنفيذية للقانون رقم  2018( لسنه 182رقم )

عقود فى شان تفضيل المنتجات المصرية فى ال 2015( لسنه 5وكذا احكام القانون رقم ) 2018لسنه  182

ات او لمواصفاد العطاء الذى يثبت بالدارسة مخالفته لاى من هذه الحكومية ولائحته التنفيذية وسيتم استبعا

 الشروط والاحكام 

رض يسلم العطاء داخل مظروف مغلق يتضمن مظروفين منفصلين مغلقين احدهما للعرض الفنى والاخر للع

 ة لشركالمالى ويقدم العرض بصورة ورقية وعلى ان تكون كافة المستندات المطلوبة موقعه ومختومة من ا

 المظروف الفنى  -1
سعار ايه ا يراعى الا يحتوى المظروف الفنى على ايه اسعار وسيتم استبعاد اى عطاء تضمن فى مظروفة الفنى

 ويجب ان يكون العطاء مصحوبا بكامل التامين المؤقت 

 أن يتضمن المظروف الفني صور المستندا  الآتية ) مستخرجة حديثاً (ويجب   

 التأمين الابتدائي -1

 من كراسة الشروط والمواصفات مختومة بخاتم الشركة . صورة -2

 ..عن أخر عام مالي صورة البطاقة الضريبيه  وآخر إقرار ضريبي لها  -3

 القيمة المضافةصورة من شهادة التسجيل بضريبة  -4

 مع تقديم الأصل للاطلاع عليه صورة من السجل التجاري وحديثة. -5

 صورة من عقد تأسيس الشركة . -6

 ماثلة معتمدة من الجهات الثى قامت الشركة بالتنفيذ لديها سابقات اعمال م -7

 جميع مستندات المظروف الفني وكذلك المالي يتم ختمها بخاتم الشركة -8

 مدة التوريد : فى مده اقصاها شهر من استلام امر التوريد       -9

 طريقة الدفع : بعد الاستلام والفحص  -10

 يم عينه يستبعد البند الخاص به يجب تقديم عينه من كل صنف وفى حالة عدم  تقد -11

 التسليم مخازن الهيئة  -12

 مع تقديم رقم حساب الشركة الراسى عليها بخطااب معتماد مان البناك بساداد مساتحقاتها عان -13

 طريق الدفع الالكترونى

 

  المظروف المالى -2

 يجب ان يحتوى المظروف المالى على المستندات التالية 

م شامل كافة الضارائب والرساوكل على حدة ساسى للصنف قائمة الاسعار موضحا بها السعر الا -1

 والدمغات 

 الكميات المطروحة وفقا للعرض الاسعار المرفق  -2
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