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  محافظة المنيا      
 الشئون المالية والإدارية 

  إدارة التوريدات  
 

 

 

 

 م٢٠٢٥/٢٠٢٦المالىللعام   الاستثماريةضمن الخطة )  ٢٥(المناقصة العامة رقم  بطريق 

 م ٢٣/١٢/٢٠٢٥الموافق  -الثلاثاءتاريخ جلسة فتح المظاريف الفنية يوم 

 فى تمام الساعة 
ً
 الثانية عشر ظهرا

  باختلاف قادرونطابع  –طابع شهيد % + ١٤شاملة الضريبة  - ج ٣٥١ثمن كراسة الشروط والمواصفات 

 ..فقط ( 
ً
 )لا غير ثلاثمائة واحد وخمسون جنيها

  ألفعشرون وقدره فقط (  – جنيه ٢٠٧٠٠: التأمين المؤقت مبلغ وقدره 
ً
 )لا غير وسبعمائة جنيها

 إدارة التوريدات بديون عام محافظة المنيا  بمقر

 كورنيش النيل  –مدينة المنيا الكائن 

 

 
 

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

بخطين متوازيين بقلم جاف بحيث يمتد إلى يلصق طابع الشهيد على كراسة الشروط والمواصفات ويت الشطب عليه )  ٢٠١٩لسنة  ١٥٢( وزير المالية رقم  تنفيذ لقرار -١
 .لمختص مسافة لا تقل عن سنتيمتر مع توقيع الموظف ا

 .أكتب أسم العملية محل الطرح والتعاقد  -٢
 .أكتب طريقة التعاقد -٣
 .أكتب رقم العملية طبقا لتسلسل طرح العمليلت -٤
 ).ومثل ذلك .. ٢٠٢٤/  ٢٠٢٣ – ٢٠٢٣/  ٢٠٢٢( أكتب العام المالى الذى يتم فيه طرح العملية مثال  -٥
ن تنظيم التعاقدات التى تبرمها الجهات  العامة من اللائحة التنفيذية لقانو)  ٣٦( المنصوص عليها بالمادة يراعى تحديد ثمن كراسة الشروط والمواصفات وفقا للشرائح  -٦

بشأن المعاملة الضريبية لكرسات الشروط وكافة  ٢٠٢٢لسنة )  ٤( مع مراعاة تعليمات مصلحة الضرائب المصرية بالكتاب رقم  ٢٠١٨لسنة  ١٨٢الصادر بالقانون رقم 
 .صادرة من وزير المالية أو رئاسة مجلس الوزاراء فى هذا الشأن القرارات ال

 

 

يلصُق هنا 
 طابع الشهيد

 

 

 شعارالجهة

 

ختـــم 
 الجهة

 

 كراسة الشروط والمواصفات

 شراء أثاث للحماية المدنية بالمنيا لعملية  



 
 

 ) ١٣(  -:أهداف العملية والغرض من الطرح 

تلبية احتياجات الجهة الإدارية بفاعلية وكفاءة وتحقيق أفضل قيمة للمال   -:تهدف العملية محل الطرح والتعاقد إلى 
 المدفوع 

 -:الإدارية بيانات التواصل بالجهة 

وفى  كورنيش النيل .)  ١٤( ديوان عام محافظة المنيا الكائن ب توريدات لترسل جميع المكاتبات على عنوان إدارة ا
)  ١٦(........... ٠٠١١٦٧٥٩٠٠١ت  ٠٨٦٢٣٧٥٢٠١)  ١٥( .ذات الوقت ترسل صورة واضحة على الفاكس رقم 

.........، 

 .................)  ١٧(السكرتير عام المحافظة  . باسمكاتبات وتوجه كافة الم

 -:وسيلة وأسلوب التواصل مع أصحاب العطاءات

الخاص  الالكترونيورقم الفاكس وعنوان البريد ) المحل المختار ( يجب على أصحاب العطاءات تحديد العنوان  -
سوف ترسل الجهة الإدارية عليها كل المراسلات والإشعارات المرتبطة بمستندات العطاء وأسم الشخص  التيبهم 

ترسل على ذات  التيالمحدد للاستلام ، ويعتبر هذا العنوان محلاً مختاراً لهم ، وأن كافة المكاتبات والمراسلات 
 .العنوان تنتج آثارها القانونية والعقدية 

البريد السريع عن طريق الهيئة القومية  هيوصاحب العطاء  الإداريةمدة للتواصل بين الجهة الوسيلة المعت وتكون -
 .بحسب الأحوال  الالكترونيللبريد ، مع إمكانية تعزيزه بالفاكس أو البريد 

 -: اللغة

 تحرر كافة المستندات والعقود وجميع المحاضر والمراسلات والإخطارات والمكاتبات الرسمية وغيرها من -
 ) ١٨(المستندات ذات الصلة بموضوع الطرح والتعاقد باللغة العربية 

لغة أخرى يتم ترجمته الى اللغة العربية عن طريق مقدم  بأيم مستند ديوفى حالة تق –يقدم العطاء باللغة العربية  -
ى المضمون ، ف الالتباسأو  الاختلافحالة  فيهو المعول عليه  العربيويعتبر النص  –العطاء من مكتب معتمد 

 .تسرى الطبيعة الفنية بذلك التيالحالات  فيلغة أخرى فيما يخص المواصفات الفنية  أي باستخدامويسمح 

 

 

 

 

 

 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 .ترغب الجهة الإدارية فى تحقيقها من محل الطرح والتعاقد  التيأكتب شرح مفصل للأهداف  -١٣
 .أكتب عنزان إدارة التعاقدات  -١٤
 .أكتب رقم فاكس إدارة التعاقدات  -١٥
 .لإدارة التعاقدات  لإلكترونياكتب البريد ا -١٦
 .العروض ، ووظيفته/  أكتب أسم المخول له التواصل مع أصحاب العطاءات -١٧
أو أكثر مع ترجمتها الى العربية مع ذكر أن النص العربى هو  آخريتكون مستندات الطرح بلغة  حالة طرح عمليات بالخارج فييراعى  -١٨

 .مضمونها فيحالة الخلاف أو الالتباس  فيالمعول عليه 

 



 
 

 

 -:التسجيل على بوابة التعاقدات العامة 

 www.etenders.gov.eg على بوابة التعاقدات العامة مبياناتهعلى أصحاب العطاءات تسجيل  -

 .للبوابة  الالكترونيالطارحة التحقق ومراجعة البيانات على الموقع  الإداريةوعلى الجهة 

 المتوقع لإجراءات الطرح والترسية والتعاقد الزمنيالجدول 

 

 

 

 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 .عن العملية بها بحسب الأحوال  ننشر الإعلاتم  التيأكتب أسم الجريدة  -١٩
 . الأحوالوات بحسب الدع إرسالأكتب تاريخ  -٢٠
 ووافقت السلطة المختصة على ذلك  يستخدم هذا البند حال تضمين مذكرة الطرح عقد جلسة استفسارات -٢١
يسѧѧѧѧѧتخدم هѧѧѧѧѧذا البنѧѧѧѧѧد حѧѧѧѧѧال تضѧѧѧѧѧمين مѧѧѧѧѧذكرة الطѧѧѧѧѧرح تنظѧѧѧѧѧيم إجѧѧѧѧѧراء المعاينѧѧѧѧѧة ووافقѧѧѧѧѧت السѧѧѧѧѧلطة المختصѧѧѧѧѧة علѧѧѧѧѧى ذلѧѧѧѧѧك  -٢٢

 .وحسب طبيعة العملية 

 المدة/ التاريخ  الإجراء م
تاريخ النشر على موقع بوابة التعاقدات  ١

 العامة
....../....../..... 

جريدة  فيتاريخ الإعلان  - ٢
............)١٩( 

 ٢٠.............(تاريخ توجيه الدعوات  -
( 

....../...../...... 

 ...../....../...... تاريخ تلقى الإيضاحات ٣
 ...../...../...... ) ٢١(تاريخ انعقاد جلسة الاستفسارات  ٤
 ...../....../..... تاريخ جلسة فتح المظاريف الفنية ٥
 ..../...../..... إلى..../...../..... من  )٢٢(الزيارات الميدانية/ تاريخ المعاينة  ٦
 ......./......./....... تاريخ إعلان نتيجة البت الفنى ٧
أيام من تاريخ إعلان نتيجة  ٧لمدة  تقديم الشكاوى ٨

 الفنيالبت 
 ....../....../....... تاريخ جلسة فتح المظاريف المالية ٩

 ......./......../....... تاريخ إعلان نتيجة البت المالى ١٠
أيام من تاريخ إعلان نتيجة  ٧لمدة  تقديم الشكاوى ١١

 الماليالبت 
 البت المالي  اعتمادبعد  إخطار صاحب العطاء الفائز ١٢
 بعد الرسو  تاريخ توقيع العقد ١٣



 
 

 

 الاشتراطات العامة

 :التشريعات المنظمة والقواعد الحاكمة 

عمومѧѧѧѧѧѧѧاً ، وتفسѧѧѧѧѧѧѧر وتѧѧѧѧѧѧѧؤول  تخضѧѧѧѧѧѧѧع العمليѧѧѧѧѧѧѧة محѧѧѧѧѧѧѧل الطѧѧѧѧѧѧѧرح لأحكѧѧѧѧѧѧѧام التشѧѧѧѧѧѧѧريعات المصѧѧѧѧѧѧѧرية  -
نصѧѧѧѧѧѧѧѧوص بنѧѧѧѧѧѧѧѧود كراسѧѧѧѧѧѧѧѧة الشѧѧѧѧѧѧѧѧروط والمواصѧѧѧѧѧѧѧѧفات والتعاقѧѧѧѧѧѧѧѧد وفقѧѧѧѧѧѧѧѧاً لأحكѧѧѧѧѧѧѧѧام قѧѧѧѧѧѧѧѧانون تنظѧѧѧѧѧѧѧѧيم 

 ٢٠١٨لسѧѧѧѧѧѧѧѧنة  ١٨٢تبرمهѧѧѧѧѧѧѧѧا الجهѧѧѧѧѧѧѧѧات العامѧѧѧѧѧѧѧѧة الصѧѧѧѧѧѧѧѧادر بالقѧѧѧѧѧѧѧѧانون رقѧѧѧѧѧѧѧѧم  التѧѧѧѧѧѧѧѧيالتعاقѧѧѧѧѧѧѧѧدات 
ѧѧѧѧѧѧѧѧѧم  هولائحتѧѧѧѧѧѧѧѧѧة رقѧѧѧѧѧѧѧѧѧر الماليѧѧѧѧѧѧѧѧѧرار وزيѧѧѧѧѧѧѧѧѧب قѧѧѧѧѧѧѧѧѧادرة بموجѧѧѧѧѧѧѧѧѧة الصѧѧѧѧѧѧѧѧѧنة  ٦٩٢التنفيذيѧѧѧѧѧѧѧѧѧ٢٠١٩لس 

 .لتشريعات ذات الصلة وتعديلاتها وكافة القوانين وا
وعلѧѧѧѧѧѧѧى وجѧѧѧѧѧѧѧه الخصѧѧѧѧѧѧѧوص  –بشѧѧѧѧѧѧѧأن كراسѧѧѧѧѧѧѧة الشѧѧѧѧѧѧѧروط والمواصѧѧѧѧѧѧѧفات والتعاقѧѧѧѧѧѧѧد  ي كمѧѧѧѧѧѧѧا يسѧѧѧѧѧѧѧر -

ل المنتجѧѧѧѧѧѧات المصѧѧѧѧѧѧرية فѧѧѧѧѧѧي العقѧѧѧѧѧѧود شѧѧѧѧѧѧأن تفضѧѧѧѧѧѧي فѧѧѧѧѧѧي ٢٠١٥لسѧѧѧѧѧѧنة  ٥أحكѧѧѧѧѧѧام القѧѧѧѧѧѧانون رقѧѧѧѧѧѧم 
كوميѧѧѧѧѧѧѧة وقѧѧѧѧѧѧѧانون تنميѧѧѧѧѧѧѧة المشѧѧѧѧѧѧѧروعات المتوسѧѧѧѧѧѧѧطة والصѧѧѧѧѧѧѧغيرة والمتناهيѧѧѧѧѧѧѧة الصѧѧѧѧѧѧѧغر الصѧѧѧѧѧѧѧادر الح

ذات الصѧѧѧѧѧѧѧѧلة  والأعѧѧѧѧѧѧѧرافولائحتѧѧѧѧѧѧѧه التنفيذيѧѧѧѧѧѧѧة ، واللѧѧѧѧѧѧѧѧوائح  ٢٠٢٠لسѧѧѧѧѧѧѧѧنة  ١٥٢بالقѧѧѧѧѧѧѧانون رقѧѧѧѧѧѧѧم 
كراسѧѧѧѧѧة الشѧѧѧѧѧروط  فѧѧѧѧѧيبموضѧѧѧѧѧوع الطѧѧѧѧѧرح والتعاقѧѧѧѧѧد ، وذلѧѧѧѧѧك فيمѧѧѧѧѧا لѧѧѧѧѧم يѧѧѧѧѧرد بشѧѧѧѧѧأنه نѧѧѧѧѧص خѧѧѧѧѧاص 

 .والمواصفات والتعاقد وملاحق أيا ً منهما 

 :حماية المنافسة 

لإعمѧѧѧѧѧѧѧال شѧѧѧѧѧѧѧئونه  الاحتكاريѧѧѧѧѧѧѧةمايѧѧѧѧѧѧѧة المنافسѧѧѧѧѧѧѧة ومنѧѧѧѧѧѧѧع الممارسѧѧѧѧѧѧѧات حجهѧѧѧѧѧѧѧاز  إخطѧѧѧѧѧѧѧارسѧѧѧѧѧѧѧيتم  -
تبѧѧѧѧѧѧين للجهѧѧѧѧѧѧة  إذاحѧѧѧѧѧѧال مѧѧѧѧѧѧا  فѧѧѧѧѧѧيالعطѧѧѧѧѧѧاء ومصѧѧѧѧѧѧادرة التѧѧѧѧѧѧأمين المؤقѧѧѧѧѧѧت  اسѧѧѧѧѧѧتبعاد إلѧѧѧѧѧѧى ةبالإضѧѧѧѧѧѧاف

محاولѧѧѧѧѧѧة للتѧѧѧѧѧѧأثير بشѧѧѧѧѧѧكل مباشѧѧѧѧѧѧر أو غيѧѧѧѧѧѧر مباشѧѧѧѧѧѧر علѧѧѧѧѧѧى عمليѧѧѧѧѧѧة الطѧѧѧѧѧѧرح أو  أيالإداريѧѧѧѧѧѧة ظهѧѧѧѧѧѧور 
والتعاقѧѧѧѧѧѧد سѧѧѧѧѧѧواء مѧѧѧѧѧѧن حيѧѧѧѧѧѧث تقيѧѧѧѧѧѧيم العطѧѧѧѧѧѧاء ومقارنتهѧѧѧѧѧѧا ، وأثنѧѧѧѧѧѧاء مرحلѧѧѧѧѧѧة   هألترسѧѧѧѧѧѧيالبѧѧѧѧѧѧت أو 

اتفѧѧѧѧѧѧاق أو تعاقѧѧѧѧѧѧد أو تبѧѧѧѧѧѧادل معلومѧѧѧѧѧѧات بصѧѧѧѧѧѧورة مباشѧѧѧѧѧѧرة  أيوجѧѧѧѧѧѧود  حالѧѧѧѧѧѧة فѧѧѧѧѧѧيالتنفيѧѧѧѧѧذ ، وكѧѧѧѧѧѧذلك 
مѧѧѧѧѧѧن المختصѧѧѧѧѧѧين  أيأو غيѧѧѧѧѧѧر مباشѧѧѧѧѧѧرة أو تنسѧѧѧѧѧѧيق مѧѧѧѧѧѧن خѧѧѧѧѧѧلال الغيѧѧѧѧѧѧر سѧѧѧѧѧѧواء كѧѧѧѧѧѧان ذلѧѧѧѧѧѧك بѧѧѧѧѧѧين 

صѧѧѧѧѧѧѧاحب العطѧѧѧѧѧѧѧاء ، أو بѧѧѧѧѧѧѧين طرفهѧѧѧѧѧѧѧا أو غيѧѧѧѧѧѧѧرهم مѧѧѧѧѧѧѧن المѧѧѧѧѧѧѧوظفين بالجهѧѧѧѧѧѧѧة الإداريѧѧѧѧѧѧѧة ، وبѧѧѧѧѧѧѧين 
أصѧѧѧѧѧѧѧحاب العطѧѧѧѧѧѧѧاءات فيمѧѧѧѧѧѧѧا بيѧѧѧѧѧѧѧنهم ، أو غيѧѧѧѧѧѧѧرهم مѧѧѧѧѧѧѧن المتعѧѧѧѧѧѧѧاملين مѧѧѧѧѧѧѧع تلѧѧѧѧѧѧѧك الجهѧѧѧѧѧѧѧة  بحسѧѧѧѧѧѧѧب 

 الآتѧѧѧѧѧيعلѧѧѧѧѧى سѧѧѧѧѧبيل المثѧѧѧѧѧال ، ولѧѧѧѧѧيس الحصѧѧѧѧѧر أيѧѧѧѧѧاً مѧѧѧѧѧن شѧѧѧѧѧأنه أن يѧѧѧѧѧؤدى  مѧѧѧѧѧن والѧѧѧѧѧذي،  ألأحѧѧѧѧѧوال
:-  
 .محل التعامل  الأسعاررفع ، خفض ، أو تثبيت  -١
مراكѧѧѧѧѧѧѧѧز  ، أو تخصيصѧѧѧѧѧѧѧѧها علѧѧѧѧѧѧѧى أسѧѧѧѧѧѧѧѧاس مѧѧѧѧѧѧѧن المنѧѧѧѧѧѧѧѧاطق الجغرافيѧѧѧѧѧѧѧة أو الأسѧѧѧѧѧѧѧواقاقتسѧѧѧѧѧѧѧام  -٢

التوزيѧѧѧѧѧѧѧѧع أو نوعيѧѧѧѧѧѧѧѧة العمѧѧѧѧѧѧѧѧلاء أو نوعيѧѧѧѧѧѧѧѧة المنتجѧѧѧѧѧѧѧѧات أو الحصѧѧѧѧѧѧѧѧص السѧѧѧѧѧѧѧѧوقية أو الفتѧѧѧѧѧѧѧѧرات 
 .الزمنية 

عѧѧѧѧѧѧن الѧѧѧѧѧѧدخول فѧѧѧѧѧѧى سѧѧѧѧѧѧائر عمليѧѧѧѧѧѧات التعاقѧѧѧѧѧѧدات  الامتنѧѧѧѧѧѧاعالتنسѧѧѧѧѧѧيق فيمѧѧѧѧѧѧا يتعلѧѧѧѧѧѧق بالتقѧѧѧѧѧѧدم ، أو  -٣
 :قيام التنسيق بعدة أمور ، منها على الأخص فيالمختلفة ، ويسترشد 

تقѧѧѧѧѧѧديم عطѧѧѧѧѧѧاءات متطابقѧѧѧѧѧѧة ، ويشѧѧѧѧѧѧمل ذلѧѧѧѧѧѧك الاتفѧѧѧѧѧѧاق علѧѧѧѧѧѧى قواعѧѧѧѧѧѧد مشѧѧѧѧѧѧتركة لحسѧѧѧѧѧѧاب الأسѧѧѧѧѧѧعار أو التحديѧѧѧѧѧѧد  - أ
 .شروط العطاءات 

مѧѧѧѧѧع الشѧѧѧѧѧخص الѧѧѧѧѧذى سѧѧѧѧѧيتقدم بالعطѧѧѧѧѧاء ويشѧѧѧѧѧمل ذلѧѧѧѧѧك الاتفѧѧѧѧѧاق مسѧѧѧѧѧبقاً مѧѧѧѧѧع الشѧѧѧѧѧخص الراسѧѧѧѧѧى عليѧѧѧѧѧه  الاتفѧѧѧѧѧاق - ب
 .المتقدم لها أو صاحبة الطرح  الإداريةأو على الجهات  جغرافي أساسسواء بالتناوب أو على 

 .الاتفاق مع تقديم عطاءات صورية  - ت
 .افس أو تقديم العطاءات نالاتفاق على منع شخص من الت - ث

 



 
 

 

 

 :المساواة والشفافية 

تخضѧѧѧѧѧع العمليѧѧѧѧѧة محѧѧѧѧѧل الطѧѧѧѧѧرح لمعѧѧѧѧѧايير ومبѧѧѧѧѧادئ العلانيѧѧѧѧѧة والشѧѧѧѧѧفافية وحسѧѧѧѧѧن النيѧѧѧѧѧة وتكѧѧѧѧѧافؤ الفѧѧѧѧѧرص  -
المجѧѧѧѧѧال للمنافسѧѧѧѧѧة بحريѧѧѧѧѧة بѧѧѧѧѧين مѧѧѧѧѧن تتѧѧѧѧѧوافر فѧѧѧѧѧيهم الشѧѧѧѧѧروط المطلوبѧѧѧѧѧة  وإفسѧѧѧѧѧاحوحريѧѧѧѧѧة المنافسѧѧѧѧѧة ، 

تحѧѧѧѧѧدد مسѧѧѧѧѧبقاً بمسѧѧѧѧѧتندات الطѧѧѧѧѧرح ، وسѧѧѧѧѧيتم التعاقѧѧѧѧѧد علѧѧѧѧѧى أسѧѧѧѧѧاس مѧѧѧѧѧا  التѧѧѧѧѧيللتقѧѧѧѧѧدم وفقѧѧѧѧѧاً للاشѧѧѧѧѧتراطات 
لكراسѧѧѧѧѧة مѧѧѧѧѧن شѧѧѧѧѧروط ومواصѧѧѧѧѧفات ومѧѧѧѧѧا أرفѧѧѧѧѧق بهѧѧѧѧѧا مѧѧѧѧѧن مسѧѧѧѧѧتندات بحسѧѧѧѧѧب طبيعѧѧѧѧѧة العمليѧѧѧѧѧة ورد بهѧѧѧѧѧذه ا
 .محل الطرح 

 :الفاسدة  الممارسات

العمليѧѧѧѧѧѧة محѧѧѧѧѧѧل  فѧѧѧѧѧѧي اشѧѧѧѧѧѧتراكهمبѧѧѧѧѧѧأعلى المعѧѧѧѧѧѧايير الأخلاقيѧѧѧѧѧѧة أثنѧѧѧѧѧѧاء  الالتѧѧѧѧѧѧزامالعطѧѧѧѧѧѧاءات  أصѧѧѧѧѧѧحابعلѧѧѧѧѧѧى  -
صѧѧѧѧѧاحبه تѧѧѧѧѧورط  يتبѧѧѧѧѧين ان الѧѧѧѧѧذيالعطѧѧѧѧѧاء  اسѧѧѧѧѧتبعادالطѧѧѧѧѧرح والتعاقѧѧѧѧѧد ، وإتباعѧѧѧѧѧاُ لѧѧѧѧѧذلك يحѧѧѧѧѧق للجنѧѧѧѧѧة البѧѧѧѧѧت 

ѧѧѧѧѧورة مباشѧѧѧѧѧيط بصѧѧѧѧѧل أو وسѧѧѧѧѧق وكيѧѧѧѧѧن طريѧѧѧѧѧيرة أو عѧѧѧѧѧف ѧѧѧѧѧال أو تواطѧѧѧѧѧاد أو احتيѧѧѧѧѧات فسѧѧѧѧѧدف  ؤممارسѧѧѧѧѧبه
ذى قيمѧѧѧѧѧѧѧة ، هديѧѧѧѧѧѧѧة ،  شѧѧѧѧѧѧѧيء  أيالحصѧѧѧѧѧѧѧول علѧѧѧѧѧѧѧى التعاقѧѧѧѧѧѧѧد أو إذا قѧѧѧѧѧѧѧام بنفسѧѧѧѧѧѧѧه أو بالوسѧѧѧѧѧѧѧاطة بإعطѧѧѧѧѧѧѧاء 

شѧѧѧѧѧѧخص  أيمѧѧѧѧѧѧن العѧѧѧѧѧѧاملين بѧѧѧѧѧѧإدارة التعاقѧѧѧѧѧѧدات أو أعضѧѧѧѧѧѧاء اللجѧѧѧѧѧѧان أو  لأيأو مكافѧѧѧѧѧѧأة أو وعѧѧѧѧѧѧد  سѧѧѧѧѧѧلفه
 الإجѧѧѧѧѧѧراءاتلѧѧѧѧѧѧه علاقѧѧѧѧѧѧة مباشѧѧѧѧѧѧرة أو غيѧѧѧѧѧѧر مباشѧѧѧѧѧѧرة بالعمليѧѧѧѧѧѧة محѧѧѧѧѧѧل الطѧѧѧѧѧѧرح والتعاقѧѧѧѧѧѧد ، وسѧѧѧѧѧѧيتم اتخѧѧѧѧѧѧاذ 

القانونيѧѧѧѧѧة لشѧѧѧѧѧطب اسѧѧѧѧѧمه مѧѧѧѧѧن سѧѧѧѧѧجل المتعѧѧѧѧѧاملين مѧѧѧѧѧع الجهѧѧѧѧѧات الإداريѧѧѧѧѧة ويصѧѧѧѧѧبح التѧѧѧѧѧامين المؤقѧѧѧѧѧت مѧѧѧѧѧن 
 .حق الجهة الإدارية

 :الآتية  أى من الحالات يويتعين على أصحاب العطاءات إبلاغ السلطة المختصة كتابة ف -
أو غيѧѧѧѧѧر مشѧѧѧѧѧروع مѧѧѧѧѧن قبѧѧѧѧѧل أى موظѧѧѧѧѧف أو جهѧѧѧѧѧة مѧѧѧѧѧن الجهѧѧѧѧѧات ذات  قѧѧѧѧѧانونيوجѧѧѧѧѧود تصѧѧѧѧѧرف غيѧѧѧѧѧر  -١

صѧѧѧѧѧلة بتنفيѧѧѧѧѧذ العمليѧѧѧѧѧة محѧѧѧѧѧل الطѧѧѧѧѧرح والتعاقѧѧѧѧѧد، مѧѧѧѧѧن شѧѧѧѧѧأنه التѧѧѧѧѧأثير بطريѧѧѧѧѧق مباشѧѧѧѧѧر أو غيѧѧѧѧѧر مباشѧѧѧѧѧر 
 .فى إجراءاتها نظير الحصول على ميزة مالية أو عينية 

بغѧѧѧѧѧرض تحقيѧѧѧѧѧق مصѧѧѧѧѧلحة شخصѧѧѧѧѧية  لإطѧѧѧѧѧرافامѧѧѧѧѧن  أيوجѧѧѧѧѧود ترتيѧѧѧѧѧب مباشѧѧѧѧѧر او غيѧѧѧѧѧر مباشѧѧѧѧѧر بѧѧѧѧѧين  -٢
 .الإجراءات بصورة غير مشروعة  فيغير مشروع، ويشمل ذلك التأثير أو هدف 

وجѧѧѧѧѧѧѧود تصѧѧѧѧѧѧѧرف لإضѧѧѧѧѧѧѧعاف أو إضѧѧѧѧѧѧѧرار أو تهديѧѧѧѧѧѧѧد أى مѧѧѧѧѧѧѧن الأطѧѧѧѧѧѧѧراف بصѧѧѧѧѧѧѧورة مباشѧѧѧѧѧѧѧرة أو غيѧѧѧѧѧѧѧر  -٣
مباشѧѧѧѧѧѧѧرة ، للتѧѧѧѧѧѧѧأثير علѧѧѧѧѧѧѧى سѧѧѧѧѧѧѧير إجѧѧѧѧѧѧѧراءات التحقيقѧѧѧѧѧѧѧات ، أو تعطيلهѧѧѧѧѧѧѧا أو تزويرهѧѧѧѧѧѧѧا أو تغييرهѧѧѧѧѧѧѧا أو 

شѧѧѧѧѧѧѧكاوى  أي، أو الإدلاء بمعلومѧѧѧѧѧѧѧات مضѧѧѧѧѧѧѧللة او كاذبѧѧѧѧѧѧѧة لجهѧѧѧѧѧѧѧات التحقيѧѧѧѧѧѧѧق لعرقلѧѧѧѧѧѧѧة سѧѧѧѧѧѧѧير إخفائهѧѧѧѧѧѧѧا 
أو ادعѧѧѧѧѧѧاءات بوجѧѧѧѧѧѧود ممارسѧѧѧѧѧѧات فسѧѧѧѧѧѧاد أو احتيѧѧѧѧѧѧال أو إكѧѧѧѧѧѧراه أو تواطѧѧѧѧѧѧؤ ، أو تهديѧѧѧѧѧѧد اى طѧѧѧѧѧѧرف أو 

 .إيذائه لمنعه من الإبلاغ عن معلومات لديه والمرتبطة بالتحقيق 

 :العملية  فيحظر الاشتراك 

 "يحظر الاشتراك على كلاً من 

مѧѧѧѧѧѧل معѧѧѧѧѧѧه أو حكѧѧѧѧѧѧم اعبمنѧѧѧѧѧѧع الت ذلѧѧѧѧѧѧك مѧѧѧѧѧѧن صѧѧѧѧѧѧدر بشѧѧѧѧѧѧأنه قѧѧѧѧѧѧراراً  فѧѧѧѧѧѧيالممنѧѧѧѧѧѧوعين مѧѧѧѧѧѧن التعامѧѧѧѧѧѧل ، بمѧѧѧѧѧѧا  -
مѧѧѧѧن قѧѧѧѧانون  الثѧѧѧѧانيإحѧѧѧѧدى الجѧѧѧѧرائم المنصѧѧѧѧوص عليهѧѧѧѧا بالبѧѧѧѧاب الرابѧѧѧѧع مѧѧѧѧن الكتѧѧѧѧاب  فѧѧѧѧي نهѧѧѧѧائي قضѧѧѧѧائي

بصѧѧѧѧѧѧѧفته الممثѧѧѧѧѧѧѧل  أو، سѧѧѧѧѧѧѧواء بشخصѧѧѧѧѧѧѧه  الجمركѧѧѧѧѧѧѧياو  الضѧѧѧѧѧѧѧريبيجѧѧѧѧѧѧѧرائم التهѧѧѧѧѧѧѧرب  فѧѧѧѧѧѧѧيالعقوبѧѧѧѧѧѧѧات أو 
التعامѧѧѧѧѧل مѧѧѧѧѧع الجهѧѧѧѧѧة الإداريѧѧѧѧѧة وذلѧѧѧѧѧك مѧѧѧѧѧا  فѧѧѧѧѧيترغѧѧѧѧѧب  التѧѧѧѧѧيلأى مѧѧѧѧѧن الأشѧѧѧѧѧخاص الاعتباريѧѧѧѧѧة  القѧѧѧѧѧانوني

 .أو بقرار من الجهات المختصة بحسب الأحوال هراعتبالا يكن قد رُد إليه 
 .الموظفين والعاملين بالجهة الإدارية صاحب الطرح أو الجهات الخاضعة لإشرافها  -

 
 



 
 

 الضوابط العامة

 ) ٢٣(تجزئة العملية 

  العملية تقبل التجزئة                                            العملية لا تقبل التجزئة 
 

 

 المالي الاعتمادتوافر 

المدرج  المالي  الاعتمادوالتعاقد ، وذلك ضمن   تم توفير المبلغ المطلوب لتنفيذ العملية محل الطرح -
 ٢٥( سادس باب   -م  ٢٠٢٦-٢٠٢٥للعام المالي )  ٢٤( الموحدة  الاستثماريةللحطة . الماليبموازنة العام 

أو ......... ) ٢٨(أثاث بالنوع .......... )٢٧( .أثاث  بالبند.  ) ٢٦(وتجهيزات  أثاث بالمجموعة...........  )
............ )٢٩  (............. 

 تقديم الإيضاحات    

التوريدات حق لصاحب العطاء المحتمل أو من قام بشراء كراسة الشروط والمواصفات ان يتقدم لإدارة ي -
، وسيتم الرد ......... )٣١(.......وحتى ........)٣٠(.......كتابة بطلب إيضاح بشأن ما ورد بها بداية من 

 ) ٣٢( ...............كتابةً فى موعد غايته 

 ) ٣٣( : تقديم الاستفسارات 

وذلك قبل  باستفساره الاستفساراتيحق لمن قام بشراء كراسة الشروط والمواصفات أن يتقدم كتابة للجنة  -
فى ........... ) ٣٥(..........الموافق ............ ) ٣٤(.......يوم  جلسة الاستفسارات لانعقادالميعاد المحدد 
 السيد/ سم السيد با الاستفساراتعلى أن توجه .......... )٣٧(........ب  .........) ٣٦(........تمام الساعة  

 بديوان عام محافظة المنيا ) ٣٩(.إدارة التوريدات ، وذلك بمقر ...... )٣٨(.........سكرتير عام المحافظة 
تعديلات بكراسة  وأيالاستفسارات كتابة بنتيجة دراسة أسئلتهم واستفساراتهم  مقدميسيتم إخطار  -

 .إذا تطلب الأمر فور اعتماد السلطة المختصة الزمنيالشروط والمواصفات او الجدول 
 أصحاب مواجهة جميع فيتعتبر التعديلات جزء لا يتجزأ من كراسة الشروط والمواصفات وتسرى  -

 .العطاءات
 

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 .كانت العملية تقبل التجزئة من عدمه إذاحدد ما  -٢٣
 .الماليأكتب العام  -٢٤
 ).الباب السادس شراء الأصول غير المالية / شراء السلع والخدمات الثانيالباب ( اكتب الباب  -٢٥
 .أكتب المجموعة -٢٦
 .أكتب البند -٢٧
 .أكتب النوع -٢٨
 . وخلافهالتمويل من الصناديق الخاصة او المنح أو القروض  -٢٩
 .المتوقع للإجراءات الزمنيالجدول  فييخ المحدد لبداية تقديم الإيضاحات السابق كتابته أكتب التار -٣٠
 .أكتب التاريخ المحدد لانعقاد جلسة فتح المظاريف الفنية كآخر موعد لتقديم الإيضاحات -٣١
 .ايام  ٧يتم الرد على الإيضاحات قبل موعد فتح المظاريف الفنية بمدة لا تقل عن  أنمراعاة  -٣٢
 .هذا البند والبند الذى يليه حال تضمين مذرة الطرح عقد جلسة استفسارات ووافقت السلطة المختصة على ذلك يستخدم -٣٣
 .الاستفساراتجلسة  لانعقادأكتب اليوم المحدد  -٣٤
 .جلسة الاستفسارات لانعقاداكتب التاريخ المحدد  -٣٥
 .جلسة الاستفسارات لانعقاداكتب الموعد المحدد  -٣٦
 .جلسة الاستفسارات انعقاداكتب مكان  -٣٧
 .إدارة التعاقدات رأسم مدياكتب  -٣٨
 .اكتب أسم عنوان إدارة التعاقدات -٣٩

××××××× نعم 



 
 

 
 

 :الشروط والمواصفات  فيالتعديل 
يجوز للجهة الإدارية إدخال تعديلات على الشروط والمواصفات إذا اقتضت المصلحة العامة لذلك، على أن  -

يتم إخطار من قاموا بشراء الكراسة من خلال إدارة التعاقدات وذلك خلال ثلاثة أيام على الأكثر من إدخال 
لا يتجزأ من هذه ه التعديلات جزء هذه التعديلات، ونشرها على بوابة التعاقدات العامة على أن تعتبر هذ

 .الكراسة، وتسرى فى مواجهة كافة أصحاب العطاءات 
 

 التأمينات  

 :التأمين المؤقت

فقط وقدره عشرون الف   ).٤٠(جنيه  ٢٠٧٠٠مبلغ بإجمالي تقديم تأمين مؤقت  للمزايدةيجب على كل متقدم 
 .الجهة الادارية ولصالحها باسمعلى أن يقدم ما يفيد سداده  غير جنيها مصرياً لا) ٤١( -وسبعمائة جنيهاً 

 قيمة التأمين الإبتدائي العدد الوحدة الأصناف المطلوب شرائها م
 ٤دولاب + م ٢× ١٦٠سرير ( غرفة نوم  -١

 سم  ١١٠تسريحه + كمود  ٢+ م ٣دلفة 
 ١٩٠٠ ٣ عدد

دولاب + م ٢× ١٢٠سرير ٢( غرفة نوم  -٢
 سم ٩٠تسريحه + كمود  ٢+ م ٢دلفه  ٢

 ٢٥٠٠ ٥ عدد

+ كرسي  ٢( غرفة إستقبال طقم انترية  -٣
 ) ترابيزة + كنبه 

 ١٠٠٠ ٣ عدد

دولاب + كرسي  ٦+ م  ٣تربيزه ( سفرة  -٤
 )١٢٠×٦٠×٦٠خشب مقاس 

 ٩٠٠ ٣ عدد

 ٢٠٠٠ ٣ عدد قطاعات  محمل     p.V.Cمطبخ   -٥
 ٨٠٠ ٣ عدد طقم انترية جلد مكتب  -٦
 ٣٠٠ ٧ عدد متحرككرسي مكتب  -٧
 ٢٠٠٠ ٥٠ عدد كرسي معدن جلد ثابت -٨
 ١٣٠٠ ٢٠ عدد مكتب صاج أربعة درج  -٩

 ٨٠٠٠ ٧٠ عدد سرير حديد مزدوج فك وتركيب  ١٠
 ٢٠٧٠٠ إجمالي التأمين الإبتدائي 

 

 -:صور سداد التأمين المؤقت

 : الآتيةيتم سداد التأمين المؤقت بأحد الصور أو الوسائل  -
 مؤسسيكود /  البنكيالحساب ) ........  ٤٢..............( ببنك  الإداريةحساب الجهة  -١

)...........٤٣ ...... ( 
 . الإلكترونيمن خلال منظومة الدفع والتحصيل  كترونيلالإأحد وسائل الدفع  -٢
 :لصالح الجهة الإدارية وبإسم العملية على أن يكون  بنكيبموجب خطاب ضمان  -٣
 .أحد المصارف المحلية المعتمدة مصدراً من  - أ



 
 

 

فيه المصرف بأن يدفع تحت أمر الجهة قيد أو شرط وغير قابل الإلغاء وأن يقر  بأيألا يقترن  - ب
 .الإدارية مبلغا يوازى التأمين المطلوب 

 

 

أن يقر فيه المصرف بأنه لا يجوز الحد الأقصى المحدد لمجموع خطابات الضمان المرخص  - ت
 .إصدارها  فيللصرف 

ول من إحدى المصارف قبك الخارجية بشرط التأشير عليها بالتقبل خطابات الضمان من البنو - ث
المحلية المعتمدة على أن يتعهد المصرف المحلى بأن يدفع مبلغا يوازى التامين المطلوب وانه 

 .معارضة من صاحب العطاء أيطلب منها دون الالتفات إلى  أولملتزم بأدائه بأكمله عند 
دة سريان خطاب الضمان عن ثلاثون يوماً على الأقل بعد تاريخ انتهاء مد صلاحية ألا تقل م - ج

 .سريان العطاء أو تاريخ الانتهاء مدة مد صلاحية
يجوز لصاحب العطاء طلب سداد التامين المؤقت ، أو جزء منه خصماً من مستحقاته عن  -٤

 أحكامتسرى عليها  التيرية الجهة الإدارية ذاتها أو غيرها من الجهات الإدا في آخرةعمليات 
جلسة فتح المظاريف الفنية ، على أن يرفق القانون ، متى كانت صالحة للصرف فى تاريخ 

صاحب العطاء بالطلب مستنداً معتمداً ومختوماً من الإدارة المختصة بالجهة الإدارية المستحق 
وبخصوص عملية بذاتها، لديها مبالغ له ،يكون موجهاً للجهة الإدارية المقدم إليها العطاء، 

يتضمن قبول تلك الجهة خصم مبلغ التأمين المؤقت أو جزء منه من المبالغ المستحقة لديها ، 
وتعهدها بحجزه تحت حساب التأمين المؤقت المطلوب ، إلى حين تقديم صاحب العطاء مستنداً 

دارية المقدم غليها معتمداً ومختوماً من الإدارة المختصة بالجهة الإدارية المختصة بالجهة الإ
 .العطاء بالموافقة على الصرف ، أو طلب هذه الجهة إتاحة ذلك المبلغ لها 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 

 .أكتب مبلغ التأمين المؤقت بالأرقام-٤٠

 .أكتب مبلغ التأمين المؤقت بالأحرف -٤٠
 .الفرع/ أكتب أسم البنك  -٤١
 .المؤسسيالكود / البنكيأكتب رقم الحساب  -٤٢

 



 
 

 :النهائيالتأمين 

 النهائييها بالبند السابق أن يؤدى التأمين إلعلى صاحب العطاء الفائز وبإحدى الصور أو الوسائل المشار  -
 التاليمن قيمة التعاقد لصالح ولحساب الجهة الإدارية خلال عشرة أيام عمل تبدأ من اليوم % ) ٥(بنسبة 

ره بقبول عطائه، وذلك كضمان لتنفيذ الأعمال موضوع هذه الكراسة على الوجه الأكمل ووفقاً لكافة الإخط
إلى أن يتم  النهائيبالتأمين  الاحتفاظ، ويتم  الشأنوالقواعد والضوابط المقررة قانوناً فى هذا  الاشتراطات

من وقت إصداره  تبدأسارياً لمدة  النهائي ذلك مدة الضمان ويكون التأمين فيتنفيذ العقد بصفة نهائية بما 
 .إلى ما بعد انتهاء مدة العقد بثلاثة أشهر

 : النهائيأثر عدم سداد التامين   

خلال المهلة المحددة جاز للجهة الإدارية بموجب  النهائيإذا لم يقم صاحب العطاء الفائز بأداء التأمين  -
له بخدمة البريد السريع، عن طريق الهيئة القومية للبريد مع تعزيزه فى ذات الوقت  إخطار بكتاب يرسل

إلغاء العقد أو التنفيذ  –أى إجراء آخر  لاتخاذ أو الفاكس بحسب الأحوال ودون حاجة الالكترونيبالبريد 
 .بواسطة احد العطاءات التالية لعطائه بحسب ترتيب أولوياتها 

ويصبح التامين المؤقت فى هذه الحالة من حق الجهة الإدارية كما يكون لها الحق أن تخصم قيمة كل  -
كفايتها خسارة تلحق بها من اية مبالغ مستحقة أو تستحق لديها لصاحب العطاء المذكور ، وفى حالة عدم 

اق وذلك كله مع عدم تلجأ إلى خصمها من مستحقاته لدى اى جهة إدارية أخرى ، أياً كان سبب الاستحق
 .الإخلال بحقها فى الرجوع عليه قضائياً بما لم تتمكن من استيفائه من حقوق بالطرق الإدارية

 :إستبدال صور ووسائل أداء التأمينات 

صور ووسائل صور ووسائل اداء  استبدال، وبناءً على طلب صاحب العطاء يجوز بموافقة الجهة الإدارية -
وعدم الإخلال  التأميناتصور أو الوسائل الأخرى بشرط ألا تنقطع مدة سريان ال بإحدىالتأمينات وذلك 

 .بمسئولية صاحب العطاء طبقاً للغرض المقدم عنه التامين 

 :التقببم  أسلوب 

 ) ٤٤( التقييم بنظام الأفضل شروطاً والأقل سعراً   -١
 ) ٤٥(:   للآتيالتقييم بنظام النقاط وفقاً  -٢

 النقاط أسس وعناصر التقييم م
٤٦..................................( - ١............................ (  

 ................................... مجموع النقاط

 

، والتى يتم على أساسها ترتيب العطاءات : ( ..........) ويعتبر الحد الأدنى للقبول هو الحصول على درجة -
 .والمواصفات محل هذه الكراسة  من حيث مدى استجابتها للشروط

 ) ٤٧(.  معايير ومحددات دورة الحياة التى يمكن تقييمها

١- ............................................................................................................................................................. 
٢- .............................................................................................................................................................. 

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 ل شروطا والأقل سعراً أسلوب التقييم بنظام الأفض إتباعختيار فى حالة يتم الا -٤٣
 .أسلوب التقييم بنظام النقاط  إتباعفى حالة  الاختياريتم  -٤٤
 .إضافة اى أسس وعناصر أخرى وترى الجهة الإدارية إضافتها -٤٥
 .وفقا لطبيعة العملية -٤٦



 
 

 

 ) ٤٨(محددات واشتراطات التعاقد من الباطن

 -:التاليةبتنفيذ البنود  لصاحب العطاء أن يعهد من الباطن يجوز -
١- .................................................................... 
٢- .................................................................... 

 -:وذلك على أن يتضمن العرض الفنى ما يلى 

تقديم قائمة بأسماء وبيانات وخبرات من سيعهد إليهم صاحب العطاء تنفيذ بعض البنود من  -١
 .من قبل الجهة الإدارية  لاعتمادهمالباطن والمستندات الدالة على ذلك 

 .تحديد الكميات الموكلة لهم وفقاً لمتطلبات وشروط ومواصفات هذه الكراسة  -٢
اطن من الشركات المتوسطة أو الصغيرة أو تحديد ما إذا كان من سُيعهد غليه من الب -٣

 .المتناهية الصغر مع تقديم ما يثبت ذلك 
تمسكه الهيئة  الذيألا يكونوا من المسجلين بسجل قيد أسماء الممنوعين من التعامل  -٤

 .العامة للخدمات الحكومية
٥-  ً  أن يكونوا من المؤهلين والمصرح لهم بمزاولة العمل محل التعاقد، وأن يكون متخصصا

 . الرئيسيالأعمال المطلوب تنفيذها من قبل المتعاقد  في
 .يلتزم المتعاقد بإطلاع المتعاقد من الباطن على ما يخصه من شروط التعاقد  -٦
 .لا يجوز للمتعاقد من الباطن القيام بالتعاقد بدوره مع اى متعاقد آخر من الباطن -٧
 .موافقة الجهة الإدارية لا يجوز لصاحب العطاء تغيير اى من متعاقدى الباطن دون  -٨
 .السائدة التأميناتبالتامين على العمالة وفقاً لقوانين  الالتزامتقديم إقرار يفيد  -٩

من مسئولياته التعاقدية وفقاً للشروط والمواصفات ، وفى جميع  الرئيسيولا يعفى المتعاقد  -
ل وأخطاء وإهمال الأحوال يظل مسئولاً وحده أمام الجهة الإدارية عن تنفيذ العقد وعن افعا

 .متعاقدى الباطن وعملهم كما لو كانت صادرة منه 
-  

 ) ٤٩( : الدفعة المقدمة 

من إجمالى قيمة التعاقد ............. ) ٥٠( ............نسبة  أقصىيجوز صرف دفعة مقدمة للمتعاقد بجد  -
معتمد دون أى قيد أو شرط بالقيمة والعملة ذاتهما وسارى المفعول حتى تاريخ  بنكيخطاب ضمان  مقابل

الذى تسترد فيه الجهة الإدارية كامب الدفعة المقدمة ، وعلى صاحب العطاء تضمين  الفعلي الاستحقاق
وأوجه صرفها طبقا للنموذج الملحق وبمراعاة اوجه الصرف وفى حالة إذا عرضه الفنى النسبة المطلوبة 

بأوجه الصرف المحدد للدفعة المقدمة يتم تسييل خطاب  الالتزامالتنفيذ عدم  ءاقتناما تبين للجهة الإدارية 
 .الضمان مقابل الدفعة المقدمة 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 .فى حالة ما سمحت الجهة الإدارية للمتعاقد بالتعهيد من الباطن -٤٧
 .خدم هذا البند حال تضمين مذكرة الطرح صرف نسبة دفعة مقدمة ووافقت السلطة المختصة على ذلك يست -٤٨
طة يستخدم هذا البند حال تضمين مذكرة الطرح صرف نسبة دفعة مقدمة ووافقت السلطة المختصة على ذلك ، وتكتب النسبة التى وافقت عليها السل -٤٩

 .قررة للمشروعات المتوسطة والصغيرة والمتناهية الصغرالمختصة وبمراعاة نسبة الدفعة المقدمة الم



 
 

 
 

-:مدة التوريد   
 مدة التوريد لمدة ثلاثة شهور من استلام امر التوريد وإخطار قبول العطاء 

)٥١...................................................................(.............................  
-:مكان التوريد   

)..٥٢.(الحماية المدنية بالمنيا   
-:شروط الدفع   

عن طريق الدفع الالكتروني بعد الفحص والاستلام ).....٥٣(  
. لكتالوجات الأصلية لكل البنود التي يتم توريدها تقديم ا  

:الفصل فيها  وإجراءاتتقديم الشكاوى وتوقيتات   
تبدأ من اليوم التالى  أياميحق لأصحاب العطاءات التقدم بشكواهم كتابة لإدارة التوريدات  وذلك خلال سبعة   -

، مع تسليم صورة واضحة من شكواهم فى  الإلغاءلإخطارهم بنتائج قرارات اللجان بالقبول او الاستبعاد او 
 ٠ذلك التوقيت 

مدة لا تجاوز خمسة ايام من تاريخ استلام الشكوى  سوف تقوم الجهة الإدارية بدراسة الشكوى خلال  -
الى نشرها على  بالإضافةمقدم الشكوى بنتيجة دراسة الشكوى ،  بإخطارالمستوفاة، وستقوم الجهة الإدارية 

 ٠بوابة التعاقدات العامة 
الحق فى التقدم بشكواة  للشاكييكون  الإداريةالشكوى بمعرفة الجهة  فيوفى كافة الأحوال اذا لم يفصل   -

 ٠جهات القضاء  إلىمكتب شكاوى التعاقدات العمومية وذلك قبل اللجوء  إلى
 :العملية محل الطرح  إلغاء

استغنى  إذاالعملية محل الطرح قبل البت فيها بقرار مسبب من السلطة المختصة  إلغاءيحق للجهة الإدارية    -
العطاءات او ممارسات   مقدميك او اذا تبين وجود تواطؤ بين اقتضت المصلحة العامة ذل أوعنها نهائيا 

 ٠فساد او احتكار  أواحتيال 
 

-:الآتيةاى من الحالات  في الإلغاءكما يجوز    -  
ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ    
لم يقدم عطاء وحيد ، او لم يبق بعد العطاءات المستبعدة الا عطاء واحد ما لم تكن حاجة العمل لا  إذا  -١

الطرح وبشرط ان يكون العطاء مطابقا للشروط  إعادةالطرح ، ولا توجد فائدة ترجى من  بإعادةتسمح 
 ٠ومناسبا للقيمة التقديرية 

 ٠إذا اقترنت العطاءات كلها او اغلبها بتحفظات   -٢
تجاوز القيمة التقديرية ، ما لم تبين دراسة لجنة البت او لجنة الممارسة عدم  الأقلإذا كانت قيمة العطاء   -٣

 ٠المترتبة علية  والآثارجدوى إعادة الطرح 
بكتاب يرسل بخدمة البريد السريع عن طريق الهيئة القومية  بالإلغاءوسيتم إخطار أصحاب العطاءات    -

، مع رد ثمن كراسة  الأحوالالفاكس ، بحسب  أو الالكترونيذات الوقت بالبريد  في زهتعزيللبريد ، مع 
إلى أصحاب العطاءات عدا الذين تبين وجود تواطؤ بينهم او ممارسات  الشروط والمواصفات والتامين المؤقت

 ٠فساد او احتكار  أواحتيال 
 
 
 

 
 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

ادخل مدة التوريد   -٥١  
ادخل مكان التوريد    -٥٢  
ادخل شروط الدفع    -٥٣  



 
 

 
 
 
 

 ضوابط إعداد العطاء
 إعداد العطاء :

الكراسة ، ويعتبر التوقيع على  بهذهالعطاءات الالتزام بكافة الشروط والمواصفات الواردة  أصحابعلى   -
  ٠المرافق قبولا منة بكل ما جاء بها  الإقرارنموذج 

دراسة كافة الضوابط والاشتراطات والمواصفات الواردة بهذة  عطاءه إعدادعلى صاحب العطاء عند   -
التنفيذية  ئحتهولاللقانون  مخالفتهوتبين  تقديمهالكراسة وقراءتها بعناية ودقة ، وسوف يستبعد كل عطاء تم 

٠ الكراسة ههذ تضمنتهوما   
على صاحب العطاء عدم شطب اى بند من بنود العطاء او من المواصفات الفنية او اجراء تعديل فية مهما   -

  ٠ تسليمهبعد  نوعهكان 
على كل ورقة وعلى جدول الكميات والفئات المرفق ويجب  أصحابهاتقدم العطاءات المختومة والموقعة من   -

نوعة من  والمالي الفنيالعطاء  ، ويجب ان يثبت على كل من مظروف تقديمها فى مظروفين منفصلين
الخارج ، ويوضع المظروفين داخل ظرف مغلق بطريقة محكمة ويوضح علية اسم الجهة الادارية وعنوان 

ما بداخلة المظروف الفنى والمظروف المالى ، ويذكر اسم العملية ورقمها وما يفيد ان  لتوريدات ا إدارة
  ٠وتاريخ جلسة فتح المظاريف الفنية كما يذكر اسم صاحب العطاء 

على صاحب العطاء الالتزام بالحفاظ على الترتيب مع وضع فواصل بين  كل بند من بنود العطاء وذلك   -
٠  للوقت والمجهود  والتقييم اختصار التفريغلتسهيل عملية   

 تكلفة إعداد العطاء :
تتحمل الجهة  ، وكل ما يتعلق بة من مهام ، ولا ء كافة تكاليف إعداد وتقديم عطاءهيتحمل صاحب العطا  -

مسئولية عن تلك التكاليف بغض النظر عن نتيجة العملية  أي الأحوالباى حال من  الإدارية  
 تسليم العطاء :

قبل التاريخ او الموعد المحدد لفتح المظاريف الفنية اما باليد بموجب  وريدات الت لإدارةتسلم العطاءات   -
عن طريق البريد السريع من خلال الهيئة القومية للبريد وذلك على  أو وساعتهتاريخ التسليم  فيهيثبت  إيصال

من يوم )....٥٥.(....وذلك قبل الساعة ).........٥٤.......( فيالمختصة الكائن  الإدارةعنوان 
ر جائز الرجوع فية من وقت تسليمه ويبقى العطاء نافذ المفعول وغي)......٥٧....(الموافق )....٥٦....(

بمعرفة الجهة الادارية وحتى نهاية المدة المحددة لسريان العطاءات ، ولن  استلامهبغض النظر عن ميعاد 
 يعتد باى عطاء يقدم بعد هذا الموعد 

٠ 
 تعديل مدة تقديم العطاء :

: الآتيةالحالات  فيموعد فتح المظاريف الفنية  تأجيليجوز   -  
ضرورة لذلك  الإداريةالجهة  ارتأتاذا   -  

يجوز لمن قام بشراء كراسة الشروط والمواصفات بتقديم طلب مسبب لمد مدة تقديم العطاءات قبل التاريخ 
، ويخضع البت فى هذا الطلب او الاستجابة له لتقدير  الأقلعلى  أيامالمحدد لفتح المظاريف الفنية بثلاثة 

النشر على  إعادةبتعديل موعد فتح المظاريف سيتم  الإداريةقامت الجهة  إذاما  إذا، وفى حالة  الإداريةالجهة 
)٥٨.......(بوابة التعاقدات العامة و  
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٠اكتب عنوان ادارة التعاقدات    -٥٤  
٠اكتب الموعد المحدد لفتح المظاريف الفنية    -٥٥  
٠اكتب يوم انعقاد جلسة فتح المظاريف الفنية    -٥٦  
٠ اكتب تاريخ انعقاد جلسة فتح المظاريف الفنية   -٥٧  



 
 

 

 
 مدة سريان وصلاحية العطاء :-

يبقى وتحسب من تاريخ فتح المظاريف الفنية ، )....٥٩(تسعون يوماً مدة سريان وصلاحية العطاءات   -
٠وحتى نهاية مدة سريان العطاء  فيهالعطاء ساريا ونافذ المفعول وغير جائز الرجوع   

العطاءات كتابة لمد مدة سريان عطاءاتهم ومد مدة صلاحية التامين  أصحاب إخطار الإداريةيحق للجهة   -
٠ما اقتضت الضرورة  إذاالمؤقت وذلك قبل تاريخ انتهاء مدة سريان العطاءات بخمسة عشر يوما   

بذلك خلال  الإداريةوان يبلغ الجهة  ضماناتهيمدد  إنالعطاءات على التمديد ،  أصحابعلى من يوافق من   -
المدة ، عد غير موافق علي تمديد  هذهبطلب التمديد ، ومن لم يتقدم خلال  الإشعارمن تاريخ  ) أسبوعين(

المؤقت فور انتهاء  تامينكتابة ، ويرد الية  عطائه، ويستبعد كل عطاء لم يقبل صاحبة مد مدة سريان  عطاءه
 مدة سريان العطاء 

٠ 

 الوكالة في تقديم العطاء :-
 أنوجب علية  وإلايكون لها وكيل فيها  آوجمهورية مصر العربية  فييكون صاحب العطاء مقيما  أنيجب   -

 عطائهعلية وان يبين فى  هألترسيجمهورية مصر العربية فيما لو تم  فيالوكيل المعتمد منة  عطائه فييبين 
كان العطاء مقدما من وكيل عن صاحب العطاء  وإذاصحيحا ،  إعلانهويعتبر  فيه مخابرتهيمكن  الذيالعنوان 

كافة البيانات والمستندات التى  إلى بالإضافةتوكيلا مصدقا علية من السلطات المختصة  معهيقدم  أنفعلية 
٠تنظم ذلك  التيالقوانين واللوائح  لأحكام وفقايجب علية تقديمها   

 سحب العطاء :-
 

قبل الموعد المحدد لفتح المظاريف الفنية فيصبح التامين المؤقت حقا  هقام صاحب العطاء بسحب عطائ إذا
الدليل على حصول  إقامة أو إجراءات أيةاتخاذ  أوالقضاء  إلىالالتجاء  أو إنذار إلىدون حاجة  الإداريةللجهة 
لصاحب العطاء أخرى إداريةلدى اى جهة  أوتستحق لديها  أومن اى مبالغ مستحقة  استدانة أوضرر   

 
 العطاءات المتأخرة : -

 
الى رئيس  ورودهالكراسة سيقدم فور  بهذهتح المظاريف الفنية المحدد فاى عطاء يرد بعد الموعد المعين ل  -

دون  المتأخرةكشف تقديم العطاءات  فيثم يدرج  ورودهعلية بساعة وتاريخ  للتأشيرلجنة فتح المظاريف 
خلال مدة لا تجاوز يومين من  أصحابها إلىويتم ردها  المتأخرةفتحة ، وتستبعد لجنة البت تقديم العطاءات 

٠قرار اللجنة   
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٠نصف المدة المحددة مسبقا لفتح المظاريف الفنية من تاريخ الاعلان او الدعوة اكتب الطريقة اما الاعلان او توجية الدعوات ، بحسب الاحوال على الاتقل مدة التاجيل عن    -٥٨  
٠من القانون ) ٢٧(اكتب بكتابة مدة  سريان العطاء مع مراعاة العدد المنصوص عليها بالمادة    -٥٩  



 
 

 حظر التقدم بأكثر من عطاء :-
 

العملية محل الطرح سواء  فيبالشراكة مع الغير باكثر من عطاء واحد  أويحظر على صاحب العطاء التقدم بالذات   -
فى اتخاذ قرار ذى صلة بالعطاء ،  بالتأثيرباسمة او كشريك مع الغير ما لم يكن شريكا مع الغير بحصة لا تسمح لة 

فسة ومع الممارسات جهاز حماية المنا وإخطاروسيتم استبعاد العطاءات المخالفة لذلك ، ومصادرة التامين المؤقت ، 
  شئونه لإعمالالاحتكارية 

    وفاة صاحب العطاء :   -

كان شخصا طبيعيا ، او مالك شركة الشخص الواحد ، او الشريك مع الغير بحصة  إذافى حالة وفاة صاحب العطاء   -
 إدارةبالعرض قبل البت ، جاز للسلطة المختصة بعد عرض / فى اتخاذ قرار ذى صلة بالعطاء  بالتأثيرحاكمة تسمح لة 

 أنبشرط  الإجراءاتالسماح للورثة بالاستمرار فى  أوالتعاقدات استبعاد العطاء المقدم منة ورد التامين المؤقت ، 
طة المختصة ، ويظل الوكيل دون غيرة ، وتوافق علية السل فيهيعينوا عنهم وكيلا بتوكيل مصدقا على التوقيعات 

.  الإداريةالجهة  أماممسئولا   
 

 محتويات العطاء 
 مستندات العطاء:- 

والاخر للعرض  عن مظروف مغلق يتضمن مظروفين منفصلين مغلقين احدهما للعرض الفنى كل عطاء عبارة 
٠نسخة )....... ٦٠......(من  المالي  

 محتويات المظروف الفني : -
:المستندات التالية  لعطائه الفنيالمظروف  يلتزم صاحب العطاء بان يضم  -  
٠يفيد سداد مبلغ التامين المؤقت المطلوب  ما -١  
، والمستندات المؤيدة لذلك، ويعتد فى  همن الحقيقيبيان الطبيعة القانونية لصاحب العطاء ، والمستفيد  -٢

تعديل ، وذلك  آخرالمال وفق  رأسهيكل  أوالنظام الاساسى  أو التأسيسعقد  بنسخة معتمدة من الشأنهذا 
٠العطاءات من غير الشركات  لأصحاببالنسبة   

)...........٦١.......(السجلات الخاصة بالنشاط موضوع التعاقد  فيبيانات القيد   -٣  
٠ ضريبي إقرار وأخرالضريبية سارية ،  البطاقة -٤  
٠التعاقدات العامة ما يفيد التسجيل على بوابة   -٥  
٠بالالتزام بما جاء بكراسة الشروط والمواصفات ومحتوياتها  إقرار  -٦  
٠ما يفيد شراء كراسة الشروط والمواصفات   -٧  
٠ قانونيالعطاءات معتمد من محاسب  لأصحاب ماليمركز  أخربيانات   -٨  
٠العامة  ما يفيد التسجيل بمنظومة الفاتورة الالكترونية بمصلحة الضرائب  -٩  

٠لذات موضوع التعاقد  الأعمالالمستندات الدالة على سابقة  -١٠  
٠ ومدتهالتنفيذ  أوللتوريد  الزمنيطريقة التنفيذ والبرنامج  -١١  
)٦٢(الالتزام بالتامين على العمالة  إقرار -١٢  
)٦٣(٠المستندات الدالة على وجود مركز صيانة معتمد سار -١٣  
)٦٤(. تستخدم فى التنفيذ  التي والأجهزةالمواد والمهمات  بيان مصادر ونوع     -١٤  

)٦٥(.نسب الدفعة المقدمة المطلوبة لتنفيذ محل العقد واوجة صرفها   -١٥  

)٦٦(.الكتالوجات والبيانات الخاصة بمصادر ونوع المواد والمهمات والمعدات والاجهزة المقدمة عن العرض   -١٥  

)٦٧(٠ومستلزمات التشغيل مع بيان معدلات استهلاكها قائمة بقطع الغيار   -١٧  

)٦٨(مدة الضمان   -١٨  

)٦٩(برد لجنة الاستفسارات  الإخطارنسخة من   -١٩  

٧٠(...................................... ...............  -٢٠(....  
 محظورات إعداد المظروف الفني :-

بيانات او مستندات مالية وغيرها التى تتعلق  أيةاو  أسعار أي  الفنياحب العطاء تضمين العرض يحظر على ص  -
٠، وسيتم استبعاد اى عطاء يخالف ذلك  الماليبالعرض   

اى ملاحظات خاصة  إبداء فيرغب مقدم العطاء  وإذااجل من اى نوع  أوشرط  أويخلو العطاء من كل قيد  أنيجب   -
  الفنيالمظروف  يتضمنهكتاب مستقل  في إثباتهاالفنية فيجب  بالنواحي
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٠اكتب عدد النسخ المطلوبة   -٦٠  
وغيرها من السجلات التى يكون القيد فيها واجبا قانونا   -٦١  
٠فى حالة ما تطلبت طبيعة العملية ذلك   -٦٢  



 
 

 
 
 

 

 محتويات المظروف المالى :-
 

-:المقدم من صاحب العطاء على الاتى  المالييحتوى العرض   -  
٠ الأسعارقوائم    -١  
سارية  المصري الصناعيشهادة استيفاء نسبة المكون    -٢  
)٧١(السداد  أسلوب   -٣  

)٧٢(تفاصيل الصيانة الدورية والوقائية السنوية شاملة قطع الغيار او غير شاملة    -٤  

) ٧٣(قيم الصيانة وقطع الغيار    -٥  

) ٧٤(مستلزمات التشغيل    -٦  

٧٥(....................................... -٧ (  

 يجب كتابة الأسعار عن كل وحدة من وحدات البنود الواردة بقوائم الأسعار وفقا لما يلى : 

السائل ، ويجوز فى حالة  أوبالعملة المصرية وباللغة العربية وبالمداد الجاف  الأسعارتكون كتابة    -أ
، ولغرض المقارنة ستتم  الأجنبيةبالعملة  الأسعارالخارج ان تكتب  فيشركة  أوتقديم العطاء منفرد 

٠فى تاريخ فتح المظاريف الفنية  المصري المركزيبالسعر المعلن بالبنك  المصريمعادلتها بالجنية   
رقما وتفقيطا  الأسعارتكون كتابة    -ب  
عن تحديد سعر صنف من الأصناف المطلوب توريدها بقائمة الاسعار المقدمة  الماليعرضة  فيسكت صاحب العطاء  إذا   -ج

قدمة هذا الصنف يكون للجهة الإدارية الحق فى اجراء مراجعة تفصيلية للأسعار الم فيمنة فيعتبر ذلك امتناعا منة عن الدخول 
حسابيا سواء من حيث مفرداتها او مجموعها ، وإجراء التصحيحات المادية اذا اقتضى الأمر ذلك ، وإذا وجد اختلاف بين سعر 
الوحدة واجمالى سعر الوحدات يعول على سعر الوحدة ، ويعول على السعر المبين بالتفقيط فى حالة وجود اختلاف بينة وبين 

٠يعول علية فى تحديد سعر العطاء  الذي الأساس هيالمراجعة  هذهن نتيجة السعر المبين بالأرقام ، وتكو  
حددها صاحب العطاء بجدول الفئات تشمل وتغطى جميع المصروفات والالتزامات ايا كان نوعها التى  التيالفئات    -د

وتنفيذ محل العقد وتسليمها للجهة العامة  الأصنافتوريد  بإتمامكل بند من البنود وكذلك تشمل القيام  إلىيتكبدها بالنسبة 
الفئات بصرف النظر عن  لهذهمدة الضمان طبقا لشروط العقد وتتم المحاسبة النهائية بالتطبيق  إثناءوالمحافظة عليها 

الأخرىتقلبات السوق والعملة والتعريفة الجمركية وغيرها من الضرائب والرسوم   

 محظورات إعداد المظروف المالي :-
 

وفى جدول الكميات والفئات ، وكل تصحيح فى الأسعار او  السعارقوائم  فيالمحو أو التحشير  أولا يجوز الكشط     -
٠غيرها يجب إعادة كتابته رقما وتفقيطا والتوقيع بجانبه   

فى أسعار العطاءات لا يعتد باى عطاء أو تعديل فيه يرد بعد الموعد المحدد لجلسة فتح المظاريف الفنية ويحظر التعديل    -
٠المقدمة بعد هذا الموعد ويسرى هذا الحظر على صاحب العطاء الفائز   

.لا يعتد ب العطاء المبنى على خفض نسبة مئوية عن قيمة اقل عطاء المقدم    -  
 

 فتح المظاريف الفنية:-
فى جلسة ).....٧٨.... (الموافق).......٧٧.....(من يوم)......٧٦.......(يكون فتح العطاءات فى تمام الساعة   -

علنية بحضور من يرغب من أصحاب العطاءات ، ويجوز لهم تفويض من يرونه لحضور الجلسة بدلا منهم 
دخل فى سير عمل اللجنة ، واذا كان شريطة تقديم تفويض بذلك ، ولا يسمح لأصحاب العطاءات او مفوضيهم الت

٠، او القرارات يتعين علية تقديمه كتابة الى مدير ادارة التوريداتالإجراءاتلدى إحدى منهم اعتراضا على   
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٠ذلك فى حالة ما تطلبت طبيعة العملية    -٦٣  
٠فى حالة ما تطلبت طبيعة العملية ذلك    -٦٤  
٠فى حالة الموافقة على صرف دفعة مقدمة    -٦٥  
٠فى حالة ما تطلبت طبيعة العملية ذلك    -٦٦  
٠فى حالة ما تطلبت طبيعة العملية ذلك    -٦٧  
٠فى حالة ما تطلبت طبيعة العملية ذلك    -٦٨  
٠رات فى حالة انعقاد لجنة الاستفسا   -٦٩  
٠وغير ذلك من بيانات تتراءى للجهة الادارية    -٧٠  
٠فى حالة ما تطلبت طبيعة العملية ذلك    -٧١  
٠فى حالة ما تطلبت طبيعة العملية ذلك    -٧٢  
٠فى حالة ما تطلبت طبيعة العملية ذلك    -٧٣  
٠فى حالة ما تطلبت طبيعة العملية ذلك    -٧٤  
٠تؤثر فى القيمة المالية للعرض وفقا لطبيعة العملية وغيرها من العناصر التى    -٧٥  
٠اكتب الموعد المحدد لفتح المظاريف الفنية    -٧٦  
٠اكتب يوم  انعقاد جلسة فتح المظاريف الفنية    -٧٧  
اكتب تاريخ انعقاد جلسة فتح المظاريف الفنية   -٧٨  

 
 

٠ 



 
 

 إجراءات البت والترسيه
 

 الفحص الشكلي والبت الفني :  -
للمظاريف الفنية ،  الشكلياى دراسة مفصلة للعطاءات بالفحص  إجراءقبل  الإداريةيحق للجهة    -

:للنظر فيها ومنها  هوسيتم استبعاد العطاءات غير الصالح  
 

المستندات اللازمة واستيضاح ما  أوتطلب كتابة من أصحاب العطاءات استيفاء البيانات  أنيحق للجهة الإدارية   -
اللازم ،وفى حالة عدم استجابة صاحب  المالي أو الفنيالتقرير  إعداد فيمالية بما يعينها  أوفنية  مورأغمض من 

خلال المدة المحددة من اللجنة  بعطائهالمالية  أوالفنية  الأمورالمستندات لاستيضاح  أوالعطاء لطلب استيفاء البيانات 
 ٠ الأخرىغير قابل للمقارنة مع العطاءات  أوغير واضح  رهباعتبا عطاءه، يتم استبعاد  إليةو الموضحة بطلبها 

)٧٩: (الزيارات الميدانية / المعاينة   
 -.....................زيارات ميدانية / عمل معاينة  الإداريةيحق للجهة  -

 
 الية التقييم الفني : -

عطاءات مخالفة للشروط سيتم دراسة العطاءات فنيا ، ويتم قبول العطاءات المطابقة واستبعاد اى    -
٠والمواصفات الفنية وفقا لما جاء هذه الكراسة   

الواردة بالجدول المشار الية فى هذة الكراسة  النسبيوالعناصر والوزن  للأسسيتم التقيم وفقا ) ٨١(   -
٠للقبول او اكثر  الأدنى، وتقبل فقط العطاءات التى تحصل على الحد   

:نتائج البت الفنى  إعلان  
فور اعتمادها من السلطة المختصة ويكون لهم الحق  الفنيالعطاءات بنتائج البت  أصحاب إخطارسيتم    -

بالقرارات والنشر على بوابة  لإخطارهم التاليمن اليوم  تبدأ أيامبالتقدم بشكواهم كتابة خلال سبعة 
)........٨٢......(.التعاقدات العامة وكذا فى لوحة الإعلانات المخصصة لهذا الغرض وموقعها   

 
 

 استيفاء لاستيضاح ما غمض من أمور فنية /مالية : 
 

 فتح المظاريف المالية : -
يكون فتح المظاريف المالية للعطاءات المقبولة فنيا فقط وذلك فى جلسة علنية بحضور من يرغب من    -

لحضور الجلسة بدلا منهم شريطة تقديم  نهالعطاءات المقبولة فنيا ، ويجوز لهم تفويض من يرو أصحاب
٠التفويض بذلك   

 الدراسة والية التقييم المالي :
الكراسة من شروط ومواصفات  بهذهسعرا طبقا لما جاء  والأقلشروطا  الأفضلحالة التقييم بنظام  في   -

فى  الأخذللعطاء مع  الإجماليةالقيمة المالية  أساسبحيث يتم تقييم العطاءات المقبولة فنيا فقط وعلى 
)٨٣(٠يمكن ترجمتها الى قيم مالية  التيالاعتبار كل الشروط   

الاعتبار النقاط الحاصل عليها  في الأخذمع  الماليحالة التقييم بنظام النقاط سيتم التقييم  في) ٨٤(   -
).٨٥...(على العطاء طبقا  ه، ويتم الترسي الفنيالتقييم  فيصاحب العطاء   

للعطاء  الإجماليةالقيمة المالية  أساسسيتم تقييم العطاءات المقبولة فنيا فقط وعلى  الأحوالة وفى كاف   -
المقارنة  إجراءيمكن ترجمتها الى قيم مالية ، ويتم  التيالاعتبار كل الشروط  في الأخذمع 

 والمفاضلة 
 
 
 

 

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
٠يستخدم هذا البنت حال تضمين مذكرة الطرح تنظيم اجراء الزيارات الميدانية حسب طبيعة العملية   -٧٩  
٠يستخدم هذا البنت فى حالة اتباع اسلوب التقييم بنظام الافضل شروطا واقل سعرا    -٨٠  
٠يستخدم هذا البند فى حالة اتباع اسلوب التقييم بنظام النقاط    -٨١  
.....)...........شارع...........مبنى.....الدور( واجد لوحة الاعلانات اكتب مكان ت   -٨٢  
٠عمال محل الطرح يستخدم هذا البنت فى حالة اتباع اسلوب التقييم بنظام الافضل شروطا واقل سعرا، وتحدد الجهة الادارية عناصر التقييم وفقا لطبيعة الا   -٨٣  
٠لوب التقييم بنظام النقاط يستخدم هذا البند فى حالة اتباع اس   -٨٤  
٠على الجهة الادارية تحديد الية الترجيح    -٨٥  



 
 

 
 

 

لية ، وسيتم دراسة المقارنة من جميع النواحى الفنية والما أسسبين العطاءات بعد توحيد 
 العطاءات مع الاخذ فى الاعتبار معايير التقييم الاتية :

شروط السداد والاستلام ، والضمان ، والصيانة وقطع الغيار ومستلزمات التشغيل وغيرها    -١
)٨٦(للعطاءات  هتؤثر فى تحديد القيمة المالية المقارت التيمن العناصر   

وتحويلها الى قيمة مالية مثل تكاليف التشغيل ، القدرات ،  الشعرية رالعناصر غيتقييم    -٢
٠فقا لما هو وارد بهذة الكراسة و الأداءالكفاءة،   

حساب نسبة الدفعة المقدمة وذلك بغرض المقارنة والمفاضلة باضافة فائدة تعادل سعر    -٣
فى تاريخ جلسة  فتح المظاريف الفنية الى قيمة العطاءات  المركزيالفائدة المعلن من البنك 

قدما وتحسب الفائدة عن المدة من المقترنة بالدفعة المقدمة ، وذلك عن المبالغ المطلوب دفعها م
٠المبالغ حتى تاريخ استحقاقها الفعلى  هذه أداءتاريخ   

٠السعرية الممنوحة للمنتج المحلى المستوفى نسبة المكون المصرى  الأفضليةحساب نسبة    -٤  
بين عطائي ناو اكثر من المقبولين ماليا فيحق للجنة البت ترجيح  الأسعارفى حالة تساوى    -٥
وفقا لمبررات تبديها بمحضرها بناء على ما اشتمل علية كل عطاء ، ويجوز تجزئة  حداهماأ

)٨٧.(مصلحة العمل  فيكان ذلك  إذا أكثر أو غطاءينالعملية محل الطرح بين   
 

 إعلان نتائج البت المالي : 
العطاءات بنتائج البت فور اعتمادها من السلطة المختصة ويكون لهم  أصحاب إخطارسيتم    -

بالقرارات وتلتزم  لإخطارهم التاليمن اليوم  تبدأ أيامالحق بالتقدم بشكواهم كتابة خلال سبعة 
المخصصة لهذا الغرض  الإعلاناتلوحة  فيبنشر النتائج  الإخطارات إرسالفور  الإداريةالجهة 

٠كما يتم النشر على بوابة التعاقدات العامة   
:صاحب العطاء الفائز  وإخطار هالترسي  

 أصحاب باقيصاحب العطاء الفائز بالترسية علية وكذا  بإخطار الإداريةستقوم الجهة    -
 النهائيين علية الحضور لسداد التام والذيالعطاءات المقبولة فنيا باسم صاحب العطاء الفائز 

٠للعملية   
: توقيع التعاقد   

سيتم توقيع العقد مع صاحب العطاء الفائز فى خلال مدة خمسة عشر يوما من تاريخ سدادة    -
٠للتامين النهائى   

 البرنامج الزمني للتوريد: (٨٨)
 

يقدم برنامجا شاملا  أنالتوريد  أمر تسلمهمن تاريخ )....٨٩....(يلتزم المتعاقد خلال مدة    -
ضرورية  الإداريةتعتبرها الجهة  التي ةبالطريقة والكيفيالبرنامج  إعدادومفصلا للتوريد ، ويجب 

ملاحظات  إبداءاو  الزمنييتم اعتماد البرنامج  أنليعتمد منها ، على  الأعماللتحقيق الكفاءة ودقة 
ن البرنامج المعتمد ملزما للتعاقد كجزء من المتعاقد ، ويكو تسلمهمن  أيام)....٩٠...(علية خلال 

  الإداريةالتحلل منه دون موافقة كتابية مسبقة من الجهة  يمكنهمن شروط التعاقد ، ولا 
 

 
 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
يتم الاختيار فى حالة ما تطلبت طبيعة العملية ذلك    -٨٦  
٠حالة ما اذا كانت طبيعة العملية يجوز تجزئتها يستخدم هذا البند فى    -٨٧  
٠اذا كان التوريد على دفعات    -٨٨  
٠اكتب المدة بما يتماشى مع طبيعة العملية    -٨٩  
اكتب العدد بما يتماشى مع طبيعة العملية    -٩٠  

 



 
 

 
 

 الفحص والاستلام : -
ويخطر المورد بموعد اجتماع اللجنة ليتمكن من حضور  الأصنافلجنة الفحص لاستلام  تجتمع

 أصلالموردة من  الأصناف، ويلتزم بان يقدم فاتورة  النهائيالفحص والاستلام  إجراءات
 أمين إلىالعمال اللازمين لفتح الطرود وتسليمها  بإحضار حسابهوصورتين ، كما يلتزم على 

 هالموعد المحدد وفى حالة تخلف فيوضه بحضور من يف أو،  هالمخزن او لجنة الفحص بحضور
اللازمة على حساب المورد  الإجراءاتاتخاذ  فيلجنة الفحص الحق  أوفيكون لمدير المخازن ، 

ذلك دون ان يكون  الأمراقتضى  إذاالمخازن وتصحيح الفاتورة  إلىوتسليمها  الأصنافلتسلم 
  . للمورد حق الاعتراض

 التقاعس عن الاستلام :-
عن الاستلام التقدم بطلب لتشكيل لجنة ثلاثية  الإداريةيحق للمتعاقد حال تقاعس الجهة    -

٠ضمن عضوية اللجنة سالفة الذكر  الإداريةمتخصصة من جهات محايدة وتكون الجهة   
الجهات الخارجية المشاركة  إتعابفور صدور قرار تشكيلها وسداد المتعاقد  إعمالهااللجنة  تبدأ   -

ثلاثون يوما ما لم  أقصاهابها وتقدم اللجنة تقريرها خلال مدة زمنية  الإداريةالجهة  وتخطرهفيها 
٠تتطلب طبيعة العملية وحجمها مدة تتجاوز ذلك ، ويكون تقريرها ملزما للطرفين   

اللجنة لصالح وحساب المتعاقد ،  أتعابعن الاستلام يتم رد  الإداريةحال تبين تقاعس الجهة    -
ذات الصلة الواردة  الإجراءات حيال الإداريةبين للجنة عدم التزام المتعاقد ، تتخذ الجهة واذا ت

ولائحتة ٢٠١٨لسنة ١٨٢تبرمها الجهات العامة الصادر بالقانون رقم  التيبقانون تنظيم التعاقدات 
.التنفيذية   

 التقاعس عن التنفيذ:-
خارجة عن ارادتة جاز للجهة  لأسباب تأخر فإذا –يلتزم المتعاقد بالتوريد فى المواعيد المحددة    -

منة  تأخيرالتوريد دون تحصيل مقابل  لإتماماقتضت المصلحة العامة ذلك ، منحة مهلة  إذا الإدارية
او  إنذاراو  تنبيهدون حاجة الى  للتأخيرفيحصل منة مقابل  آليةراجعة  لأسباب ناخرة، وفى حالة 

: للاتيداية المهلة وفقا ، ويحسب من ب أخر إجراءاتخاذ اى   
من المدة الكلية لتنفيذ محل العقد يحصل مقابل تاخير %)٣(نسبة  التأخيرلم تجاوز نسبة  إذا   -

٠ الأحوالبحسب  المتأخرمن قيمة العقد ، او من قيمة الجزء %)١(بنسبة   
من المدة الكلية لتنفيذ محل العقد يحصل مقابل تاخير %)٦(نسبة  التأخيراذا لم تجاوز نسبة    -

٠   الأحوالبحسب  المتأخرمن قيمة العقد ، او من قيمة الجزء %)٢(بنسبة   
    

من المدة الكلية لتنفيذ محل العقد يحصل مقابل تاخير بنسبة %)١٠(نسبة  التأخيرلم تجاوز نسبة  إذا   -
 ٠ الأحوالبحسب  المتأخرمة الجزء من قيمة العقد ، او من قي%)٣(

من المدة الكلية لتنفيذ محل العقد يحصل مقابل تاخير بنسبة %)١٠(نسبة  التأخيراذا لم تجاوز نسبة    -
 ٠ الأحوالبحسب  المتأخرمن قيمة العقد ، او من قيمة الجزء %)٥(

تعاقد بكامل التعويض المستحق عما فى الرجوع على الم الإداريةبحق الجهة  التأخيرولا يخل توقيع مقابل    -
 ٠خارجة عن ارادتة  لأسباب التأخيربسبب  إضرارمن  أصابها

 

 

 

 



 
 

 

 :الضمان

).............٩١...............................................................( 

 :الصيانة وقطع الغيار 

)..........٩٢.........................................................................( 

 :مستلزمات التشغيل 

)...........٩٣............................................................................( 

 :السداد وصرف المستحقات 

يجاوز ثلاثين يوما تحسب من تاريخ الفحص والقبول  اقرب وقت ممكن وبما لا في الخدمات ألمؤداه أوالموردة  الأصنافيتم صرف ثمن 
 ٠والاعتماد 

 : تعديل حجم التعاقد 

ان تعدل فى الكميات  تنفيذهمن المستجدات ما يوجب تعديل حجم العقد خلال مدة  طرأتاذا  الإداريةيحق للجهة    -
من كمية كل بند بذات الشروط % ١٥يجاوز  بالنقص بما لا أوالواردة بجداول الكميات والفئات سواء بالزيادة 

للتنفيذ بما يتناسب مع حجم التعديل ، ويتم تحرير ملحقا  الزمنيمع تعديل المدة والبرنامج  والأسعاروالمواصفات 
 ٠ الشأنللتعاقد بهذا 

 :لعقد النزول عن ا

البنوك او  لأحديتنازل عن تلك المبالغ  أنيجوز للمتعاقد النزول عن العقد او المبالغ المستحقة لة كلها او بعضها ، ومع ذلك يجوز  لا   -
الحالة بتصديق البنك او الشركة  هذهفى  ويكتفيالشركات المالية غير المصرفية المرخص لها بمزاولة النشاط بجمهورية مصر العربية 

قبله من حقوق  الإداريةعن المبالغ المستحقة له بما يكون للجهة  نزولهبمسئولة المتعاقد عن تنفيذ التعاقد ، كما لايخل قبول  الإخلالدون 
٠ 

 :فسخ الوجوب للعقد تلقائيا

قانونية  إجراءات أيةاتخاذ   إلىاعتراضات من المتعاقد ، ودون الحاجة  يا إبداءدون  مدتهيفسخ التعاقد تلقائيا قبل انتهاء    -
   -: الآتيةالحالات  في
إذا تبين أن المتعاقد استعمل بنفسه أو بواسطة غيره الغش والتلاعب فى تعامله مع الجهة الإدارية المتعاقدة ا وفى حصوله   -١

٠على العقد   
٠إذا تبين وجود تواطؤ أو ممارسات احتيال أو فساد أو احتكار   -٢  
 ٠لمتعاقد أو أعسرإذا أفلس ا  -٣

الفتوى المختصة بمجلس  إدارة رأىمن سجل المتعاملين بعد اخذ ) ١(ويشطب اسم المتعاقد فى الحالة المنصوص عليها فى البند    -
 ٠بذلك لنشر قرار الشطب بطريق النشرات المصلحية  الإداريةالهيئة العامة للخدمات  الإداريةالدولة، وتخطر الجهة 
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 اذا تطلبت طبيعة العملية ذلك    -٩١

 اذا تطلبت طبيعة العملية ذلك   -٩٢

 اذا تطلبت طبيعة العملية ذلك   -٩٣

 

 



 
 

 

 -:الفسخ الجوازى للعقد 

اخل المتعاقد باى شرط جوهرى من شروط  وإذابخلاف الحالات التى يفسخ فيها التعاقد تلقائيا ،    -
التاليين وفقا لما  الإجراءيناتخاذ احد  فيالحق  – مدتهقبل انتهاء  الإداريةالتعاقد ، فيكون للجهة 

  -:المصلحة العامة  تقتضيه

 ٠فسخ التعاقد    -١

 ٠الشروط والمواصفات المعلن عنها والمتعاقد عليها التنفيذ على الحساب بذات    -٢

عدا  الإداريةمن حق الجهة  النهائيفى جميع حالات الفسخ او التنفيذ على الحساب يكون التامين    -
وقيمة كل خسارة تلحق بها  تأخيرمن مقابل  تستحقهفى حالة وفاة المتعاقد كما يكون لها ان تخصم ما 

 مستحقاتهستحق للمتعاقد طرفها وفى حالة عدم كفايتها يلجا الى خصمها من مبالغ مستحقة او ت أيةمن 
قضائية ، وذلك  إجراءاتايا كان سبب الاستحقاق دون حاجة الى اتخاذ اية  أخرى إداريةلدى اى جهة 
 ٠من حقوق بالطريق الادارى  استيفائهبحقها فى الرجوع علية بما لم تتمكن من  الإخلالكلة مع عدم 

 :الحاكمة  القواعد

تعتبر أحكام قانون تنظيم التعاقدات التى تبرمها الجهات العامة الصادر بالقانون   -
ولائحته التنفيذية الصادرة بموجب قرار وزير المالية رقم  ٢٠١٨لسنة  ١٨٢رقم 

وتعديلاتها مكملة ومتممة لكراسة الشروط والمواصفات فيما لم  ٢٠١٩لسنة  ٦٩٢
٠يرد بشأنه نص خاص   

تعتبر كراسة الشروط والمواصفات وتعديلاتهما ومرفقاتها ومحضر تسليم واستلام   -
  ٠ لأحكامهمحل التعاقد والمكاتبات والمستندات المتبادلة متممة للعقد ومكملا 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 بعملية الطرح  اشتراطات خاصة

 .مدة التوريد أربعة شهور من استلام أمر التوريد  -
  والاستلامبعد الفحص  عن طريق الدفع الالكتروني  الدفع -
 تقديم الكتالوجات الأصلية لكل البنود التي يتم توريدها -

 

 )٩٤....................................................( 

 الخاصة بالعملية المواصفات الفنية

 العدد الوحدة الأصناف المطلوب شرائها م
 ٤دولاب + م ٢× ١٦٠سرير ( غرفة نوم  -١

 سم  ١١٠تسريحه + كمود  ٢+ م ٣دلفة 
 ٣ عدد

دولاب + م ٢× ١٢٠سرير ٢( غرفة نوم  -٢
 سم ٩٠تسريحه + كمود  ٢+ م ٢دلفه  ٢

 ٥ عدد

+ كرسي  ٢( غرفة إستقبال طقم انترية  -٣
 ) ترابيزة + كنبه 

 ٣ عدد

دولاب + كرسي  ٦+ م  ٣تربيزه ( سفرة  -٤
 )١٢٠×٦٠×٦٠مقاس  خشب

 ٣ عدد

 ٣ عدد قطاعات  محمل      p.V.Cمطبخ   -٥
 ٣ عدد طقم انترية جلد مكتب  -٦
 ٧ عدد كرسي مكتب متحرك -٧
 ٥٠ عدد كرسي معدن جلد ثابت -٨
 ٢٠ عدد مكتب صاج أربعة درج  -٩

 ٧٠ عدد سرير حديد مزدوج فك وتركيب  ١٠
 إجمالي المبلغ بعد إضافة الضريبة  

).................٩٥..............................(............................... 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 ٠اكتب الاشتراطات الخاصة للعملية    -٩٤

 ٠المطلوبة للعملية  اكتب المواصفات الفنية   -٩٥



 
 

 



 
 

 



 
  



 
 



 
 



 
 

 



 
 

 



 
 

 



 
 

 

 

 ما يتم وضعه داخل المظروف المالي 
 

سعر  العدد الوحدة الأصناف المطلوب شرائها م

 الوحدة 

السعر  التفقيط 

 الإجمالي 

م ٢× ١٦٠سرير ( غرفة نوم  -١
 ٢+ م ٣دلفة  ٤دولاب + 

 سم  ١١٠تسريحه + كمود 

    ٣ عدد

× ١٢٠سرير ٢( غرفة نوم  -٢
 ٢+ م ٢دلفه  ٢دولاب + م ٢

 سم ٩٠تسريحه + كمود 

    ٥ عدد

 ٢( غرفة إستقبال طقم انترية  -٣
 ) ترابيزة + كنبه + كرسي 

    ٣ عدد

 ٦+ م  ٣تربيزه ( سفرة  -٤
دولاب خشب مقاس + كرسي 

١٢٠×٦٠×٦٠( 

    ٣ عدد

قطاعات      p.V.Cمطبخ   -٥
 محمل 

    ٣ عدد

    ٣ عدد طقم انترية جلد مكتب  -٦
    ٧ عدد كرسي مكتب متحرك -٧
    ٥٠ عدد كرسي معدن جلد ثابت -٨
    ٢٠ عدد مكتب صاج أربعة درج  -٩

    ٧٠ عدد سرير حديد مزدوج فك وتركيب  ١٠
    إجمالي المبلغ بعد إضافة الضريبة  

 

 .مدة التوريد أربعة شهور من استلام أمر التوريد  -
 بعد الفحص والاستلام  عن طريق الدفع الالكتروني  الدفع -
 تقديم الكتالوجات الأصلية لكل البنود التي يتم توريدها -

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 



 
 

 

 

 



 
 

 

 

 



 
 

 

 

 



 
 

 


