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 2026 / 2025(  للعام المالي 1رقم ) ليةمناقصة المحال* بطريق 

 (2025( الموافق )       /     /           يوم  )    فتح  المظاريفخ جلسة * تاري

 ......................الساعة  في تمام   

 لا غير(   جنيها مصريا مائتي وتسعة وتسعون ج)فقط وقدره 299* ثمن كراسة الشروط والمواصفات :

 ت لصالح صندوق رعاية اسر الشهداء جنيا 5+ لصالح صندوق ذوى الإعاقة  جنيات 5ض.ق.م +  % 14+ 

 ( غير لا الاف جنيها مصريا ثمانية وقدره فقط)ج 8000: وقدرة مبلغ : المؤقت التأمين* 

 الهرم جيزة  –بمقر : اكاديمية الفنون و الكائن ب: شارع خاتم المرسلين      

 

 تم اكاديمية الفنونخ                                                                                

 

 

 محتويات الفهرس

 ( 6: ) ص  التعريفات 

 ( 7)ص  : أهداف العملية والغرض من الطرح 

 ( 7: )ص  الإدارية بالجهة التواصل بيانات 

 (  8: )ص  وسيلة وأسلوب التواصل مع أصحاب العطاءات 
  (  8: )ص اللغة 

 (  8: )ص  لتسجيل على بوابة التعاقدات العامةا 

 ( 9: )ص  والتعاقد والترسية الطرح لإجراءات المتوقع الزمنى الجدول 

 (  9: )ص  العامة الاشتراطات 
 (  9: )ص  الحاكمة والقواعد المنظمة التشريعات 

 ( 10: )ص  المنافسة حماية 

 ( 10: )ص  والشفافية المساواة 

 ( 11: )ص  الفاسدة الممارسات 

 (  11: )ص  العملية في الاشتراك حظر 

 (  12: )ص العامة الضوابط 

 ( 12: )ص تجزئة العملية 
 ( 12: )ص  توافر الاعتماد المالي 

 ( 12)ص :  تقديم الإيضاحات 

  ( 12)ص : ت الاستفساراتقديم  

 ( 12: )ص  التعديل في الشروط والمواصفات 

 (  13: )ص  التأمينات 
 ( 13: )ص  التأمين المؤقت 
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  ( 13)ص :  سداد التأمين المؤقتصور 

 (  14)ص :  لتأمين النهائيا 

 ( 14)ص :  أثر عدم سداد التأمين النهائي  

 (  14: )ص  صور ووسائل أداء التأمينات استبدال 

 ( 14)ص :  أسلوب التقييم 

 ( 14: )ص  مدة التوريد  

 (  14: )ص  التوريد كانم 

 ( 15)ص :  شروط الدفع  

 ( 15)ص :  تقديم الشكاوى وتوقيتات وإجراءات الفصل فيها 

 (15)ص :  إلغاء العملية محل الطرح  

 ( 16: )ص  ضوابط إعداد العطاء 
 ( 16: )ص  إعداد العطاء 

 ( 16)ص :  تكلفة إعداد العطاء  

 (  16: )ص  تسليم العطاءمدة توجيه الدعوة و 

 ( 16)ص :  تعديل مدة تقديم العطاء 

 ( 17)ص : مدة سريان وصلاحية العطاء  

 (  17)ص : الوكالة في تقديم العطاء 

 (  17: )ص  سحب العطاء 

 (  17: )ص  العطاءات المتأخرة 

 ( 18)ص :  حظر التقدم بأكثر من عطاء  

 ( 18)ص :  وفاة صاحب العطاء  

 (  18: )ص  محتويات العطاء 

 (  18: )ص  مستندات العطاء 

 (  18: )ص  محتويات المظروف الفني 

  ( 19: )ص  الفنيمحظورات إعداد المظروف 

 ( 19)ص :  وف الماليمحتويات المظر  

 (  19ص : ) محظورات إعداد المظروف المالي 

 (  20: )ص  اجراءات البت والترسية 
 ( 20: )ص  فتح المظاريف الفنية 

 ( 20: )ص  الفحص الشكلي والبت الفني 

 ( 20)ص :  مالية/استيفاء لاستيضاح ما غمض من أمور فنية 

 ( 20: )ص  آلية التقييم الفني 

 ( 20: )ص  ت الفنيإعلان نتائج الب 

 ( 20)ص :  يةلفتح المظاريف الما 

 (  21: )ص  الدراسة وآلية التقييم المالي 

 ( 21: )ص  إعلان نتائج البت المالي 

 ( 21: )ص  الترسية وإخطار صاحب العطاء الفائز  

 ( 21)ص :  توقيع التعاقد  
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  (  22: )ص  والاستلامالفحص 

  ( 22)ص :  الاستلامالتقاعس عن 

 ( 22: )ص  س عن التنفيذالتقاع 

 ( 23: )ص  السداد وصرف المستحقات 

 ( 23: )ص  تعديل حجم التعاقد 

 ( 23: )ص  النزول عن العقد 

  ( 23: )ص  للعقد تلقائيا   الوجوبيفسخ 

 ( 23: )ص   الفسخ الجوازي للعقد 

 ( 24: )ص  القواعد الحاكمة 

 ( 24: )ص  إشتراطات خاصة 

 ( 25: )ص  المواصفات الفنية 

 ( 27: )ص  بالكراسة الطرح محل للعملية النموذجي عقدال 

 
 

 التعريفات

ن ينة قريالمب في تطبيق أحكام هذه الكراسة يقُصد بالكلمات والعبارات والمصطلحات الآتية المعاني -

 منها فيما يلي: كل

 ۲۰۱٨ نةلس 182 رقم بالقانون الصادر العامة الجهات تبرمها التي التعاقدات تنظيم انونالقانون : ق -1

 .وتعديلاته

 درةالصا العامة الجهات تبرمها التي التعاقدات تنظيم لقانون التنفيذية اللائحة: التنفيذية اللائحة -2

 .وتعديلاتها۲۰۱٩ لسنة ٦٩۲ رقم المالية وزير قرار بموجب

 رئيس اكاديمية الفنون . :السلطة المختصة -3

( نترنصتالإ) الدوليصة المعلومصات شصبكة لصىع المخصصص الإلكتروني الموقع:  العامة التعاقدات بوابة -4

 ريصة الخاضصعةالادا الجهصات تجريها التي العامة بالتعاقدات المتعلقة والمعلومات البيانات عن للنشر

 2018 سصنةل 182 رقصم بالقانون الصادر العامة الجهات تبرمها التي التعاقدات تنظيم قانون لأحكام

  www.etenders.gov.eg وعنوانه

ة لاكاديميصة الكتابيص الادوات لشصراء 2026/  2025 المالي للعام (1) رقم المحلية المناقصة العملية : -5

 . الفنون 
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 اكاديمية الفنون . :الجهة الإدارية -6

 الجهة الادارية المستفيدة : اكاديمية الفنون . -7

نون مية الفيأكادبادارة التعاقدات : ادارة التعاقدات ومقرها بالدور الاول بالمبنى الاداري الجديد  -8

 .  جيزة الهرم – المرسلين خاتماليابان المتفرع من  بشارع

غيصره  ويقصد به المستندات التي يعدها صاحب العطصاء ويقصدمها سصواء بذاتصه أو مصن خصلالالعطاء :  -9

 المواصفات المعدة من قبل الجهة الإدارية.و شاملة كافة مرفقاته طبقاً لكراسة الشروط

الإداريصة  ص طبيعصي أو معنصوي قصدم عطصاءً بغصرض التعاقصد مصع الجهصةكل شخصاحب العطاء :   -10

   وفقاً لأحكام القانون ولائحته التنفيذية.

 صاحب العطاء أو من يفوضه في تقديم عطائه للجهة الإدارية.مقدم العطاء :  -11

 المذكورة اتالإجراء كافة بشأنه والمتبع المتطلبات، كافة على المُشتمل العطاء المستوفي: العطاء -12

 ً  .الكراسة هذه في تفصيليا

 والذي لنقاطا لنظام وفقا ترجيحه يتم الذي أو سعراً  والأقل شروطا الأفضل ز : العطاءالعطاء الفائ -13

 .عليه العملية بترسية إخطاره تم

ً ال صاحب العطاء الفائز الذي تصم ترسصية العمليصة عليصه وقصام بسصداد التصأمينالمتعاقد :  -14  نهصائي وفقصا

 الطرح.لشروط 

يصصة ومال فنيصة مظصصاريف مصن بهصصا ومصا العطصاءات فصصت  عصن المسصصئولة اللجنصة: المظصصاريف فصت  لجنصة -15

 وتوثيق محتويات . 

 أو هيعينصص اللصصذين الاعتبصصاريين أو الطبيعيصصين سصصواء الأشصصخاص أو الشصصخص البصصاطن: مصصن المتعاقصصد -16

 التعاقصد موضصوع عمصالمصن الأ جصزء تنفيذ - مسئوليته تحت - المتعاقد إليهم يسند أو معهم يتعاقد

 .الإدارية الجهة موافقة بعد

 نيصةالف العصروض ودراسة ومراجعة وتفريغ فحص عن المسئولة اللجنة:  الممارسة/  البت لجنة -17

 فاتوالمواصص الشصروط لكراسصة مطابقتهصا مصن والتحقصق المطروحصة العمليصة فصي المقدمصة والمالية

 الالغاء .أو  الاستبعاد أو بالإرساء فيها بالبت والتوصية

  .الطرح محل للعملية والخاصة العامة الشروط الشروط : هي -18

 شروعم غير غرض لتحقيق العطاء، تقديم بعد أو قبل أكثر أو طرفين بين يتم التواطؤ : ترتيب -19

 غيصر أو رمباشص بشصكل التأثير ذلك في بما المنافسة حرية ومبدأ الفرص، تكافؤ بمبدأ للإخلال أو

 أسصعار تثبيصت أو العطصاءات مقصدمي بصين العقصود تقسصيم بهصدف آخر طرف تصرفات على مباشر

  .تنافسي غير بشكل العطاءات
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 علصى الحصصول بهصدف الآخصر الطصرف تضصليل إلصى يؤدى فعل عن امتناع أو فعل الاحتيال : أي -20

 الالتصزام بلتجنص أو المطروحصة، في العمليصة التأثير أو أخرى، منفعة أي أو عينية أو مالية منفعة

  .التعاقد يذتنف في

 ارتكصاب علصى الحص  أو قيمصة، ذي شصيء لأي طلصب أو استلام أو إعطاء أو عرض الفساد : أي -21

 أداء على مشروع غير بشكل للتأثير مباشرة، غير أو مباشرة بطريقة سواء مناسبة، غير أفعال

  .التعاقد تنفيذ في أو المطروحة العملية في آخر طرف

 اهداف العملية والغرض من الطرح

كاديميصصة لأ الادوات الكتابيصصةتصصوفير الاحتياجصصات المطلوبصصة مصصن والتعاقصصد الصصي  الطصصحرح محصصل تهصصدف العمليصصة

للعصصام   لأكاديميصةنظصرا للحاجصة الماسصة والهامصصة لانتظصام وكفالصة سصير العمليصصة التعليميصة والاداريصة با الفنصون

  2025/2026المالي 

 الإدارية بالجهة التواصل بيانات    

 

 بشارع الفنون ةبأكاديمي الجديد الاداري بالمبنى الكائن التعاقدات إدارة عنوان على المكاتبات عجمي ترسل

 فصاكسال علصى واضحة صورة ترسل الوقت وفي ذات ، جيزة الهرم – المرسلين خاتم اليابان المتفرع من

 مكاتبصاتلا كافة وتوجه ،....... ...............................الإلكتروني والبريد.. .....................رقم

 ( .  التعاقدات ادارة مدير) الله عبد محمد سعاد/  الاستاذة باسم

 

 العطاءات أصحاب مع التواصل وأسلوب وسيلة

 

 البريصصصد وعنصصصوان الفصصصاكس ورقصصصم( المختصصصار )المحصصصل العنصصصوان تحديصصصد العطصصصاءات أصصصصحاب علصصصى يجصصصب -

 والإشصصعارات المراسصصلات كصصل عليهصصا لإداريصصةا الجهصصة ترسصصل سصصوف التصصي بهصصم الخصصاص الإلكترونصصي

 لهصم، اراً مختص محصلاً  العنوان هذا ويعتبر ، للاستلام المحدد الشخص واسم العطاء بمستندات المرتبطة

 .قديةوالع القانونية أثارها تنتج العنوان ذات على ترسل التي والمراسلات المكاتبات كافة وأن

 يانصصاتهمب علصصى يطصصرأ تعصصديل بصصأي الإداريصصة الجهصصة إخطصصار قصصدالمتعا علصصى يتعصصين العنصصوان تغييصصر حالصصة فصصي -

 ومنتج حي ص العنوان هذا على أرسل ما اعتبرت والا الجديد بالعنوان أو التعديل فور لديها المسجلة

 .والعقدية القانونية اثاره لكافة

 طريصق عصن السصريع البريد هي العطاء وصاحب الإدارية الجهة بين للتواصل المعتمدة الوسيلة وتكون -

 .الأحوال بحسب الإلكتروني البريد أو بالفاكس تعزيزه إمكانية مع للبريد، القومية الهيئة
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 اللغة

 

 الرسصصمية والمكاتبصصات والإخطصصارات والمراسصصلات المحاضصصر وجميصصع والعقصصود المسصصتندات كافصصة تحصصرر -

 . العربية باللغة والتعاقد الطرح بموضوع الصلة ذات المستندات من وغيرها

 عصن العربيصة اللغصة الصى ترجمتصه يتم اخرى لغة بأي مستند تقديم حالة وفى - العربية باللغة العطاء ميقد -

 او الاخصتلاف حالصة فصي عليصة المعصول هصو العربي النص ويعتبر - معتمد مكتب من العطاء مقدم طريق

 تالحصالا فصي الفنيصة المواصصفات يخصص فيمصا اخصرى لغصة أي باسصتخدام ويسم  المضمون، في الالتباس

 . بذلك الفنية الطبيعة تسرى التي

 العامة التعاقدات بوابة على التسجيل

 

 وعلصى www.etenders.gov.eg العامصة التعاقصدات بوابصة على بيانتهم تسجيل العطاءات أصحاب على

 .للبوابة الالكتروني الموقع على البيانات ومراجعة التحقق الطارحة الإدارية الجهة

 والتعاقد والترسية الطرح لإجراءات المتوقع الزمني الجدول          

 

 التاريــــخ / الـمــــدة           الاجـــــــــراء                       م  

التعاقصدات  بوابصة موقصع علصى النشصر تاريخ 1

 العامة

                   /     /2025 

للشصركات بالبريصد الصدعوات  توجيصه تصاريخ 2

 السريع

                   /     /2025 

 2025/     /                    الإيضاحات تلقى تاريخ 3

 الاستفسارات جلسة انعقاد تاريخ 4

 

                   /     /2025 

 2025/     /                    الفنية المظاريف فت  جلسة تاريخ 5

 2025/     /                    الفني البت نتيجة إعلان تاريخ 6

ايام من تصاريخ اعصلان نتيجصة البصت  7لمدة   الشكاوى تقديم 7

 الفني
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 2025/     /                    المالية المظاريف فت  جلسة تاريخ 8

 2025/     /                    المالي البت نتيجة إعلان تاريخ 9

ن نتيجصة البصت ايام من تصاريخ اعصلا 7لمدة   الشكاوى تقديم 10

 المالي

 2025/     /                    الفائز العطاء صاحب إخطار 11

 2025/     /                    العقد توقيع تاريخ 12

 العامة الاشتراطات

 

 الحاكمة : والقواعد المنظمة التشريعات

 كراسة بنود نصوص تؤولو وتفسر عموماً، المصرية التشريعات لأحكام الطرح محل العملية تخضع -

ً  والتعاقد والمواصفات الشروط  الصصادر عامةال الجهات تبرمها التي التعاقدات تنظيم قانون لأحكام وفقا

 لسصنة ٦٩۲ رقم المالية وزير قرار بموجب الصادرة التنفيذية ولائحته ۲۰۱٨ لسنة ۱٨۲ رقم بالقانون

 لة . ذات الص والتشريعات القوانين وكافة وتعديلاتهما ۲۰۱٩

 5 رقم القانون أحكام الخصوص وجه وعلى - والتعاقد والمواصفات الشروط كراسة بشأن يسرى كما -

 المشصصروعات تنميصصة وقصصانون الحكوميصصة العقصصود فصصي المصصصرية المنتجصصات تفضصصيل شصصأن فصصي ۲۰۱٥ لسصصنة

 ذيصصةالتنفي ولائحتصصه ۲۰۲۰ لسصصنة ۱٥۲ رقصصم بالقصصانون الصصصادر الصصصغر والمتناهيصصة والصصصغيرة المتوسصصطة

 فصي خصاص نصص بشصأنه يصرد لصم فيمصا وذلصك والتعاقد، الطرح بموضوع الصلة ذات والأعراف واللوائ 

ً  وملاحق والتعاقد والمواصفات الشروط كراسة  .منهما أيا

 المنافسة : حماية 

 سصتبعادا إلصي بالإضصافة شصئونه لإعمصال الاحتكارية الممارسات ومنع المنافسة حماية جهاز إخطار سيتم -

 بشصكل ثيرللتصأ محاولصة أي ظهور الإدارية للجهة تبين إذا ما حال في المؤقت التأمين ومصادرة العطاء

 عطصاءال تقيصيم حيص  مصن سصواء والتعاقصد الترسصية أو البصت أو الطصرح عمليصة علصى مباشر غير أو مباشر

 بصصورة مصاتومعل تبصادل أو تعاقد أو اتفاق أي وجود حالة في وكذلك التنفيذ، مرحلة وأثناء ومقارنتها،

 وأ طرفهصا المختصصين مصن أي بصين ذلصك كصان سصواء الغيصر خصلال مصن تنسيق أو مباشرة غير أو مباشرة

 نهم،بيص فيمصا العطصاءات أصصحاب بصين أو ، العطاء صاحب وبين الإدارية، بالجهة الموظفين من غيرهم

 مثصال،ال سصبيل على يؤدي أن شأنه من والذي الأحوال، بحسب الجهة تلك مع المتعاملين من غيرهم أو

ً  إلي الحصر وليس  :الآتي من أيا

 . التعامل محل الأسعار تثبيت أو خفض، أو رفع، -1
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 نوعية أو التوزيع مراكز أو الجغرافية المناطق من أساس على تخصيصها أو الأسواق، اقتسام -۲

 .الزمنية الفترات أو السوقية الحصص أو المنتجات نوعية أو العملاء

 لمختلفةا التعاقدات عمليات سائر في الدخول عن الامتناع أو بالتقدم، يتعلق فيما التنسيق -3

 :الأخص على منها أمور بعدة التنسيق قيام في ويسترشد

 شروط ديدتح أو الأسعار لحساب مشتركة قواعد على الاتفاق ذلك ويشمل متطابقة، عطاءات تقديم - أ

 .العطاءات

ً  الاتفاق ذلك ويشمل اءبالعط سيتقدم الذي الشخص مع الاتفاق ب  سواء ليهع الراسي الشخص مع مسبقا

 .الطرح صاحبة أو لها المتقدم الإدارية الجهات على أو جغرافي أساس على أو بالتناوب

 .صورية عطاءات تقديم مع الاتفاق - ج

 .العطاءات تقديم أو التنافس من شخص منع على الاتفاق -د

 والشفافية : المساواة

 يصصةوحر الفصرص وتكصصافؤ النيصة وحسصصن والشصفافية العلانيصصة ومبصاد  لمعصصايير الطصرح محصصل العمليصة تخضصع

ً وفق للتقدم المطلوبة الشروط فيهم تتوافر من بين بحرية للمنافسة المجال وإفساح المنافسة،  للاشتراطات ا

ً  تحصصدد التصصي  شصصروط مصصن الكراسصصة بهصصذه ورد مصصا أسصصاس علصصى التعاقصصد وسصصيتم الطصصرح، بمسصصتندات مسصصبقا

 .الطرح محل العملية طبيعة بحسب مستندات من بها ارفق وما ومواصفات

 :الفاسدة  الممارسات

 الطصرح محصل العمليصة فصي اشصتراكهم أثنصاء الأخلاقيصة المعصايير بصأعلى الالتصزام العطاءات أصحاب على -

ً  والتعاقد،  أو مباشصرة ورةبص تورط صاحبه أن يتبين الذي العطاء استبعاد البت للجنة يحق لذلك وإتباعا

 ذاإ أو التعاقصد علصى الحصصول بهصدف تواطؤ أو احتيال أو فساد ممارسات في وسيط أو وكيل طريق عن

 بإدارة لينالعام من لأي وعد أو مكافأة أو سلفه هدية، قيمة ذي شيء أي بإعطاء بالوساطة أو بنفسه قام

 الطصصرح محصصل بالعمليصصة باشصصرةم غيصصر أو مباشصصرة علاقصصة لصصه شصصخص أي أو اللجصصان أعضصصاء أو التعاقصصدات

 اريصصةالإد الجهصصات مصصع المتعصصاملين سصصجل مصصن اسصصمه لشصصطب القانونيصصة الإجصصراءات اتخصصاذ وسصصيتم والتعاقصصد،

 . الإدارية الجهة حق من المؤقت التأمين ويصب 

 : الآتية الحالات من أي في كتابة المختصة السلطة إبلاغ العطاءات أصحاب على ويتعين -

 الصصلة ذات الجهصات مصن جهصة أو موظصف أي قبصل مصن مشصروع غيصر أو قصانوني غير تصرف وجود -1

 نظيصر تهصاإجراءا فصي مباشصر غيصر أو مباشصر بطريق التأثير شأنه من والتعاقد الطرح محل العملية بتنفيذ

 . عينية أو مالية ميزة على الحصول

 هصدف أو شخصية مصلحة تحقيق بغرض الأطراف من أي بين مباشر غير أو مباشر ترتيب وجود -2

 .مشروعة غير بصورة الإجراءات في التأثير ذلك ويشمل مشروع، غير
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 مباشصرة، غيصر أو مباشصرة بصصورة الأطصراف مصن أي تهديصد أو إضصرار أو لإضصعاف تصصرف وجود -3

 دلاءالإ أو إخفائهصصصا، أو تغييرهصصصا أو تزويرهصصصا أو تعطيلهصصصا أو التحقيقصصصات إجصصصراءات سصصصير علصصصى للتصصصأثير

 وجصودب ادعاءات أو شكاوى أية بشأن تحقيق أي سير لعرقلة التحقيق لجهات كاذبة أو ةمضلل بمعلومات

 عصصن الإبصصلاغ مصصن لمنعصصه إيذائصصه أو طصصرف أي تهديصصد أو تواطصصؤ، أو إكصصراه أو احتيصصال أو فسصصاد ممارسصصات

 .بالتحقيق والمرتبطة لديه معلومات

 العملية : في الاشتراك حظر

 من كلا على الاشتراك يحظر

 نهصائي قضصائي حكصم أو معصه التعامصل بمنصع قصراراً  بشأنه صدر من ذلك في بما التعامل، من نوعينالمم -

 جصرائم فصي أو العقوبصات قصانون مصن الثصاني الكتاب من الرابع بالباب عليها المنصوص الجرائم إحدى في

 اريةعتبالا الأشخاص من لأى القانوني الممثل بصفته أو بشخصه سواء الجمركي، أو الضريبي التهرب

 لجهصاتا مصن بقصرار أو اعتبصاره إليصه رد قصد يكصن لا مصا وذك الإداريصة الجهصة مصع التعامصل في ترغب التي

 .الأحوال بحسب المختصة

 .لإشرافها الخاضعة الجهات او الطرح صاحب الإدارية بالجهة والعاملين الموظفين -

 
 العامة الضوابط

 

 :  العملية تجزئة 

        التجزئة تقبل العملية 

 :المالي  الاعتماد توافر

 لمصصدرجا المصصالي الاعتمصصاد ضصصمن وذلصصك والتعاقصصد، الطصصرح محصصل العمليصصة لتنفيصصذ المطلصصوب المبلصصغ تصصوفير تصصم

 بصصالنوع ............ بالبنصصد ............ بالمجموعصصة الثصصاني بالبصصاب 2026/  2025  المصصالي العصصام بموازنصصة

...................... 

 احات :الإيض تقديم

 عاقصداتالت لإدارة يتقصدم أن والمواصفات الشروط كراسة بشراء قام من أو المحتمل العطاء لصاحب يحق

 فصي كتابصة الصرد وسيتم/    /          وحتى/    /            من بداية بها ورد ما بشأن إيضاح بطلب كتابة

 /    /               غايته موعد

 الاستفسارات : تقديم
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 وذلصك رهباستفسصا الاستفسصارات للجنة كتابة يتقدم أن والمواصفات الشروط كراسة بشراء قام لمن يحق -

 السصاعة تمصام يفص    /    /           الموافصق ......... يصوم الاستفسصارات جلسة لانعقاد المُحدد الميعاد قبل

 الله عبصصد حمصصدم سصصعاد/  الاسصصتاذة السصصيدة باسصصم الاستفسصصارات توجصصه أن علصصى الفنصصون بأكاديميصصة .............

اليابصصان  ارعبشصص الفنصصون بأكاديميصصة الجديصصد الاداري بصصالمبنى الكصصائن بمقرهصصا وذلصصك( التعاقصصدات ادارة مصصدير)

 .  جيزة الهرم – المرسلين خاتم المتفرع من

 كراسصصةب تعصصديلات وأي واستفسصصاراتهم أسصصئلتهم دراسصصة بنتيجصصة كتابصصة الاستفسصصارات مقصصدمي إخطصصار سصصيتم -

 .المختصة السلطة اعتماد فور الأمر تطلب إذا الزمنى الجدول أو والمواصفات الشروط

 أصصاحب جميصع مواجهصة فصي وتسصري والمواصفات الشروط كراسة من يتجزأ لا جزء التعديلات تعتبر -

 .العطاءات

 والمواصفات : الشروط في التعديل

 على ، ذلك العامة المصلحة اقتضت إذا صفاتوالموا الشروط على تعديلات إدخال الإدارية للجهة يجوز

 مصن الأكثصر على أيام ثلاثة خلال وذلك التعاقدات إدارة خلال من الكراسة بشراء قاموا من إخطار يتم أن

 يتجصزأ لا ءجصز التعصديلات هصذه تعتبصر أن على العامة التعاقدات بوابة على ونشرها التعديلات، هذه إدخال

 .العطاءات أصحاب كافة واجهةم في وتسري الكراسة، هذه من

 التأمينات

 

 المؤقت : التأمين

 مصريا يهاجن الاف ثمانية وقدره فقط)جنية  8000 بمبلغ مؤقت تأمين تقديم للمزايدة متقدم كل على يجب

 .ولصالحها الادارية الجهة باسم سداده يفيد ما يقدم أن على (غير لا

 المؤقت : التأمين سداد صور

 :الآتية الوسائل أو الصور بأحد المؤقت امينالت سداد يتم -

 ودكصصصصصصاو علصصصصصصى ال .......... فصصصصصصرع............................... ببنصصصصصصك الإداريصصصصصصة الجهصصصصصصة حسصصصصصصاب -۱

  ........................................مؤسسيال

 .الإلكتروني والتحصيل الدفع منظومة خلال من الإلكتروني الدفع وسائل أحد -2

 : يكون أن على العملية وباسم الإدارية الجهة لصال  بنكي ضمان خطاب جببمو -3

 .المعتمدة المحلية المصارف أحد من مصدراً . أ

 هصصةالج أمصصر تحصصت يصصدفع بصصأن المصصصرف فيصصه يقصصر وأن للإلغصصاء قابصصل وغيصصر شصصرط أو قيصصد بصصأي يقتصصرن ألا ب

ً  الإدارية  .المطلوب التأمين يوازى مبلغا
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 المصصرخص الضصصمان خطابصصات لمجمصصوع المحصصدد الاقصصصى الحصصد يتجصصاوز لصصم بانصصه المصصصرف فيصصه يقصصر أن. ج

 .إصدارها في للمصرف

 لمحليصةا المصصارف احدى من بالقبول علها التأشير بشرط الخارجية البنوك من الضمان خطابات تقبل. د

ً  يصصدفع بصصان المحلصصى المصصصرف يتعهصصد ان علصصى المعتمصصدة  بأدائصصه مملتصصز وأنصصه المطلصصوب التصصأمين يصصوازى مبلغصصا

 .العطاء صاحب من معارضة أي الى الالتفات دون منها طلب أول عند بأكمله

ً  ثلاثون عن الضمان خطاب سريان مدة تقل الا. ه   سصريان يةصصلاح مد انتهاء تاريخ بعد الأقل على يوما

 .هتصلاحي مد مدة انتهاء تاريخ او العطاء

ً  منصه جصزء أو المؤقصت، التصأمين سداد طلب العطاء لصاحب يجوز -٤  عمليصات عصن مسصتحقاته مصن خصصما

 متصى ون،القصان أحكصام عليهصا تسصرى التصي الإداريصة الجهصات مصن غيرهصا أو ذاتهصا الإداريصة الجهة في أخرى

 بالطلصب العطصاء صصاحب يرفصق أن علصى الفنيصة، المظصاريف فصت  جلسصة تصاريخ فصي للصصرف صالحة كانت

ً  معتمصصداً  مسصتنداً  ً  كصصوني لصصه، مبصصالغ لصصديها المسصصتحق الإداريصة بالجهصصة المختصصصة الإدارة مصصن ومختومصصا  موجهصصا

 بلصصغم خصصصم الجهصصة تلصصك قبصصول يتضصصمن بصصذاتها، عمليصصة وبخصصصوص ، العطصصاء إليهصصا المقصصدم الإداريصصة للجهصصة

 المؤقصت التصأمين حسصاب تحصت بحجصزه وتعهصدها ، لصديها المستحقة المبالغ من منه جزء أو المؤقت التأمين

ً  معتمصداً  مسصتنداً  العطاء حبصا تقديم حين إلي المطلوب  الإداريصة بالجهصة المختصصة الإدارة مصن ومختومصا

 .لها المبلغ ذلك إتاحة الجهة هذه طلب أو الصرف، على بالموافقة العطاء إليها المقدم

 النهائي : التأمين

 ينتصصأمال يصصؤدى أن السصصابق بالبنصصد إليهصصا المشصصار الوسصصائل أو الصصصور وبإحصصدى الفصصائز العطصصاء صصصاحب علصصى

 تبصدأ مصلع أيصام عشصرة خلال الإدارية الجهة وباسم ولحساب لصال  التعاقد قيمة من%( ٥) بنسبة النهائي

 الوجصه علصى الكراسصة هصذه موضوع الأعمال لتنفيذ كضمان وذلك عطائه، بقبول لإخطاره التالي اليوم من

ً  الأكمل ً  المقررة والضوابط والقواعد الاشتراطات لكافة ووفقا  بالتامين لاحتفاظا ويتم الشأن، ذاه في قانونا

ً  ئيالنها التأمين ويكون الضمان مدة ذلك في بما نهائية بصفة العقد تنفيذ يتم أن إلي النهائي  تبدأ لمدة ساريا

 .أشهر بثلاثة العقد مدة انتهاء بعد ما إلي إصداره وقت من

 النهائي : التأمين سداد عدم اثر

 بموجصب لإداريةا للجهة جاز المحددة المهلة خلال النهائي التأمين بأداء الفائز العطاء صاحب يقم لم إذا -

 الوقصت اتذ فصي تعزيزه مع للبريد القومية الهيئة طريق عن السريع البريد بخدمة له يرسل بكتاب إخطار

 التنفيصذ أو دالعقص إلغاء - أخر إجراء أي لاتخاذ حاجة ودون الأحوال بحسب الفاكس أو الإلكتروني بالبريد

 .أولوياتها ترتيب بحسب لعطائه التالية العطاءات أحد بواسطة

 كصل قيمصة تخصصم أن الحصق لها يكون كما الإدارية الجهة حق من الحالة هذه في المؤقت التأمين ويصب  -

 كفايتهصا عدم حالة وفي المذكور، العطاء لصاحب لديها تستحق أو مستحقة مبالغ أية من بها تلحق خسارة
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 عصدم مصع كلصه وذلصك الاسصتحقاق سبب كان أيا أخرى، إدارية جهة أي لدى مستحقاته من اخصمه إلى تلجأ

 .الإدارية بالطرق حقوق من استيفائه من تتمكن لم بما قضائيًّا عليه الرجوع في بحقها الإخلال

 التأمينات : اداء ووسائل صور استبدال

 مينصاتالتأ أداء ووسصائل صصور اسصتبدال العطصاء صصاحب طلصب علصى وبنصاءً  الإدارية، الجهة بموافقة يجوز

 مسصئوليةب الإخصلال وعدم التأمينات سريان مدة تنقطع ألا بشرط الأخرى الوسائل أو الصور بأحدي وذلك

ً  العطاء صاحب  .  التأمين عنه المقدم للغرض طبقا

 :التقييم  اسلوب

ً  الأفضل بنظام التقييم   .   سعراً  والأقل شروطا

 التوريد : مدة 

  يدالتور أمر أستلام تاريخ  من تبدأ اسبوعين قدرها مدة خلال العملية توريد مدة تكون ان على

 التوريد : مكان

 خصصاتم نمص والمتفصرع اليابصان بشصارع وعنوانهصا الأكاديميصة مخصصازن هصو العمليصة وريصدت مكصان يكصون ان علصى

 . جيزة الهرم – المرسلين

 شروط الدفع  :

 م بعد التوريد والفحص والاستلا

 فيها: الفصل واجراءات وتوقيتات الشكاوى تقديم

 اليصوم مصن أتبصد أيصام سصبعة خلال وذلك التعاقدات لإدارة كتابة بشكواهم التقدم العطاءات لأصحاب يحق - 

 مصن اضصحةو صصورة تسصليم مصع الإلغصاء، أو الاسصتبعاد أو بصالقبول اللجصان قرارات بنتائج لإخطارهم التالي

 ذات فصصي شصصكواه مصصن واضصصحة بصصصورة العموميصصة التعاقصصدات شصصكاوى لمكتصصب يصصتالتوق ذات فصصي شصصكواهم

 .التوقيت

 لشصكوىا اسصتلام تصاريخ مصن أيام خمسة تجاوز لا مدة خلال الشكوى بدراسة الإدارية الجهة تقوم سوف -

 نشصرها ىإلص بالإضصافة الشصكوى، دراسصة بنتيجصة الشصكوى مقصدم بإخطار الإدارية الجهة وستقوم المستوفاة،

 .العامة التعاقدات بوابة ىعل

 لتقصصدما فصي الحصصق للشصاكي يكصصون الاداريصة الجهصصة بمعرفصة الشصصكوى فصي يفصصصل لصم إذا الأحصصوال كافصة وفصي -

 .القضاء جهات الى اللجوء قبل وذلك العمومية التعاقدات شكاوى مكتب الى بشكواه

 :الطرح  محل العملية الغاء
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 إذا تصصةالمخ السصلطة مصن مسصبب بقصرار فيهصا البصت قبصل الطصرح محل العملية إلغاء الإدارية للجهة يحق -
ً  عنها استغنى  أو طصاءاتالع مقصدمي بصين تواطصؤ وجصود تبصين إذا أو ذلصك العامصة المصلحة اقتضت أو نهائيا

 .احتكار أو فساد أو احتيال ممارسات

 :الآتية الحالات من أي في الإلغاء يجوز كما -

 حاجصة كصنت لصم مصا واحصد عطصاء إلا المسصتبعدة العطصاءات بعصد يبصق لم أو وحيد، عطاء سوى يقدم لم إذا -1

 مطابقا / العطاء يكون أن وبشرط الطرح إعادة من ترجى فائدة توجد ولا الطرح، بإعادة تسم  لا العمل
 .التقديرية للقيمة ومناسبا للشروط

 بتحفظات أغلبها أو كلها العطاءات اقترنت إذا -۲

 عدم الممارسة جنةل أو البت لجنة دراسة تبين لم ما التقديرية، القيمة تجاوز لأقلا العطاء قيمة كانت إذا -
 .عليه المترتبة والآثار الطرح إعادة جدوى

 لقوميصةا الهيئصة طريق عن السريع البريد بخدمة يرسل بكتاب بالإلغاء العطاءات أصحاب إخطار وسيتم -
 كراسصة ثمصن رد مصع الأحصوال، بحسصب الفصاكس، أو نصيالإلكترو بالبريصد الوقت ذات في تعزيزه مع للبريد،
 أو بيصنهم تواطصؤ وجصود تبصين الصذين عصدا العطصاءات أصصحاب إلصى المؤقصت والتصأمين والمواصفات الشروط
 .احتكار أو فساد أو احتيال ممارسات

 

 

 

 ضوابط اعداد العطاء

 

 العطاء : اعداد

 لتوقيصعا ويعُتبصر الكراسصة، بهصذه الصواردة فاتوالمواصص الشصروط بكافصة الالتصزام العطصاءات أصحاب على -
 .بها جاء ما بكل منه قبولاً  المرفق الإقرار نموذج على

 هصذهب الواردة والمواصفات والاشتراطات الضوابط كافة دراسة عطاءه إعداد عند العطاء صاحب على -
 ئحتصصهولا للقصصانون مخالفتصصه وتبصصين تقديمصصه تصصم عطصصاء كصصل يسصصتبعد وسصصوف ودقصصة، بعنايصصة وقراءتهصصا الكراسصصة
 .الكراسة هذه تضمنته وما التنفيذية

 فيصه لتعصدي إجصراء أو الفنية المواصفات من أو العطاء بنود من بند أي شطب عدم العطاء صاحب على -
 .تسليمه بعد نوعه كان مهما

 لمرفصقا والفئصات الكميصات جصدول وعلى ورقة كل على أصحابها من والموقعة المختومة العطاءات تقدم -
 والمصالي الفنصي العطصاء مظروفصي مصن كصل علصى يثبصت أن ويجصب منفصصلين، مظصروفين فصي تقصديمها ويجب
 الجهصصة اسصصم عليصه ويوضصص  محكمصة بطريقصصة مغلصق ظصصرف داخصصل المظصروفين ويوضصصع الخصارج، مصصن نوعصه

 اسصم ويصذكر المصالي، والمظروف الفني المظروف بداخله ما أن يفيد وما التعاقدات إدارة وعنوان الإدارية
 .العطاء صاحب اسم يذكر كما الفنية المظاريف فت  جلسة وتاريخ ورقمها العملية
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 وذلك ءالعطا بنود من بند كل بين فواصل وضع مع الترتيب على بالحفاظ الالتزام العطاء صاحب على -
 .والمجهود للوقت اختصار والتقييم التفريغ عملية لتسهيل

 العطاء : اعداد تكلفة

 الجهصة تتحمصل ولا مهصام، مصن بصه يتعلصق مصا وكل عطائه، وتقديم إعداد تكاليف كافة عطاءال صاحب يتحمل
 .العملية نتيجة عن النظر بغض التكاليف تلك عن مسئولية أية الأحوال من حال بأي الإدارية

 العطاء : تسليممدة توجيه الدعوة و

 مصن ممكصن عصدد لأكبر الدعوة وتوجيه العامة التعاقدات بوابة على الطرح محل المناقصة عن النشر يتم -
ً  عشر اربعة لمدة وذلك الطرح موضوع بالنشاط المتخصصين عليها المسجلين  محصددال الموعصد قبصل يومصا

 .   الفنية المظاريف لفت 
 بموجصب باليصد مصاإ الفنية المظاريف لفت  المحدد الموعد او التاريخ قبل التعاقدات لإدارة العطاءات تسلم -

 وذلصك لبريدل القومية الهيئة خلال من السريع البريد طريق عن أو وساعته التسليم تاريخ فيه يثبت إيصال
ابصان المتفصرع الي بشصارع الفنصون بأكاديميصة الجديصد الاداري المبنى في الكائن المختصة الإدارة عنوان على
 قىويب          /    /      الموافق يوم من .......... الساعة قبل وذلك  جيزة الهرم – المرسلين خاتم من

 عرفصةبم اسصتلامه ميعصاد عصن النظصر بغصض تسصليمه وقصت من فيه الرجوع جائز وغير المفعول نافذ العطاء
 .الموعد ذاه بعد يقدم عطاء بأي يعتد ولن العطاءات، لسريان المحددة المدة نهاية وحتى الإدارية الجهة
 العطاء : تقديم مدة تعديل

 :الآتية الحالات في الفنية المظاريف فت  موعد تأجيل يجوز -
 .لذلك ضرورة الإدارية الجهة ارتأت إذا

 
 لقبصص العطصاءات تقصديم مصدة لمصد مسصصبب طلصب بتقصديم والمواصصفات الشصروط كراسصصة بشصراء قصام لمصن يجصوز
 له بةالاستجا وأ الطلب هذا في البت ويخضع الأقل، على أيام بثلاثة الفنية المظاريف لفت  المحدد التاريخ
 إعادة سيتم اريفالمظ فت  موعد بتعديل الادارية الجهة قامت اذا ما اذا حالة وفى ، الإدارية الجهة لتقدير
 تقل على لالاحوا بحسبللشركات بالبريد السريع ،  الدعوات توجيه و العامة التعاقدات بوابة على النشر
ً  المحددة المدة نصف عن التأجيل مدة  . عوةالد او الاعلان تاريخ من لفنيةا المظاريف لفت  مسبقا

 :العطاء  وصلاحية سريان مدة

ً  العطاءات وصلاحية سريان مدة -  مصن سصبتح لا تقل عن خمسة واربعين يوماً والا تتجاوز تسصعين يومصا
ً  العطاء ويبقى الفنية، المظاريف فت  تاريخ  مدة نهاية تىوح فيه الرجوع جائز وغير المفعول ونافذ ساريا
 .العطاء سريان

 يةصصصلاح مصدة ومصد عطصصاءاتهم سصريان مصدة لمصد كتابصصةً  العطصاءات أصصحاب إخطصصار الاداريصة للجهصة يحصق -
 .الضرورة اقتضت ما إذا يومًا عشر بخمسة العطاءات سريان مدة انتهاء تاريخ قبل وذلك المؤقت التأمين

 بصذلك الإداريصة الجهصة لصغيب وأن ضصماناته يمصدد أن التمديصد علصى العطصاءات أصصحاب من يوافق من على -
 علصى وافصقم غيصر عُصد المدة، هذه خلال يتقدم لم ومن التمديد، بطلب الإشعار تاريخ من( أسبوعين) خلال
 المؤقصت هتأمينص إليصه ويصرد كتابصة، عطائه سريان مدة مد صاحبه يقبل لم عطاء كل ويستبعد عطاءه، تمديد
 .العطاء سريان مدة انتهاء فور
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 لعطاء :ا تقديم في الوكالة

ً  العطاء صاحب يكون أن يجب  ليصهع وجصب وإلا فيهصا وكيل له يكون أو العربية مصر جمهورية في مقيما
 فصي يبصين أنو عليه الترسية تم لو فيما العربية مصر جمهورية في منه المعتمد الوكيل عطائه في يبين أن

ً  العطصاء كصان وإذا صصحيحاً، إعلانصه ويعتبصر فيصه مخابرته يمكن الذي العنوان عطائه  عصن كيصلو مصن مقصدما
ً  توكيلاً  معه يقدم أن فعليه العطاء صاحب  البيانات فةكا إلى بالإضافة المختصة السلطات من عليه مصدقا

ً  تقديمها عليه يجب التي والمستندات  .ذلك تنظم التي واللوائ  القوانين لأحكام وفقا

 

 العطاء : سحب

 لمؤقصتا التصأمين فيصصب  الفنيصة المظصاريف لفصت  المحصدد موعدال قبل عطائه بسحب العطاء صاحب قام إذا
 ً  الصدليل إقامصة وأ إجصراءات أيصة اتخصاذ أو القضصاء إلصي الالتجاء أو إنذار إلى حاجة دون الإدارية للجهة حقا
 أخصرى إداريصة جهصة أي لصدى أو لصديها تسصتحق أو مسصتحقة مبصالغ أي مصن اسصتندائه أو ضصرر حصول على

 .العطاء لصاحب

 

 : المتأخرة طاءاتالع

 إلصصي دهورو فصور سصيقدم الكراسصة بهصذه المحصدد الفنيصة المظصصاريف لفصت  المعصين الموعصد بعصد يصرد عطصاء أي
 العطصصاءات تقصصديم كشصصف فصصي يصصدرج ثصصم وروده وتصصاريخ بسصصاعة عليصصه للتأشصصير المظصصاريف فصصت  لجنصصة رئصصيس

 لا مصدة لالخص أصصحابها إلصى ردها يتمو المتأخرة العطاءات تقديم البت لجنة وتستبعد فتحه، دون المتأخرة
 .اللجنة قرار من يومين تجاوز

 عطاء : من بأكثر التقدم حظر

 محصل ةالعمليص فصي واحصد عطصاء مصن بأكثر الغير مع بالشراكة أو بالذات التقدم العطاء صاحب على يحظر

ً  يكن لم ما الغير مع كشريك أو باسمه سواء الطرح  اتخصاذ في ربالتأثي له تسم  لا بحصة الغير مع شريكا

 اخطصارو المؤقصت، التصأمين ومصصادرة لصذلك، المخالفصة العطصاءات اسصتبعاد وسصيتم بالعطصاء، صلة ذي قرار

 .شئونه لأعمال الاحتكارية الممارسات ومنع المنافسة حماية جهاز

 العطاء : صاحب وفاة

ً  كصان إذا العطاء صاحب وفاة حالة في  مصع الشصريك أو لواحصد،ا الشصخص شصركة مالصك أو طبيعيصاً، شخصصا

 للسلطة زجا البت، قبل بالعرض/  بالعطاء صلة ذي قرار اتخاذ في بالتأثير له تسم  حاكمة بحصة الغير

 للورثصة ماحالسص أو المؤقصت، التأمين ورد منه المقدم العطاء استبعاد التعاقدات إدارة عرض بعد المختصة

ً  بتوكيل وكيلاً  عنهم يعينوا أن بشرط الإجراءات في بالاستمرار  عليصه توافقو فيه، التوقيعات على مصدقا

 .الإدارية الجهة أمام مسئولاً  غيره دون الوكيل ويظل المختصة، السلطة

 

 العطاء محتويات
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 العطاء : مستندات

 روالآخ الفني للعرض أحدهما مغلقين منفصلين مظروفين يتضمن مغلق مظروف عن عبارة عطاء كل
 .دة واحنسخة  من المالي للعرض

 الفني : المظروف محتويات

 :التالية المستندات لعطاءه الفني المظروف يضُمن بأن العطاء صاحب يلتزم -
 .المطلوب المؤقت التأمين مبلغ سداد يفيد ما -۱
 فصي ويعتصد لك،لصذ المؤيصدة والمستندات منه، الحقيقي والمستفيد العطاء، لصاحب القانونية الطبيعة بيان -۲
 ديل،تعص أخصر وفصق المصال رأس هيكصل أو الأساسصي النظصام أو التأسصيس عقصد مصن معتمصدة ةبنسصخ الشأن هذا

 العطاءات لأصحاب بالنسبة وذلك بالملكية تتعلق أخرى مستندات أو بيانات وأية للشركات، بالنسبة وذلك
 .الشركات غير من
   موميةاوالتوريدات الع التعاقد موضوع بالنشاط الخاصة السجلات في القيد بيانات -3
 .ضريبي إقرار وآخر سارية، الضريبية البطاقة -4
 .العامة التعاقدات بوابة على التسجيل يفيد ما -5
 .ومحتوياتها والمواصفات الشروط بكراسة جاء بما بالالتزام إقرار -6
 .والمواصفات الشروط كراسة شراء يفيد ما -7
 .قانوني اسبمح من معتمد العطاءات لأصحاب مالي مركز اخر بيانات -8
 . العامة الضرائب بمصلحة الالكترونية الفاتورة بمنظومة التسجيل يفيد ما -9

 .التعاقد موضوع لذات الأعمال سابقة على الدالة المستندات -10
 . ومدته للتنفيذ الزمني والبرنامج التنفيذ طريقة -۱۱
  العمالة على بالتأمين الالتزام إقرار -12
 . التنفيذ في تستخدم التي والأجهزة والمهمات لموادا ونوع مصادر انيب -13
 الاستفسارات لجنة برد الاخطار من نسخة -۱4

 تقديم عينات للأدوات الكتابية المطلوبة محل الطرح -15 
 لمحص للمناقصصة الصصغر متناهيصة او المتوسصطة او الصصغيرة المنشصتت اصصحاب مصن اي تقدم حال في -16 

 راس حجصم او لصه السصنوية الاعمصال حجصم حي  من المشروع تصنيف تفيد ادةشه تقديم عليهم يتعين الطرح
ً  المنشتت تلك ماهية لإيضاح الشأن ذلك في المنظمة واللوائ  للقوانين وفقا ماله  . قانونا
 

 الفني : المظروف اعداد محظورات

 وغيرها مالية مستندات أو بيانات أية أو أسعار أية الفني العرض تضمين العطاء صاحب على يحظر -
 .ذلك يخالف عطاء أي استبعاد وسيتم المالي، بالعرض تتعلق التي
 أي ءإبصدا فصي العطصاء مقصدم رغصب إذا و نوع أي من أجل أو شرط أو قيد كل من العطاء يخلو أن يجب -

 .الفني المظروف يتضمنه مستقل كتاب في إثباتها فيجب الفنية بالنواحي خاصة ملاحظات
 لمالي :ا المظروف محتويات

 :الآتي على العطاء صاحب من المقدم المالي العرض يحتوي -
 .الأسعار قوائم -1
 نسبة المكون الصناعي المصري ساريةشهادة استيفاء  -2
  : بأمر دفع الكتروني بعد التوريد والفحص والاستلام السداد أسلوب - 3

ً  الأسعار بقوائم الواردة البنود وحدات من وحدة كل عن الأسعار كتابة يجب  :يلي لما وفقا
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 حالصة فصي وزويجص السصائل، أو الجصاف وبالمصداد العربيصة وباللغصة المصصرية بالعملصة الأسصعار كتابة تكون - أ
 سصصتتم ةالمقارنصص ولغصرض الأجنبيصصة، بالعملصة الأسصصعار تكتصب أن الخصصارج فصي شصصركة أو منفصرد العطصصاء تقصديم

 .فنيةال المظاريف فت  تاريخ في المصري مركزيال بالبنك المعلن بالسعر المصري بالجنيه معادلتها
ً  الأسعار كتابة تكون - ب ً  رقما  .وتفقيطا
 توريصدها المطلصوب الأصناف من صنف سعر تحديد عن المالي عرضه في العطاء صاحب سكت إذا -ج

 لإداريصةا للجهصة يكصون الصصنف هصذا فصي الصدخول عصن منصه امتناعصا ذلصك فيعتبر منه المقدمة الأسعار بقائمة
ً  المقدمة للأسعار تفصيلية مراجعه إجراء في الحق  وإجراء ،مجموعها أو مفرداتها حي  من سواء حسابيا

 وحصداتال سصعر وإجمصالي الوحدة سعر بين اختلاف وجد وإذا ذلك، الأمر اقتضى إذا المادية التصحيحات
 لسصعرا وبصين بينصه اخصتلاف وجصود حالصة فصي بصالتفقيط المبصين السصعر علصى ويعول الوحدة، سعر على يعول
 .اءالعط سعر تحديد في عليه يعول الذي الأساس هي المراجعة هذه نتيجة وتكون بالأرقام، المبين

 أيصا والالتزامصات المصصروفات جميصع وتغطى تشمل الفئات بجدول العطاء صاحب حددها التي الفئات - د
 وتنفيصذ لأصصنافا توريصد بإتمصام القيصام تشصمل وكذلك البنود من بند كل إلى بالنسبة يتكبدها التي نوعها كان
 المحاسصبة تموتص العقصد لشصروط طبقصا الضمان مدة أثناء عليها والمحافظة العامة للجهة وتسليمها العقد محل

 مصن غيرهصاو الجمركيصة والتعريفصة والعملة السوق تقلبات عن النظر بصرف الفئات لهذه بالتطبيق النهائية
 . الأخرى والرسوم الضرائب
 المالي : المظروف اعداد اتمحظور

 يجب هاغير أو الأسعار في تصحي  وكل الأسعار، قوائم في التحشير أو المحو أو الكشط يجوز لا -
ً  كتابته إعادة ً  رقما  بجانبه والتوقيع وتفقيطا

 في التعديل يحظرو الفنية المظاريف فت  لجلسة المحدد الموعد بعد يرد فيه تعديل أو عطاء بأي يعتد لا -
 . الفائز العطاء صاحب على الحظر هذا ويسرى الموعد هذا بعد المقدمة العطاءات أسعار

 .مقدم عطاء أقل قيمة عن مئوية نسبة خفض على المبني بالعطاء يعتد لا -
 
 

 والترسية البت اجراءات

 
 الفنية : المظاريف فتح

 سصةجل في        //        الموافق ........... يوم من ................الساعة تمام في العطاءات فت  يكون
 بصدلاً  الجلسصة لحضصور يرونصه مصن تفويض لهم ويجوز العطاءات، أصحاب من يرغب من بحضور علنية
 عمصصل سصير فصي التصدخل مفوضصيهم أو العطصاءات لأصصحاب يسصم  ولا بصذلك، تفصويض تقصديم شصريطة مصنهم

ً  مصنهم أحصد لدى كان وإذا اللجنة،  إلصي تابصةك تقديمصه عليصه يتعصين القصرارات أو ات،الإجصراء علصى اعتراضصا
  .التعاقدات إدارة مدير

 الفني : والبت الشكلي الفحص

 سصيتمو الفنيصة، للمظصاريف الشصكلي بصالفحص للعطصاءات مفصلة دراسة أي إجراء قبل الإدارية للجهة يحق
 . ومنها فيها للنظر الصالحة غير العطاءات استبعاد
 مالية:/  فنية أمور من غمض ما لاستيضاح استيفاء

 اللازمصصة المسصصتندات أو البيانصصات اسصصتيفاء العطصصاءات أصصصحاب مصصن كتابصصة تطلصصب أن الإداريصصة للجهصصة يحصصق
 حالة وفي اللازم المالي أو الفني التقرير إعداد في يعينها بما مالية أو فنية أمور من غمض ما واستيضاح
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 الماليصة أو الفنيصة الأمصور لاستيضصاح المسصتندات أو البيانصات اسصتيفاء لطلصب العطصاء صصاحب اسصتجابة عدم
 واضص  غيصر باعتبصاره عطائصه اسصتبعاد يصتم إليه، بطلبها والموضحة اللجنة من المحددة المدة خلال بعطائه

 .الأخرى العطاءات مع للمقارنة قابل غير أو
  

 الفني : التقييم آلية

 لشصصروطل مخالفصصة عطصصاءات أي واسصصتبعاد لمطابقصصةا العطصصاءات قبصصول ويصصتم فنيصصاً، العطصصاءات دراسصصة سصصيتم -
ً  الفنية والمواصفات  .الكراسة هذهب جاء لما وفقا

 
 :الفني  البت نتائج إعلان

 الحق همل ويكون المختصة السلطة من اعتمادها فور الفني البت بنتائج العطاءات أصحاب إخطار سيتم -
 بوابصصة لصىع والنشصر بصصالقرارات لإخطصارهم التصالي اليصصوم مصن تبصدأ أيصصام سصبعة خصلال كتابصصة بشصكواهم بالتقصدم

 مبنيبصالالارضصي  بالصدور وموقعهصا الغصرض لهصذا المخصصصة الإعلانصات لوحصة في وكذا العامة التعاقدات
 .  جيزة الهرم – المرسلين خاتماليابان والمتفرع من  بشارع الفنون بأكاديمية الاداري الجديد

 
 

 :المالية  المظاريف فتح

ً  المقبولة للعطاءات المالية المظاريف فت  يكون  مصن غصبير مصن بحضصور علنيصة جلسصة فصي وذلك فقط فنيا
 تقصديم ةشصريط منهم بدلاً  الجلسة لحضور يرونه من تفويض لهم ويجوز فنياً، المقبولة العطاءات أصحاب
 . بذلك التفويض

 
 

 المالي : التقييم وآلية الدراسة

ً  سعراً  والأقل طاً شرو الأفضل بنظام التقييم حالة في -  ومواصفات طشرو من الكراسة بهذه جاء لما طبقا

ً  المقبولصة العطاءات تقييم يتم بحي   فصي الأخصذ مصع للعطصاء الإجماليصة الماليصة القيمصة أسصاس وعلصى فقصط فنيصا

 . مالية قيم إلى ترجمتها يمكن التي الشروط كل الاعتبار

ً  لةالمقبو العطاءات تقييم سيتم الأحوال كافة وفي -  كصل بنصد علصى حصده ل المالية القيمة أساس وعلى فقط فنيا

 إجصصراء ويصصتم ماليصصة، قصصيم إلصصى ترجمتهصصا يمكصصن التصصي الشصصروط كصصل الاعتبصصار فصصي الأخصصذ مصصع لعطصصاءبا ااجماليصص

 وسصيتم يصة،والمال الفنيصة النصواحي جميصع مصن المقارنصة أسصس توحيصد بعصد العطصاءات بين والمفاضلة المقارنة

 :الآتية التقييم معايير الاعتبار في الأخذ عم العطاءات دراسة

 الأداء كفصاءة،ال القصدرات، التشصغيل، تكصاليف مثل مالية قيمة إلى وتحويلها السعرية غير العناصر تقييم -1

 ً  .الكراسة بهذه وارد هو لما وفقا

 المعلصن ئدةاالف سعر تعادل فائدة بإضافة والمفاضلة المقارنة بغرض وذلك المقدمة الدفعة نسبة حساب -2

 المقدمصة، ةبالدفعص المقترنصة العطصاءات قيمصة إلصى الفنيصة المظاريف فت  جلسة تاريخ في المركزي البنك من

 تصاريخ حتصى المبصالغ هصذه أداء تاريخ من المدة عن الفائدة وتحسب مقدما دفعها المطلوب المبالغ عن وذلك

 .الفعلي استحقاقها

 .المصري المكون نسبة المستوفى المحلى للمنتج حةالممنو السعرية الأفضلية نسبة حساب -3
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ً  المقبولين من أكثر أو عطاءين بين الأسعار تساوي حالة في -4   إحصداهما ي تصرج البصت للجنة فيحق ماليا

 لطصرحا محصل العملية تجزئة ويجوز عطاء، كل عليه اشتمل ما على بناء بمحضرها تبديها لمبررات وفقا

  .العمل مصلحة في ذلك نكا إذا أكثر أو عطاءين بين

 
 المالي : البت نتائج إعلان

 التقصدمب الحق لهم ويكون المختصة السلطة من اعتمادها فور البت بنتائج العطاءات أصحاب إخطار سيتم
 فصور داريصةالإ الجهصة وتلتصزم بصالقرارات لإخطصارهم التصالي اليصوم مصن تبصدأ أيصام سبعة خلال كتابة بشكواهم
 وابصةب علصى النشصر يصتم كما الغرض لهذا المخصصة الإعلانات لوحة في النتائج شربن الاخطارات إرسال

 .العامة التعاقدات
 

 الفائز : العطاء صاحب وإخطار الترسية

 المقبولة تالعطاءا أصحاب باقي وكذا عليه بالترسية الفائز العطاء صاحب بإخطار الإدارية الجهة ستقوم

 ً  .للعملية النهائي التأمين لسداد الحضور عليه ذيوال الفائز العطاء صاحب باسم فنيا

 التعاقد : توقيع

 مينللتصأ سصداده تصاريخ مصن يومصا عشصر خمسصة مصدة خصلال فصي الفصائز العطصاء صصاحب مصع العقصد توقيع سيتم
 . النهائي

 
 
 

 :والاستلام  الفحص

 حضصصور مصصن ليصصتمكن اللجنصصة اجتمصصاع بموعصصد المصصورد ويخطصصر الأصصصناف لاسصصتلام الفحصصص لجنصصة تجتمصصع

 تين،وصصور أصصل مصن المصوردة الأصصناف فصاتورة يقدم بأن ويلتزم ، النهائي والاستلام الفحص إجراءات

 الفحص جنةل أو المخزن أمين إلى وتسليمها الطرود لفت  اللازمين العمال بإحضار حسابه على يلتزم كما

 جنصةل أو ، المخصازن لمدير فيكون تخلفه حالة وفى المحدد الموعد في يفوضه من بحضور أو ، بحضوره

 خصازنالم إلصى وتسصليمها الأصصناف لتسلم المورد حساب على اللازمة الإجراءات اتخاذ في الحق الفحص

 . الاعتراض حق للمورد يكون أن دون ذلك الأمر اقتضى إذا الفاتورة وتصحي 

 الاستلام : عن التقاعس

 مصن تخصصصةم ثلاثية لجنة لتشكيل بطلب التقدم الاستلام عن الإدارية الجهة تقاعس حال للمتعاقد يحق -

 الذكر سالفة اللجنة عضوية ضمن الإدارية الجهة وتكون محايدة جهات

 فيهصا شصاركةالم الخارجيصة الجهصات أتعصاب المتعاقصد وسصداد تشكيلها قرار صدور فور أعمالها اللجنة تبدأ -

ً  ثلاثصون أقصصاها منيصةز مصدة خصلال تقريرهصا اللجنصة وتقصدم بها الإدارية الجهة وتخطره  تتطلصب لصم مصا يومصا

ً  تقريرها ويكون ذلك، تتجاوز مدة وحجمها العملية طبيعة   للطرفين ملزما



21 

 

 تبصين وإذا د،المتعاق ولحساب لصال  اللجنة أتعاب رد يتم الاستلام عن الإدارية الجهة تقاعس تبين حال -

 تنظصصيم ونبقصصان الصصواردة الصصصلة ذات جصصراءاتالإ حيالصصه الإداريصصة الجهصصة تتخصصذ المتعاقصصد التصصزام عصصدم للجنصصة

 .ذيةالتنفي ولائحته ۲۰۱٨ لسنة ۱٨۲ رقم بالقانون الصادر العامة الجهات تبرمها التي التعاقدات

 : التنفيذ عن التقاعس

 الإدارية للجهة جاز إرادته عن خارجة لأسباب تأخر فإذا - المحددة المواعيد في بالتوريد المتعاقد يلتزم -
 حالصة يوفص منصه تصأخير مقابصل تحصصيل دون التوريصد لإتمصام مُهلصة منحصه ذلصك، العامة المصلحة ضتاقت إذا

 إجصراء أي ذاتخصا أو إنصذار أو تنبيصه إلصي حاجصة دون للتأخير مقابل منه فيحُصل إليه راجعه لأسباب تأخره
ً  المهلة بداية من ويحُسب آخر،  : للآتي وفقا

( 1%) بنسصبة يرتأخ مقابل يحُصل العقد محل لتنفيذ الكلية المدة من (۳) نسبة التأخير مدة تجاوز لم إذا -

 . الأحوال بحسب المتأخر الجزء قيمة من أو ، العقد قيمة من

 بنسصبة خيرتصأ مقابصل يحصصل العقصد محصل لتنفيصذ الكليصة المصدة مصن%( ٦) نسصبة التأخير مدة تجاوز لم إذا  -
 . الأحوال بحسب خرالمتأ الجزء قيمة من أو ، العقد قيمة من( ۲)%

 بنسصبة أخيرتص مقابصل يحصصل العقصد محصل لتنفيصذ الكلية المدة من%( ۱۰) نسبة التأخير مدة تجاوز لم إذا  -
 . الأحوال بحسب المتأخر الجزء قيمة من أو ، العقد قيمة من%( ۳)

 بنسصبة خيرتصأال مقابصل يحُصصل العقصد محصل لتنفيصذ الكليصة المصدة من%( ۱۰) نسبة التأخير مدة جاوزت إذا -
 . الأحوال بحسب المتأخر الجزء قيمة من أو ، العقد قيمة من%( ٥)

 المسصتحق ضالتعصوي بكامل المتعاقد على الرجوع في الإدارية الجهة بحق التأخير مقابل توقيع يخل ولا -
 .إرادته عن خارجة لأسباب التأخير بسبب أضرار من أصابها عما

 المستحقات : وصرف السداد 

 يومصا ثلاثصين يجصاوز لا وبما ممكن وقت أقرب في المؤداة الخدمات أو الموردة الأصناف ثمن فصر يتم
 .والاعتماد والقبول الفحص تاريخ من تحسب

 التعاقد : حجم تعديل

 فصي عصدلت أن تنفيصذه مدة خلال العقد حجم تعديل يوجب ما المستجدات من طرأت إذا الإدارية للجهة يحق
 بند كل ميةك من% ۱٥ يجُاوز لا بما بالنقص أو بالزيادة سواء والفئات الكميات ولبجدا الواردة الكميات
 حجصم عمص يتناسصب بمصا للتنفيصذ الزمنصي والبرنصامج المصدة تعصديل مصع والأسصعار والمواصصفات الشصروط بذات

ً  تحرير ويتم التعديل،  .الشأن بهذا للتعاقد مُلحقا

 العقد : من النزول

 عن يتنازل نأ يجوز ذلك ومع بعضها، أو كلها له المستحقة المبالغ او العقد عن النزول للمتعاقد يجوز لا
 مهوريصةبج النشصاط بمزاولصة لهصا المصرخص المصصرفية غيصر الماليصة الشصركات أو البنصوك لأحصد المبالغ تلك

 يصذتنف عصن المتعاقصد بمسصئوله الإخصلال دون الشركة او البنك بتصديق الحالة هذه في ويكتفى العربية مصر
 .حقوق نم قبله الإدارية للجهة يكون بما له المستحقة المبالغ عن نزوله قبول يخل لا كما التعاقد،
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 تلقائيا : للعقد الوجوبي فسخ

ً  التعاقد يفُسخ -  أيصة اتخاذ إلى حاجةال ودون المتعاقد، من اعتراضات أية إبداء دون مدته انتهاء قبل تلقائيا
 : تيةالآ الحالات في قانونية إجراءات

 الإداريصة هصةالج مصع تعاملصه فصي التلاعب أو الغش غيره بواسطة أو بنفسه استعمل المتعاقد أن تبين إذا -1

 .العقد على حصوله في أو

 .احتكار أو فساد أو احتيال ممارسات أو تواطؤ وجود تبين إذا -۲

 أعسر أو المتعاقد أفلس إذا -3

 إدارة أير أخذ بعد المتعاملين سجل من( ۱) البند في يهاعل المنصوص الحالة في المتعاقد اسم ويشطب -
 قصرار لنشر كبذل الإدارية للخدمات العامة الهيئة الإدارية الجهة وتخطر الدولة، بمجلس المختصة الفتوى
 .المصلحية النشرات بطريق الشطب

 :للعقد  الجوازي الفسخ

 التعاقصد شروط من جوهري شرط بأي المتعاقد أخل وإذا تلقائياً، التعاقد فيها يفُسخ التي الحالات بخلاف -
ً  التصاليين الإجصراءين أحصصد اتخصاذ فصي الحصق - مدتصه انتهصصاء قبصل - الإداريصة للجهصة فيكصون ،  تقتضصصيه لمصا وفقصا

 :العامة المصلحة
 .التعاقد فسخ -۱
 . عليها والمتعاقد عنها المعلن والمواصفات الشروط بذات الحساب على التنفيذ -۲
 فصي عصدا ةالإداريص الجهصة حصق مصن النهصائي التأمين يكون الحساب على التنفيذ او الفسخ حالات عجمي في -

 أية من بها تلحق خسارة كل وقيمة تأخير مقابل من تستحقه ما تخصم أن لها يكون كما المتعاقد وفاة حالة
 أيصة لصدى مسصتحقاته مصن خصصمها إلى يلجأ كفايتها عدم حالة وفي طرفها للمتعاقد تستحق أو مستحقة مبالغ
ً  أخرى إدارية جهة  مصع لصهك وذلصك قضصائية، إجصراءات أيصة اتخصاذ إلصى حاجصة دون الاستحقاق سبب كان أيا
 .الإداري بالطريق حقوق من استيفائه من تتمكن لم بما عليه الرجوع في بحقها الإخلال عدم
 

 الحاكمة : القواعد

 ۲۰۱٨ لسنة ۱٨۲ رقم بالقانون الصادر العامة الجهات هاتبرم التي التعاقدات تنظيم قانون أحكام تعتبر -
 ومتممصة مكملصة وتعصديلاتها ۲۰۱٩ لسصنة ٦٩۲ رقصم المالية وزير قرار بموجب الصادرة التنفيذية ولائحته
 .خاص نص بشأنه يرد لم فيما والمواصفات الشروط لكراسة

 التعاقصصصد محصصصل واسصصصتلام يمتسصصصل ومحضصصصر ومرفقاتهصصصا وتعصصصديلاتها والمواصصصصفات الشصصصروط كراسصصصة تعتبصصر -
 .لأحكامه ومكملاً  للعقد متممة المتبادلة والمستندات والمكاتبات

 اشتراطات خاصة  :

 لصم اذا او المناقصة بشروط المقررة الالتزامات من التزام باي المناقصة عليه الراسي اخلال حالة في 
 توريصدال امصر استلام تاريخ من الفنون ةاكاديمي من المحددة المواعيد في العقد على التوقيع في جدية يبدى

 التصامين مبلصغ مصصادرة لهصا ويحصق تكصن لم كان المناقصة اعتبار الفنون اكاديمية يحق التنفيذ في والشروع
 اكاديمية بحق الإخلال دون وذلك قانونا المقررة الطرق بإحدى التعاقد إجراءات واتخاذ للمناقصة النهائي
 والجصزاءات الإجصراءات كافصة واتخصاذ اضصرار مصن بهصا يلحصق عمصا ويضصاتبالتع عليصه الرجصوع في الفنون
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 التصصي التعاقصصدات تنظصصيم بشصصان 2018 لسصصنة 182 والقصصانون والمواصصصفات الشصصروط بكراسصصة إليهصصا المشصصار
 . التنفيذية ولائحته العامة الجهات تبرمها
 عطصاءاتال جميصع بصان نصةم اقصرار ذلصك يعصد والمصالي الفنصي للمظصروفين للعطصاء المتقصدمين تسصليم بمجرد 

 الفنون اديميةاك  ملك تصب  ذلك إلى وما والإضافات التكميلية والمواد المرفقات ذلك في بما منة المقدمة
 إجراءها بعدو للمناقصة الترسية وسيتم نهائي المالي المظروف داخل وان المتقدمين إلى اعادتها يتم ولن
 . للشروط ومستوف الاخرى والرسوم روفاتوالمص الضرائب كافة شاملا سعر اقل مقدم على
 تلك  محل الفنيةمن الناحية الموردة الاصناف  عن كاملة مسئولية مسئول المناقصة عليه الراسي يكون

 .المناقصة
 المتقدمصة توالمكاتبصا المقدمصة والفنيصة الماليصة والعروض وملحقاتها الشروط بكراسة وارد هو ما يعتبر 

 للتعامصل  ساساأ وتعتبر. العملية عليه ترسو ومن الفنون اكاديمية بين يبرم لذيا العقد من يتجزآ لا  جزءا
 .أحكامه كافة عليه ويسرى الطرفين بين
 نعصص مسصصئولا ويكصصون مسصصتقبلا المسصصتحقة الضصصرائب أنصصواع جميصصع بسصصداد المناقصصصة عليصصه الراسصصي يلتصصزم 

 .الصدد ذاه في جنائية او مدنية نتكا سواء مخالفة إي عن مسئولا ويكون عليه السارية القوانين تطبيق
 ضو الفني عينة من الاصناف الموردة ، يتم فحصها من قبل الع اتالعطاءآيا من مقدمي  في حال تقديم

مصصن  64،  48يتبصصع فصصي شصصأنها احكصصام نصصص المصصادتين ولتقيصصيم جودتهصصا وفقصصا للمواصصصفات الفنيصصة المطلوبصصة 
 .اللائحة التنفيذية لقانون تنظيم التعاقدات 

 الديه المودعة التأمينات عن فوائد إي كاديمية الفنونا دفعت لا . 
 تامة ةمسئولي مسئول ويكون خلاله من المضافة القيمة ضريبة تسديد المناقصة عليه يرسو من يتحمل 
 ظصروفالم في الأسعار وضع يتم ان على مطالبة باي الفنون أكاديمية على الرجوع دون ذلك تطبيق عن

 .المضافة القيمة ةضريب شاملة المالي
 د الاصصصنافوبعصد تمصصام توريص التعاقصد مصصدة انتهصاء عقصب المناقصصصة عليصه لراسصيل النهصصائي التصامين رد يصتم 

 . وجدت إنمدة الضمان المحددة بالعقد  وانتهاء
 
 

 

  المواصفات الفنية  :
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 المطلوبة للبنود يجب تقديم عينات ملحوظة هامة : 
 
 

 دير عام م                                                        الاستاذ/ اسلام سهل       
 لادارة العامة للشئون القانونية ا                                                                       

 
 

 المحامي  –حان . علاء سرا                                                                          
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 بالكراسة الطرح محل للعملية النموذجي العقد   

 م 2025/2026 الحالي الماليلعام للأكاديمية الفنون  الكتابية الادوات شراءبشأن  

 

 :من  تم إبرام هذا العقد بين كل  202   /   /       الموافق          يوم            فيأنه 

بصافتها   جيازة - ربياهغ عمرانياة - الهارم شاارع مان الأفغااني الدين جمال شارع مقرها الكائنيمية الفنون أولا : أكاد

لتوقياع علاى اقانوناا  فاي  , ويمثلهااالفناون لأكاديمياة الكتابياة الادوات شراء المتعاقد, وهى الجهة المستفيدة من عملية

         ذات الجهة .ب القانونية نللشئو العامة الإدارةومحلها المختار هذا العقد أ. د/ غادة جبارة بصفتها رئيس الأكاديمية  

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 طرف أول(                                         )                                                                                                                                          

                                                                                                                             

 ثانيا:  

     الكائن مقرها                             

        وشكلها القانوني                                                    والمصنفة         

 سجل تجاري رقم    

 بطاقة ضريبية رقم     

 د إليكتروني   بري  تليفون رقم                     فاكس رقم                                

 طاقة رقم قومي               ب                                                 ويمثلها  السيد/             

                              .بصفته المتعاقد معه             بصفته / بموجب                                        

 )طرف ثان(

 

 التمهــــــــــــــــيد

 تلبيااة بغاارض ذلااكو , الفنااون لأكاديميااة الكتابيااة الادوات شااراءتااه فااي التعاقااد علااى حيااأ أن الطاارف الأول أباادى رغب

 ماان تخصيصااه تاام لمااا ووفقااا   العماال  سااير انتظااام ويضاامن وفعاليااة بكفاااءة أهدافااه تحقيااق ماان يمُكنااه بمااا احتياجاتااه

 متطلباات وأياة اصافاتوالمو للشاروط وفقاا   وإتماماه باذلك للقياام استعداده الثاني الطرف أبدى وحيأ مالية  اعتمادات

 .الأول الطرف قبله والذي منه  المقدم العطاء و والمواصفات الشروط بكراسة عليه منصوص هو وكما أخرى

          (....) عملياة رقاموفى ضوء اعتماد  السالطة المختصاة أ.د/ غاادة جباارة بصافتها رئايس الأكاديمياة لإجاراءات طارح ال

 182رقام   الاـصادر بالقاانون ا  لأحكام  قانون تنظيم التعاقدات التي تبرمها الجهاات العاماةوفق 202بتاريخ     /    /   

  وكراسة الدعوةو الإعلان و,  2019لسنة  692ولائحته التنفيذية الصادرة بقرار وزير المالية رقم  2018لسنة 
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ناقصاة المحلياة رقام الم بشاأن 2025/   /        بتااريخ العاماة التعاقادات بواباة علاى المنشاورة والمواصفات الشروط

 وكفالاة لانتظاام الهاماةو الماساة للحاجاةنظارا  الفناون لأكاديمياة الكتابياة الادوات شاراءللتعاقد علاى  2025لسنة  ....

 هاذا بموضاوع لخاصاةا والمواصافات الشاروط كراساة تضامنته لماا ووفقاا   بالأكاديمياة والادارية التعليمية العملية سير

 قباول نما  2025/     /    الموافاق. ......... ياوم المعقاودة بجلساتها المناقصاة فاي البات لجناة  به أوصت اوم العقد 

غياار(  ا لاجنيهاا مصاري ................جنياه ) فقاط وقادره ............بمبلاا   الثااني الطارف مان المقادم العارض العطااء

 تام الاذى او ساعرا   والأقال شاروطا   الأفضال) باعتبااره لياه ع بنااء   الترساية تمات والاذي المضاافة القيماة ضاريبة شامل

  بتاريخ للجنةا لتوصية المختصة السلطة واعتماد الفنية والمواصفات للشروط ومطابقته(  النقاط بنظام ترجيحه

.../ ..     /202    . 

 وبعد أن أقر الطرفان بأهليتهما وصفتيهما للتعاقد أتفقا على الاتي :  

 

 الأول ــــدالبنــــــــ

 المكاتباات كافاةو الثااني  الطارف مان المقادم العارض العطااء و والمواصافات الشاروط وكراساة الساابق التمهياد يعتبر

    الماؤر  التورياد ماروأ   (2025 لسانة ...) رقام المناقصاة في البت لجنة ومحاضر الطرفين بين المتبادلة والمستندات

 . لأحكامه ومكملا   ومتمما   العقد ذاه من يتجزأ لا جزءا   2025/...../.....

 الثانيالبنــــــــــــد 

 تعتبر الملاحق التالية والمرفقة بها العقد جزءا  لا يتجزأ منه :

   مستخدم( : وصف موضوع العقد .  1ملحق )   

   مستخدم غير   ( : الاشتراطات الخاصة . 2ملحق )   

   مستخدم غير( : التزامات طرفي التعاقد .  3ملحق )   

 البنـــــــــــــد الثالـــــــــــأ

 
 قاا  للمواصافات ف عليها وطببتنفيذ محل هذا العقد وفقا  للممارسات الجيدة وأفضل المعايير المتعار الثانييلتزم الطرف 

 جنيهااا ............... وقاادره فقااط)  جنيااه ...........والأسااعار الموضااحة بعااد وبقيمااه إجماليااة قاادرها الفنيااة والكميااات 

 ي : على النحو التال الصلة ذات والنفقات والتكاليف والرسوم الضرائب كافة شاملة( غير لا مصريا
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 ضريبة املش( غير لا مصريا اجنيه...............  وقدره فقط)  جنيه........... ليكون أجمالي ثمن  الشراء مبل  وقدره

 نى على النحو التالي :يتم سداده بأمر دفع الكترو  المضافة القيمة

 نظام السداد : بعد التوريد والفحص والاستلام . 

 لبنــــــــــــد الرابـــــعا

 مان(  %5بما يعاادل نسابة )  (                      مبل  إجماليا  مقداره )              ( ) فقط وقدره الثانيالطرف  سدد

 مساتحقاته مان صاما  خ /...... بيناك رقام الأول الطارف بحساب الضمان بخطاب) وذلك نهائي  كتأمين العقد هذا إجمالي

 لصااالحةا مسااتحقاته ماان خصااما   /للسااداد المحاادد الوقاات فااي الأول الطاارف لاادى أخاارى عمليااة ماان للصاارف الصااالحة

 ماان حجااز/  لساادادل المحاادد الوقاات فااي المقاادم ...........المااؤر  ..........رقاام خطابهااا بموجااب.......  لاادى للصاارف

 . لضمانا مدة فيها بما العقد مدة طوال ساريا   التأمين هذا ويظل( المباشر الاتفاق حالة في مستحقاته

 ( فيه المطلوبة ياناتالب وتستكمل  التالي النحو على البند يكون مقدمة  دفعة بسداد قام قد الأول الطرف كان إذا)

 نسابة ادليعا مااب..........( .... وقادره فقاط...............( ). مقاداره إجمالي بمبل  مقدمة دفعة بسداد الأول الطرف قام

 شاارط أو قياد يباأ مقتاارن وغيار......  بناك ماان صاادر معتماد بنكااي ضامان خطااب مقاباال التعاقاد قيماة مان.. %( ..)..

 .الأول للطرف الثاني الطرف قدمه ذاتهما والعملة بالقيمة

 

 البنــــــــــــد الخامس

 (يهف المطلوبة ياناتالب وتستكمل التالي النحو على البند يكون   واحدة رةم التوريد كان إذا)

 مان فارعوالمت لياباانا بشاارعالأكاديمياة وعنوانهاا  بمخاازنبتوريد الكميات والأصناف محل العقد  الثانييلتزم الطرف 

 اسابوعيندة قادرها مخلال  وعلى نفقته الخاصة على أن يتم التوريد  غربيه عمرانية – جيزة الهرم – المرسلين خاتم

      20تبدأ من  تاريخ أستلام أمر التوريد في     /    /   

يار هاذا صاناف فاي غكما يلتزم بأن يقدم فاتورة الأصناف الموردة من أصل وصاورتين , وفاى حالاة أخطااره بتساليم الأ

 لردها إليه . ها فعليا  ية التي تحملالعنوان يلتزم بأن يرفق مع الفواتير مستندات تثبت قيمة مصروفات النقل الإضاف

 يه(ف المطلوبة ناتالبيا وتستكمل التالي النحو على البند يكون دفعات على التوريد كان )إذا

 باأمر لإخطااره تااليال الياوم مان تبادأ مادة اسابوعين خالال العقاد محال والأصاناف الكمياات بتورياد الثاني الطرف يلتزم

 :التالي الزمني للبرنامج وطبقا   الخاصة نفقته لىع وذلك 2025في    /    / التوريد

 مكان التوريد         تاريخ التوريد        الكمية              

............................. ........................... ........................... 
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 البنــــــــــد السادس

نعقااد اجتمااع لجناة فحااص فاي تماام السااعة          موعاادا  لا 20الموافااق    /   /   حادد الطارف الأول ياوم            

أو  فيهااا نقااص الأصااناف المااوردة ماان الطاارف الثاااني , وإذا رفضاات اللجنااة أو أكثاار ماان الأصااناف المااوردة أو وجاادت

ب الارفض ني بأساباالثاا مخالفة للمواصفات أو المتطلبات أو العينات المعتمدة وجب على الطارف الأول إخطاار الطارف

 كتابة .

خ الياوم م مان تااريويلتزم الطرف الثاني بسحب الأصناف المرفوضة وتورياد بادل منهاا خالال مادة لا تتجااوز سابعة أياا

% ( مان قيماة 5التالي لإخطاره , فإذا تأخر فاي ساحبها فيحاق للطارف الأول تحصايل مصاروفات تخازين مناه بواقاع ) 

لطارف للمادة يحاق اع تأخير أو جزء منه وبحد أقصي أربعة أسابيع وبعد انتهاء تلك الأصناف المرفوضة عن كل أسبو

لبياع وفقاا  اول ويكون الأول اتخاذ إجراءات بيعها لحساب الطرف الثاني ويخصم من الثمن ما يكون مستحقا  للطرف الأ

ولائحتاه التنفيذياة  2018لسانة  182لأحكام قانون تنظيم التعاقدات التي تبرمها الجهاات العاماة الصاادر بالقاانون رقام 

 .2019لسنة   692الصادرة بقرار وزير المالية رقم 

 البنـــــــــــــــــــد السابع

ت والشاروط ها للمواصفاباستلام الأصناف محل هذا العقد في المواعيد المحددة , وذلك حال مطابقت الأوليلتزم الطرف 

تشاكيل لالمختصاة  عس الطارف الأول عان الاساتلام التقادم بطلاب للسالطةالمتفق عليها , ويحق للطرف الثاني حال تقاا

 ابعة . لجنة محايدة لدراسة أسباب التقاعس , وصورة منه لمكتب شكاوى التعاقدات العمومية وذلك للمت

 

 الثامنالبنـــــــــــــــــــد 

 لها مدة ضمان (ة يستخدم هذا البند في حالة اذا ما كانت الاصناف المورد )              

وب يااع.........ضااد يضاامن الطاارف الثاااني الاصااناف المااوردة محاال هااذا العقااد وذلااك لمدة.............تباادا ماان تاريخ..

 .الصناعة والعيوب الخفية 

 التاسعالبنـــــــــــــــــــد 

ماا  تحساب مان ( يو 30 وز )يلتزم الطرف الأول بأن يسدد للطرف الثاني ثمن الأصناف الموردة فعليا  خالال مادة لا تجاا

 رع        .ف         بالبنك          قم                   تاريخ الفحص والقبول والاعتماد , وذلك على حسابه ر

ي ماا يعاادل طارف الثاانوفى حالة عدم وفاء الطرف الأول بالمبال  المستحقة في المواعياد المحاددة يلتازم باأن ياؤدي لل

وقات المحاسابة  نك المركزيالمطالبة عن فترة التأخير وفقا  لسعر الائتمان والخصم المعلن من البتكلفة التمويل لقيمة 

 شريطة تقديم الطرف الثاني مستندات رسمية بالمبل  المطالب به . 

 

 العاشرالبنــــــــــــــــــــد 

ذات الشااروط بااكميااة كاال بنااد  % ( ماان 15زيااادة أو نقااص الكميااات المتعاقااد عليهااا بمااا لا يجاااوز )  الأوللطاارف ل

 .والمواصفات والأسعار 
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 حادي عشرالالبنــــــــــــــــــد 

عهاد يعاقاد ان يستخدم هذا البناد فاي حالاة ماا اذا كانات كراساة الشاروط والمواصافات قاد اجاازت للمت )
 ببعض بنود العقد لغيره من الباطن(

 بعاض بتنفياذ الأول رفالطا علايهم ووافاق إلايهم عهاد مان بتغييار يقوم أن العقد هذا تنفيذ أثناء الثاني للطرف يجوز لا

 .الاول الطرف موافقة دون الباطن من بنوده

 إلايهم عهاد مان بااطلاع ميلتز كما العقد  تنفيذ في أخطاء أو أعمال أو أفعال أية عن مسئولا   وحدة الثاني الطرف ويظل

 .العقد وطشر من يخصهم ما على الباطن من العملية بنود بعض بتنفيذ

 عشر الثانيد ــــــــــــــــــالبن

 .ذا العقد هكلف الطرف الأول السيد  /                              بصفته الوظيفية مسئولا عن إدارة 

 عشر الثالأد ــــــــــــــــــالبن

 لأول وبحساباالطارف  بحق الطرف الأول في أن يقوم نفسه أو بواسطة أي شخص أو جهة يحاددها الثانيالطرف  أقر

طاار أو أذن جاه إلاى إخطبيعة العملية المرور أو التفتيش أو مراقبة التنفيذ على محال هاذا العقاد وفاى أي وقات دون حا

 .مسبق

يهماا لمنصاوص علاوفى حالة اكتشاف مخالفة الطرف الثاني لأى التازام يحاق للطارف الأول توقياع أي مان الإجاراءين 

 عقد .من هذا ال العشرونفي البند 

 عشر الرابعد ــــــــــــــــــالبن
الأول  جااوز للطاارفيإذا تاأخر الطاارف الثاااني فاي تنفيااذ هااذا العقاد عاان الميعاااد المحاادد باه لأسااباب خارجااه عان إرادتااه 

اب الاة تاأخره لأسابحير , وفى إعطائه مهله بما لا يجاوز                 من المدة الأصلية للتنفيذ دون توقيع مقابل تأخ

   ...........................................اجعة إليه فيوقع عليه مقابل تأخير يحسب من بداية المهلة وفقا  للاتي :ر

ا أصاابه لمستحق عماولا يخل توقيع مقابل التأخير بحق الطرف الأول في الرجوع على الطرف الثاني بكامل التعويض 

 من اضرار بسبب التأخير . 

 عشر الخامسد ــــــــــــــــــالبن
 يحظر على الطرف الثاني التنازل للغير عن العقد كليا  أو جزئيا  .

 عشر السادسد ــــــــــــــــــالبن

يهاا فاي لمنصاوص علاأقر الطرف الثاني عند توقيعه على هذا العقد بعدم صدور أحكام نهائية ضده فاي إحادى الجارائم 
 مركي .ون العقوبات , أو في جرائم التهرب الضريبي , أو الجالباب الرابع من الكتاب الثاني من قان

 عشر السابعد ــــــــــــــــــالبن                                
ات أياا  أو مساتند يلتزم الطرف الثاني والعاملين لديه بالمحافظة على سرية وخصوصاية ماا يحصالون علياه مان بياناات

أو أنهااؤه أو  د انتهااؤهويتعهاد بعادم إفشاائها للغيار وذلاك طاوال ساريان العقاد أو بعا كانت طبيعتها تكون متعلقة بالعقد
قوبااات علال بأيااة فسااخه , ويعااد الإخاالال بمباادأ الساارية والخصوصااية بمثابااة إخاالالا جساايما  بشااروط العقااد ودون الإخاا

 مقررة في هذا الشأن . 
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 عشر الثامنالبنــــــــــــــــــد 
سادادها وخ توقيعاه حمل كافة الضرائب والرسوم وغيرها التي تساتحق علاى هاذا العقاد مان تاارييلتزم الطرف الثاني بت

 فى مواعيدها المحددة قانونا  .

 

 عشر التاسع البنــــــــــــــــــد
قة تتفاق ماع ماا ليه وبطريعأتفق الطرفان على بذل أقصى جهد للالتزام ببنود التعاقد طوال مدة تنفيذه طبقا  لما أشتمل 

و ممثاال ة العقاد أيوجباه حسان النيااة , وفاى حالااة حادوأ خاالاف بينهماا أثناااء تنفياذه يااتم عقاد اجتماااع ماع مساائول إدار

ذ ه , واتخاااالجهااة الإداريااة بحسااب الأحااوال خاالال ماادة خمسااة عشاار يومااا  ماان تاااريخ ظهااور الخاالاف وذلااك لمناقشاات

  -الإجراءات الأتية :

 لمناسب للمشكلة .فحص شروط التعاقد بكل دقه واتخاذ الحل ا -1

,  ة المختصااةقيااام إدارة التعاقاادات بإعااداد تصااور عاان موضااوع الخاالاف وتقااديم رأى فنااى ومااالي وقااانوني للساالط -2

 ويجوز لها الاستعانة باستشاري متخصص للمساعدة في دراسة الخلاف وتقديم الرأي .

سااوية ب علااى التعقااد , وإذا ترتاتساوية الخاالاف لاذى نشااأ باالطرف الوديااة بماا لا يخاال بحقاوق والتزامااات طرفاي ال -3

البياناات لمساتندات وأعباء مالية فيتم عرضها على السالطة المختصاة للموافقاة عليهاا بعاد تقاديم كافاة ا أيالودية 

 والمبررات لتسوية الخلاف .

 عقد . وفى جميع الحالات يلتزم طرفي التعاقد بالاستمرار في تنفيذ التزاماتهما الناشئة عن هذا ال

 العشروند ــــــــــــــــــالبن
لاى عو تنفياذه أفي حالة إخلال الطرف الثاني باأي شارط جاوهري مان شاروط التعاقاد , يحاق للطارف الأول فساخ العقاد 

تحقه خصام ماا يسايحساب الطرف الثاني وفى الحالتين يكون التأمين النهاائي مان حاق الطارف الأول كماا يكاون لاه أن 

ق للطارف فايتها يح  مستحقة أو تستحق للطرف الثاني لديه , وفى حاله عدم كوقيمة كل خسارة تلحق به من أي مبال

جاراءات تخااذ أي إأالأول خصمها من مستحقاته لدى أي جهة إدارية أخرى أيا  كان سبب الاستحقاق , دون حاجاه إلاى 

كن ماان ماا لام ياتمقضاائية , وذلاك كلاه ماع عادم الإخالال بحاق الطارف الأول فاي الرجاوع علاى الطارف الثااني قضاائيا  ب

 لأول .ه للطرف ااستيفائه من حقوق بالطريق الإداري , ولا يحق للطرف الثاني المطالبة باسترداد ما سبق سداد

 الواحد والعشروند ــــــــــــــــــالبن
  -يفسخ هذا العقد تلقائيا  في الحالات الأتية :

ل أو فاي لطارف الأولغاش أو التلاعاب فاي تعاملاه ماع اإذا تبين أن الطرف الثاني أستعمل بنفسه أو بواسطة غيره ا -1

 حصوله على العقد .

 إذا تبين وجود تواطؤ أو ممارسات احتيال أو فساد أو احتكار من قبل الطرف الثاني . -2

 إذا أفلس الطرف الثاني أو أعسر . -3

 العشرونالثاني ود ــــــــــــــــــالبن
لساانة  182نون رقاام قاادات التااي تبرمهااا الجهااات العامااة الصااادر بالقااايساارى علااى هااذا العقااد أحكااام قااانون تنظاايم التعا

د بشأنه نص خاص فاي , وذلك فيما لم ير 2019لسنة  692ولائحته التنفيذية الصادرة بقرار وزير المالية رقم  2018

 .هذا العقد 

 والعشرون الثالأد ــــــــــــــــــالبن
 الماادة فاي عليهاا نصاوصالم والأحكاام والشروط للطرق وفقا   التنفيذ ثناءأ تنشأ التي والخلافات المنازعات تسوية يتم

 مراعااة ماع  ۲۰۱۸ لسانة ۱۸۲ رقام بالقاانون الصاادر العاماة الجهاات تبرمهاا التي التعاقدات تنظيم قانون من( ۹۱)

 .التحكيم إلى اللجوء حالة في المختص الوزير موافقة على الحصول ضرورة
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 (التالي النحو على لبندا يكون خاصا   اعتباريا   شخصا   معه المتعاقد وكان قضائيا   النزاع ويةتس إلى اللجوء حالة في)
 

 .العقد هذا تنفيذ عن ينشأ نزاع أي في بالفصل غيرها دون الدولة مجلس محاكم تختص
 

 (التالي النحو على دلبنا يكون عاما   اعتباريا   شخصا   معه المتعاقد وكان قضائيا   النزاع تسوية إلى اللجوء حالة في)
 
 عان تنشاأ قاد يالتا المنازعاات كافاة فاى بالفصال الدولاة بمجلاس والتشاريع الفتاوى لقسامي العمومية الجمعية تختص 

 .العقد هذا تفسير أو تنفيذ

 والعشرون الرابعد ــــــــــــــــــالبن
لمكاتبااات أن جميااع المختااار لهمااا , وأقاار الطرفااان بااأن العنااوان المبااين قاارين كاال منهمااا بصاادر هااذا العقااد هااو المحاال ا

ة آثارهاا نتجاة لكافاوالمراسلات والإعلانات والإخطارات التي توجه أو ترسل أو تعلن أو تخطر عليه تكون صاحيحه وم

د خالال خمساة وان الجدياالقانونية , وفى حالة تغيير أحد الطرفين لعنوانه يتعاين علياه أخطاار الطارف الأخار بهاذا العنا

ا العناوان تاه علاى هاذخطاب مسجل بعلم الوصول , وإلا اعتبرت مكاتباتاه ومراسالته وإعلاناتاه وإخطاراعشرة يوما  , ب

 صحيحه ومنتجه لكافة آثارها القانونية .

 والعشرونالخامس د ــــــــــــــــــالبن
نساخ صال والالأبتحرر هاذا العقاد مان أصال وأربعاة نساخ , سالمت إحاداها إلاى الطارف الثااني , واحاتفظ الطارف الأول 

 الأخرى  للعمل بمقتضاها عند اللزوم .

 الثاني طرف ال                                                                  الطرف الأول   

  لاسم :  ا   الاسم :                                                                      

 : لصفةا                                                       الصفة :                 

 لتوقيع :ا                                                                      : التوقيع 

 : لتاريخا التاريخ :                                                                      
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