


[image: Description: LOgo 1] البريــــــــــــد المصـــــــــري
قطــاع المشتريات والمخازن
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للممارسة العامة رقم 14/2025/2026
 بخصوص عملية شراء عدد " 600 ألف " رزمة ورق "A5" مطبوع بشعار البريد
جلسة فض المظاريف الفنية يوم الخميس الموافق15/1/2026
في تمام الساعة الثانية عشر ظهراً 
بمقر قطــــــاع المشتريــــــات والمخــــــازن
( مبنى مراكز الحركة الرئيسى -57 شارع رمسيس - الأزبكية - الدور العاشر )
ثمن كراسة الشروط ( 2000ج ) ( فقط  ألفان جنيه لاغير )
قيمة التأمين الأبتدائي للعملية (500000 ج) " فقط خمسمائة ألف جنيه لاغير"

ضرورة التسجيل على موقع بوابة التعاقدات العامة
https://etenders.gov.eg
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         الهيئة القومية للبريد                                                                                           القاهــرة :      /12/2025
    قطــــاع المشتريات والمخازن                                                      
الموضوع : ممارسة عامة رقـم14/ 2025/2026
جلسة الخميس الموافـق 15/1/2026
                                                                                                     بخصوص: شــراء عـــدد 600ألف رزمـــة ورق A5 
                                                                                                                          مطبوع بشعار البريد 
    تعلن الهيئة القومية للبريد عن حـاجتها الى شراء عدد( 600 ألف ) رزمة ورق  A5 مطبوع بشعار البريد بموجب ممارســــة عامــة رقم14/ 2025/2026 تحدد لها جلسة الخميس الموافـق15/1/2026 في تمام الساعة الثانية عشر ظهراً موعدا لفض المظاريف الفنيـــــــة وذلك بمقر قطــــــــاع المشتريات والمخازن بالدور العاشر  بمبنى مراكز الحركة البريدية برمسيس 0
· ( طبقا للمواصفات والشروط الفنية المرفقة والعينة الأسترشادية طرف الهيئة )
· سيتم إجراء التقييم الفنى بالنقاط طبقا لمنهجية التقييم الفنى المرفقة  0  
 أسلوب تقديم العطاءات :- 
تقدم العطاءات داخل مظروفين أحدهما للعرض الفني والأخر للعرض المالي 
أولا :العرض الفني ويتضمن الأتي :-
· أي مواصفات فنية خاصة بالعطاء دون ذكر أسعار 
· الورق "ناصع البياض"الوزن لايقل عن 80جم/م2 ورق مستورد (ابعاده 210مم × 14,850مم ) طبقا للمواصفات الدولية (شرط اساسى ) 0
· يتم تحديد بلد الإنتاج ( محلى أو غير محلى ) مع ذكر بلد المنشأ و تقديم ما يفيد بذلك من الجهات المختصه بالدولة عند التوريد 0 
· تقديم شهادة بلد المنشأ عند التوريد . 
· يحق للشركة التقدم بعرض أساسي وعرض بديل واحد على الأكثر ولن يلتفت لأي بدائل أخري0
· تقديم عينات عبارة عن عدد (10رزم) ورق من كل عرض ( اساسى – بديل ) وذلك للفحص .
· التوريــــــــــد : على ( "6" دفعات شهرية ) طبقا للاتى :- 

	الدفعة
	الكمية
	الشهر

	الآولى
	100 الف روزمة
	خلال شهر مارس2026

	الثانية
	100 الف روزمة
	خلال شهر ابريل 2026 

	الثالثة
	100 الف روزمة
	خلال شهر مايو 2026

	الرابعة 
	100 الف روزمة
	خلال شهر يونيو2026

	الخامسة 
	100 الف روزمة
	خلال شهر يوليو2026

	السادسة
	100 الف روزمة
	خلال شهر أغسطس2026



- الكمية المطلوبة قابلة (+ أو ــــــــ 10% ) عند التوريد لإجمالى مشمول التعاقد  0  
* التسليـــــــم :. بمخازن الهيئة المركزية والأقليمية ( القطامية – القرشية بالغربية  – المنيا- سوهاج ) وذلك بالتنسيق مع الشركة ويتم إخطار الإدارة العامة للإمداد والتخزين قبل توريد كل دفعة ب 48 ساعة على الأقل 
· تقديم صور من المستندات التالية  :- 
· كراسة الشروط والمواصفات للعملية معتمدة ومختومة بختم الشركة .
· السجل التجاري - شهادة التسجيل بضريبة القيمة المضافة - البطاقـة الضريبيـة المدون بياناتها آليا - أخر إقرار ضريبي .
· موقف الشركة من التسجيل بالفاتورة الألكترونية المنشأة بمصلحة الضرائب . 
- سابقة الأعمال فى ذات المجال ( صور أوامر توريد )  . 
- الإلتزام بتقـــــــــــديم الشهادة الــــــــــــــــداله علي إستيفاء نسبـة المكون الصنــــــــــاعى المصري (لاتقل عن40 %) "سارية" وصادرة من إتحاد الصناعات المصرية ومعتمدة من الهيئة العامة للتنمية الصناعية وذلك للعروض التى تقدم من الإنتاج المحلى تطبيقا لإحكام القانون رقم ( 5 ) لسنة 2015 م بشأن تفضيل المنتجات المصرية فى التعاقدات الحكومية ولائحته التنفيذية .

· مع تقديم أصول هذه المستندات للاطلاع عليها بجلسة فض المظاريف الفنية 
· يرفق تأمين إبتدائي 500,000 ج و يزاد هذا المبلغ إلى 5% من قيمة التعاقد في حالة الرسو ويمكن دفع قيمة التأمين الابتدائي بإحدي الطرق الاتية ويمكن سداد قيمة التأمين الابتدائي بإحدي الطرق الاتية :-
· شيك مصرفي معتمد من أحد المصارف المسحوب عليها بجمهوريه مصر العربيه .
·  خطاب ضمان بنكي غير مشروط وساري لمدة أربعة أشهر على الأقل من تاريخ فض المظاريف الفنية .
·  الإيداع على حساب الهيئة القومية للبريد بأحد مكاتب الهيئة . 
·  التحويل علي أحد الحسابات البنكية الخاصة بالهيئة القومية للبريد بالبنوك التالية :-
	م
	البنك
	الفرع
	رقم الحساب

	1
	البنك الأهلي المصري
	البرج
	0773070243145400020

	2
	البنك العربى الافريقى
	الكوربة
	1015188010020201

	3
	بنك مصر
	القاهرة
	1010001000000176


· علي أن يتم موافاتنا بما يفيد التحويل بإيصال معتمد بجلسة فض المظاريف الفنية . 
ثانياً :- المظروف المالي و يتضمن الاتى  :-
· سعر الرزمة الواحدة بالجنيه المصرى مع تحديد الموقف من ضريبة القيمة المضافة وفي حالة عدم تحديدها تعتبر الأسعار شاملة ضريبة القيمة المضافة .
· ثبات الأسعار طوال مدة التوريد .
· آليات التقييم المالى / الفنى للعطاءات طبقا  للمعادلة التاليه :-
(الدرجة الفنية لصاحب العطاء محل التقييم / اعلى درجة فنية ) × 70% ) + ( اقل سعر / سعر صاحب العطاء محل التقييم )× 30% )
     وذلك للوصول الى العطاء صاحب أعـــــــــــلى درجة من ناتج المعــــادلة .
الدفـــع : - بعد الفحص والإستلام لكل دفعة يتم توريدها على حدا وذلك عن طريق منظومة المــــدفوعات الإلكترونية حيث يتم تحويــــــل المستحقات المـــــالية على رقـــــــــــم الحساب البنكى للشركة والـــــــــذى يتم كتابته عــــــلى مستنــــــــدات الصــــــــــــــــرف عـــــــــلى أن تقوم الشركة بتقديم المستندات التالية ( لصرف مستحقاتها ) :-  
· شهادة تأمينات إجتماعية من الهيئة العامة للتأمينات الاجتماعية 0
· شهادة التأمين على العمالة الغير منتظمة من القوى العاملة 0
ثالثا : الشروط العامة :-
· الإرتباط بالأسعار " ثلاثة أشهر " من تاريخ فض المظاريف الفنية .
· العملية وحدة واحدة غير قابلة للتجزئة .
· يقتصر فض المظاريف المالية على العروض المقبولة فنياً .
- تفوض الشركة مندوبها لحضور جلستى فض المظاريف الفنية والمظاريف المالية بموجب تفويض رسمى مختوم بختم الشركة ( لكل جلسة على حدا ) بأن له حق التوقيع نيابة عن الشركة . 
- للهيئة الحق فى تعديل حجم التعاقد سواء بالزيادة أو التخفيض بواقع (25%) طبقاً لاحكام لائحة تنظيم تعاقدات الهيئة القومية للبريد ( فى حاله الحاجة لذلك ) 0
- يحظر على مقدمى العطاءات التقدم بالذات أو بالشراكة مع الغير بأكثر من عطاء للعمليه ما لم يكن المتقدم شريكا مع الغير بحصة لاتسمح له بالتأثير فى إتخاذ قرار ذو صله بالعطاء وتستبعد العطاءات المخالفة وأيلولة التأمــــــين المــؤقــــــــــــت إلى الهيئة أو فسخ العقد أو التنفيذ على الحساب وأيلولة التأمين النهائى وتحميل المتعاقد بأى خســـــارة تلحـق بها إذا تبـــــــــــين لـــــــها مخالفة الحظر بعد التعاقد 0
- إذا تأخر المورد في توريد كل الكميات المطلوبة أو جزء منها عن الميعاد المحدد "ويدخل في ذلك الأصناف المرفوضة " توقع غرامة تأخير طبقاً للأتي :-
· (1%) إذا لم تجاوز مدة التأخير نسبة 3 % من المدة المحددة لتوريد الدفعة 0
· (2%) إذا لم تجاوز مدة التأخير نسبة 6 % من المدة المحددة لتوريد الدفعة 0
· (3%) إذا لم تجاوز مدة التأخير نسبة 10 % من المدة المحددة لتوريد الدفعة 0
· (5%) إذا جاوزت مدة التأخير نسبة 10 % من المدة المحددة لتوريد الدفعة 0
· مع الإحتفاظ بأحقية الهيئة في فسخ التعاقد أو التنفيذ علي الحساب بمجرد حدوث التأخير .
· في حالة تغيير الشركة لعنوانها الموضح بصدد هذا التعاقد يتعين على الشركة إخطار الهيئة بالعنوان الجديد رسمياً و الا تعتبر جميع المراسلات على العنوان المدون بالتعاقد صحيحه .  
· إلتزام الشركات المتقدمة أن تقوم بتسجيل بياناتها على موقع بوابة التعاقدات العامة وعنوانه www.etenders.gov.eg.
- لن يلتفت إلى العطاءات التى ترد بعد الموعد المحدد لفتح المظاريف الفنية أو التى ترد غير مستوفاه لقيمة التأمين الابتدائى او مخالفة    لشروط الهيئة 0
· مرفق صورة مشروع عقد نموذجى للتعاقد على أعمال التوريدات .0
· يخضع طرفي التعاقد لأي تعديلات تطرأ بمعرفة مجلس الدولة عند مراجعة عقد العملية .
· تلتزم الشركة التي سيتم الترسيه عليها بتقديم إقرار الذمة المالية ( نسختين ) .
· فى حالة وجود شكوى يتم تقديمها إلى إدارة التعاقدات بالهيئة وإذا لم يفصل فيها بمعرفة الهيئة يتم تقديم الشكوى إلى مكتب التعاقدات العمومية التابع لوزير المالية على أن يتم تقديم الشكوى وفقا للمواعيد الأتية :-
	م
	الحالة
	المدة المسموح بها

	1
	شكاوى متعلقة بإجراءات الطرح وكراسة الشروط 
	قبل الموعد المحدد لفتح المظاريف الفنية بيومي عمل على الأقل

	2
	شكاوى متعلقة بالبت الفنى
	قبل الموعد المحدد لفتح المظاريف المالية بيومي عمل على الأقل

	3
	شكاوى متعلقة بالبت المالي
	قبل الموعد المحدد للتعاقد بيومي عمل على الأقل

	4
	شكاوى متعلقة بدخول إجراءات التعاقد حيز التنفيذ
	يتم تقديمها بعد يومي عمل على الأكثر من صدور القرار الذي يتضرر منه الشاكي


· مع تقديم صورة من الشكوى لرئاسة الهيئة .
· تسرى أحكام لائحة تنظيم تعاقدات الهيئة القومية للبريد الصادرة بقرار وزير الإتصالات وتكنولوجيا المعلومات رقم (122)            لسنة 2020 بتاريخ 3/2/2020 وتعد جزءا لايتجزأ من كراسة الشروط والمواصفات والعقد الذي يتم إبرامه بذات الشأن .
· كما تسرى أحكام القانون رقم ( 182 ) لسنة 2018 بشأن تنظيم التعاقدات العامة ولائحته التنفيذية فيما لم يرد بشأنه نص خاص بلائحة تنظيم تعاقدات الهيئة 0

                      مساعد رئيس مجلس الإدارة  
                     للشئون التجارية     

                     " د / وسام السيد السيد "

"





المواصفات الفنية المطلوبة 
لعملية شراء عدد( 600 ألف ) رزمة ورق A5 مطبوع بشعار البريد
1. يجب أن تجتاز العينة الفحص الظاهري علي أن تكون خاليه من الشوائب والتموجات والكرمشة ومستويه السطح متجانسة السمك .
2. مصنعه من ألياف سيلولوزية من لب كيماوي مبيض وخالي من الألياف الغير مبيضه أو من اللب الميكانيكي .
3. خالية من المواد المهاجرة أو أي أثار بسطح الفرخ لبقع ملوثة أو كيماويات مهاجرة (شمع – تلك- راتنجات – أتربه ) . 
4. مستوي الحواف والأركان الأربعة  90 درجة .
5. إنتظام قص الرزمة وعدم وجود أثار لعملية القص و أن يكون القص أليا طبقا لأصول صناعة ورق التصوير .  
6.  مغلف جيدا بغلاف عازل للرطوبة لكل رزمه (500 فرخ) A5 وكل 10 رزم داخل كرتونة محزمة بالشنبر والكراتين موضوعة على باليتات خشبية والباليتات بما عليها مغلفة بالشرنك البلاستيك 0
7. أبعاد الورق (210مم×14,85مم) طبقا للمواصفات الدولية 0
8. الوزن لآيقل عن 80جم /م2 شرط أساسي ورق مستورد ناصع البياض 0
9. طباعة شعار الهيئة فى وسط الفرخ A5 باللون الإخضر ( درجة النقطة الشبكية للون الإخضـر من ( 10:8% ) كعلامة مائية 0
الفحص العملي علي الماكينات :-
10- يعمل علي ماكينات التصوير ذات الطاقة العاليه بسرعة لا تقل عن 250 طبعة / دقيقة وعلي الوجهين وكذا طابعات الليزر وماكينات التصوير بالألوان 0
 11- إجتياز إختبارات الإنسيابية (قابلية سحب الورقة ) بدون حدوث مشاكل حشر أو كرمشة أو تمزق 0
12- ألا يسبب أتربة (وبره) أثناء عملية التصوير والتي تؤثر بطبيعتها علي كفاءة الماكينات 0
13- التقوس قبل إجراء الإختبار وبعد إجراء الإختبار في حدود المسموح والذي لا يسبب مشاكل أثناء عملية        التشغيل على الماكينات 0 
·  عدم الإعتداد باى عينات سبق تقديمها0
·  المنشأ مستورد ( للورق ) على أن يتم تحديد بلد المنشا للورق قبل الطبع 0
   منهجية التقييم :-
يتم التقييم بنظام النقاط طبقاً للأتى :-
1. الفحص الظاهري والنظري يتم تقيمه ( وفقاً للبنود من 8:1 من المواصفات الفنية )             ( 20 درجة )
2. جودة الطباعة يتم تقيمها ( وفقاً للبند رقم 9 من المواصفات الفنية )                                  ( 25 درجة )
3. الفحص العملى على الماكينات فائقة السرعة يتم تقيمة ( وفقاً للبنود من13:10 من المواصفات الفنية )      ( 40 درجة  )
4. سابقة الخبرة والتعامل مع الهيئة والجهات الحكومية                                                         ( 10درجة )
5. التعامل مع الهيئة 0                                                                                                       ( 5 درجات ) 
- يتم قبول العروض التي حصلت علي 70 درجة فأكثر ليتم الممارسة بينهم .
آليات التقييم المالى / الفنى للعطاءات طبقا  للمعادلة التاليه :-
(الدرجة الفنية لصاحب العطاء محل التقييم / اعلى درجة فنية ) × 70% ) + ( اقل سعر / سعر صاحب العطاء محل التقييم ) × 30% ) وذلك للوصول الى العطاء صاحب أعـــــــــــلى درجة من ناتج المعــــادلة .


 


إقـــــــرار
السيد الأستاذ |  قطاع المشتريات والمخازن 
أتشرف بأن أتقدم بعطائي مظروفين (فنى – مالى)هذا بخصوص عملية توريد عدد ( 600 ألف ) رزمة ورق A5  مطبوع بشعار البريد والمحدد لها جلسة الخميس الموافق15/1/2026 0
وقد اطلعت علي جميع البنود الواردة بهذه الكراسه وملحقاتها والتوقيع مني عليها بالعلم وارفقت ضمن المظروف الفني كما نصت الشروط علي ذلك 0
  وأقر بإلتزامي بتنفيذ جميع بنود الكراسة دون ابداء أي معارضه لاي سبب , كما انني لا أعلق قبول عطائي علي أي شرط ولم اضف او احذف من هذه الكراسه أي عباره .
وهذا إقرار مني بذلك أوقع بأمضائي .
         الوظيفة :
         الاســـــم :
         التوقيـــع :
                                                            ختـــــم الشركة :
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بيانات مقدم العطاء
اسم مقدم العطـــــــــاء: ...................................................................................................
عنــــــــــوان الشركة  
...................................................................................................
عدد أفرع الشركة وعنـاوينها  ....................................................................................................
رقــم التليفــــــــــــون : ....................................................................................................
رقــــم الفاكـــــــــــس : ....................................................................................................
رقم البطاقة الضريبية : ....................................................................................................
رقم ضريية القيمة المضافة: ....................................................................................................
رقم الملف الضريبـــي : ....................................................................................................
اســـــــم المأموريـــــة : .............................................. ..........................
رقم السجل التجـاري :...........................................................................
جهـــــة إصداره  : ..............................................................................
                                    توقيع مقدم العطاء :
                                    ختم الشركــــــــــــة :
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السيد الأستاذ / قطاع المشتريات والمخازن 

 أتشرف بأن نقدم لسيادتكم الاقرار الآتي :ـ 
نقر نحن شركة / ........................................................................................................ 
بإننا ملتزمون بالتأمين علي العمالة المؤقته حال الأستعانة بها في تنفيذ العملية الخاصة             بالممارسة العامة رقم 14/2025/2026 جلسة الخميس الموافق 15/1/ 2026 بخصوص شراء  عدد ( 600 ألف ) رزمة ورق A5 مطبوع بشعار البريد للهيئة 0
         الوظيفة :
         الاســـــم :
         التوقيـــع :
                                                            ختـــــم الشركة :
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