
 

 

 

 
 
 
 

 محافظة الاقصر                       

 ادارة العقود والمشتريات 

------------------------------ 

 كراسة الشروط والمواصفات

 عام محافظة الاقصرالديوان شراء قطع غيار سباكة وكهرباء ونجارة ودهانات وتكيفات لزوم :عملية  

 م2025/2026 المالي( للعام    4رقم )   المحلية بطريق المناقصة 

افق الاربعاء    تاريخ جلسة فتح المظاريف يوم    م11/2025  /  5 المو

 
 
 الساعة الثانية عشر ظهرا

  : والمواصفات   الشروط  (  يضاف لأغيرج )فقط مائتان وتسعة وتسعون  جنيها     299ـ ثمن كراسة 

 % 14ضريبة القيمة المضافة بنسبة 

 (  لأغيرجنيها   الفج )فقط   3000ـ التأمين المؤقت مبلغ وقدره : 

 ـ بمقر ادارة العقود والمشتريات 

 ـ الكائنة بالجزيرة العوامية خلف قصر ثقافة الاقصر بجوار مجلس مدينة الاقصر .
 

 0952281578تلفاكس / 
 purchaselux@gmail.comبريد الكتروني 

 

 
 ختم الجهة

 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 طابع الشهداء



 

 

 التعريفات
 معاني المبينة قرين كل منها ففي تطبيق أحكام هذه الكراسة يقُصد بالكلمات والعبارات والمصطلحات الآتية ال

 القــــــــــــانون: 1
لسنة  182قانون تنظيم التعاقدات التى تبرمها الجهات العامة الصادر بالقانون رقم 

 وتعديلاته. 2018

2 
اللائــــــــــــحة  

 التنفيذيـــــــــة:
اللائحة التنفيذية لقانون تنظيم التعاقدات التي تبرمها الجهات العامة الصادرة بموجب 

 وتعديلاتها. 2019لسنة  ٦92قرار وزير   المالية رقم  

3 
الســــــــــــلطة  

 المختصــــــــة:
 محافظ الاقصر

4 
 بوابة التعاقدات

:  العامــــــــــــة 

الموقع الإلكترونى المخصص على شبكة المعلومات الدولية )الإنترنت( للنشر  عن 

البيانات والمعلومات المتعلقة بالتعاقدات العامة التي تجريها الجهات الإدارية الخاضعة  

 182لأحكام قانون تنظيم التعاقدات التي تبرمها الجهات العامة الصادر بالقانون رقم 

 . www.etenders.gov.eg، وعنوانه  2018لسنة  

5 :  العمليــــــــــة 
:شراء قطع غيار سباكة وكهرباء ونجارة ودهانات وتكيفات لزوم عملية 

 م2025/2026العام المالي عام المحافظة الاقصرالديوان 

 محافظة الاقصر الجهة الإدارية : ٦

7 
 الجهة الإداريـة

:  المستفيــــــدة 
 محافظة الاقصر

 إدارة التعاقدات: 8
ادارة العقود والمشتريات , ومقرها الجزيرة العوامية خلف قصر ثقافة الاقصر بجوار 

 مجلس مدينة الاقصر .

9 :  العطــــــــــــاء 
ويقصد به المستندات التي يعدها صاحب العطاء ويقدمها سواء بذاته أو من خلال غيره، 

 شاملة كافة مرفقاته طبقاً لكراسة الشروط المواصفات المعدة من قبل الجهة الإدارية.

 صاحب العطاء : 10
كل شخص طبيعي أو معنوي قدم عطاءً بغرض التعاقد مع الجهة الإدارية وفقاً لأحكام  

 القانون ولائحته التنفيذية.
11 :  صاحب العطاء أو من يفوضه في تقديم عطائه للجهة الإدارية. مُقدم العطــــاء 

12 
العطــــــــــــــاء  

:  المســـــــتوفي 
العطاء المُشتمل على كافة المتطلبات، والمتبع بشأنه كافة الإجراءات المذكورة تفصيلياً 

 في هذه الكراسة.

 العطـــاء الفائز: 13
العطاء الأفضل شروطا والأقل سعراً أو الذي يتم ترجيحه وفقًا لنظام النقاط والذي تم 

 إخطاره بترسية العملية عليه.

14 :  المتعاقــــــــــد 
صاحب العطاء الفائز الذي تم ترسية العملية عليه وقام بسداد التأمين النهائي وفقاً 

 لشروط الطرح.

15 
فتح   لجنــــــــــة 

 المظــــــــاريف:
 اللجنة المسئولة عن فتح العطاءات وما بها من مظاريف فنية ومالية وتوثيق محتوياتها.

 لجنة البت : 1٦
اللجنة المسئولة عن فحص وتفريغ ومراجعة ودراسة العروض الفنية والمالية المقدمة 

في العملية المطروحة والتحقق من مطابقتها لكراسة الشروط والمواصفات والتوصية 

 بالبت فيها بالإرساء أو الاستبعاد أو الإلغاء.
17 :  هي الشروط العامة والخاصة للعملية محل الطرح. الشــــــــــروط 

18 :  التواطـــــــــــؤ 

ترتيب يتم بين طرفين أو أكثر قبل أو بعد تقديم العطاء، لتحقيق غرض غير مشروع أو 

للإخلال بمبدأ تكافؤ الفرص، ومبدأ حرية المنافسة بما في ذلك التأثير بشكل مباشر أو 

غير مباشر على تصرفات طرف آخر بهدف تقسيم العقود بين مُقدمي العطاءات أو تثبيت 

 أسعار العطاءات بشكل غير تنافسي.

19 :  الاحتيــــــــــال 
أي فعل أو امتناع عن فعل يؤدى إلى تضليل الطرف الآخر بهدف الحصول على منفعة 

مالية أو عينية أو أي منفعة أخرى، أو التأثير في العملية المطروحة، أو لتجنب الالتزام 

 في تنفيذ التعاقد.

20 :  الفســـــــــــــاد 

أفعال غير  على ارتكاب  الحث  استلام أو طلب لأي شيء ذي قيمة، أو  أو  إعطاء  أي عرض أو 
مباشرة أو غير مباشرة، للتأثير بشكل غير مشروع على أداء طرف آخر   مناسبة، سواء بطريقة 

التعاقد. العملية المطروحة أو في تنفيذ   في 

 

http://www.etenders.gov.eg/


 
 
 

 
 
 
 

     
           
 الشركة :  .......................................................................................... اسم          
 ....................................................................................المسمي التجاري :             
 ..................................................................................رئيس مجلس الادارة :           
 ......................................................................................المدير المسئول:            
 ........................................................................................العنوان الدئم :            
 ......................................................................................ارقام التليفونات :            

   ............................................................................................رقم الفاكس:           
 بيانات السجل التجاري                 

 ......................................... .............................................. تاريخ المستخرج  الرقم

  )بيانات بطاقة الضريبة على القيمة المضافة         

 ......................................... بتاريخ ..........................................      الرقم     

 ........................................مأمورية .....................................           ملف     
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 بطاقة تعريف 

 



 
 المناقصة لإجراءاتالجدول الزمني المتوقع 

 (شراء قطع غيار سباكة وكهرباء ونجارة ودهانات وتكيفات لزوم الديوان عام محافظة الاقصر)
 

 الاجراء م
 

 التاريخ اليوم

 الاعلان والنشر 1
 

 م25/10/2025 السبت

لساعة الثانية ا والماليةجلسة فتح المظاريف الفنية  2
 العقود والمشتريات بالجزيرة العوامية بإدارةعشر 

 

 م10/11/2025  الاثنين

 الاخطار بنتيجة البت واعلان النتيجة 3
  

  م18/11/2025  الثلاثاء

 الاخطار بالترسية )اخطار قبول العطاء( 4
 

 م26/11/2025 الاربعاء

 

 
 
 

 
 

 الختم التوقيع
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 

 
 

 



 
 

 أهداف العملية والغرض من الطرح
ــدد  ــغيل ور  وعـــ ــد الـــــي شــــرـاء : مســــتـلزمات تشـــ تهــــدف العمليـــــة محـــــل الطـــــرح والتعاقـــ

ــة احتياجاتهـــاـ بمـــاـ يُمكنهـــاـ  ــة ديــــوان عـــاـم المحافظــــة وذلـــك بغـــرـض تلبيــ وأدوات لورشـــة حملــ

 من تحقيق أهدافها بكفاءة وفعالية ويضمن انتظام سير العمل .
 

  بيانات التواصل بالجهة الإدارية 

 
 

رـة  ــدات الكــــاـئن بــــــمحافظة الاقصــــرـ الجزيــــ ــوان إدارة التعاقـــ ــى عنـــ ــع المكاتبــــاـت علـــ ــل جميـــ ترســـ

ــة الاقصـــرـ  ــس مدينــ ــوار مجلــ ــة الاقصـــرـ بجــ ــف قصـــرـ ثقافــ ــل  العواميــــة خلــ ــت ترســ ــي ذات الوقــ وفــ

ــــــم  اـكس رقــــ ــــ ــــــى الفــــ ــــــحة علــــ ــورة واضــــ ـــ ــــــي    0952281578صــــ ــــــد الإلكترونــــ والبريــــ

purchaselux@gmail.com   يــد / عزالــــــدين عبــــــد ــم الســــ اــت باســــ ,  وتوجــــــه كافــــــة المكاتبــــ

 الصديق , مدير ادارة العقود والمشتريات. 
 

 وسيلة وأسلوب التواصل مع أصحاب العطاءات:
اـكس وعنـــــوان  اـر( ورقــــم الفـــ اـءات تحديــــد العنـــــوان )المحــــل المختـــ ـ يجــــب علــــى أصــــحاب العطـــ

ــلات  ــل المراســ اـ كــ ــة عليهـــ ــة الإداريــ ــل الجهــ ــوف ترســ ــي ســ ــم التــ ــي الخـــاـص بهــ ــد  الإلكترونــ البريــ

ــذا  ــدد للاســــتـلام، ويعتبــــرـ هـــ ــم الشـــــخص المحـــ ــة بمســــتـندات العطــــاـء واســـ ــعارات المرتبطـــ والإشـــ

ــوان  ــى ذات العنــ ــل علــ ــي ترســ ــلات التــ ــة المكاتبـــاـت والمراســ ــم، وأن كافــ ــلاً مختـــاـراً لهــ ــوان محــ العنــ

 تنتج أثارها القانونية والعقدية.

رـأ علـــى  ــديل يطــ أـي تعـ ــة الإداريـــة بــ اـر الجهـ ــى المتعاقـــد إخطــ يـن علـ رـ العنـــوان يتعــ ــي حالـــة تغييــ ـ فـ

ــذا  ــى هــ ــد، والا اعتبـــرـت مـــاـ أرســــل علــ ــديل أو بـــاـلعنوان الجديــ ــور التعــ ــديها فــ ــجلة لــ بيانـــاـتهم المســ

 العنوان صحيح ومنتج لكافة أثاره القانونية والعقدية.

رـيع  اـء هـــي البريـــد الســ اـحب العطــ ــة وصــ يـن الجهـــه الإداريـ يـلة المعتمـــدة للتواصـــل بــ ــون الوســ ـ وتكـ

ــد الإلكترونـــي بحســــب  اـكس أو البريــ ــة للبريـــد، مــــع إمكانيـــة تعزيـــزـه بالفــ عـــن طريــــق الهيئـــة القوميــ

 الأحوال.
 

 اللغة :
اـت  ــلات والإخطــــاـرات والمكاتبــــ ــع المحاضــــرـ والمراســـ ــود وجميـــ ــة المســــتـندات والعقـــ ـ تحــــرـر كافـــ

 ذات الصلة بموضوع الطرح والتعاقد باللغة العربية . تالمستنداالرسمية وغيرها من 

ــة  ــة العربيـ ــدم العطــاـء باللغـ تـند  -ـ يقـ ــديم مســ ــة تقـ ــى حالـ ــة  بــأـيوفـ ــى اللغـ ــه الـ ــة اخــرـى يــتـم ترجمتـ لغـ

ــد  ــب معتمـ ــن مكتـ اـء مـ ــدم العطــ ــق مقـ ــن طريـ ــة عـ ــول عليـــة  -العربيـ ــو المعـ ــي هـ نـص العربـ رـ الــ ويعتبــ

اـ يخــــص  رـى فيمــ تـلاف او الالتبـــاـس فـــي المضـــمون، ويســـمح باســـتـخدام أى لغـــة اخــ فـــي حالـــة الاخــ

 المواصفات الفنية في الحالات التي تسرى الطبيعة الفنية بذلك .
 

 التسجيل علي بوابة التعاقدات العامة :
 

ــة  ــدات الحكوميــــ ــة التعاقــــ ــع بوابــــ ــي موقــــ ــجيل بياناتهـــــاـ علــــ ــحاب العطـــــاـءات  تســــ ــي اصــــ علــــ

(www.etenders.gov.eg)  ــة ــ ــق ومراجعــــ ــ ــة التحقــــ ــ ــة الطارحــــ ــ ــة الاداريــــ ــ ــي الجهــــ ــ وعلــــ

 البيانات علي الموقع الالكتروني للبوابة .

mailto:purchaselux@gmail.com
http://www.etenders.gov.eg/


 

 

 

 الاشتراطات العامة
 

 التشريعات المنظمة والقواعد الحاكمة
ـ تخضع العملية محل الطرح لأحكام التشريعات المصرية عموماً، وتفسر وتؤول نصوص بنود كراســة الشـرـوط 

 182والمواصفات والتعاقد وفقاً لأحكام قانون تنظيم التعاقدات التي تبرمها الجهات العامة الصادر بالقانون رقــم 

وتعــديهتهما وكافــة  2019لسنة  ٦92ولائحته التنفيذية الصادرة بموجب قرار وزير المالية رقم  2018لسنة  

 القوانين والتشريعات ذات الصلة.

 

 

لسـنـة  5وعلى وجه الخصــوص كحكـاـم القـاـنون رقــم  -ـ كما يسرى بشأن كراسة الشروط والمواصفات والتعاقد 

في شأن تفضيل المنتجات المصرية في العقود الحكومية وقانون تنمية المشروعات المتوسطة والصغيرة   2015

ولائحته التنفيذية، واللــوائو والأعـرـات ذات الصـلـة  2020لسنة  152والمتناهية الصغر الصادر بالقانون رقم 

بموضوع الطرح والتعاقد، وذلك فيما لم يرد بشأنه نص خاص في كراسة الشروط والمواصفات والتعاقد ومهحق  

 كياً منهما.

 

 حماية المنافسة
ــة ومنــــع الممارســـاـت الاحتكاريــــة  عمـــاـل شـــئـونه با ضـــاـفة  ــة المنافســ ـ ســـيـتم رخطـــاـر جهـــاـز حمايــ

تـبعادرلـــي  ــة ا داريـــة ظهــــور  اســ يـن للجهــ اـ رذا تبــ أـمين المؤقــــت فـــي حـــاـل مــ اـدرة التــ العطـــاـص ومصــ

يـة  ــة الطــــرح كو البــــت كو الترســـ رـ علــــى عمليــ رـ مباشـــ رـ كو ليـــ أـ ير بشــــكل مباشـــ ــة للتـــ كي محاولــ

ــة  ــذلك فــــي حالــ ــة التنفيـــذ، وكــ اـ، وك نـــاـص مرحلــ ــواصً مــــن حيـــ  تقيـــيـم العطـــاـص ومقارنتهــ والتعاقـــد ســ

ــد كو تبـــاـدل معلومـــاـت بصــــورة مباشـــرـة كو ليـــرـ مباشـــرـة كو تنســـيـق مــــن  وجـــود كي اتفـــاـا كو تعاقــ

رـهم مـــن المـــوظفين بالجهـــة  اـ كو ليــ يـن طرفهــ يـن كي مـــن المختصــ اـن ذلـــك بــ رـ ســـواص كــ ــهل الغيــ خـ

يـن اـحب العطــــاـص ، كو بـــ نـهم، كو ليــــرـهم مـــــن  ا داريــــة، وبــــيـن صـــ اـصات فيمــــاـ بيـــ كصـــــحاب العطـــ

اـملين مــــع تلــــك الجهـــة بحســــب الأحــــوال، والـــذي مــــن شـــأـنه كن يـــؤدي علــــى ســـبـيل الم ـــاـل،  المتعــ

 وليس الحصر رلي كياً من الآتي:

 رفع، كو خفض، كو ت بيت الأسعار محل التعامل. -1

الأسواا، كو تخصيصها على كساس من المناطق الجغرافية كو مراكز التوزيع كو نوعية العمهص كو 2 اقتسام  ـ 

 نوعية    

 المنتجات كو الحصص السوقية كو الفترات الزمنية.    

في   -  3 ويسترشد  المختلفة  التعاقدات  سائر عمليات  في  الدخول  الامتناع عن  كو  بالتقدم،  يتعلق  فيما  التنسيق 

 قيـــــــام  التنسيق بعدة كمور منها على الأخص:

 تقديم عطاصات متطابقة، ويشمل ذلك الاتفاا على قواعد مشتركة لحســــــــاب الأسعار كو تحديد شروط   -ك 

 العطاصات.

سواص   -ب   الراسي عليه  الشخص  مع  مسبقاً  الاتفاا  ذلك  ويشمل  بالعطاص  سيتقدم  الذي  الشخص  مع  الاتفاا 

 بالتناوب  

 كو على كساس جغرافي كو على الجهات ا دارية المتقدم لها كو صاحبة الطرح.    

 الاتفاا مع تقديم عطاصات صورية. -ج 

 الاتفاا على منع شخص من التنافس كو تقديم العطاصات. -د

 



 

 

 المساواة والشفافية
تخضـــــع العمليـــــة محـــــل الطـــــرح لمعــــاـيير ومبــــاـد  العهنيـــــة والشــــفـافية وحســـــن النيـــــة وتكــــاـفؤ 

ــن تتــــوافر فـــيـهم الشـــرـوط  ــة بـــيـن مــ ــة بحريــ ــة، ورفســـاـح المجـــاـل للمنافســ ــة المنافســ الفـــرـص وحريــ

ــد علــــى  يـتم التعاقــ بـقاً بمســـتـندات الطـــرـح، وســ ــدد مســ تـراطات التــــي تحــ ــدم وفقـــاـً لهشــ المطلوبـــة للتقــ

تـندات بحســــب  اـ ارفـــق بهـــاـ مـــن مســ رـوط ومواصـــفـات ومــ ــة مـــن شــ اـ ورد بهـــذ  الكراســ اـس مــ كســ

 طبيعة العملية محل الطرح.

 

 الممارسات الفاسدة
اـص اشـــتـراكهم فـــي العمليـــة محــــل  أـعلى المعـــاـيير الأخهقيـــة ك نــ زـام بــ ـ علـــى كصـــحاب العطـــاـصات الالتــ
اـحبه  يـن كن صـــ ــذي يتبـــ اـص الــ تـبعاد العطـــ ــت اســـ ــق للجنــــة البــ ــذلك يحــ اـً لــ ــد، ورتباعـــ رـح والتعاقــ الطـــ

 تورط بصورة مباشرة كو عن طريق وكيل كو وسيط في ممارسات فساد كو احتيال كو
 
اـص كي شــــيص ذي   اـطة ب عطـــ ــه كو بالوســـ اـم بنفســ ــى التعاقــــد كو رذا قـــ ــدت الحصــــول علــ ــؤ بهــ تواطــ

ــدات كو كعضـــاـص اللجـــاـن كو  قيمـــة هديــــة، ســـلـفه كو مكافـــأـة كو وعــــد لأي مــــن العـــاـملين بـــ ـدارة التعاقــ
ــد، وســـيـتم اتخـــاـذ  رـ مباشـــرـة بالعمليــــة محــــل الطـــرح والتعاقــ كي شـــخص لــــه عهقــــة مباشـــرـة كو ليــ
ــة لشـــــطب اســـــمه مـــــن ســـــجل المتعــــاـملين مـــــع الجهــــاـت ا داريـــــة ويصــــبـو  رـاصات القانونيـــ ا جـــ

 التأمين المؤقت من حق الجهة ا دارية .

 ـ ويتعين على كصحاب العطاصات ربهغ السلطة المختصة كتابة في كي من الحالات الآتية:

وجود تصرت لير قانوني كو لير مشروع من قبل كي موظت كو جهة من الجهات ذات الصلة بتنفيذ العملية   -1

 محل   

الطرح والتعاقد من شأنه التأ ير بطريق مباشر كو لير مباشر في رجراصاتها نظير الحصول على ميزة ماليــة      

 كو عينية.

وجود ترتيب مباشر كو لير مباشر بـيـن كي مــن الأطـرـات بغـرـض تحقيــق مصـلـحة شخصـيـة كو هــدت ليـرـ   -2

 مشروع، 

 ويشمل ذلك التأ ير في ا جراصات بصورة لير مشروعة.     

 ـ وجود تصرت ا ضعات كو رضرار كو تهديد كي من الأطرات بصورة مباشرة كو لير مباشرة، للتأ ير على سير3

رجراصات التحقيقات كو تعطيلهـاـ كو تزويرهـاـ كو تغييرهـاـ كو رخفائهـاـ، كو ا دلاص بمعلومـاـت مضـلـلة كو كاذبــة      

 لجهات 

 التحقيق لعرقلة سير كي تحقيق بشأن كية شكاوى كو ادعاصات بوجود ممارسات فساد كو احتيال كو ركرا  كو      

 تواطؤ، كو تهديد كي طرت كو ريذائه لمنعه من ا بهغ عن معلومات لديه والمرتبطة بالتحقيق.     

 حظر التقدم بأكثر من عطاء :

ــة   رـاكة مــــع الغيـــرـ بـــأـك ر مــــن عطـــاـص لعمليــ ــذات او بالشــ ــدم بالــ رـ علــــي مقــــدمي العطـــاـصات التقــ يحظــ

ــة  ــع الغيــرـ بحصـ ــدم شــرـيكاً مـ ــم المتقـ ــدة مــاـلم يكـ ــمواحـ ــه  ولا تسـ لـة  بالتــأـ يرلـ ــي اتخــاـذ قــرـار ذي صــ فـ

 بالعطاص  

اـمين  ــة التـــ ــة وكيلولــ تـبعاد العطـــاـصات المخالفــ ــك اســـ ــة ذلــ ــة حـــاـل مخالفــ ــة الاداريــ ــي الجهــ ــب علــ ويجــ

ــة التـــاـمين النهـــاـئي  ــي الحســـاـب وكيلولــ ــذ علــ ــد كو التنفيــ ــل العقــ ــة كو فســ ــة الاداريــ المؤقــــت الــــي الجهــ

 وتحميل المتعاقد بأي خسارة تلحق بها اذا تبين لها مخالفة الحظر بعد التعاقد 

اـل وجـــود اي مخالفــــة  اـمـ حــ اـنون وتكـــون ذات صـــلـة  لأحكــ ــذا القــ اـمهــ ــة  بأحكــ قـــاـنون حمايـــة المنافســ

ــم  ــة الصـــاـدر بالقـــاـنون رقــ ــة 2005لســـنـة  3ومنــــع الممارســـاـت الاحتكاريــ م يـــتـم اخطـــاـر جهـــاـز حمايــ

 المنافسة ومنع الممارسات الاحتكارية .



 

 حظر الاشتراك في العملية
 يحظر الاشتراك على كه من "

ــم  أـنه قـــرـاراً بمنـــع التعامــــل معـــه كو حكــ ــدر بشــ ـ الممنـــوعين مــــن التعامـــل، بمـــاـ فـــي ذلــــك مـــن صــ

ــن الكتـــاـب  ــوص عليهـــاـ بالبـــاـب الرابــــع مــ ــدى الجـــرـائم المنصــ ــي رحــ ــن  ال ـــاـنيقضـــاـئي نهـــاـئي فــ مــ

رـيبي كو الجمركـــــي، ســــواص بشخصــــه كو بصــــفـته  رـب الضـــ اـت كو فــــي جــــرـائم التهـــ اـنون العقوبـــ قـــ

ــة  ــة ا داريــ ــي التعامــــل مــــع الجهــ ــة التــــي ترلــــب فــ ــخاص الاعتباريــ ــل القـــاـنوني لأى مــــن الأشــ المم ــ

 كو بقرار من الجهات المختصة بحسب الأحوال. اعتبار وذك ما لا يكن قد رد رليه 

 ـ الموظفين والعاملين بالجهة ا دارية صاحب الطرح او الجهات الخاضعة  شرافها .

 

 

 ـ السرية أثناء اتمام الاجراءات:
يـل  ــن كي تفاصــ ــت عـ ــن يــتـم الكشـ ــة لـ تـو المظــاـريت الفنيـ ــة فــ اـص جلسـ ــة ك نــ اـصات عهنيـ تـو العطــ ــد فــ بعـ

ــخاص  ــة كو كي كشــــ رضـــــاـفية للعطـــــاـصات كو تقييمهـــــاـ كو التوصـــــيـات بشـــــأـنها للشـــــرـكات المتنافســــ

ــذ  المناقصـــة رلــــي حـــيـن موعـــد رعــــهن نتـــاـئ  البــــت  ــمياً بهــ يـن رســ رـين ليـــرـ المــــوظفين المعنيــ آخــ

ــة  اـت العامـــ اـ الجهـــ اـنون تنظــــيـم التعاقــــدات التــــي تبرمهـــ رـاصات الموضــــحة بقـــ اـً لاجـــ رســــمياً طبقـــ

ــم  ــدد 2018لســـنـة  182الصـــاـدر بالقـــاـنون رقــ ــي المحــ ــدول الزمنــ ــة ل طبقـــاـً للجــ ــه التنفيذيــ م ولائحتــ

 لمراحل المناقصة .

 

 الضوابط العامة
 

 العمليــــــــة تقبـــــــــل التجـزئة تجزئة العمليـــــــــــــة 1

 توافر الاعتماد المالي 2

ـ تم توفير المبلغ المطلوب لتنفيذ العملية محل الطرح والتعاقد، وذلك 

  م2025/202٦ضمن الاعتماد المالي المدرج بموازنة العام المالي  

 بالمجموعة ....... بالبند.....  بالنوع .  انيباب  

3 
 

 ـ التأمين المؤقت
 جنيها مصرياً  لالير( الت  ه )فقط  ج3000   مبلغ وقدر  :

4 
 

 كســـــــلوب التقييــــــم
 ــ التقييـم بنظـام الأفضـــل شروطـــاً والأقـــل ســــعراً.

5 
 

 مـــدة التوريـــــــــــــد
 . من استهم اصل امر التوريد اسبوعـ 

 بمحافظة الاقصر  العمومية  مخازنالتسليم بال مكان التوريــــــــــــــد ٦

7 
مدة سريان وصهحية 

 العطاص
 شهور  3

 
 
 
 



 

 تقديم الإيضاحات
ــدم  ــة الشـــرـوط والمواصـــفـات كن يتقــ اـم بشـــرـاص كراســ ــن قـــ ــل كو مــ ــق لصـــاـحب العطـــاـص المحتمــ ـ يحــ

رـ   ــهن والنشـــ اـريل الاعــ ــن تـــ ــة مــ أـن مـــاـ ورد بهـــاـ بدايــ ــب ريضـــاـح بشـــ ــة بطلــ ــدات كتابــ  دارة التعاقــ

 وحتى قبل الموعد المحدد لفتو المظاريت الفنية بمدة لا تقل عن عشرة كيام . 

اـريت الفنيـــة بمـــدة لا تقـــل عـــن  تـو المظــ ــد فــ رـد كتابـــةً فـــي موعـــد لايتـــه ) قبـــل موعـ يـتم الــ  7وســ

 ايام (  

 

 شروط الدفع :
الســـداد بالكامـــل بعـــد التوريــــد والفحـــص والقبـــول النهــــائى وبمـــا لايجـــاوز  ه ـــين يومــــاً تحســـب مـــن تــــاريل 

 الفحص والقبول والاعتماد .

 السداد وصرف المستحقات :
اـ لا  ــن وبمـــ ــت ممكــ رـب وقــ ــي كقـــ ــؤداة فــ ــدمات المــ ــوردة كو الخــ نـات المــ ــن الأصـــ رـت  مــ ـ يـــتـم صـــ

 يجاوز  ه ين يوما تحسب من تاريل الفحص والقبول والاعتماد.

 تعديل حجم التعاقد:

 

ــدة  ــد خــــهل مــ ــم العقــ ــديل حجــ ــن المســـتـجدات مـــاـ يوجــــب تعــ ــة رذا طـــرـكت مــ ــة ا داريــ ـ يحــــق للجهــ

اـلنقص بمـــاـ  اـدة كو بــ اـت ســـواص بالزيــ اـت والفئــ اـت الـــواردة بجـــداول الكميــ تنفيـــذ  كن تعـــدل فـــي الكميــ

ــدة 15لا يجـــاـوز  ــديل المــ ــعار مــــع تعــ ــذات الشـــرـوط والمواصـــفـات والأســ ــد بــ ــل بنــ ــة كــ ــن كميــ % مــ

ــذا  ــد بهــ ــديل، ويـــتـم تحريـــرـ ملحقـــاـً للتعاقــ ــم التعــ ــب مــــع حجــ ــذ بمـــاـ يتناســ والبرنـــاـم  الزمنــــي للتنفيــ

 الشأن.

 

 التعديل في الشروط والمواصفات
رـوط والمواصــــفـات رذا اقتضــــت المصــــلـحة  ــة ا داريــــة ردخــــاـل تعــــديهت علـــــى الشـــ ـ يجــــوز للجهـــ

ــة مـــن خـــهل ردارة التعاقـــدات وذلـــك  رـاص الكراسـ اـموا بشــ اـر مـــن قــ تـم رخطــ ــة ذلـــك ، علـــى كن يــ العامـ

ــدات العامـــة  ــة التعاقـ ــى بوابـ رـها علـ ــديهت ونشــ ــذ  التعـ اـل هـ ــن ردخــ رـ مـ ــى الأك ــ اـم علـ ــة كيــ ــهل  ه ـ خـ

رـي فــــي مواجهـــة كافــــة  زـك مــــن هـــذ  الكراســــة، وتســ ــذ  التعـــديهت جـــزـص لا يتجــ رـ هــ علـــى كن تعتبــ

 كصحاب العطاصات.

 

 التأمينات
 
 

 التأمين المؤقت
ــم  اـ يفيـــد ســـدادة باســ يجـــب علـــى كـــل متقـــدم للمناقصـــة  تقـــديم التـــأـمين المؤقـــت علـــى كن يقـــدم مــ

اـلحها ل   ــة ولصـــ ــة الاداريــ ــن نصــــت الجهــ ــة الصــــغر مــ ــغيرة والمتناهيــ اـت الصــ اـص المنشـــ تـم اعفـــ يـــ

ــن اتحـــاـد  ــهادة الصـــاـدرة مــ ــديمها الشــ ــن نصــــت التـــاـمين النهـــاـئي بشــــرط تقــ ــدائي ومــ التـــاـمين الابتــ

ــة باســــتـيفاص الاصــــنـات المقدمـــــة منهــــاـ لنســــبـة المكـــــون الصــــنـاعى  الصــــنـاعات المصــــرـية الخاصـــ

ــة الصـــنـاعية  ــة للتنميــ ــة العامــ ــن الهيئــ ــد اعتمادهـــاـ مــ المصـــرـى الصـــاـدرة مــــن اتحـــاـد الصـــنـاعات بعــ

 او هيئة تنمية صناعات تكنولوجيا المعلومات 

ــة  اـت والتطبيقــــاـت ذات الصــــلـة ويكــــون الاعفــــاـص مــــن خـــــهل رد القيمـــ بـة لمنتجــــاـت البرمجيـــ بالنســـ

  المشار اليها عند تقديم الشهادة

 



 
 

  صور سداد التأمين المؤقت

 
 يتم سداد التأمين المؤقت بأحد الصور كو الوسائل الآتية:

 الحساب البنكي كود مؤسسي    ) الاهلي ـ   مصر ـ   القاهرة (حساب الجهة الإدارية ببنك  -1

 ـ دائنين ( . 22700101) 

 ـ أحد وسائل الدفع الإلكتروني من خلال منظومة الدفع والتحصيل الإلكتروني .2

 ـ بموجب خطاب ضمان بنكي لصالح الجهة الإدارية وباسم العملية على أن يكون :3

 أ. مصدراً من أحد المصارف المحلية المعتمدة.

رـ الجهــة ب.  ــت كمـ ــدفع تح أـن ي رـت بـ ــه المصـ رـ في اـص وكن يقـ ــل لالغـ رـ قاب ــرط وليـ ــد كو ش أـي قي رـن بـ كلا يقتـ

 ا دارية مبلغـــــاً  يوازى التأمين المطلوب.

اـت الضــمان المـــرخص  ــد الاقصــى المحــدد لمجمـــوع خطابـ اـوز الحـ ــه لــم يتجـ رـت بانـ رـ فيــه المصـ ج. كن يقـ

 للمصــــــــرت في  رصدارها.

ــن احـــدى المصــاـرت  ــة بشـــرط التأشــيـر علهــاـ بــاـلقبول مـ ــمان مـــن البنـــوك الخارجيـ د. تقبـــل خطابــاـت الضـ

ــه ملتـزـم  ــوب وكن ــوازى التـأـمين المطل ــى بـاـن يــدفع مبلغـاـً ي ــد المصـرـت المحل ــى  ان يتعه ــدة عل المحليــة المعتم

 بأدائه بأكمله عند كول طلب منها دون الالتفات الى كي معارضة من صاحب العطاص.

اـص مــدة صــهحية  اـريل انتهـ ــل بعــد تـ اـً علــى الأق ــون يومـ اـب الضــمان عــن  ه  رـيان خطـ ــل مــدة سـ  . الا تق

 سريان العطـــاص كو  تاريل انتهاص مدة مد صهحية.

 

اـت 4 ــن عمليـ تـحقاته ع ــن مسـ ــماً م ــه خص ــت كو جـزـص من أـمين المؤق ــداد التـ ــب س اـص طل اـحب العطـ ــوز لصـ ـ يج

ــى  اـم القـاـنون مت رـي عليهـاـ كحكـ ــي تسـ ــة الت ــن الجهـاـت ا داري اـ كو ليرهـاـ م ــة ذاتهـ ــة ا داري ــي الجه كخـرـى ف

اـص بالطلــب  اـحب العطـ ــق صـ ــة علــى كن يرف اـريت الفني تـو المظـ اـريل  جلســة فـ رـت فــي تـ اـلحة للصـ ــت صـ كان

ــون موجهـاـً  ــه، يك ــديها مبـاـلغ ل ــة ا داريــة المسـتـحق ل ــداً ومختومـاـً مــن ا دارة المختصــة  بالجه مسـتـنداً معتم

ــغ  ــم مبل ــة خص ــك الجه ــول تل ــمن قب ــذاتها، يتض ــة ب ــوص عملي اـص ، وبخص ــدم رليهـاـ العطـ ــة المق ــة ا داري للجه

زـ اـلغ المســتـحقة لــديها وتعهدهــــــــا بحجـ أـمين المؤقــت كو جــزـص منــه مـــن المبـ اـب التــأـمين التـ   تحـــت حسـ

ــة  ــن ا دارة المختصــة بالجه ــداً ومختومـاـً م ــديم صـاـحب العطـاـص مسـتـنداً معتم ــى حـيـن تق ــوب، رل المؤقــت المطل

 ا دارية المقدم رليها العطاص بالموافقة على الصرت، كو طلب هذ  الجهة رتاحة ذلك المبلغ لها.

 

 
 التأمين النهائي:

 
اـبق كن  اـ بالبنــــد الســـ اـر رليهـــ اـئل المشـــ ــور كو الوســـ اـئز وب حــــدى الصــ اـص الفـــ اـحب العطـــ ــى صـــ ـ علــ

ــم الجهـــــة 5يــــؤدى التــــأـمين النهــــاـئي بنســــبـة ) ــد لصــــاـلو ولحســــاـب وباســـ ــة التعاقـــ %( مـــــن قيمـــ

ــك كضـــمان  ــه، وذلـ ــول عطائـ اـر  بقبـ اـلي  خطــ ــوم التــ ــن اليـ ــدك مـ ــل تبـ اـم عمـ رـة كيــ ــهل عشــ ــة خـ ا داريـ

تـراطات والقواعـــد  اـً لكافـــة الاشــ ــه الأكمـــل ووفقــ اـل موضـــوع هـــذ  الكراســـة علـــى الوجـ ــذ الأعمــ لتنفيـ

ــذ  تـم تنفيــ اـئي رلـــي كن يــ اـمين النهــ اـظ بالتــ تـم الاحتفــ أـن، ويــ اـً فـــي هـــذا الشــ رـرة قانونــ والضـــوابط المقــ

ــدك مـــن  ــدة تبـ اـرياً لمـ اـئي ســ أـمين النهــ ــون التــ ــمان ويكـ ــدة الضـ ــك مـ اـ فـــي ذلـ ــة بمــ فـة نهائيـ ــد بصــ العقـ

 ص مدة العقد ب ه ة كشهر.وقت رصدار  رلي ما بعد انتها

 

 



 

 أثر عدم سداد التأمين النهائي:
ــة  ــددة جـــاـز للجهــ ــة المحــ أـمين النهـــاـئي خــــهل المهلــ ـ رذا لـــم يقــــم صـــاـحب العطـــاـص الفـــاـئز بـــأـداص التــ

ــة  ــل لـــه بخدمـــة البريـــد الســـرـيع، عـــن طريـــق الهيئـــة القوميــ اـب يرســ اـر بكتــ ا داريـــة بموجـــب رخطــ

 للبريد مع تعزيز  في ذات الوقت بالبريد ا لكتروني كو الفاكس بحسب الأحوال ودون 

 

 

ــه  -حاجــــة لاتخـــاـذ كي رجـــرـاص كخـــرـ  ــة لعطائــ ــد العطـــاـصات التاليــ ــطة كحــ ــذ بواســ ــد كو التنفيــ رلغـــاـص العقــ

 بحسب ترتيب كولوياتها.

اـ الحـــق كن  اـ يكـــون لهــ ــة كمــ ــذ  الحالـــة مـــن حـــق الجهـــة ا داريـ أـمين المؤقـــت فـــي هـ بـو التــ ـ ويصــ

اـص  اـحب العطــ ــديها لصــ تـحق لـ تـحقة كو تســ اـلغ مســ ــة مبــ ــن كيـ اـ مـ ــق بهــ اـرة تلحـ ــل خســ ــة كـ ــم قيمـ تخصـ

ــة  ــة رداريــ ــمها مــــن مســـتـحقاته لــــدى كي جهــ ــدم كفايتهـــاـ تلجـــأـ رلــــى خصــ ــي حالــــة عــ المــــذكور، وفــ

ــه قضــاـئيا  ــوع عليـ ــي الرجـ ــهل بحقهــاـ فـ ــدم ا خـ ــع عـ ــه مـ ــك كلـ كخــرـى، كيــاـ كــاـن ســبـب الاســتـحقاا وذلـ

 بما لم تتمكن من استيفائه من حقوا بالطرا ا دارية .

 

أداء التأمينات :  إستبدال صور ووسائل 
ــة، وبنـــاـصً علــــى طلــــب صـــاـحب العطـــاـص رســـتـبدال صــــور ووســـاـئل  ــة ا داريــ ــة الجهــ ـ يجــــوز بموافقــ

رـيان  ــدة ســــ ــع مـــ ــرط كلا تنقطـــ ــور كو الوســــاـئل الأخــــرـى بشـــ ــدي الصـــ ــك بأحـــ كداص التأمينــــاـت وذلـــ

 التأمينات وعدم ا خهل بمسئولية صاحب العطاص طبقاً للغرض المقدم عنه التأمين.

 تقديم الشكاوى وتوقيتات وإجراءات الفصل فيها:
اـم تبـــدك  بـعة كيــ ــدات وذلـــك خـــهل ســ ــدم بشـــكواهم كتابـــة  دارة التعاقـ اـصات التقـ ــق لأصـــحاب العطــ ـ يحـ

بالقبول كو الاستبعاد كو ا لغاص، مع تسليم  من اليوم التالي  خطارهم بنتائ  قرارات اللجان 

ــورة  ــة بصــ ــدات العموميــ ــكاوى التعاقــ ــب شــ ــت لمكتــ ــي ذات التوقيــ ــكواهم فــ ــن شــ ــحة مــ صــــورة واضــ

 واضحة من شكوا  في ذات التوقيت .

اـم مــــن تـــاـريل  ــة كيــ اـوز خمســ ــدة لا تجــ ــة بدراســـة الشــــكوى خـــهل مــ ـ ســـوت تقــــوم الجهـــة ا داريــ

ــة  ــة دراســ ــكوى بنتيجــ ــدم الشــ ــة ب خطـــاـر مقــ ــة ا داريــ ــكوى المســـتـوفاة، وســـتـقوم الجهــ اســـتـهم الشــ

 الشكوى، با ضافة رلى نشرها على بوابة التعاقدات العامة.

اـكي الحـــق  ــي كافـــة الأحـــوال رذا لـــم يفصـــل فـــي الشـــكوى بمعرفـــة الجهـــة الاداريـــة يكـــون للشــ ـ وفـ

ــى جهـــاـت  ــل اللجــــوص الــ ــك قبــ ــدات العموميــــة وذلــ ــكاوى التعاقــ ــب شــ ــى مكتــ ــكوا  الــ ــدم بشــ فــــي التقــ

 القضاص.

 الغاء العملية محل الطرح :
 

لـطة  بـب مـــن الســ رـار مســ اـ بقــ اـص العمليـــة محـــل الطـــرح قبـــل البـــت فيهــ ــق للجهـــة ا داريـــة رلغــ ـ يحـ

ــؤ  ــة ذلــــك كو رذا تبـــيـن وجــــود تواطــ المختصـــة رذا اســـتـغنى عنهـــاـ نهائيـــاـً كو اقتضــــت المصـــلـحة العامــ

 بين مقدمي العطاصات كو ممارسات احتيال كو فساد كو احتكار.

 كما يجوز ا لغاص في كي من الحالات الآتية:

ــم  -1 ــد مــاـ لـ اـص واحـ ــد العطــاـصات المســتـبعدة رلا عطــ ــق بعـ ــم يبـ ــد، كو لـ اـص وحيـ ــوى عطــ ــدم سـ ــم يقـ رذا لـ

اـدة الطـــرح وبشـــرط  ــن رعــ ــد فائـــدة ترجـــى مـ اـدة الطـــرح، ولا توجـ ــمو ب عــ ــن حاجـــة العمـــل لا تسـ تكـ

 كن يكون العطاص / مطابقا للشروط ومناسبا للقيمة التقديرية.

 رذا اقترنت العطاصات كلها كو كللبها بتحفظات -2

 



 

ــة البــــت كو  -3 ــة لجنــ ــم تبـــيـن دراســ ــة التقديريـــة، مـــاـ لــ ــة العطـــاـص الأقــــل تجـــاـوز القيمــ رذا كانـــت قيمــ

 لجنة الممارسة عدم جدوى رعادة الطرح والآ ار المترتبة عليه.

رـيع عـــن طريــــق  اـص بكتـــاـب يرســـل بخدمـــة البريـــد الســ اـصات با لغــ اـر كصـــحاب العطــ يـتم رخطــ ــ وســ ـــ

 الهيئة القومية للبريد، مع تعزيز  في ذات الوقت بالبريد ا لكتروني كو 

 

ــى  ــة الشــــرـوط والمواصــــفـات والتــــأـمين المؤقـــــت رلـــ ــع رد  مـــــن كراســـ الفــــاـكس، بحســـــب الأحـــــوال، مـــ

 كصحاب العطاصات عدا الذين تبين وجود تواطؤ بينهم كو ممارسات احتيال كو فساد كو احتكار.

 

 

 ضوابط إعداد العطاء
 

 إعداد العطاء:
ــة،  ــذ  الكراســـ ــواردة بهـــ ــة الشــــرـوط والمواصــــفـات الـــ ــحاب العطــــاـصات الالتــــزـام بكافـــ ـ علـــــى كصـــ

 ويُعتبر التوقيع على نموذج ا قرار المرفق قبولاً منه بكل ما جاص بها.

ــة الضــــوابط والاشـــتـراطات والمواصـــفـات  ــة كافــ ــداد عطـــاـص  دراســ ــد رعــ ـ علــــى صـــاـحب العطـــاـص عنــ

يـن  اـص تـــم تقديمـــه وتبــ تـبعد كـــل عطــ اـ بعنايـــة ودقـــة، وســـوت يســ ــواردة بهـــذ  الكراســـة وقراصتهــ الـ

 مخالفته للقانون ولائحته التنفيذية وما تضمنته هذ  الكراسة.

ــة كو  فـات الفنيــ ــن المواصـــ ــود العطـــاـص كو مــ ــن بنــ ــد مــ ــطب كي بنــ ــدم شــ اـص عــ اـحب العطـــ ــى صـــ ـ علــ

 رجراص تعديل فيه مهما كان نوعه بعد تسليمه.

ــدول الكميـــاـت  ــى جــ ــة وعلــ ــل ورقــ ــى كــ ــحابها علــ ــن كصــ ــة مــ ــة والموقعــ ــدم العطـــاـصات المختومــ ـ تقــ

 والفئات المرفق ويجب تقديمها في مظروفين منفصلين، ويجب كن ي بت على كل من 

ــه مــــن الخـــاـرج، ويوضــــع المظـــرـوفين داخــــل ظـــرـت مغلــــق  مظروفـــي العطـــاـص الفنــــي والمـــاـلي نوعــ

ــة ا داريـــة وعنـــوان اـ يفيـــد كن مـــاـ بطريقـــة محكمـــة ويوضــــو عليـــه اســـم الجهــ ــدات ومــ  ردارة التعاقــ

اـريل جلســـة فـــتـو  اـ وتــ اـلي، ويـــذكر اســـم العمليــــة ورقمهــ رـوت الفنـــي والمظـــرـوت المــ بداخلـــه المظــ

 المظاريت الفنية كما يذكر اسم صاحب العطاص.

ــود  ــن بنـ ــد مـ ــل بنـ ــل بــيـن كـ ــع فواصـ ــع وضـ ــب مـ ــى الترتيـ اـظ علـ ــى صــاـحب العطــاـص الالتــزـام بالحفــ ـ علـ

 العطاص وذلك لتسهيل عملية التفريغ والتقييم اختصار للوقت والمجهود.

 

 تكلفة إعداد العطاء:
 

اـم، ولا  ــن مهــ ــه مـ ــق بـ ــل مــاـ يتعلـ ــه، وكـ ــديم عطائـ ــداد وتقـ ــة تكــاـليت رعـ اـص كافـ اـحب العطــ ــل صــ ـ يتحمـ

اـليت بغـــض النظـــرـ  ئـولية عــــن تلـــك التكــ أـي حـــاـل مـــن الأحـــوال كيـــة مســ تتحمـــل الجهـــة ا داريـــة بــ

 عن نتيجة العملية.

 تسليم العطاء :
ــة رمـــاـ  ــدد لفـــتـو المظـــاـريت الفنيــ ــد المحــ ــل التـــاـريل او الموعــ ــدات قبــ ـ تســـلـم العطـــاـصات  دارة التعاقــ

ــن  ــد الســـرـيع مــ ــق البريــ ــه تـــاـريل التســـلـيم وســـاـعته كو عــــن طريــ ــت فيــ ــب ريصـــاـل ي بــ ــد بموجــ باليــ

ــة الكــــاـئن فـــــي   ــد وذلـــــك علـــــى عنـــــوان ا دارة المختصـــ ــة للبريـــ ــة القوميـــ الجزيــــرـة خـــــهل الهيئـــ

ــة  العواميـــة خلـــف قصـــرـ ثقافـــة الاقصـــرـ بجـــوار مجلــــس مدينـــة الاقصـــرـ اـعة ال انيــ وذلـــك قبــــل الســ

ــذ المفعــــول وليـــرـ جـــاـئز  ــدد لفـــتـو المظـــاـريت الفنيـــة ل  ويبقــــى العطـــاـص نافــ رـ مــــن اليــــوم المحــ عشــ

ــى  ــة وحتـ ــة ا داريـ ــة الجهـ تـهمه بمعرفـ ــن ميعــاـد اســ ــض النظــرـ عـ لـيمه بغـ ــت تســ ــن وقـ ــه مـ ــوع فيـ الرجـ

 ، ولن يعتد بأي عطاص يقدم بعد هذا الموعد.نهاية المدة المحددة لسريان العطاصات



 

 تعديل مدة تقديم العطاء:
 ـ يجوز تأجيل موعد فتو المظاريت الفنية في الحالات الآتية:

 ـ رذا ارتأت الجهه ا دارية ضرورة لذلك .

ــديم  ــدة تقــ ــد مــ ــديم طلــــب مســـبـب لمــ ــة الشـــرـوط والمواصـــفـات بتقــ ـ يجـــوز لمــــن قـــاـم بشـــرـاص كراســ

اـم علـــى الأقــــل، ويخضـــع البــــت  ــة كيــ تـو المظـــاـريت الفنيـــة ب ه ــ اـصات قبـــل التـــاـريل المحـــدد لفــ العطــ

ــة  اـ اذا قامــــت الجهــ ــة اذا مــ ــة ، وفـــى حالــ ــدير الجهـــة ا داريــ ــذا الطلـــب كو الاســـتـجابة لـــه لتقــ فـــي هــ

ــة و  ــدات العامــ ــة التعاقــ ــى بوابــ يـتم رعـــاـدة النشـــرـ علــ ــد فـــتـو المظـــاـريت ســـ ــديل موعــ ــة بتعــ الاداريــ

 الاعهن كو توجيه الدعوة بحسب الاحوال . 

 

 مدة سريان وصلاحية العطاء
ــدة ســـرـيان وصــــهحية العطـــاـصات تُحســــب مــــن تـــاـريل فـــتـو المظـــاـريت الفنيــــة، ويبقــــى العطـــاـص  - مــ

 سارياً ونافذ المفعول ولير جائز الرجوع فيه وحتى نهاية مدة سريان العطاص.

اـصاتهم ومـــد مـــدة  رـيان عطــ ــة لمـــد مـــدة ســ اـصات كتابـ اـر كصـــحاب العطــ ــق للجهـــة الاداريـــة رخطــ ـ يحـ

اـ  رـ يومــ اـصات بخمســـة عشــ رـيان العطــ اـص مـــدة ســ اـريل انتهــ ــك قبـــل تــ أـمين المؤقـــت وذلـ ــهحية التــ صـ

 رذا ما اقتضت الضرورة.

ــة  ــغ الجهــ ــماناته وكن يبلــ ــدد ضــ ــد كن يمــ ــى التمديــ ــحاب العطـــاـصات علــ ــن كصــ ــق مــ ــن يوافــ ــى مــ ـ علــ

ــذ   ــهل هـ ــدم خـ ــم يتقـ ــن لـ ــد، ومـ ــب التمديـ ــعار بطلـ اـريل ا شـ ــن تــ بـوعين( مـ ــهل )كســ ــذلك خـ ــة بـ ا داريـ

اـحبه مـــد مـــدة  ــل صــ اـص لـــم يقبـ تـبعد كـــل عطــ اـص ، ويســ ــق علـــى تمديـــد عطــ رـ موافـ د ليــ ــدة، عـــُ المـ

 سريان عطانه كتابة، ويرد رليه تأمينه المؤقت فور انتهاص مدة سريان العطاص.

 

 الوكالة في تقديم العطاء :
 

ــة كو يكـــون لـــه وكيـــل فيهـــاـ  رـ العربيــ اـص مقيمـــاـً فـــي جمهوريـــة مصــ اـحب العطــ ـ يجـــب كن يكـــون صــ

ــو  ــة فيمــاـ لـ ــة مصــرـ العربيـ ــي جمهوريـ ــه فـ ــد منـ ــل المعتمـ ــه الوكيـ ــي عطائـ يـن فـ ــه كن يبــ ــب عليـ ورلا وجـ

ــه  ــه ويعتبـــرـ رعهنــ ــه فيــ ــن مخابرتــ ــذي يمكــ ــوان الــ ــه العنــ ــي عطائــ ــه وكن يبـــيـن فــ ــم الترســـيـة عليــ تــ

ــه تــــوكيهً  ــدم معــ صـــحيحاً، ورذا كـــاـن العطـــاـص مقـــدماً مــــن وكيــــل عـــن صـــاـحب العطـــاـص فعليـــه كن يقــ

ــب  ــي يجــ اـت والمســـتـندات التــ ــة البيانـــ ــى كافــ اـفة رلــ ــة با ضـــ ــن الســـلـطات المختصــ ــه مــ ــدقاً عليــ مصــ

 عليه تقديمها وفقاً لأحكام القوانين واللوائو التي تنظم ذلك .

 سحب العطاء:
بـو  ــة فيصـــ ــدد لفـــتـو المظـــاـريت الفنيــ ــد المحــ ــل الموعــ ــه قبــ ــحب عطائــ رذا قـــاـم صـــاـحب العطـــاـص بســ

ــذار كو الالتجـــاـص رلــــي القضـــاـص كو اتخـــاـذ  ــة رلــــى رنــ ــة ا داريــــة دون حاجــ اـمين المؤقــــت حقـــاـً للجهــ التــ

تـحقة كو  اـلغ مســـ ــن كي مبـــ تـندائه مــ رـر كو رســـ ــول ضـــ ــة الــــدليل علــــى حصــ رـاصات كو رقامــ ــة رجـــ كيــ

 تستحق لديها كو لدى كي جهة ردارية كخرى لصاحب العطاص.

 

 العطاءات المتأخرة :
ــور  - يـقدم فـ ــة ســ ــذ  الكراسـ ــدد بهـ ــة المحـ اـريت الفنيـ تـو المظــ يـن لفــ ــد المعــ ــد الموعـ رـد بعـ كي عطــاـص يــ

ــي  ــم يــــدرج فــ ــة فـــتـو المظـــاـريت للتأشـــيـر عليــــه بســـاـعة وتـــاـريل ورود   ــ ورود  رلــــى رئـــيـس لجنــ

أـخرة  ــديم العطـــاـصات المتـــ ــت تقــ ــة البــ ــه، وتســـتـبعد لجنــ ــديم العطـــاـصات المتـــأـخرة دون فتحــ ــت تقــ كشــ

 ويتم ردها رلى كصحابها خهل مدة لا تجاوز يومين من قرار اللجنة.

 

  حظر التقدم بأكثر من عطاء:



 
 

ــي  - ــد فـ اـص واحـ ــن عطــ أـك ر مـ رـ بــ ــع الغيــ رـاكة مـ ــذات كو بالشــ ــدم بالـ اـص التقـ اـحب العطــ ــى صــ يحظــرـ علـ

ــة لا  ــع الغيــرـ بحصـ ــن شــرـيكاً مـ ــم يكـ ــع الغيــرـ مــاـ لـ ــمه كو كشــرـيك مـ ــواص باسـ ــل الطــرـح سـ ــة محـ العمليـ

ــة  اـصات المخالفــ يـتم اســـتـبعاد العطـــ لـة بالعطـــاـص، وســـ رـار ذي صـــ ــي اتخـــاـذ قـــ ــه بالتـــأـ ير فــ ــمو لــ تســ

اــت  اــز حمايــــــة المنافســــــة ومنــــــع الممارســــ اــر جهــــ أــمين المؤقــــــت واخطــــ اــدرة التــــ ــذلك، ومصــــ لـــ

 الاحتكارية لاعمال شئونه.

 وفاة صاحب العطاء :
ــد، كو  رـكة الشـــخص الواحــ اـً، كو مالــــك شــ اـً طبيعيــ اـص رذا كـــاـن شخصــ اـحب العطــ ـ فـــي حالـــة وفـــاـة صــ

اـص /  رـار ذي صـــلـة بالعطـــ ــي اتخـــاـذ قـــ ــه بالتـــأـ ير فــ ــمو لــ ــة تســ ــة حاكمــ رـ بحصــ ــع الغيـــ الشـــرـيك مــ

تـبعاد العطــــاـص  ــدات اســـ رـض ردارة التعاقـــ ــة بعــــد عـــ لـطة المختصـــ اـز للســـ اـلعرض قبــــل البـــــت، جـــ بـــ

أـمين المؤقـــــت كو الســـــماح للور ــــة بالاســــتـمرار فــــي ا جــــرـاصات بشـــــرط كن  المقــــدم منـــــه ورد التـــ

ــة،  ــه الســـلـطة المختصــ ــق عليــ ــى التوقيعـــاـت فيــــه، وتوافــ ــدقاً علــ ــل مصــ ــوا عـــنـهم وكـــيـهً بتوكيــ يعينــ

 ويظل الوكيل دون لير  مسئولاً كمام الجهة ا دارية.

 محتويات العطاء
 

 مستندات العطاء :
ــق يتضــــمن مظـــرـوفين منفصـــلـين مغلقـــيـن كحــــدهما للعـــرـض  كــــل عطـــاـص عبـــاـرة عــــن مظـــرـوت مغلــ

 الفني والآخر للعرض المالي من عدد  ) واحد (  نسخة.

 محتويات المظروف الفني :
 يلتزم صاحب العطاص بأن يُضمن المظروت الفني لعطاص  المستندات التالية:

 ما يفيد سداد مبلغ التأمين المؤقت المطلوب. -1

تـندات المؤيــــدة  -2 ــه، والمســـ تـفيد الحقيقــــى منــ اـص، والمســـ اـحب العطـــ ــة لصـــ ــة القانونيــ اـن الطبيعــ بيـــ

 لذلك، ويعتد في هذا الشان بنسخة معتمدة من عقد التأسيس كو النظام الأساسي كو هيكل 

رـى تتعلــــق  تـندات كخــ اـت كو مســ رـكات وكيـــة بيانــ رـ تعـــديل، وذلـــك بالنســـبـة للشــ اـل وفـــق كخــ ركس المــ

 بالملكية وذلك بالنسبة لأصحاب العطاصات من لير الشركات.

ــد وليرهـــاـ مـــن الســــجهت التــــي  -3 ــة بالنشـــاـط موضـــوع التعاقــ ــد فــــي الســـجهت الخاصــ اـت القيــ بيانــ

 يكون القيد فيها واجباً قانوناً .

 البطاقة الضريبية سارية، وآخر رقرار ضريبي. -4

 ـ صورة من السجل التجاري حدي ة  .5

 ـ  شهادة تسجيل الضريبة علي القيمة المضافة ٦

 ـ ما يفيد التسجيل على بوابة التعاقدات العامة. 7

 ـ رقرار بالالتزام بما جاص بكراسة الشروط والمواصفات ومحتوياتها.8

 ـ ما يفيد شراص كراسة الشروط والمواصفات. 9

 ـ بيانات اخر مرکز مالى لأصحاب العطاصات معتمد من محاسب قانوني . 10

 ـ ما يفيد التسجيل بمنظومة الفاتورة الالكترونية بمصلحة الضرائب العامة. 11

 ـ المستندات الدالة على سابقة الأعمال لذات موضوع التعاقد. 12

 ـ السجل الصناعي ) ان وجد ( 13

 ـ رقرار الالتزام بالتأمين على العمالة . 14

 ـ مدة الضمان .  15

 



 

 : الفنيمحظورات إعداد المظروف 
تـندات  ــة بيانـــاـت كو مســـ ــعار كو كيــ ــة كســ ــي كيــ ــمين العـــرـض الفنــ اـحب العطـــاـص تضــ ــى صـــ ـ يحظـــرـ علــ

 مالية وليرها التي تتعلق بالعرض المالي، وسيتم استبعاد كي عطاص يخالت ذلك.

ــي  اـص فـ ــدم العطــ ــب مقـ ــوع و رذا رلـ ــن كى نـ ــل مـ ــرط كو كجـ ــد كو شـ ــل قيـ ــن كـ ــو العطــاـص مـ ــب كن يخلـ يجـ

ــة  ــداص كي مهحظــــاـت خاصـــ ــمنه  بــــاـلنواحيربـــ ــى كتــــاـب مســــتـقل يتضـــ ــب ر باتهــــاـ فـــ ــة فيجـــ الفنيـــ

 المظروت الفني.

 

 محتويات المظروف المالي:
 يحتوي العرض المالي المقدم من صاحب العطاص على الآتي:

 قوائم الأسعار. -1

تـيفاص نســــبـة المكــــون الصــــنـاعي  -2 رـيشــــهادة اســـ اـرية ) ان وجـــــدت ( ـ شــــرط ملــــزـم  المصـــ ســـ

 للشركات الحاصلة علي تلك الشهادة دون ليرها .

 كسلوب السداد . - 3

 يجب كتابة الأسعار عن كل وحدة من وحدات البنود الواردة بقوائم الأسعار وفقاً لما يلي:

ــوز  -ك ــداد الجـــاـت كو الســـاـئل، ويجــ ــة العربيــــة وبالمــ ــة المصـــرـية وباللغــ ــعار بالعملــ تكــــون كتابــــة الأســ

ــة،  ــة الأجنبيــ ــعار بالعملــ ــب الأســ اـرج كن تكتــ ــي الخـــ رـكة فــ رـد كو شـــ اـص منفـــ ــديم العطـــ ــة تقــ ــي حالــ فــ

ــك المركـــزـي المصـــرـ ــعر المعلــــن بالبنــ ــه المصـــرـي بالســ ي ولغـــرـض المقارنــــة ســـتـتم معادلتهـــاـ بالجنيــ

 في تاريل فتو المظاريت ال

 تكون كتابة الأسعار رقماً وتفقيطاً.  -ب 

اـص  -ج اـحب العطـــ ــكت صـــ اـليعرضــــه  فــــيرذا ســ نـات  المـــ نـت مــــن الأصـــ عــــن تحديــــد ســــعر صـــ

ــذا  ــي هـ ــدخول فـ ــن الـ ــه عـ اـ منـ ــك امتناعــ رـ ذلـ ــه فيعتبــ ــة منـ ــعار المقدمـ ــة الأسـ ــدها بقائمـ ــوب توريـ المطلـ

ــعار المقدمــــة حســـاـبياً  ــه تفصـــيـلية ل ســ ــي رجـــرـاص مراجعــ ــة الحــــق فــ ــة ا داريــ ــون للجهــ الصـــنـت يكــ

 سواص من حي  مفرداتها كو مجموعها، ورجراص التصحيحات المادية رذا اقتضى الأمر ذلك،

ــدة،   ــعر الوحــ ــى ســ ــدات يـعــــــول علــ ــعر الوحــ ــدة ورجمـــاـلي ســ ــعر الوحــ ــد اخـــتـهت بـــيـن ســ ورذا وجــ

يـن  ــعر المبـــ يـن الســ ــه وبـــ ــود اخـــتـهت بينــ ــة وجــ ــي حالــ يـن بـــاـلتفقيط فــ ــعر المبـــ ــى الســ ــول علــ ويعــ

 بالأرقام، وتكون نتيجة هذ  المراجعة هي الأساس الذي يعول عليه في تحديد سعر العطاص.

رـوفات  -د  ــمل وتغطــــى جميــــع المصـــ اـت تشــ اـص بجــــدول الفئـــ اـحب العطـــ اـت التــــي حــــددها صـــ الفئـــ

ــمل القيــاـم  ــذلك تشـ ــد مــــن البنــــود وكـ ــل بنـ ــدها بالنســبـة رلـــى كـ ــى يتكبـ والالتزامــاـت كيــاـ كــاـن نوعهــاـ التـ

ــة عليهـــاـ ك نـــاـص  ــة العامــــة والمحافظــ ــد وتســـلـيمها للجهــ ــل العقــ ــذ محــ ــد الأصـــنـات وتنفيــ ب تمـــاـم توريــ

رـت  اـت بصـــ ــذ  الفئـــ اـلتطبيق لهــ ــة بـــ تـم المحاســـبـة النهائيــ ــد وتـــ رـوط العقــ اـ لشـــ ــمان طبقـــ ــدة الضــ مــ

رـائب والرســــوم  اـ مــــن الضـــ ــة الجمركيــــة وليرهـــ اـت الســــوا والعملــــة والتعريفــ رـ عــــن تقلبـــ النظـــ

 الأخرى .

 

  محظورات إعداد المظروف المالي:

 
اـت،  ــدول الكميـــاـت والفئـــ ــي جــ ــعار كو فــ ــوائم الأســ ــي قــ يـر فــ ــو كو التحشـــ ــط كو المحــ ــوز الكشــ ـ لا يجــ

 وكل تصحيو في الأسعار كو ليرها يجب رعادة كتابته رقماً وتفقيطاً والتوقيع بجانبه.

ــة  ــة فـــتـو المظـــاـريت الفنيــ ــدد لجلســ ــد المحــ ــد الموعــ ــه يـــرـد بعــ ــديل فيــ ــد بـــأـي عطـــاـص كو تعــ ـ لا يعتــ

ــى  ــذا الحظـــرـ علــ ــد ويســـرـى هــ ــذا الموعــ ــد هــ ــة بعــ ــعار العطـــاـصات المقدمــ ــي كســ ــديل فــ ويحظـــرـ التعــ

 صاحب العطاص الفائز.

 ـ لا يعتد بالعطاص المبني على خفض نسبة مئوية عن قيمة كقل عطاص مُقدم.



 

 اجراءات البت والترسية
 

 

 فتح المظاريف الفنية
اـريت  تـو المظــ ــدد لفــ ــوم المحـ رـاً فـــي اليـ رـ ظهــ ــة عشــ اـعة ال انيـ اـم الســ ــي تمــ اـصات فـ تـو العطــ ــون فــ يكـ

ــن  ــويض مـ ــم تفـ ــوز لهـ ــحاب العطــاـصات، ويجـ ــن كصـ ــب مـ ــن يرلـ ــور مـ ــة بحضـ ــة علنيـ ــي  جلسـ ــة فـ الفنيـ

ــحاب  ــذلك، ولا يســـــمو لأصـــ ــديم تفـــــويض بـــ ــدلاً مــــنـهم شــــرـيطة تقـــ ــة بـــ يرونـــــه لحضـــــور الجلســـ

ــد مـــنـهم اعتراضـــاـً  ــدى كحــ ــة، ورذا كـــاـن لــ ــل اللجنــ ــي ســـيـر عمــ ــدخل فــ العطـــاـصات كو مفوضـــيـهم التــ

 كتابة رلي مدير ردارة التعاقدات.على ا جراصات، كو القرارات يتعين عليه تقديمه 

 الفحص الشكلي والبت الفني :
يحق للجهة ا دارية قبل رجراص كي دراسة مفصلة للعطاصات بالفحص الشكلي للمظاريت الفنية، وسيتم استبعاد 

 العطاصات لير الصالحة للنظر فيها ومنها:
رـ  اـصات ليـــ رـوط، كو العطـــ اـ للشـــ ــة وفقـــ رـ مكتملــ ــحابها، كو الغيـــ ــن كصــ ــة مــ رـ الموقعــ اـصات ليـــ العطـــ
ــى  ــجلين علــ ــن ليـــرـ المســ ــحابها مــ ــي يتبـــيـن كن كصــ اـصات التــ ــت، كو العطـــ المســـتـوفاة للتـــأـمين المؤقــ
ــل  ــن التعامــ ــماص الممنــــوعين مــ ــد كســ ــجلين بســــجل قيــ ــن المســ ــم مــ ــة، كو كنهــ ــدات العامــ ــة التعاقــ بوابــ
ــم تضــــمن معـــاـمهت تغيـــرـ  اـصات التــــي لــ ــة، كو العطــ ــة للخــــدمات الحكوميــ ــة العامــ ــكه الهيئــ الـــذي تمســ
ــة للحظـــرـ  ــة بالمخالفــ ــرح، كو العطـــاـصات المقدمــ ــي مقـــاـولات الأعمـــاـل طبقـــاـ لشـــرـوط الطــ ــعار فــ الأســ

 ( من القانون.33ص عليه بالمادة )المنصو
 

 استيفاء لاستيضاح ما غمض من أمور فنية / مالية
ــن كصــــحاب العطـــاـصات اســـتـيفاص البيانـــاـت كو المســـتـندات  ــة مــ ــة كن تطلــــب كتابــ ــة ا داريــ ـ يحــــق للجهــ

ــي كو  رـ الفنـ ــداد التقريــ ــي رعـ اـ يعينهــاـ فـ ــة بمــ ــة كو ماليـ ــور فنيـ ــن كمـ ــض مـ اـح مــاـ لمـ ــة واستيضــ الهزمـ

تـيفاص البيانـــاـت كو المســـتـندات  اـحب العطـــاـص لطلــــب اســ ــدم اســـتـجابة صــ اـلي الــــهزم وفــــي حالـــة عــ المــ

ــددة مــــن اللجنــــة والموضــــحة  ــة بعطائــــه خــــهل المــــدة المحــ اـح الأمــــور الفنيــــة كو الماليــ لاستيضـــ

ــة مـــع العطـــاـصات  رـ قابـــل للمقارنــ رـ واضــــو كو ليــ تـبعاد عطائـــه باعتبـــاـر  ليــ اـ رليـــه، يـــتـم اســ بطلبهــ

 الأخرى.

 

 آلية التقييم الفني :
ــة  ــة واســـتـبعاد كي عطـــاـصات مخالفــ ــول العطـــاـصات المطابقــ ــة العطـــاـصات فنيـــاـً، ويـــتـم قبــ ســـيـتم دراســ

 للشروط والمواصفات الفنية وفقاً لما جاص هذ  الكراسة.

 

  إعلان نتائج البت الفني : 
ــة  ــن الســـلـطة المختصــ ــور اعتمادهـــاـ مــ ــي فــ ــت الفنــ ــحاب العطـــاـصات بنتـــاـئ  البــ ـ ســـيـتم رخطـــاـر كصــ

اـرهم  اـلي  خطــ ــن اليـــوم التــ اـم تبـــدك مـ بـعة كيــ ــدم بشـــكواهم كتابـــة خـــهل ســ ــون لهـــم الحـــق بالتقـ ويكـ

ــذا  ــة لهــ ــي لوحــــة ا عهنـــاـت المخصصــ ــذا فــ ــة وكــ ــدات العامــ ــة التعاقــ بـــاـلقرارات والنشـــرـ علــــى بوابــ

 العقود والمشتريات بالجزير العوامية خلت قصر  قافة الاقصر . ب دارةالغرض وموقعها 

 

 فتح المظاريف المالية :
اـً فقـــط وذلـــك فـــي جلســـة علنيـــة بحضـــور  اـصات المقبولـــة فنيــ اـريت الماليـــة للعطــ تـو المظــ ـ يكـــون فــ

ــم تفــــويض مــــن يرونــــه لحضــــور  اـً، ويجــــوز لهــ ــة فنيــ مـــن يرلــــب مــــن كصــــحاب العطـــاـصات المقبولــ

 الجلسة بدلاً منهم شريطة تقديم التفويض بذلك .

 



 

 الدراسة وآلية التقييم المالي :
ــة مــــن  ــذ  الكراســ ــعراً طبقـــاـً لمـــاـ جـــاـص بهــ ــة التقيـــيـم بنظـــاـم الأفضــــل شـــرـوطاً والأقــــل ســ ـ فــــي حالــ

ــة الماليـــة  ــى كســاـس القيمـ اـً فقـــط وعلـ ــة فنيــ اـصات المقبولـ يـم العطــ تـم تقيــ ــ  يــ فـات بحيـ رـوط ومواصــ شــ

 ا جمالية للعطاص مع الأخذ في الاعتبار كل الشروط التي يمكن ترجمتها رلى قيم مالية.

اـر كــــل  اـً فقـــط ل مــــع الأخـــذ فـــي الاعتبــ اـصات المقبولـــة فنيــ يـتم تقيـــيـم العطــ ـ وفـــي كافـــة الأحـــوال ســ

اـصات  يـن العطــ لـة بــ رـاص المقارنـــة والمفاضــ تـم رجــ ــة، ويــ يـم ماليـ ــى قــ اـ رلـ ــن ترجمتهــ رـوط التـــي يمكـ الشــ

اـصات مـــع  يـتم دراســـة العطــ ــة ل وســ ــواحي الفنيـــة والماليـ ــن جميـــع النـ ــة مـ ــد اســـس المقارنـ ــد توحيـ بعـ

 الأخذ في الاعتبار معايير التقييم الآتية:

ــغيل وليرهـــاـ  -1 ــمان والصـــيـانة وقطــــع الغيـــاـر ومســـتـلزمات التشــ ــداد والاســـتـهم والضــ شـــرـوط الســ

 من العناصر التي تؤ ر في تحديد القيمة المالية المقارنة للعطاصات .

ــدرات،  -2 ــغيل، القــ ــة ماليــــة م ــــل تكـــاـليت التشــ ــى قيمــ تقيـــيـم العناصـــرـ ليـــرـ الســــعرية وتحويلهـــاـ رلــ

 الكفاصة، الأداص وفقاً لما هو وارد بهذ  الكراسة.

ــة للمنــــتـ  المح -3 ــون حســــاـب نســــبـة الأفضــــلـية الســـــعرية الممنوحـــ لـــــى المســــتـوفى نســــبـة المكـــ

 المصرى.

ــة البــــت  -4 ــعار بـــيـن عطـــاـصين كو كك ـــرـ مــــن المقبــــولين ماليـــاـً فيحــــق للجنــ ــة تســـاـوي الأســ فـــي حالــ

اـص،  ــل عطـــ ــه كــ ــى مـــاـ اشـــتـمل عليــ ــديها بمحضـــرـها بنـــاـص علــ ــداهما وفقـــاـ لمبـــرـرات تبــ ــرجيو رحــ تــ

 ك ر رذا كان ذلك في مصلحة العمل.ويجوز تجزئة العملية محل الطرح بين عطاصين كو ك

 إعلان نتائج البت المالي:

ــون  ـ ســـيـتم رخطـــاـر كصــــحاب العطـــاـصات بنتـــاـئ  البــــت فــــور اعتمادهـــاـ مــــن الســـلـطة المختصــــة ويكــ

اـلقرارات  اـرهم بــ ــوم التــاـلي  خطــ ــن اليـ ــدك مـ اـم تبـ بـعة كيــ ــهل ســ ــة خـ ــكواهم كتابـ ــدم بشـ ــق بالتقـ ــم الحـ لهـ

ــة  اـت المخصصــ رـ النتـــاـئ  فـــي لوحـــة ا عهنــ اـرات بنشــ اـل الاخطــ زـم الجهـــة ا داريـــة فــــور ررســ وتلتــ

 نشر على بوابة التعاقدات العامة.لهذا الغرض كما يتم ال

 

  الترسية وإخطار صاحب العطاء الفائز:
ــحاب  ــذا بـــاـقي كصــ ــة ب خطـــاـر صـــاـحب العطـــاـص الفـــاـئز بالترســـيـه عليــــه وكــ ــة ا داريــ ـ ســـتـقوم الجهــ

أـمين  ــداد التـــ ــور لســ ــه الحضــ ــذي عليــ اـحب العطـــاـص الفـــاـئز والــ ــم صـــ اـً باســ ــة فنيـــ العطـــاـصات المقبولــ

 النهائي للعملية.

  توقيع التعاقد : 
 

اـريل  اـ مـــن تــ رـ يومــ ــة عشــ اـئز فـــي خـــهل مـــدة خمسـ اـص الفــ اـحب العطــ يـتم توقيـــع العقـــد مـــع صــ ســ
 سداد  للتأمين النهائي .

 

  الفحص والاستلام : 
ــن  ــة ليـــتـمكن مــ ــد اجتمـــاـع اللجنــ ــص لاســـتـهم الأصـــنـات ويخطـــرـ المــــورد بموعــ ــة الفحــ تجتمــــع لجنــ

ــوردة  اـتورة الأصـــنـات المــ ــدم فـــ أـن يقــ اـئى ، ويلتـــزـم بـــ ــص والاســـتـهم النهـــ ــور رجـــرـاصات الفحــ حضــ

تـو الطــــرـود  يـن لفـــ اـر العمــــاـل الهزمـــ اـبه ب حضـــ زـم علـــــى حســـ اـ يلتـــ مــــن كصــــل وصـــــورتين، كمـــ

ــة الفحــــص بحضـــــور  ، كو بحضــــور مـــــن يفوضــــه فـــــى  زـن كو لجنـــ لـيمها رلــــى كمــــيـن المخـــ وتســـ

اـذ  اـزن ، كو لجنـــة الفحـــص الحـــق فـــي اتخــ ــد المحـــدد وفـــى حالـــة تخلفـــه فيكـــون لمـــدير المخــ الموعـ

ــحيو  ــى المخـــاـزن وتصــ لـم الأصـــنـات وتســـلـيمها رلــ ــورد لتســـ ــى حســـاـب المــ ــة علــ ا جـــرـاصات الهزمــ

 الفاتورة رذا اقتضي الأمر ذلك دون كن يكون للمورد حق الاعتراض .

 



 

  مسئولية الشركة عن أعمالها: 
ــذي  اـ )متخــ ــد موظفيهـــ يـن كحــ ــد بتعيـــ ــذها للعقــ ــي تنفيــ ــة فــ ــي عليهـــاـ المناقصــ رـكة الراســ تلتـــزـم الشـــ

ــديم  بـة  جـــرـاصات عمليـــاـت التســـلـيم وتقــ ــد بالنســـ ــذ العقــ ــه بشـــأـن تنفيــ ــك للتنســـيـق معــ القـــرـار( وذلــ

 المستندات المتفق عليها ومتابعة كعمال الضمان والصيانة والأعطال ..... رلل . 

نـات  ــد تترتـــب علـــى وجـــود كي عيـــوب فنيـــة لهصــ رـار التـــي قـ ئـولة عـــن الأضــ رـكة مســ ــون الشــ ـ تكـ

 التي تم توريدها، وتتحمل كامل المسئولية عما يحد  من كضرار بسبب هذ  العيوب.

ــة ا داريــــة رذا ظهــــرـت كى عيـــــوب  تـتحملها الجهـــ رـكة بالمصــــاـريت التـــــى ســـ يـتم تحميـــــل الشـــ وســـ

 فنية تحول دون استخدام الاصنات  خهل فترة الضمان.

  التقاعس عن الإستلام : 
ــة  تـهم التقـــدم بطلـــب لتشـــكيل لجنـــة  ه يــ اـعس الجهـــة ا داريـــة عـــن الاســ اـل تقــ ـ يحـــق للمتعاقـــد حــ

 متخصصة من جهات محايدة وتكون الجهة ا دارية ضمن عضوية اللجنة سالفة الذكر.

ــة  ــد كتعـــاـب الجهـــاـت الخارجيــ ــداد المتعاقــ ــكيلها وســ ــدور قـــرـار تشــ ــور صــ ــة كعمالهـــاـ فــ ــدك اللجنــ ـ تبــ

 المشاركة فيها وتخطر  الجهة ا دارية بها وتقدم اللجنة تقريرها خهل مدة زمنية كقصاها 

 

اـً  اـ ملزمــ ــون تقريرهــ ــك، ويكـ اـوز ذلـ ــدة تتجــ اـ مـ ــة العمليـــة وحجمهــ ــب طبيعـ ــم تتطلـ اـ لـ اـً مــ ــون يومــ  ه ـ

 للطرفين .

اـب  اـلو ولحســـ ــة لصـــ اـب اللجنــ تـم رد كتعـــ تـهم يـــ ــن الاســـ ــة عــ ــة ا داريــ اـعس الجهــ يـن تقـــ اـل تبـــ ـ حـــ

 .المتعاقد، ورذا تبين للجنة عدم التزام المتعاقد، تتخذ الجهة ا دارية حياله ا جراصات ذات 

ــم  ــة الصـــاـدر بالقـــاـنون رقــ ــي تبرمهـــاـ الجهـــاـت العامــ ــدات التــ ــواردة بقـــاـنون تنظـــيـم التعاقــ الصـــلـة الــ
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 التقاعس عن التنفيذ :
ــي المواعيـــد المحـــددة  زـم المتعاقـــد بالتوريـــد فـ اـز  -ـ يلتــ ــة عـــن ررادتـــه جــ بـاب خارجـ أـخر لأســ  ـذا تــ فــ

يـل  ــد دون تحصـــ ــة  تمـــاـم التوريــ ــه مُهلــ ــك، منحــ ــة ذلــ لـحة العامــ ــت المصـــ ــة رذا اقتضــ ــة ا داريــ للجهــ

ــل للتـــأـخير دون  ــه مُقابــ ــه فيُحصــــل منــ ــه رليــ ــة تـــأـخر  لأســـبـاب راجعــ ــه، وفــــي حالــ ــل تـــأـخير منــ مقابــ

 حاجة رلي تنبيه كو رنذار كو اتخاذ كي رجراص آخر، ويُحسب من بداية المهلة وفقاً للآتي:

بـة ) ــدة التــأـخير نســ ــم تجــاـوز مـ أـخير ( 3ـ رذا لـ ــل تــ ــل مقابـ ــد يُحصـ ــل العقـ ــذ محـ ــة لتنفيـ ــدة الكليـ ــن المـ مـ

 ( من قيمة العقد ، كو من قيمة الجزص المتأخر بحسب الأحوال .1بنسبة  )%

أـخير نســـبـة ) ــدة التــ ــد يُحصــــل مقابــــل ٦ـ رذا لـــم تجـــاـوز مــ ــذ محـــل العقــ ــة لتنفيــ %( مــــن المـــدة الكليــ

 من قيمة العقد ، كو من قيمة الجزص المتأخر بحسب الأحوال .( 2تأخير بنسبة  )%

بـة )  أـخير نســ اـوز مـــدة التــ ــم تجــ ــل مقابـــل 10ـ رذا لـ ــل العقـــد يُحصـ ــة لتنفيـــذ محـ ــن المـــدة الكليـ %( مـ

 %( من قيمة العقد ، كو من قيمة الجزص المتأخر بحسب الأحوال .3تأخير بنسبة  )

ــدة التـــأـخير نســـبـة )  ــل 10ـ رذا جـــاـوزت مــ ــد يُحصــــل مقابــ ــل العقــ ــذ محــ ــة لتنفيــ ــدة الكليــ %( مــــن المــ

 %( من قيمة العقد ، كو من قيمة الجزص المتأخر بحسب الأحوال .5التأخير بنسبة  )

ولا يخــــل توقيــــع مقابــــل التــــأـخير بحــــق الجهــــة ا داريــــة فـــــي الرجــــوع علــــي المتعاقــــد بكامـــــل 

 التعويض المستحق عما كصابها من كضرار بسبب التأخير لأسباب خارجة عن ارادته .

 

 النزول عن العقد :
ــك  ــع ذلــ ــها، ومــ ــه كلهـــاـ كو بعضــ ــد او المبـــاـلغ المســـتـحقة لــ ــن العقــ زـول عــ ــد النـــ ــوز للمتعاقــ ـ لا يجــ

رـ المصـــرـفية المــــرخص  ــد البنـــوك كو الشـــرـكات الماليــــة ليــ يجـــوز كن يتنـــاـزل عــــن تلـــك المبـــاـلغ لأحــ

 لها بمزاوالة النشاط بجمهورية مصر العربية ويكتفى في هذ  الحالة بتصديق البنك او 



 

 

ــن  ــه عــ ــول نزولــ ــل قبــ اـ لا يخــ ــد، كمـــ ــذ التعاقــ ــن تنفيــ ــد عــ ئـوله المتعاقــ ــهل بمســـ الشـــرـكة دون ا خــ

 المبالغ المستحقة له بما يكون للجهة ا دارية قبله من حقوا.

 الفسخ الوجوبي للعقد تلقائيا :
ــد، ودون  اـت مــــن المتعاقـــ ــة اعتراضـــ اـص مدتــــه دون ربــــداص كيـــ ــل انتهـــ اـً قبـــ ـ يفُســــل التعاقــــد تلقائيـــ

 الحاجة رلى اتخاذ كية رجراصات قانونية في الحالات الآتية:

ــع  -1 ــه مــ ــي تعاملــ ــ  كو التهعــــب فــ ــطة ليـــرـ  الغــ ــه كو بواســ ــد اســـتـعمل بنفســ رذا تبـــيـن كن المتعاقــ

 الجهة ا دارية كو في حصوله على العقد.

 رذا تبين وجود تواطؤ كو ممارسات احتيال كو فساد كو احتكار. -2

 رذا كفلس المتعاقد كو كعسر. -3

ــي البنـــد ) اـ فـ ــوص عليهــ ــي الحالـــة المنصـ ــد فـ ــم المتعاقـ ــطب اسـ اـملين بعـــد ( 1ـ ويشـ ــجل المتعــ ــن سـ مـ

ــة  ــة العامـــ ــة الهيئـــ ــة ا داريـــ ــذ ركي ردارة الفتـــــوى المختصـــــة بمجلـــــس الدولـــــة، وتُخطــــرـ الجهـــ كخـــ

 للخدمات ا دارية بذلك لنشر قرار الشطب بطريق النشرات المصلحية.

 
 الفسخ الجوازي للعقد :

رـط جـــوهري مـــن  أـي شــ ــد بــ اـً، ورذا كخـــل المتعاقـ اـ التعاقـــد تلقائيــ اـلات التـــي يفُســـل فيهــ ــهت الحــ ـ بخـ

ــة ا داريـــة  ــد ، فيكـــون للجهـ رـوط التعاقـ ــه  -شــ اـص مدتـ ــل انتهــ رـاصين  -قبـ ــد ا جــ اـذ كحـ ــي اتخــ الحـــق فـ

وفقاً لما تقتضيه المصلحة العامة:  التاليين 

 فسل التعاقد. -1

 التنفيذ على الحساب بذات الشروط والمواصفات المعلن عنها والمتعاقد عليها. -2

ــة  ــذ علــــى الحســـاـب يكــــون التـــأـمين النهـــاـئي مــــن حــــق الجهــ ــل او التنفيــ ـ فــــي جميــــع حـــاـلات الفســ

أـخير  ــل تــ ــن مقابـ تـحقه مـ اـ تســ ــم مــ اـ كن تخصـ ــون لهــ اـ يكـ ــد كمــ اـة المتعاقـ ــة وفــ ــي حالـ ــدا فـ ــة عـ ا داريـ

ــي حالـــة  اـ وفـ ــد طرفهــ تـحق للمتعاقـ تـحقة كو تســ اـلغ مســ ــن كيـــة مبــ اـ مـ ــق بهــ اـرة تلحـ ــل خســ ــة كـ وقيمـ

بـب  اـن ســ اـً كــ رـى كيــ تـحقاته لـــدى كيـــة جهـــة رداريـــة كخــ أـ رلـــى خصـــمها مـــن مســ اـ يلجــ عـــدم كفايتهــ

ــه مـــع عـــدم ا خـــهل بحقهـــاـ  اـئية، وذلـــك كلــ رـاصات قضــ ــة رجــ اـذ كيــ تـحقاا دون حاجـــة رلـــى اتخــ الاســ

 في الرجوع عليه بما لم تتمكن من استيفائه من حقوا بالطريق ا داري.

 

 القواعد الحاكمة:
ــم  اـنون رقــ اـدر بالقـــ ــة الصـــ اـت العامــ اـ الجهـــ ــي تبرمهـــ ــدات التــ يـم التعاقــ اـنون تنظـــ اـم قـــ ـ تعتبـــرـ كحكـــ

ــم  2018لســـنـة  182 ــة رقــ رـ الماليــ ــب قـــرـار وزيـــ اـدرة بموجــ ــة الصـــ ــه التنفيذيــ نـة  ٦92ولائحتــ لســـ

ــص  2019 ــم يـــرـد بشـــأـنه نــ ــة الشـــرـوط والمواصـــفـات فيمـــاـ لــ ــة لكراســ ــة ومتممــ ــديهتها مكملــ وتعــ

 خاص.

تـهم محــــل  لـيم واســـ رـ تســـ اـ ومحضـــ ــديهتها ومرفقاتهـــ فـات وتعــ رـوط والمواصـــ ــة الشـــ رـ كراســ ـ تعتبـــ

 التعاقد والمكاتبات والمستندات المتبادلة متممة للعقد ومكمهً لأحكامه.

 
 

 

 

 



 

 





 





 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 



 

 



 

 

 منقولات  لشراء النموذجى  العقد  نمط         
 

 هامة  ملاحظات
 

يهدف نمط العقـد النمـوذجى إلـى توحيـد وتنمـيط البنـود الأساسـية للعقـود التـى تبرمهـا الجهـات  -

الإدارية بما يتحقـق معـه تيسـير العمـل التنفيـذى وسـرعة إنجـازه وتبسـيط الإجـراءات للعـاملين 

 بالجهات الإدارية والمتعاقدين معها.

 التـى التعاقـدات تنظـيم قـانون وأحكـام تتفـق التـى الأساسـية البنـود النموذجى العقد يتضمن نمط -

الصادرة بقرار  التنفيذية ولائحته 2018 لسنة 182 رقم بالقانون الصادر العامة  الجهات  تبرمها

بهـا، وإذا تـراءى للجهـة الإداريـة إجـراء  الالتـزام ويتعـين 2019لسنة  ٦92وزير المالية رقم  

تعديل أو تغيير فى أى منها فإنه يتعين عليها حينئذ الرجوع إلـى الأصـل العـام وهـو عـرض نمـط 

 . العقد محل التعديل أو التغيير على جهة الفتوى المختصة لمراجعته استقلالاً 

إشـارة إلـى الملاحـق المرفقـة والخاصـة  منـه الثـانى البنـد فـى النمـوذجى العقد كما يتضمن نمط -

 أحكـام مـع شكل  بأى تتعارض ألا يجب والتى بالاشتراطات المرتبطة بطبيعة العملية محل التعاقد

 علـى ويجـب التنفيذيـة، المشار إليـه ولائحتـه العامة الجهات تبرمها  التى  التعاقدات  تنظيم  قانون

ــتيفاءها الإداريــة الجهــة ــا وفقــاً  اس ــن ضــمنته لم ــتراطات متطلبــات م  الشــروط بكراســة واش

 .التعاقد محل  للعملية  والمواصفات

 الشــــئون إدارة/التعاقــــدات إدارة خــــلال  ومــــن الإداريــــة بالجهــــة المختصــــة الســــلطة علــــى -

 العمليـة لطبيعة وفقاً  خاصة قيود أو  شروط من يرُى  ما  إضافة  القانونيين،  المستشارين/القانونية

 العامـة الجهـات تبرمهـا التـى التعاقـدات تنظـيم قـانون أحكـام مـع يتعـارض لا  وبما  التعاقد،  محل 

 كافـة واستئداء للجهة، الفنية المتطلبات تحقيق ضمان وبما يكفل  التنفيذية،  المشار إليه ولائحته

 .  قضائياً  العقد على الطعن حال  القانونى مركزها وتقوية المالية، الدولة  حقوق

 تحديد يتعين( ☐) اختيارات وكذا  استيفاءها، يتعين)......(    فراغات النموذجى العقد  نمط  تضمن -

 الشـروط كراسـة تضـمنته وما إجراءات من الإدارية الجهة اتخذته لما وذلك وفقاً   منها،  المناسب

 .التعاقد محل  للعملية  والمواصفات

العقـد النمـوذجى وثيقـة حيـة قابلـة للتحـديث  نمطالنسخة المرفقة هى الإصدار الأول حيث يعتبر  -

والتطوير، وفقاً لمستجدات العمل، على أن يصدر بذلك منشور عـام وزارة الماليـة بنـاءً علـى مـا 

تعرضه الهيئة العامة للخدمات الحكومية، ويوصى بمراجعة الموقع الإلكترونى لبوابـة التعاقـدات 

 العامة بشكل دورى لتحميل النسخة المحدثة حال صدورها.

 

 



 

 

 العقد  نمط   محتويات
 

ــد ـــ ــــ   الأول البنــــ
 

 تمهيد

ــد اـنى البنــــ  الثـــــ
 

 ملاحق العقد

ــد ــث البنــــ  الثالــــ
 

 قيمة العقد

ــد ــع البنــــ  الرابــــ
 

 التأمين النهائى/الدفعة المقدمة

اـمس البنــــد  الخـــ
 

 توريد محل العقد

ــد اـدس البنــ  الســـ
 

 استلام محل العقد

 الســـــاـبع البنــــــد
 

 التقاعس عن الاستلام

ــد  الثـــــاـمن البنــــ
 

  الضمان

 التاســــــع البنــــــد
 

 سداد المستحقات

رــ البنــــــد  العاشــــ
 

 زيادة أو نقص الكميات

اـدى البنـــد رـ الحــ  عشــ
 

 التعاقد من الباطن

ــد رـ البنــ اـنى عشـــ  الثـــ
 

 مسئول إدارة العقد

ــد رـ البنــ ــث عشـــ  الثالــ
 

 الثانى  الطرف  التزامات تنفيذ من التأكد

ــد رـ البنــ ــع عشـــ  الرابــ
 

 التأخير فى تنفيذ العقد

رـ البنـــد اـمس عشــ  الخــ
 

 حظر التنازل عن العقد

ــد رـ البنـ اـدس عشــ  الســ
 

 الأحكام القضائية

ــد رـ البنــ اـبع عشـــ  الســـ
 

 سرية العقد

اـمن البنــــد رـ الثـــ  عشـــ
 

 الضرائب والرسوم

رـ ــع عشـــ ــد التاســ   البنــ
 

 الالتزام ببنود العقد

ــــد ــــرـون البنــــ  العشــــ
 

 العقدبالإخلال 

 الحادى والعشـرـون  البند
 

 فسخ العقد

ــد اـنى البنــ رـون الثـــ  والعشـــ
 

 القانون الحاكم للعقد

رـون ــث والعشـــ ــد الثالــ  البنــ
 

 فض المنازعات

رـون ــع والعشـــ ــد الرابــ  البنــ
 

 عنوان طرفى العقد

 

رـون ــد الخــاـمس والعشــ  البنـ
 

 النُسخ

 

 

 



 

 

 

 منقولات لشراء النموذجى العقد نمط

 :من كل بين العقد هذا إبرام تم.............................   الموافق.............................   يوم فى أنه
ــد، بصـفـتها...... (2) ...... ومقرهـاـ...... (1)...... :أولاً  ــي المتعاق ــة وه ــة الجه ــن المسـتـفيدة /المعني ــة م  ..... عملي

 .......  (4) ......بصفته العقد هذا على التوقيع فى قانوناً  ويمثلها  ،.......(3)
 ( التالية البيانات تستكمل العقد، لتوقيع مفوض  هناك كان إذا)

ــه ويفــوض ــع فــي عن ــى التوقي ــد هــذا عل ــة بصـفـتها/بصفته( ............ السـيـدة☐ /السـيـد ☐) العق  الوظيفي

 ................. فى الصادر............   رقم بالقرار الصادر التفويض بموجب.............  
 (أول مشترى  طرف) 

.......... رقــم  تجـاـرى ســجل.... (7).... والمُصـنـفة.... (٦).... القانوني وشكلها.......  مقرها الكائن.... (5) ....:ثانياً 
 ويمثلهـاـ ،................ الإلكترونــى بريــد........  فاكس رقم ...(8) ....رقم  تليفون........ رقم   ضريبية  بطاقة

............  بموجــب............  بصـفـتها/بصفته.........  قــومي رقــم بطاقــة( ......... السـيـدة☐ /السـيـد ☐)

 معه. المتعاقد بصفتها/بصفته
 (ثان بائع طرف)

 تمهيد
 يُمكنــه بمـاـ احتياجاته تلبية بغرضوذلك  ،....(9)..... شراء التعاقد على فيرغبته  أبدىحيث أن الطرف الأول  ▪

 ،ماليــة اعتمـاـدات مــنتخصيصــه  تــمووفقاً لمـاـ  العمل، سير انتظام يضمنو وفعالية بكفاءة أهدافه تحقيق  من
 وكما أخرى متطلبات وأيةوإتمامه وفقاً للشروط والمواصفات  ذلكوحيث أبدى الطرف الثاني استعداده للقيام ب

 قبلــه والــذى منــه، المقــدم( العـرـض☐ /العطاء ☐)و (10) والمواصفات الشروط  بكراسة  عليه  منصوص  هو

 .الأول  الطرف

 الصادر......  رقم بالقرار ....(12) ....المفوض عنه  ☐..../(11) ....السلطة المختصة  ☐)اعتماد   ضوء  وفي ▪
ً ......  بتـاـريخ......  رقم العملية  طرح  لإجراءات  .....(  فى  تبرمهـاـ التــى التعاقــدات تنظـيـم قـاـنون لأحكـاـم وفقـاـ

 رقــم الماليــة وزيـرـ بقـرـار الصـاـدرة التنفيذية ولائحته 2018 لسنة 182 رقم بالقانون الصادر العامة  الجهات

 والمواصـفـات الشـرـوط وكراســة( الســعر عـرـض طلــب☐ /الــدعوة☐ /الإعــلان☐)و ،2019 لسـنـة ٦92

 /المحــدودة☐ /العامــة☐) المناقصــة☐(13)  بشـأـن........  بتـاـريخ العامــة التعاقــدات  بوابــة  علــى  المنشورة

)....  رقــم (14) الاتفـاـق المباشـرـ ☐(المحــدودة☐ /العامــة☐) الممارسة☐ (المرحلتين ذات☐  /المحلية☐
 .....(15)...... على للتعاقد....(   لسنة

لجنة البــت  ☐) به أوصت وما العقد، هذا بموضوع الخاصة والمواصفات الشروط كراسة  تضمنته  لما  ووفقاً  ▪

  ☐) قبول من.......  الموافق.....  يوم المعقودة بجلستها( المباشر الاتفاق لجنة☐ /الممارسة/المناقصةفى 

 
 .أسم الجهة الإدارية المتعاقدةأدخل  -1
 .أدخل عنوان الجهة الإدارية المتعاقدة تفصيلًا والذى سيتم توجيه المراسلات والمكاتبات عليه -2
 .الدعوة/طلب عرض السعر، وبكراسة الشروط والمواصفات/اسم العملية كما ورد بالإعلان  أدخل -3
 .صفة السلطة المختصةأدخل  -4
 .ادخل أسم الشخص الاعتبارى )شركة..../ مؤسسة....( -5
 .(...إلخ/شركة مساهمة/ شركة توصية بسيطة/ شركة شخص واحدويقصد بذلك )الشكل القانونى  أدخل -٦
 .بذلك )شركة كبيرة/ مشروع متوسط/ مشروع صغير/ مشروع متناهى الصغر(يقصد أدخل التصنيف و -7
 .التليفون والفاكس والبريد الإلكترونى بيانات أساسية يتعين استيفاءها ليتم إرسال إخطارات الطرف الثانى عليها -8
 .الدعوة/طلب عرض السعر، وبكراسة الشروط والمواصفات/اسم العملية كما ورد بالإعلان  أدخل -9
 .مع مراعاة ما اذا كان طبيعة العملية تتطلب اعداد كراسة شروط ومواصفات فى حالة التعاقد بالاتفاق المباشر -10
 .أسم السلطة المختصة وصفتها الوظيفيةأدخل  -11
 .أسم المفوض عن السلطة المختصة وصفته الوظيفيةأدخل  -12
 .اختيار طريق التعاقد الذى تم اتباعه لطرح العملية -13
الاتفاق المباشر وذلك  -14 التفويض فى التعاقد بطريق  للسلطة المختصة  تبرمها الجهات العامة الصادر بالقانون رقم  ٦3طبقاً لحكم المادة )لا يجوز  التعاقدات التى   .2018لسنة   182( من قانون تنظيم 

 .الدعوة/طلب عرض السعر، وبكراسة الشروط والمواصفات/اسم العملية كما ورد بالإعلان  أدخل -15



 

 

 بنـاـءً  الترسية تمت والذي ،.........( وقدره فقط).......( ) بمبلغ الثانى الطرف من  المقدم(  العرض☐  /العطاء ▪

 للشـرـوط ومطابقتــه( النقـاـط بنظـاـم ترجيحــه تــم الــذى ☐ /سعراً  والأقل شروطاً   الأفضل  ☐)  باعتباره  عليه،
 ................. بتاريخ اللجنة لتوصية المختصة السلطة واعتماد الفنية والمواصفات

 :الآتى على اتفقا للتعاقد وصفتيهما بأهليتهما الطرفان أقر أن وبعد ▪

 الأول البند

( المقدم من الطرف الثاني، العرض☐ /العطاء☐)و والمواصفات الشروط وكراسة  السابق  التمهيد  يعتبر

 لجنــة☐ /الممارســة/المناقصةلجنة البــت فــى  ☐)وكافة المكاتبات والمستندات المتبادلة بين الطرفين ومحاضر 

ً  العقــد هــذا مــن يتجـزـأ لا رقم )... لسـنـة...(، وأمـرـ التوريــد المــؤر. ..../..../.... جـزـءاً   (المباشر  الاتفاق  ومتممـاـ

 .لأحكامهومكملاً 

 (1٦) الثانى البند

 (17) :منه يتجزأ لا جزءاً  العقد بهذا والمرفقة  التالية الملاحق تعتبر

 .العقد موضوع وصف(: 1) ملحق

 .الخاصة الاشتراطات(: 2) ملحق

 .التعاقد طرفى  التزامات(: 3) ملحق

 الثالث البند

ً المتعارف عليهـاـ  المعايير وأفضل الجيدة للممارسات وفقاً هذا العقد  محل بتنفيذالطرف الثانى   يلتزم  وطبقـاـ

ــعار  اـت والأسـ ــة والكميــ ــدللمواصــفـات الفنيـ ــحة بعـ ــط و الموضـ ــدرها ).................( )فقـ ــة قـ ــة إجماليـ بقيمـ

شاملة كافة الضرائب والرسوم وقدره  :التالى النحو على وذلكوالنفقات ذات الصلة  والتكاليف.................( 

 الإجمالية القيمة الوحدة سعر الكمية  الوحدة الصنف البند رقم

....... ......... (18)......... ..(19).. ...(20)... ...(21)... ...(22)... 

 /المضـاـفة القيمة ضريبة شامل ☐) ).................( فقط)....................(  وقدره مبلغ  الشراء  ثمن  إجمالى
 

هذه أإذا لم يستخدم  -1٦ كل ملحق وعلى ا )غير مستخدم( تضاف عبارة لملاحقاى من  التى تحمل عنوان الملحقلقرين  المرفقة   .صفحة 

 .جب أن تكون كافة الملاحق وفقاً لما تضمنته كراسة الشروط والمواصفاتي -17

 .أدخل بيان موجز عن الصنف طبقاً لكراسة الشروط والمواصفات -18

 .أدخل )عدد/وحدة/وزن...أو غير ذلك( -19

 .أدخل الكمية طبقاً لكراسة الشروط والمواصفات -20

 .أدخل سعر الوحدة طبقاً لنتيجة الترسية -21

 .أدخل القيمة الإجمالية )الكمية×سعر الوحدة( وطبقاً لنتيجة الترسية -22



 .(المضافة القيمة ضريبة شامل غير☐

 
 (23)الرابع البند

( %5) نسـبـة يعـاـدل بمـاـ.............(  وقــدره فقط)...............( ) مقداره إجمالياً  مبلغاً  الثانى الطرف  سدد

  /...... ببنك.....  الطرف الأول رقم بخطاب الضمان بحساب☐) وذلك نهائى، كتأمين العقد هذا إجمالى من

 

 /للســداد المحــدد الوقت فى الأول الطرف لدى أخرى عملية من للصرف الصالحة مستحقاته من  خصماً ☒

 فى المقدم.....  المؤر......  رقم خطابها بموجب........) (.......  لدى للصرف  الصالحة  مستحقاته  من  خصماً ☐

 الوقت

 العقد  مدة  طوال  سارياً   التأمين  هذا  ويظل(  حجز من مستحقاته فى حالة الاتفاق المباشر☐ المحدد للسداد /

 (24).الضمان مدة فيها بما

 

 ( فيه المطلوبة البيانات تستكملو التالىيكون البند على النحو  ،الأول قد قام بسداد دفعة مقدمة الطرف كان إذا) (25) 

 بمـاـ.............(  وقــدره فقــط)...............( ) مقــدارهبمبلغ إجمالي  مقدمةدفعة  بسدادالطرف الأول   قام

...... وغير مقتـرـن بـأـى  بنك من صادر معتمد بنكى ضمان خطاب مقابل التعاقد قيمة  من..%(  (2٦))..  نسبة  يعادل

 .قدمه الطرف الثانى للطرف الأول قيد أو شرط بالقيمة والعملة ذاتهما

 الخامسالبند 

 ( كان التوريد مرة واحدة، يكون البند على النحو التالى وتستكمل البيانات المطلوبة فيه إذا)

على وعنوانها .............. و ........... الطرف الثانى بتوريد الكميات والأصناف محل العقد بمخازن  يلتزم

 ☐ /لإخطـاـره بـأـمر التوريــداليوم التالى  ☐)من ..... تبدأ (27) ...... نفقته الخاصة على أن يتم التوريد خلال مدة

، وفــى حالــة اخطـاـره بتسـلـيم أصــل وصــورتين المــوردة مــنكما يلتزم بأن يقــدم فـاـتورة الأصـنـاف  ،(....(28) .....

الأصناف فى غير هذا العنوان يلتزم بأن يرفق مع الفواتير مستندات تثبت قيمــة مصـرـوفات النقــل الإضـاـفية التــى 

 تحملها فعلياً لردها إليه.

 ( كان التوريد على دفعات، يكون البند على النحو التالى وتستكمل البيانات المطلوبة فيه إذا)

اليــوم  ☐..... تبــدأ مــن )(29) ...... الطرف الثانى بتوريد الكميات والأصناف محل العقــد خــلال مــدة  يلتزم

 وذلك على نفقته الخاصة وطبقاً للبرنامج الزمنى التالى:  ،(....(30) ..... ☐ /لإخطاره بأمر التوريدالتالى  

 مكان التوريد تاريخ التوريد الكمية
............. ................ ................ 

 

ددة لأداء التـأمين مـا لـم يكـن لهـذه لا يحصل تأمين نهائى من الطرف الثانى إذا ورد جميع الأصناف التى رسا عليه توريدها وقبلها الطـرف الأول بصـفة نهائيـة خـلال المـدة المحـ -23

 .2018لسنة  182( من قانون تنظيم التعاقدات التى تبرمها الجهات العامة الصادر بالقانون رقم 40الأصناف مدة ضمان وفقاً لحكم المادة )

 مدة الضمان بحسب طبيعة الصنف محل التعاقد. -24
 .كراسة الشروط والمواصفات صرف دفعة مقدمة ستخدم هذا في حالة ما إذا كانت قد تضمنتي -25

 ( من اللائحة التنفيذية، ومراعاة النسبة المخصصة للمشروعات المتوسطة والصغيرة والمتناهية الصغر.92ادخل النسبة وفقاً لما ورد بالمادة ) -2٦
 .أدخل مدة التوريد طبقاً لكراسة الشروط والمواصفات -27
 .أدخل تاريخ بداية التوريد طبقاً لكراسة الشروط والمواصفات -28
 .أدخل مدة التوريد طبقاً لكراسة الشروط والمواصفات -29
 .أدخل تاريخ بداية التوريد طبقاً لكراسة الشروط والمواصفات -30



 السادسالبند 

 

 لجنــة............. الموافق.......... فى تمام الساعة.......... موعداً لانعقـاـد اجتمـاـع يومالطرف الأول   حدد

فيها  تصنفاً أو أكثر من الأصناف الموردة أو وجد  اللجنة  تإذا رفضو  ،من الطرف الثانى  الموردة  الأصناف  فحص

 الثـاـنى الطـرـفعلــى الطـرـف الأول إخطـاـر  وجــبالعينـاـت المعتمــدة المتطلبـاـت أو نقص أو مخالفة للمواصفات أو 

 بأسباب الرفض كتابة.

مــدة لا تجـاـوز سـبـعة أيـاـم مــن  خــلالنهـاـ م بًدل  سحب الأصناف المرفوضة وتوريد ب الثانى الطرف  ويلتزم

( %5بواقع ) منهتحصيل مصروفات تخزين  الأول للطرف فيحقتاريخ اليوم التالى لإخطاره، فإذا تأخر فى سحبها 

المدة  تلكأقصى أربعة أسابيع وبعد انتهاء  وبحدمن قيمة الأصناف المرفوضة عن كل أسبوع تأخير أو جزء منه 

  الأول للطرفخصم من الثمن ما يكون مستحقاً يُ الثانى، و الطرفإجراءات بيعها لحساب  اتخاذ الأول للطرفيحق 

 

 182 رقــم بالقـاـنون الصـاـدر العامــة الجهـاـت تبرمها التى التعاقدات تنظيم قانونويكون البيع وفقاً لأحكام 

 .2019 لسنة ٦92 رقم المالية وزير بقرار التنفيذية الصادرة ولائحته 2018 لسنة

 السابعالبند 

ــل الأصـنـاف باسـتـلام الأول الطـرـف يلتـزـم ــذا مح ــد ه ــى العق ــد ف ــددة، المواعي ــك المح  مطابقتهـاـ حـاـل وذل

 بطلــب التقــدم الاسـتـلام عــن الأول الطـرـف تقـاـعس حال الثانى للطرف ويحق عليها، المتفق  والشروط  للمواصفات

 العموميــة التعاقــدات شكاوى لمكتب منه وصورة التقاعس، أسباب لدراسة محايدة لجنة لتشكيل المختصة  للسلطة

 .للمتابعة وذلك

 (31)الثامنالبند 
ضد عيوب  .....تبدأ من تاريخ  ...(32)...يضمن الطرف الثانى الأصناف الموردة محل هذا العقد وذلك لمدة

 ....(33)...الصناعة أو 
 التاسعالبند 

ً ( 30) تجـاـوز لا مــدة فعلياً خــلال الموردة الأصناف ثمنيُسدد للطرف الثانى  بأنالطرف الأول   يلتزم  يومـاـ
 وذلك على حسابه رقم................. بالبنك............... والاعتماد، والقبول الفحص تاريخ من تحسب

 الثانى للطرف يؤدى بأن يلتزمالمواعيد المحددة  فىالمستحقة  بالمبالغالأول  الطرف  وفاءحالة عدم    وفى
 المركـزـى البنــك مــن المعلــن والخصــم الائتمـاـن لسعر وفقاً  التأخير فترة عن المطالبة لقيمة التمويل تكلفة يعادل  ما
 .به المطالب بالمبلغ رسمية مستندات الثانى الطرف تقديم شريطة المحاسبة وقت

 العاشر البند
 الشـرـوط بــذات بند كل كمية من( %15) يجاوز لا بما عليها المتعاقد الكميات نقص أو  زيادة  الأول  للطرف
 والأسعار. والمواصفات

 (34) عشرالحادى  البند
 ووافــق علـيـهم الطـرـف الأول إلـيـهم عهــدأن يقوم بتغيير مــن  العقد هذا تنفيذالثانى أثناء  للطرفيجوز    لا

 موافقة الطرف الاول.  دونمن الباطن  هبتنفيذ بعض بنود
من  باطلاععن أية أفعال أو أعمال أو أخطاء فى تنفيذ العقد، كما يلتزم  مسئولاً الطرف الثانى وحدة   يظلو
 بعض بنود العملية من الباطن على ما يخصهم من شروط العقد.بتنفيذ إليهم  عهد

 
 الثانى عشر البند

 
 .يستخدم هذا البند في حالة إذا ما كانت الأصناف الموردة لها مدة ضمان  -31
 .أدخل مدة الضمان طبقاً لكراسة الشروط والمواصفات -32
 .أدخل العيوب الأخرى التى تظهر خلال مدة الضمان وبما يتماشى مع طبيعة الصنف محل التعاقد -33

 .الباطن  من  لغيره العقدبنود  ببعض يعهد أن  للمتعاقد قد أجازتكراسة الشروط والمواصفات  كانت إذايستخدم هذا البند فى حالة ما  -34



........ بموجب القرار رقم  الوظيفية بصفتها/(......... بصفتهالسيدة☐ /السيد  ☐)الطرف الأول   كلف(35)

الصادر فى ........    عن إدارة هذا العقد. مسئولاً/مسئولة.......... 
 

 الثالث عشر  البند
 
 الطـرـف يحــددها جهــة أو شخص أي بواسطة أو بنفسه يقوم أن في الأول الطرف بحق الثاني  الطرف  أقر

 حاجــه دون وقــت أي وفي العقد هذا محل أو مراقبة التنفيذ على التفتي  أو وبحسب طبيعة العملية المرور  الأول
 .مسبق أذن أو إخطار الى

ــى ــة وف اـف حال ــة اكتشـ اـنى الطـرـف مخالف رـف يحــق التـزـام لأى الثـ ــع الأول للطـ ــن أى توقي رـاءين م  الإجـ
 .العقد هذا من العشرون البند فى عليهما المنصوص

 الرابع عشرالبند 
 للطـرـف يجوز ارادته عن خارجة لأسباب بهعن الميعاد المحدد  العقد هذا تنفيذتأخر الطرف الثانى فى   إذا
........ من المدة الأصلية للتنفيذ دون توقيع مقابل تـأـخير، وفــى حالــة (3٦)........ يجاوز لا  بما  مهلة  اعطائه  الأول

 ........(37): ........للآتى وفقاً من بداية المهلة  يحسبعليه مقابل تأخير  فيوقع إليهتأخره لأسباب راجعه 
 
 
 المستحق التعويض بكامل الثانى الطرف على الرجوع فى الأول الطرف بحق التأخير مقابل توقيع يخل ولا

 .التأخير بسبب اضرار من أصابه عما
 عشر الخامس البند

   (38) .جزئياً  أو  كلياً  العقد عن  للغير  التنازل الثاني  الطرف على يحظر
 عشر السادس البند

فى إحدى الجرائم المنصوص  ضدهأحكام نهائية   صدور  بعدمالعقد   علي هذا  هالطرف الثاني عند توقيع أقر

 عليها فى الباب الرابع من الكتاب الثانى من قانون العقوبات، أو فى جرائم التهرب الضريبي، أو الجمركي.

 عشرالسابع  البند

بيانـاـت أو  مــن عليــه يحصـلـون مـاـ وخصوصـيـة سرية على بالمحافظة لديه والعاملين الثاني  الطرف  يلتزم

 بعــد أو العقــد سـرـيان مــدة طــوال وذلك للغير إفشائها بعدم ويتعهد بالعقد متعلقة تكون طبيعتها كانت  أياً   مستندات

ودون  العقــد بشـرـوط جسـيـماً  إخلالا بمثابة والخصوصية السرية بمبدأ الإخلال ويعد فسخه، أو انهاؤه  أو  انتهاؤه

 . الإخلال بأية عقوبة مقررة فى هذا الشأن

 عشرالثامن   البند

من تاريخ توقيعه  العقد هذا على تستحق التى وغيرها والرسوم الضرائب كافة بتحمل الثانى  الطرف  يلتزم

 .قانوناً  المحددة مواعيدها وسدادها فى

 التاسع عشر البند
بذل أقصى جهد للالتزام ببنود التعاقد طوال مدة تنفيذه طبقاً لما اشتمل عليه وبطريقــة أتفق الطرفان على 

 ، وفى حالة حدوث خلاف بينهما أثناء تنفيذه يتم عقد اجتماع مع مسئول إدارة العقد ا يوجبه حسن النيةع متتفق م

 

خلال مــدة خمســة عشـرـ يومـاـً مــن تـاـريخ ظهــور الخــلاف وذلــك بحسب الأحوال الجهة الإدارية أو ممثل 

 تية:اتخاذ الإجراءات الآ، ولمناقشته

 فحص شروط التعاقد بكل دقة واتخاذ الحل المناسب للمشكلة. -1

للسـلـطة  يوقـاـنون ومـاـليعداد تصور عن موضوع الخلاف وتقــديم رأى فنــى بإإدارة التعاقدات قيام   -2

 .يمتخصص للمساعدة فى دراسة الخلاف وتقديم الرأ يويجوز لها الاستعانة باستشار ،المختصة

 
 .2018لسنة  182( من اللائحة التنفيذية لقانون تنظيم التعاقدات التى تبرمها الجهات العامة الصادر بالقانون رقم 87إعمالاً لحكم المادة ) -35
 .أدخل المهلة المناسبة -3٦
 .العامة الجهات تبرمها التى التعاقدات تنظيم لقانون  التنفيذية اللائحة من ( 98) بالمادة عليها المنصوصوالنسب  لحدودأدخل مقابل التأخير في تنفيذ العقد وفقاً ل -37
 ..( من القانون 92الالتزام بحكم المادة ) -38



 

 

 

وإذا ترتــب علــى  ،بالطرق الودية بما لا يخل بحقوق والتزامات طرفى العقــدالذى نشأ   الخلافتسوية  -3

علــى السـلـطة المختصــة للموافقــة عليهـاـ بعــد تقــديم كافــة فيتم عرضــها التسوية الودية أى أعباء مالية 

 المستندات والبيانات والمبررات لتسوية الخلاف.

 

 وفى جميع الحالات يلتزم طرفى التعاقد بالاستمرار فى تنفيذ التزاماتهما الناشئة عن هذا العقد.
 العشرون البند

 أو العقــد فســخ الأول للطـرـف يحــق التعاقــد، شـرـوط جوهرى من شرط بأى الثانى الطرف  إخلال  حالة  فى

 يخصم له أن يكون وفى الحالتين يكون التأمين النهائى من حق الطرف الأول كما الثانى الطرف حساب على  تنفيذه

 عــدم حالــة وفــى لديــه، الثـاـنى للطـرـف تسـتـحق أو مسـتـحقة مبـاـلغ أى من به تلحق خسارة كل وقيمة يستحقه  ما

 حاجة دون الاستحقاق، سبب كان أياً أخرى إدارية جهة أى لدى مستحقاته من خصمها الأول للطرف يحق  كفايتها

 الثـاـنى الطـرـف علــى الرجــوع فــى الأول الطـرـف بحــق الإخلال عدم مع كله وذلك قضائية، إجراءات  أى  اتخاذ  إلى

 سـبـق ما باسترداد المطالبة الثانى للطرف يحق ولا الإدارى، بالطريق حقوق من استيفائه من يتمكن لم  بما  قضائياً

 .سداده للطرف الأول

 الحادى والعشرون البند

 العقد تلقائياً فى الحالات الآتية: هذافسخ ي

 الطـرـف مــع تعاملــه فــى التلاعب أو الغ  غيره بواسطة أو بنفسه استعمل الثاني  الطرف  أن  تبين  إذا -1

 .العقد على حصوله فى أو الاول

 إذا تبين وجود تواطؤ أو ممارسات احتيال أو فساد أو احتكار من قبل الطرف الثاني. -2

 الثاني أو أعسر. طرفإذا أفلس ال -3

 والعشرون  الثانى البند

 182 رقم بالقانون الصادر العامة الجهات تبرمها التى التعاقدات تنظيم قانون أحكام العقد  على هذا  يسرى

، وذلك فيما لم يرد بشأنه نص 2019لسنة   ٦92التنفيذية الصادرة بقرار وزير المالية رقم   ولائحته  2018 لسنة

 .خاص فى هذا العقد

 والعشرون  الثالث البند

يتم تسوية المنازعات والخلافات التى تنشأ أثناء التنفيذ وفقاً للطرق والشروط والأحكام المنصوص عليهـاـ 

، 2018لسـنـة  182( من قانون تنظيم التعاقدات التى تبرمها الجهات العامة الصادر بالقانون رقم 91فى المادة )

 مع مراعاة ضرورة الحصول على موافقة الوزير المختص فى حالة اللجوء إلى التحكيم.

 النحــو علــى البند يكون خاصاً  اعتبارياً  شخصاً  معه المتعاقد وكان قضائياً  النزاع تسوية  إلى  اللجوء  حالة  فى)

 (التالى

 .العقد هذا تنفيذ عن ينشأ نزاع أى فى بالفصل غيرها دون الدولة مجلس محاكم تختص

 

 

 النحــو علــى البنــد يكــون عاماً  اعتبارياً  شخصاً  معه المتعاقد وكان قضائياً  النزاع تسوية  إلى  اللجوء  حالة  فى)

 (التالى



 قــد التــى المنازعـاـت كافــة فــى بالفصل الدولة بمجلس والتشريع الفتوى لقسمى العمومية الجمعية  تختص

 .العقد هذا تفسير أو تنفيذ عن تنشأ

 
 والعشرون  الرابع البند

 جميــع وأن لهمـاـ، المختـاـر المحــل هــو العقــد هــذا قرين كل منهمـاـ بصــدر المبين العنوان بأن الطرفان  أقر

 ومنتجه صحيحه تكون أو ترسل أو تعلن أو تخطر عليه  توجه والإعلانات والإخطارات التى والمراسلات  المكاتبات

  الجديد بهذا العنوان الآخر الطرف اخطار عليه يتعين تغيير أحد الطرفين لعنوانه حالة وفى  القانونية، آثارها لكافة

 

وإعلاناتــه  مكاتباتــه ومراسـلـته اعتبـرـت مســجل بعلــم الوصــول، وإلا بخطـاـب يومـاـً،  عشـرـة  خمسة  خلال

 .القانونية آثارها لكافة ومنتجه صحيحه هذا العنوان وإخطاراته على

 
 والعشرون الخامس البند

بالأصــل  الأول الطـرـف الثـاـنى، واحـتـفظ الطرف سلمت إحداها إلى نسخ، وأربعةأصل  من  العقد  هذا  تحرر

 .عند اللزوم بمقتضاها للعمل الأخرى، والنسخ

 البائع الثانى  الطرف المشترى الأول  الطرف

ــم  :الاســـــ
 

 
ــم  :الاســـــ

 

 
  

فــة  :الصــــ
 

 
فــة  :الصــــ

 

 

  

ــع  :التوقيــ
 

 
ــع  :التوقيــ

 

 

  

اـريخ  :التـــ
 

 
اـريخ  :التـــ

 

 

  
ــك بجلســتها المنعقـدـة فـىـ  ــوى وذل ــودة فـىـ 28/3/2020روجـعـ هـذـا العقـدـ بمعرفـةـ اللجنـةـ الثالثـةـ لقســم الفت ــته المعق ــوزراء بجلس ــس ال ــق عليـهـ مجل ، وواف
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