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      المقدمة 
 نبذة عن الجهة الإدارية -1

ئة العلمية الإسلامية الكبرى التي تقوم على حفظ التراث الإسلامي ودراسته وتجليته ونشره، الأزهر هو الهي

وتحمل أمانة الرسالة الإسلامية إلى كل الشعوب، وتعمل على إظهار حقيقة الإسلام وأثره في تقدم البشر 

خرة. كما تهتم ببعث ورقى الحضارة وكفالة الأمن والطمأنينة وراحة النفس لكل الناس في الدنيا وفى الآ

الحضارة العربية والتراث العلمي والفكري للأمة العربية، وإظهار إثر العرب في تطور الإنسانية وتقدمها، 

وتعمل على رقى الآداب وتقدم العلوم والفنون وخدمة المجتمع والأهداف القومية والإنسانية والقيم الروحية، 

لمختصين وأصحاب الرأي فيما يتصل بالشريعة الإسلامية والثقافة وتزويد العالم الإسلامي والوطن العربي با

الدينية والعربية ولغة القران، وتخريج علماء عاملين متفقهين في الدين يجمعون إلى الإيمان بالله والثقة 

بالنفس وقوة الروح. كفاية علمية وعملية ومهنية لتأكيد الصلة بين الدين والحياة، والربط بين العقيدة 

لسلوك، وتأهيل عالم الدين للمشاركة في كل أسباب النشاط والإنتاج والزيادة والقدوة الطيبة، وعالم الدنيا وا

للمشاركة في الدعوة إلى سبيل الله بالحكمة والموعظة الحسنة، كما تهتم بتوثيق الروابط الثقافية والعلمية مع 

 ة. الجامعات والهيئات العلمية الإسلامية والعربية والأجنبي

 

 موضوع العملية -2

في إطاار دعام الدولاة لمباادش الشافافية وتكاافص الفار  وحرياة المنافساة والقضااء علاى الفسااد بجمياع اشاكاله 

وتلبية احتياجات الأزهر الشريف بما يمكنه من تحقيق أهدافه بكفاءة وفعالية ويضمن انتظام سير العمال ووفقاا  

 تورياد زي أزهاري للاواعظين والواعظااتعملياة رغب فاي طارح لما تم تخصيصه من اعتمادات مالية فإنه ي

وقااد قااام الأزهاار الشااريف بطاارح العمليااة الماا كورة طبقااا  م 0202/0202المااالي  للعااامالشااريف بااالأزهر 

 للشروط الآتية:

 م التوقيع والخت                                                                                        
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 التوقيع والختم                                                                                               

 العامة الاشتراطاتثانياً: 

 القانون والقواعد الماكمة -1

ولائمته التن يذية  2218لسنة  182تسري أمكام قانون تنظيم التعاقدات التي تبرمها الجهات العامة الصادر بالقانون رقم 

فاي شاأن ت ضاي  المنتجاات الصاناعية  2215لسانة  5 والقانون رقام 2219لسنة  192الصادرة بقرار وزير المالية رقم 

والقارارات الصاادرة فاي  امترازياةالمصرية في العقود المكومية ولائمته التن يذية وما تتخذه الدولة من إجراءات وتدابير 

  -وكذلك أمكام القوانين المنظمة وعلى الأخص:هذا الشأن على كراسة الشروط والمواص ات والعقد المبرم 

بشاأن المماسابة  1981لسانة  127رقام  و للائماة التن يذياة للقاانون  2222لسانه  1العاماة الموماد رقام  المالياةقانون 

 المكومية وتعديلاتهما.

 باعتماد اللائمة المالية للموازنة والمسابات. 2221لسنة  131قرار وزير المالية رقم  -

 لائمة المخازن المكومية. -

 

 كراسة الشروط  -2

 -العطاءات مراجعة كراسة الشروط بعناية ودقة ويتم شراء الكراسة بموجب الاتي :على أصماب 

خطاب ت ويض من صامب العطاء باسم الشخص الذي سيقوم بشراء الكراسة على أن يكون موقع ومختوم بخاتم صامب  -

  + الطوابع المقررة ذات الصلة.العطاء 

 سداد قيمة شراء الكراسة بموجب ايصا  بذلك.  -

يجب تقديم كراسة الشاروط المشاتراة معتمادة ومختوماة بخااتم صاامب العطااء علاى كا  صا مة مان صا مات الكراساة    -

ويعتبر ذلك قبولاً منه بك  ما ورد فيهاا ميات تعتبار كراساة الشاروط والمواصا ات والمكاتباات المتبادلاة جازءاً            لا 

ئز وعلى هذا لا يعتد بأي تعادي  فاي الكراساة بسابب ماا يدوناه المتقادم يتجزأ من العقد بين الأزهر وبين صامب العطاء ال ا

 من اشتراطات ما لم يقب  الأزهر ذلك صرامة.

 

 عنوان مراسلات أصماب العطاءات -3

يجااب أن يتضاامن العطاااء اسااتي اء كافااة بيانااات الإقاارار المرفااق ماان أرقااام التلي ااون وال اااك  والعنااوان بالت صااي  داخاا  

ربياة والبريااد الالكتروناي وأي مكاتبااات ومراساالات وإعلاناات وإخطااارات توجاه أو ترساا  أو تعلاان  أو جمهورياة مصاار الع

تخطر لصامب العطاء على العنوان المذكور وكذا ال اك  تكون صميمة ومنتجه لكافة آثارها القانونية وتقع مسئولية عدم 

ة تغيير العنوان يتعين على المتعاقاد إخطاار الجهاة وصولها على صامب العطاء دون أدنى مسئولية على الأزهر   وفي مال

الإدارية بهذا العنوان الجديد خلا  خمسة عشر يوماً بخطاب مسج  بعلم الوصو  يرس  بالبريد الساريع عان طرياق الهيئاة 

رهااا القوميااة للبريااد وإلا اعتباار مكاتباتااه ومراساالته وإعلاناتااه وإخطاراتااه علااى هااذا العنااوان صااميمة ومنتجااه لكافااة آثا

 القانونية. 

 تقديم العطاءات -4

تقدم العطاءات في مظروفين مغلقين   أمدهما للعرض ال ني والأخر للعرض المالي   ويجب أن يثبت على ك  منهما نوعه 

من الخارج ويوضح عليه أسم العملية ورقمها وتاريط فتح المظاريف ال نية وبيانات صامب العطااء وأسام الجهاة الإدارياة 

 -ارة التعاقدات بخط واضح وموقع ومختوم بخاتم صامب العطاء على النمو التالي:وعنوان إد



 التوقيع والختم

 يكتب على المظروف ال ني

 

 ويكتب على المظروف المالي 

 

ع مان خالال يجب أن تسلم العطاءات قبل الموعد المحدد لفتح المظاريف أما باليد أو عن طريق البريد الساري -

الهيئة القومية للبريد وفي الحالة الأخيرة تكون العبرة بتاريخ توقيع موظف إدارة التعاقدات على إيصال الهيئاة 

 بالاستلام ، ويحتفظ بصورة من ه ا الإيصال بملف العملية.

لمتقادم يحظر على أصحاب العطااءات التقادم بالا ات أو بالشاراكة ماع الغيار باأكثر مان عطااء ، ماا لام يكان ا -

 شريكا  مع الغير بحصة لا تسمح له بالتأثير في اتخا  قرار  ي صلة بالعطاء.

يجب على أصحاب العطاءات تحرير العطاء بالقلم الجاف والتوقيع وختم جمياع محتوياات المظاروفين الفناي  -

جاراء أي إ والمالي ونمو ج العطااء المختاوم بخااتم الأزهار دون نازو أي ورقاة أو شاطب أي بناد أو شارط أو

تعااديل بااالنمو ج مااع ضاارورة التوقيااع أساافل كاال صاافحة ماان صاافحات كراسااة الشااروط وبجااوار أي كشااط أو 

تصحيح ، وفى حالة عدم التوقيع أسفل كل صفحة يعتبر صاحب العطاء أنه على علم تام بماا جااء بهاا وملتازم 

 بكافة ما ورد بها .
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يتم إخطار أصحاب العطاءات كتابة ب لك قبل تااريخ في حالة الحاجة الى مد مدة صلاحية سريان العطاءات  -

 انتهاء مدة صلاحية سريان العطاءات بخمسة عشر يوما .

 

 المسئولية عن تكاليف العطاءات -5

يتحمال صااحب العطااء كافاة تكااليف إعاداد وتقاديم عطائااه ، وكال ماا يتعلاق باه مان مهاام ، ولا تتحمال الجهااة 

 ئولية عن تلك التكاليف بغض النظر عن نتيجة العملية الم كورة. الإدارية بأي حال من الأحوال أية مس

 اللغة المستخدمة -1

اللغااة العربيااة هااي اللغااة المعتماادة فااي كراسااة الشااروط والمواصاافات والعقااود وجميااع المحاضاار والمراساالات 

 وغيرها من المستندات  ات الصلة بموضوو العملية الم كورة. 

 -العينات : -7

 أو أكثر مع تقديم كارتلات للألوان من ن   خامات العينات المقدمة  يجب تقديم عينة 

 ممتويات المظروف ال ني  -8

لا يعتد بأي شروط أو تم ظات مالية وكذلك أي نسابة خصام داخا  المظاروف ال ناي ويتعاين أن يمتاوو المظاروف ال ناي  -

 -على ما يلي : 

 بيانات وخبرات صامب العطاء. -

 ية عن العطاء المقدم.جميع البيانات ال ن -

المساتندات الدالااة علاى سااداد التاأمين المطقاات المطلاوب أو قبااو  طلاب سااداد هاذا التااأمين خصاماً ماان مساتمقات صااامب  -

 العطاء صالمة للصرف عن عمليات أخرو في الأزهر أو غيرها من الجهات الإدارية.

 والمواص ات.المستندات الدالة على شراء كراسة الشروط  -

أو شــاـخص  -ان الطبيعـــة القانونيـــة لصامب العطـــاء   والمســاـت يد المقيقاى مناه )ويقصاد بالمسات يد المقيقاي :بيـــ -

طبيعى غير صامب العطاء تـــطو  إليه فعلياً ملكية صامب العطاء أو تكـــون لاه الســاـيطرة علياه  أو الشــاـخص الطبيعاى 

العطااء لمسااابه أو نياباة عناه (   والمســاـتندات المطيادة لاذلك   ويهعتاد فاى هااذا  الاذو ياتم تن يــاـذ العملياة بمعرفاة صاامب

الشـــأن بنسخة معتمادة مان عقاد التأساي  أو النظاام الأساســاـى أو هيكا  رأ  الماا  وفاق آخار تعادي    وذلاك بالنســاـبة 

 العطاءات من غير الشركات.للشركات   وأية بيانات أو مستندات أخرو تتعلق بالملكية وذلك بالنسبة لأصماب 

  شاهادة التساجي  بضاريبة مناساب للعملياةنشااط الموضح باه  صورة ضوئية واضمة لك  من السج  التجاري وتعديلاته -

ال اتورة الإلكترونية المنشاأة بمصالمة الضارائب المصارية   البطاقاة الضاريبية  التسجي  بمنظومةشهادة  المضافة القيمة 

    ار ضريبي .لصامب العطاء وآخر إقر

 يجب تقديم الأصو  للاطلاع عليها وإعادتها بجلسة فتح المظاريف ملموظة:

  .التسجي  على بوابة التعاقدات العامة 

 -  إمدو الجرائم المنصوص عليها في الباب الرابع من الكتاب إقرار صامب العطاء بعدم صدور أمكام نهائية ضده في

 الثاني من قانون العقوبات أو في جرائم التهرب الضريبي أو الجمركي.

  إقرار عدم التمييز بين العمالة 



  سابقة أعما  مناسبة للعملية المطرومة مبيناً بها تاريط التعاقد ونوع وقيمة الأعما  على أن تكون معتمدة ومختوماة

 ن جهة الإسناد ولي  من صامب العطاء. م

  ال رع. –رقم المساب البنكي معتمد من البنك المتعام  معه موضح به رقم المساب كاملا 

  .إقرار مقدم العطاء بالالتزام بما جاء بكراسة الشروط والمواص ات 

 ممتويات المظروف المالي  -9

قدماة شااملة كافاة الضارائب والرساوم والتكااليف والن قاات ذات الصالة موافقة كتابية من صامب العطاء على أن الاساعار الم - 

ومااا  عاادم افصااامه علااى أن الأسااعار شاااملة أو غياار شااامله كافااة الضاارائب والرسااوم والتكاااليف  المضااافة وضااريبة القيمااة 

لكافاه الضارائب والرساوم مناه شاامله  المقدماةاعتباار الأساعار  بمثاباةوالن قات ذات الصلة وضريبة القيمة المضاافة فيعاد ذلاك 

 المضافة.والتكاليف والن قات ذات الصلة وضريبة القيمة 

تقديم الشهادة الدالة على استي اء نسابة المكاون الصاناعي المصاري الصاادرة مان اتمااد الصاناعات المصارية والمعتمادة مان  -

 الابتدائييرة والمتناهية الصغر من نصف التأمين الهيئة العامة للتنمية الصناعية عند تقديم عطائه   ويتم إع اء المنشآت الصغ

ومان نصااف التااأمين النهااائي إذا كاان المناات  الصااناعي مماا  العملياة مسااتوفياً لنساابة المكااون الصاناعي المصااري وتاارد القيمااة 

 المشار إليها عند تقديم تلك الشهادة.

    نموذج العطاء المالي. -

المعاد بمعرفاة الجهاة الإدارياة أو تقاديم عطااء ماالي بمعرفتاه علاى أن يتضامن  )على صامب العطاء تقديم عطائه على النماوذج

 بيان الأصناف المطلوبه والأسعار( 

 يتعين على صامب العطاء تقديم العرض الأساسي وعرض بدي  وامد فقط ولن يلت ت لأي عروض بديلة أخرو. -

 اعاة الآتي:عند إعداد قائمة الأسعار وجداو  ال ئات مر العطاء وعلى صامب  -

يجااب علااى صااامب العطاااء كتابااة الأسااعار بالأرقااام والمااروف باللغااة العربيااة بالجنيااة المصااري مقااروءة وواضاامة وموقعااة  -أ

ومختومة بخاتم صامب العطاء   وفي مالة الاختلاف بين ال ئة بالأرقام عنها بالمروف سوف يعو  على المروف   ويجوز في 

كة فااي الخااارج أن تكتااب الأسااعار بالعملااة الأجنبيااة ولغاارض المقارنااة تااتم معادلتهااا بالجنيااة مالااة تقااديم العطاااء ماان فاارد أو شاار

                                                                       .                                                                . التوقيع والختمالمصري بالسعر المعلن بالبنك المركزي المصري في تاريط فتح المظاريف ال نية

 أن يكون بيان الأسعار وجداو  ال ئات موقع ومختوم بخاتم صامب العطاء. -ب

عدم الكشاط أو المماو أو التمشاير فاي جاداو  ال ئاات   وكا  تصاميح فاي الأساعار أو غيرهاا يجاب إعاادة كتابتاه رقمااً  -ت

 العطاء بجانبه.                                              ومرفاً والتوقيع والختم بخاتم صامب 

عدم تمديد سعر صنف من الأصناف المطلوبة بقائمة الأسعار   يعتبر ذلك امتناع صاامب العطااء عان الادخو  فاي هاذا  -ت

 الصنف.

 لا يعتد بالعطاءات التي تبنى على خ ض نسبة مئوية من أق  عطاء يقدم في هذه العملية. -ج

 وفي جميع الأموا  لن يلت ت إلي أي ادعاء من صامب العطاء بمصو  خطأ في عطائه إذا قدم بعد فتح المظاريف ال نية. -
 

 المرية في تعدي  بنود الكراسة -12

قانون تنظيم التعاقدات  من 19يمق للجهة الغاء أو تعدي  بنود الكراسة قب  موعد فتح المظاريف ال نية طبقا لأمكام المادة 

 .2218لسنة  182لتي تبرمها الجهات العامة الصادر بالقانون رقم ا
 

 فتح المظاريف ال نية  -11

ت تح مظاريف العطاءات في الوقت والمكان المبين بهاذه الكراساة فاي جلساة علنياة عاماة بمضاور مان يرغاب مان 

معتماد مان صاامب ويجوز ت ويض من يرونه للمضاور شاريطة تقاديم ت اويض كتاابي مختاوم و العطاءات أصماب 

  .العطاء



 
 

 أسباب عدم قبو  العطاء -21

بقااانون تنظاايم التعاقاادات التااي تبرمهااا الجهااات العامااة  العطااء غياار المطااابق للشااروط والمواصاا ات والمتطلبااات الممااددة -

لاواردة وا 2219لسانة  192ولائمته التن يذية الصادرة بقرار وزير المالية رقام  2218لسنة  182الصادر بالقانون رقم 

 بهذه الكراسة. 

 عدم تسجي  بيانات صامب العطاء على بوابة التعاقدات العامة أو تمديثها ما  تعديلها.  -

 تسجي  أسم صامب العطاء بسج  قيد أسماء الممنوعين من التعام  لدو الهيئة العامة للخدمات المكومية. -

 روف على مده.تقديم العطاء بخلاف نظام المظروفين ال ني والمالي ك  مظ -

 غير مطابقة للمواص ات ال نية .غير المصموب بالعينات المطلوبة  العطاء -

 العطاء غير المصموب بالتأمين المطقت المطلوب. -

 العطاء غير المصموب بالمستندات الكاملة الموضمة بهذه الكراسة وعلي الأخص الإقرار المرفق و الكتالوج المطلوب . -

 الموعد الممدد ل تح المظاريف. العطاء الوارد بعد  -

 عدم قبو  صامب العطاء مد مدة صلامية سريان عطائه كتابة عند طلب الجهة الإدارية ذلك. -

 مخال ة مظر التقدم بالذات أو بالشراكة مع الغير بأكثر من عطاء. -

 التقييم ال ني -31
 طابقتها للشروط والمواص ات المطرومة على أللتمقق من م تتولى لجنة البت ال ني دراسة وفمص العروض ال نية  -أ

 ساسها العملية.

يجوز للجنة البت ال ني أن تستوفي من أصاماب العطااءات ماا تاراه مان بياناات ومساتندات واستيضاا  ماا غماض مان  -ب

 أمور فنية وذلك دون الإخلا  بتكافط ال رص والمساواة بين جميع أصماب العطاءات.

 العملية  الجدو  الزمني لإجراءات -41
 -تسير اجراءات العملية طبقا للتوقيتات التالية: 

 الموعد الاجراء م

موعاااد تقاااديم الشاااكوو علاااى قااارار  1

 لجنة البت  

خاالا  ساابعة أيااام تباادأ ماان اليااوم التااالي لنخطااار بقاارار لجنااة الباات ولاتقباا  أي 

 شكاوو أو تظلمات بعدها.

 ب إخطار لأصماب العطاءات المقبولة فنياً فقطيتم تمديده بموج موعد فتح المظاريف المالية   2

خلا  مدة لا تجاوز يومين بعد انقضاء سبعة أيام من اعتماد السالطة المختصاة  موعد إخطار العطاء ال ائز 3

 قرار لجنة البت المالي.

 خلا  عشرة أيام عم  تبدأ من اليوم التالي لإخطاره بالترسية. موعد سداد التأمين النهائي 4

 و التوقيع على العقد    فور سداد التأمين النهائي ليم أمر التوريدتس 5

 المواعيد الممددة بجدو  البيانات الأساسية مكملة لهذا الجدو        ملموظة:



 التوقيع والختم            

 فتح المظاريف المالية -51
 د الممدد بالجدو  الزمني لإجراءات العملية.      يقتصر فتح المظاريف المالية علي العروض المقبولة فنياً وذلك في الموع

 دراسة وتقييم العروض المالية والترسية -11

قاااانون تنظااايم التعاقااادات التاااي تبرمهاااا الجهاااات العاماااة الصاااادر بالقاااانون رقااام              مااان  35ياااتم مراعااااة أمكاااام الماااادة  -

 .2218لسنة  182

ر شاااملة كافااة الضاارائب والرسااوم والتكاااليف والن قااات ذات الصاالة وضااريبة يااتم التقياايم المااالي علااى أسااا  أن الأسااعا -

 القيمة المضافة وذلك بعد توميد أس  المقارنة بين العطاءات من جميع النوامي ال نية والمالية.

ادر اماة الصاقاانون تنظايم التعاقادات التاي تبرمهاا الجهاات العيتم إخطار العطاء ال ائز بترسية العملية عليه وفقا لأمكاام  -

 .2218لسنة  182بالقانون رقم 

في مالة تساوي الأسعار بين عطائين أو أكثر من المقباولين ماليااً فيماق للجناة البات تارجيح أمادهم أو تجزئاة الكمياات  -

 .2219لسنة  192الصادرة بقرار وزير المالية رقم من اللائمة التن يذية  72/9طبقا لأمكام المادة 

 توقيع العقد -71

تزم صامب العطاء ال ائز بالتوقيع على العقد فور ساداد التاأمين النهاائي   ويعتبار التعاقاد نافاذاً باين الطارفين فاي جمياع يل

 المالات.

 تعدي  العقد   -81

و لاك بانفس  كمياة كا  بنادمان  %52للأزهر الشريف الحق في تعديل العقد بالزيادة أو النق  بما لا يجااوز  

قاانون تنظايم التعاقادات مان  62عار التي تم الترسية بها مع مراعاة أحكاام الماادة الشروط والمواصفات والأس

اللائمااة التن يذيااة ماان  62والمااادة  2218لساانة  182التااي تبرمهااا الجهااات العامااة الصااادر بالقااانون رقاام 

 .2219لسنة  192الصادرة بقرار وزير المالية رقم

 الدفعات المقدمة وشروط السداد -91

صااحاب العطاااءات تقااديم شااروط دفااع يااتم بمقتضاااها صاارف دفعااات أو أجاازاء ماان دفعااات قباال لا يجااوز لأ -

بقانون تنظيم التعاقدات التي تبرمها الجهات العاماة الصاادر بالقاانون رقام استيفاء الشروط المنصو  عليها 

 2219لسنة  192ولائمته التن يذية الصادرة بقرار وزير المالية رقم  2218لسنة  182

من قيمة التعاقد مقابل خطاب ضمان بنكي معتمد وغير مقترن باأي قياد أو  %02عات المقدمة لا تجاوز الدف -

شاارط بالقيمااة والعملااة  اتهمااا ويااتم تقييمهااا بحساااب معاادل العائااد علااى المبلاائ المنصاارف طبقااا لسااعر الائتمااان 

 والخصم المعلن من البنك المركزي.

 ع( على الحساب البنكي للمتعاقد.يكون السداد بموجب تحويل بنكي )أمر دف -

ال ماص تصرف ثمن الكميات الماوردة فعالا  فاي أقارب وقات ممكان وبماا لا يجااوز ثلاثاين يوماا  مان تااريخ  -

وتوقيع العقد من الطرفين أيهم لاحق ، وإ ا لم ياتم الوفااء بالمباالئ المساتحقة للمتعاقاد تلتازم  والقبو  والاعتماد

تعاقد ما يعادل تكلفة التمويل لقيمة المطالبة عن فتارة التاأخير وفقاا  لساعر الائتماان الجهة الإدارية بأن تصدي للم

والخصم المعلن من البنك المركزي وقات المحاسابة شاريطة تقاديم المتعاقاد مساتندات رسامية باالمبلئ المطالاب 

 به. 

 

 



 

 

 التناز  عن العقد -22

ئياااا  أو التناااازل عااان المباااالئ المساااتحقة لاااه كلهاااا                 لا يجاااوز للمتعاقاااد التناااازل للغيااار عااان التعاقاااد كلياااا  أو جز

غياار  الشااركات الماليااةيجااوز أن يتنااازل عاان تلااك المبااالئ لأحااد البنااوك أو  ،ذلااكواسااتثناءً ماان  بعضااها،أو 

ويكتفي في ه ه الحالة بتصديق البناك أو  العربية،المصرفية المرخ  لها بمزاولة النشاط في جمهورية مصر 

كماا لا يخال قباول نزولاه عان المبلائ المساتحق لاه بماا  العقد،كة دون الإخلال بمسئولية المتعاقد عن تنفي  الشر

 يكون للجهة الادارية قبله من حقوق.

 التقاع  عن الإستلام  -12

في المواعيد المحددة حال مطابقتها للشاروط والمواصافات  الكميات المطلوبةيجب على الجهة الإدارية استلام 

ويحااق للمتعاقااد حااال تقاااعس الجهااة الإداريااة عاان الاسااتلام التقاادم بطلااب للساالطة  فنيااة المبينااة بهاا ه الكراسااةال

المختصااة بااالأزهر لتشااكيل لجنااة محاياادة لدراسااة أسااباب التقاااعس ، وصااورة منااه لمكتااب شااكاوى التعاقاادات 

التي تبرمها الجهات العامة الصاادر  قانون تنظيم التعاقداتمن  66العمومية و لك للمتابعة وفقا  لأحكام المادة 

 192لائمتاه التن يذياة الصاادرة بقارار وزيار المالياة رقام مان  66والماادة  2218لسنة  182بالقانون رقم 

 .2219لسنة 

 ال مص والإستلام -22

مان المتعاقاد ، وإ ا رفضات اللجناة  الكمياات الماوردةلجناة فحا   اجتمااو لانعقادتحدد الجهة الإدارية موعدا  

العينااات أو  أو وجاادت فيهااا نقاا  أو مخالفااة للمواصاافات أوالمتطلبااات صاانف أو أكثاار ماان الأصااناف المااوردة

وجب على الجهة الإدارية إخطار المتعاقد كتابة بأسباب الرفض ووجوب سحب الكمياات المرفوضاة المعتمدة 

ز سابعة أياام مان تااريخ الياوم وتوريد بدل  عنها ، ويلتزم المتعاقد بسحب الكميات المرفوضة خلال مدة لاتجااو

( مان %2التالي لإخطاره ، فإ ا تأخر في سحبها فيحق للجهة الإدارية تحصيل مصروفات تخزين منه بواقاع )

قيمة الكميات المرفوضة عن كل أسبوو تأخير أو جزء منه وبحد أقصى أربعاة أساابيع وبعاد إنتهااء تلاك المادة 

لحساااب المتعاقااد ، ويخصاام ماان الااثمن مااا يكااون مسااتحقا  للجهااة يحااق للجهااة الإداريااة اتخااا  إجااراءات بيعهااا 

قانون تنظايم التعاقادات التاي تبرمهاا الجهاات العاماة الصاادر بالقاانون رقام الإدارية ويكون البيع وفقا  لأحكام 

 .2219لسنة  192ولائمته التن يذية الصادرة بقرار وزير المالية رقم  2218لسنة  182

 منازعات بين الجهة الإدارية والمتعاقدتسوية الخلافات وال -32

على الجهة الإدارية والمتعاقد في حالة حدوث خلاف بينهما أثناء تنفي  العقد ياتم عقاد اجتمااو ماع ممثال الجهاة 

الإدارية التي تحدده السلطة المختصة بالأزهر خلال مادة خمساة عشار يوماا  مان تااريخ ظهاور الخالاف و لاك 

بما لايخل بحقوق والتزامات راءات اللازمة لتسوية الخلاف ال ي نشأ بالطرق الودية لمناقشته واتخا  كافة الإج

علااى الساالطة المختصااة بااالأزهر  طرفااي العقااد ، وإ ا ترتااب علااى التسااوية الوديااة أي أعباااء ماليااة فيااتم عرضااها

 للموافقة عليها بعد تقديم كافة المستندات والبيانات والمبررات لتسوية الخلاف.

فااااي تنفياااا  التزاماتهمااااا وفقااااا  لأحكااااام المااااادة                      بالاسااااتمرارالحااااالات يلتاااازم طرفااااي التعاقااااد وفااااي جميااااع 

 .2218لسنة  182قانون تنظيم التعاقدات التي تبرمها الجهات العامة الصادر بالقانون رقم من  65



 التوقيع والختم                                                                                   

 التزامات المتعاقد -42

أو مساتندات  يلتزم المتعاقد والعاملين لديه بالمحافظة على سرية وخصوصية ما يحصلون عليه مان بياناات -5

أيا كانت طبيعته تكون متعلقة بالعقد ويتعهد بعدم إفشائها للغير و لك طوال مدة سريان العقد أو بعاد انتهااصه أو 

صه أو فسخه ، ويعد الإخلال بمبدأ السرية والخصوصية بمثابة إخلالا  جسايما  بشاروط العقاد ودون الإخالال إنها

 بأية عقوبة مقررة في ه ا الشأن. 

يلتزم المتعاقد بتحمل كافة الضرائب والرسوم وغيرها التي تستحق على العقاد مان تااريخ توقيعاه وسادادها  -0

 في مواعيدها المحددة قانونا .

 لثاً: التأميناتثا

 التأمين المطقت -5

 يجب أن يقدم مع العرض الفني التأمين المصقت المطلوب.  -

يسدد قب  موعد الجلساة بوقات كااف   باأي مان الوساائ  المنصاوص عليهاا بقارارات وزيار المالياة ومنهاا وساائ  الادفع  -

 مدو الصورتين التاليين : والتمصي  الإلكتروني من خلا  منظومة الدفع والتمصي  الإلكتروني أو با

  قبول طلب سداد ه ا التأمين خصما  من مستحقات صاحب العطاء صالحة للصرف عن عمليات أخرى فاي
 الأزهر أو غيرها من الجهات الإدارية.

  خطاب ضمان ابتدائي صاادر مان أحاد المصاارف المحلياة المعتمادة أو البناوك الخارجياة المقبولاة مان أحاد
تمدة غير مقترن بأي قيد أو شرط وأن يقر فيه المصارف المحلاي باأن يادفع تحات أمار المصارف المحلية المع

الجهااة الإداريااة مبلغااا  يااوازي التااأمين المصقاات المطلااوب وأنااه ملتاازم بأدائااه بأكملااه عنااد أول طلااب منهااا دون 
اء ماادة الالتفااف إلااي أي معارضاة ماان صاااحب العطااء وعلااي ألا تقاال مادة سااريانه عان ثلاثااين يومااا  بعاد انتهاا

 بإسم مشيخة الأزهر.صلاحية سريان العطاء وعلي أن يصدر 
 التأمين النهائي -0

( مان إجماالي قيماة العطااء وياتم ساداده %2يجب على صاحب العطاء الفاائز ساداد التاأمين النهاائي وقادرة ) -

وني من خالال بأي من الوسائل المنصو  عليها بقرارات وزير المالية ومنها وسائل الدفع والتحصيل الإلكتر

 منظومة الدفع والتحصيل الإلكتروني أو باحدى الصورتين التاليين : 

  قبو  طلب سداد هذا التأمين خصماً من مستمقات صامب العطاء ال ائز صالمة للصرف عن عمليات أخرو فاي الأزهار
 أو غيرها من الجهات الإدارية.

 نااوك الخارجياة المقبولااة ماان أماد المصااارف الممليااة خطااب ضاامان صااادر مان أمااد المصااارف المملياة المعتماادة أو الب
الإدارياة مبلغااً ياوازي المعتمدة غير مقترن باأي قياد أو شارط وأن يقار فياه المصارف المملاي باأن يادفع تمات أمار الجهاة 

التأمين النهائي المطلوب وأنه ملتزم بأدائه بأكمله دون الالت اف إلي أي معارضة من العطاء ال ائز   ويظ  التأمين النهائي 
 سارياً طوا  مدة العقد 

 - غااء العقاد أو تن ياذه إذا لم يقم صامب العطاء ال ائز بأداء التأمين النهائي خلا  المهلة الممددة جاز للجهاة الإدارياة إل
 41بواسطة أمد أصماب العطاءات التالية لعطائه بمسب ترتيب أولوياتها مع مصادرة التأمين المطقت وفقااً لأمكاام الماادة 

مان اللائماة  81والماادة  2218لسانة  182من قانون تنظيم التعاقدات التي تبرمها الجهات العامة الصاادر بالقاانون رقام 
 .2219لسنة  192قرار وزير المالية رقم التن يذية الصادرة ب

 التوقيع والختم                                                                        



 

 رابعاً: الجزاءات

 وجوب إلغاء العملية -5

 تلغى العملية قب  البت فيها في المالات الآتية:

 إ ا استغنى عن العملية نهائيا .  -أ

 ت المصلحة العامة إلغاء العملية.إ ا اقتض -ب

 2إ ا رأت لجنة تفضيل المنتج الصناعي المصاري أن شاروط طارح العملياة مخالفاة لأحكاام القاانون رقام  -ت

 .0252لسنة 

 جواز إلغاء العملية -0

 يجوز للجهة الإدارية إلغاء العملية في أي مالة من المالات الآتية:

 م يبق بعد العطاءات المستبعدة إلا عطاء واحد.إ ا لم يقدم سوى عطاء وحيد ، أو ل -أ

 إ ا اقترنت العطاءات كلها أو أغلبها بتحفظات. -ب

 إ ا كانت قيمة العطاء الأقل تجاوز القيمة التقديرية. -ت

 الغرامات  -3

ساباب إ ا تأخر المتعاقد عن توريد كل الكميات المطلوبة أو جزء منها في الميعاد المحدد بالبياناات الأساساية لأ

خارجة عن إرادته يجوز للجهة الإدارية لدواعي المصلحة العامة إعطائه مهلة لإتمام التنفي  دون توقياع مقابال 

تااأخير ، وفااي حالااة تااأخره لأسااباب راجعااة إليااه فيوقااع علااى المتعاقااد مقاباال تااأخير وفقااا  للحاادود والنسااب 

 .2219لسنة  192ر وزير المالية رقم الصادرة بقرامن اللائحة التنفي ية  69المنصو  عليها بالمادة 

ولا يخل توقيع مقابل التأخير ، بحق الجهة الإدارية في الرجوو على المتعاقاد بكامال التعاويض المساتحق عماا 

 أصابها من أضرار بسبب التأخير. 

 وجوب فسط العقد  -6

 ي سط العقد تلقائيا ودون اعتراض من المتعاقد في المالات الآتية:

أن المتعاقد استعمل بنفسه أو بواسطة غيره الغش أو التلاعب في تعامله ماع الجهاة الإدارياة أو فاي إ ا تبين  -أ

 حصوله على العقد.

 إ ا تبين وجود تواطص أو ممارسات احتيال أو فساد أو احتكار. -ب

 إ ا أفلس المتعاقد أو أعسر.  -ت
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 جواز فسط العقد أو التن يذ على المساب -5

إ ا أخل المتعاقد بأي شرط من شروط التعاقد ، يحق للجهة الإدارية فسخ العقد أو تنفيا ه علاى حسااب المتعاقاد 

صام ماا تساتحقه مان غراماات وفي الحالتين يصبح التأمين النهائي من حق الجهة الإدارية كما يكون لهاا أن تخ

وقيمة كل خسارة تلحق بها من أي مبالئ مستحقة أو تستحق للمتعاقد لديها ، وفي حالة عدم كفايتها يحق للجهاة 

الإدارية خصمها من مستحقاته لدى أي جهة إدارية أخرى أيا  كان سبب الإستحقاق ، دون حاجة إلي اتخاا  أي 

خلال بحقها في الرجوو عليه قضائيا  بماا لام تاتمكن مان اساتيفائه مان إجراءات قضائية ، و لك كله مع عدم الإ

 حقوق بالطريق الإداري ، ولا يحق المتعاقد المطالبة باسترداد               ما سبق سداده للجهة الإدارية .
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 خامسا المواص ات ال نية 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 



 

 



 

 زي الطالبات الوافدات 

 

 

 



 



 

 سابعاً: نموذج العرض المالي

 الأزهر الشريفعن عملية توريد أجهزة كاشف وبطاريات وشوامن 

 م 2225/2221للعام المالي   

 

 الإجمالي سعر الومدة العدد الومدة اسم الصنف بند

    7587 بالعدد   أزهري للرجا  زي  1

      434 بالعدد للواعظاتزي  2

   2214  بالعدد   زي للطالبات الوافدات  3

القيمااة الإجماليااة للعطااااء . فقااط ....................................................................جنيهااااً 

شاااملة كافااة الضاارائب والرسااوم والتكاااليف والن قااات ذات الصاالة وضااريبة القيمااة مصاارياً لا غياار . 

   المضافة.
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 ثامناً: الإقرار

 العطاء مقدم من: 

 اسم ولقب صامب العطاء:

 ص ة صامب العطاء:

 رقم السج  التجاري:

 رقم الملف الضريبي:

 رقم البطاقة الضريبية:

 مأمورية الضرائب التابع لها:

 العنوان:

 رقم بريدي:

 

Emai: 

 أرقام التلي ونات وال اكسات:

 موبي :ف:                                                                                     ت:

أقر أنا الموقع أدناه بأنني قد أطلعت علاى كراساة الشاروط والمواصا ات وملمقاتهاا وتام دراساتها وفمصاها جياداً وأنناي 

ة بمالاة جيادة موافق على جميع الشروط والمواص ات وملتزم بها دون أية اعتراضاات واتعهاد بتورياد الكمياات المطلوبا

  واتعهاد باالتوقيع  وذلاك فاي الموعاد المماددوكاذا العيناات المعتمادة ومطابقة للشروط والمواص ات ال نية المطلوباة 

على العقد في المدة الممددة   كما أقر بعدم صدور أمكاام نهائياة ضادي فاي إمادو الجارائم المنصاوص عليهاا فاي البااب 

بعادم التميياز  بالالتزامقوبات أو في جرائم التهرب الضريبي أو الجمركي   كما أقر الرابع من الكتاب الثاني من قانون الع

أخري غير مهنية والمساواة بين الجنسين في  اعتباراتبين العاملين أو المتقدمين للعم  لدينا علي أسا  الجن  أو أي 

 . هبعاليالمبينة  بصمة كافة البيانات فرص التوظيف والترقي والتدريب والأجور وبيئة العم  وأقر

 وهذا إقرار مني بذلك                                                                  

 المقر بما فيه                                                                      

 أسم صامب العطاء:                                      

 

 بطاقة الرقم القومي رقم:                                  

  التوقيع:                                                    

 الختم:                                                     



 


