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  محافظة المنيا      
 الشئون المالية والإدارية 

 إدارة التوريدات  

  
 

 

 

 

 
 

للعام   الاستثمارية(  ضمن الخطة 30)المناقصة العامة رقم  بطريق 

 م2025/2026المالى

 -الأربعاء يوم العاشرة صباحاً فى تمام الساعة  تاريخ جلسة فتح المظاريف الفنية

 م2025 /  1  / 28   الموافق 

أربعمائة وخمسة –وقدره ) فقط  - ج 465ثمن كراسة الشروط والمواصفات 

 طابع قادرون باختلاف –% + طابع شهيد 14شاملة الضريبة  (وستون جنيهاً 

أربعة مائة وقدره فقط )  – جنيه 144500التأمين المؤقت مبلغ وقدره : 

إدارة التوريدات بديون عام  بمقر لا غير ( واربعون الف وخمسمائة جنيهاً 

 كورنيش النيل –مدينة المنيا الكائن محافظة المنيا 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

يلصُق هنا 

 طابع الشهيد

 

 

 الجهة شعار

 

 ختـــم الجهة

 

 كراسة الشروط والمواصفات
إطفاء حرائق القري ) نجدة ( سيارة 2لعملية  توريد عدد ) 

( 2عدد ) –( 2× 4حريق (  ذات الآت جر خلفي فقط ) 

 سيارة بيك اب كابينة مفردة حاملة ماكينة إطفاء نقالي 
 



 

 

  -أهداف العملية والغرض من الطرح :

يمة للمال يق أفضل قة وتحقتلبية احتياجات الجهة الإدارية بفاعلية وكفاء  -:تهدف العملية محل الطرح والتعاقد إلى 

 المدفوع 

 -:الإدارية بيانات التواصل بالجهة 

ت الوقت وفى ذا ل ش النيكورني ديوان عام محافظة المنياالكائن ب توريدات لترسل جميع المكاتبات على عنوان إدارة ا

 ..................، 01001167590ت  0862375201ترسل صورة واضحة على الفاكس رقم 

 .................السكرتير عام المحافظة  . باسمكاتبات وتوجه كافة الم

 -وسيلة وأسلوب التواصل مع أصحاب العطاءات:

اص الخ رونيلالكتايجب على أصحاب العطاءات تحديد العنوان ) المحل المختار ( ورقم الفاكس وعنوان البريد  -

شخص وأسم ال لعطاءندات اسوف ترسل الجهة الإدارية عليها كل المراسلات والإشعارات المرتبطة بمست التيبهم 

سل على ذات تر التي اسلاتالمحدد للاستلام ، ويعتبر هذا العنوان محلاً مختاراً لهم ، وأن كافة المكاتبات والمر

 العنوان تنتج آثارها القانونية والعقدية .
قومية لهيئة الا ن طريقالبريد السريع ع هيوصاحب العطاء  الإداريةالوسيلة المعتمدة للتواصل بين الجهة  وتكون -

 بحسب الأحوال . الالكترونيللبريد ، مع إمكانية تعزيزه بالفاكس أو البريد 

 -: اللغة

رها من ة وغيتحرر كافة المستندات والعقود وجميع المحاضر والمراسلات والإخطارات والمكاتبات الرسمي -

 المستندات ذات الصلة بموضوع الطرح والتعاقد باللغة العربية 
ق مقدم ة عن طرية العربياللغ إلىلغة أخرى يتم ترجمته  بأيم مستند ديوفى حالة تق –يقدم العطاء باللغة العربية  -

ضمون ، فى الم باسالالتأو  الاختلافحالة  فيهو المعول عليه  العربيويعتبر النص  –العطاء من مكتب معتمد 

 ذلك.الفنية ب تسرى الطبيعة التيالحالات  فيلغة أخرى فيما يخص المواصفات الفنية  أي باستخدامويسمح 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 بطاقـة تعريف
 

 

  -------------------------------------------------------اسم الـــشــــــــــــركة 

  --------------------------------------------------------------المسمى التجاري 

 -------------------------- ----------------------------------اسم مالك الشركة 
 --------------------------- ----------------------------------المدير المســئول 

 --------------------------- ----------------------------------الدائــــــــــم العنوان 
 --------------------------------------------------------------أرقام التليفونات 

 --------------------------- -----------------------------------رقم الفاكــــــــــس 
----------------------------------------------------------------------صورة ضوئية (       ل التجاري  ) وترفقبيانات السج

---------------------------------- 

 

 

 بيانات البطاقة الضريبية

 

 -------------------بتاريخ  -------------------الرقم 
  ------------------مأمورية  -------------------ملف 

 وترفق صورة ضوئيــــــــــة

 

 على القيمة المضافة بيانات التسجيل بالضريبة 

 

 وترفق صورة ضوئية منها ---------------------------الرقم 

 نموذج التوقيع  نموذج ختم الشركة

 

 

 

  

 

 

 

 -العامة :التسجيل على بوابة التعاقدات 

 www.etenders.gov.eg على بوابة التعاقدات العامة مبياناتهعلى أصحاب العطاءات تسجيل  -

 .للبوابة  الالكترونيالطارحة التحقق ومراجعة البيانات على الموقع  الإداريةوعلى الجهة 

 المتوقع لإجراءات الطرح والترسية والتعاقد الزمنيالجدول 

 التاريخ / المدة الإجراء م



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 العامةالاشتراطات 

 التشريعات المنظمة والقواعد الحاكمة :

عمومعععععععاً ، وتفسعععععععر وتععععععع ول  تخضعععععععع العمليعععععععة محعععععععل الطعععععععرح لأحكعععععععام التشعععععععريعات المصعععععععرية  -

نصععععععععوص بنععععععععود كراسععععععععة الشععععععععروط والمواصععععععععفات والتعاقععععععععد وفقععععععععاً لأحكععععععععام قععععععععانون تنظععععععععيم 

 هولائحتعععععع 2018لسععععععنة  182تبرمهعععععا الجهععععععات العامععععععة الصعععععادر بالقععععععانون رقعععععم  التععععععيالتعاقعععععدات 

تاريخ النشر على موقع بوابة التعاقدات  1
 العامة

....../....../..... 

 ....../...../...... جريدة ........... فيتاريخ الإعلان  - 2

 ...../....../...... تاريخ تلقى الإيضاحات 3

 ...../...../...... تاريخ انعقاد جلسة الاستفسارات  4

 ...../....../..... تاريخ جلسة فتح المظاريف الفنية 5

 ........./...../ إلىمن ..../...../.....  تاريخ المعاينة / الزيارات الميدانية 6

 ......./......./....... تاريخ إعلان نتيجة البت الفنى 7

أيام من تاريخ إعلان نتيجة  7لمدة  تقديم الشكاوى 8

 الفنيالبت 

 ....../....../....... تاريخ جلسة فتح المظاريف المالية 9

 ......./......../....... تاريخ إعلان نتيجة البت المالى 10

أيام من تاريخ إعلان نتيجة  7لمدة  تقديم الشكاوى 11

 الماليالبت 

 البت المالي  اعتمادبعد  إخطار صاحب العطاء الفائز 12

 بعد الرسو  تاريخ توقيع العقد 13



 

 

وتعععععععديلاتها وكافععععععة  2019لسععععععنة  692التنفيذيععععععة الصععععععادرة بموجععععععب قععععععرار وزيععععععر الماليععععععة رقععععععم 

 القوانين والتشريعات ذات الصلة .
وعلعععععععى وجعععععععه الخصعععععععوص  –بشعععععععأن كراسعععععععة الشعععععععروط والمواصعععععععفات والتعاقعععععععد  ي كمعععععععا يسعععععععر -

قععععععود ل المنتجععععععات المصععععععرية فععععععي العشععععععأن تفضععععععي فععععععي 2015لسععععععنة  5أحكععععععام القععععععانون رقععععععم 

الصععععععادر  كوميععععععة وقععععععانون تنميععععععة المشععععععروعات المتوسععععععطة والصععععععغيرة والمتناهيععععععة الصععععععغرالح

ت الصععععععععلة ذا والأعععععععععرافولائحتععععععععه التنفيذيععععععععة ، واللععععععععوائح  2020لسععععععععنة  152بالقععععععععانون رقععععععععم 

وط كراسعععععة الشعععععر فعععععيبموضعععععوع الطعععععرح والتعاقعععععد ، وذلعععععك فيمعععععا لعععععم يعععععرد بشعععععأنه نعععععص خعععععاص 

 والمواصفات والتعاقد وملاحق أيا ً منهما .

 حماية المنافسة :

نه لإعمعععععععال شعععععععئو الاحتكاريعععععععةمايعععععععة المنافسعععععععة ومنعععععععع الممارسعععععععات حجهعععععععاز  إخطعععععععارسعععععععيتم  -

ين للجهععععععة تبععععع إذاحعععععال معععععا  فععععععيالعطععععععاء ومصعععععادرة التعععععأمين الم قعععععت  اسعععععتبعاد إلعععععى ةبالإضعععععاف

لطععععععرح أو امحاولعععععة للتعععععأثير بشعععععكل مباشععععععر أو غيعععععر مباشعععععر علعععععى عمليعععععة  أيالإداريعععععة ظهعععععور 

نععععععاء مرحلععععععة والتعاقععععععد سععععععواء مععععععن حيعععععع  تقيععععععيم العطععععععاء ومقارنتهععععععا ، وأث  ألترسععععععيهالبععععععت أو 

ورة مباشعععععرة اتفعععععات أو تعاقعععععد أو تبعععععادل معلومعععععات بصععععع أيوجعععععود  حالعععععة فعععععيالتنفيعععععذ ، وكعععععذلك 

ن مععععععن المختصععععععي أيأو غيععععععر مباشععععععرة أو تنسععععععيق مععععععن خععععععلال الغيععععععر سععععععواء كععععععان ذلععععععك بععععععين 

بعععععععين  صعععععععاحب العطعععععععاء ، أوطرفهعععععععا أو غيعععععععرهم معععععععن المعععععععوظفين بالجهعععععععة الإداريعععععععة ، وبعععععععين 

حسعععععععب أصععععععحاب العطععععععاءات فيمعععععععا بيععععععنهم ، أو غيعععععععرهم مععععععن المتععععععععاملين مععععععع تلعععععععك الجهععععععة  ب

 الآتعععععين مععععععلعععععى سعععععبيل المثعععععال ، ولعععععيس الحصعععععر أيعععععاً شعععععأنه أن يععععع دى  معععععن والعععععذي،  ألأحعععععوال

:-  
 محل التعامل . الأسعاررفع ، خفض ، أو تثبيت  -1
 مراكعععععععز ، أو تخصيصعععععععها علعععععععى أسعععععععاس معععععععن المنعععععععاطق الجغرافيعععععععة أو الأسعععععععواتاقتسعععععععام  -2

فتععععععععرات التوزيععععععععع أو نوعيععععععععة العمععععععععلاء أو نوعيععععععععة المنتجععععععععات أو الحصععععععععص السععععععععوقية أو ال

 الزمنية .
ات التعاقعععععد ععععععن العععععدخول فعععععى سعععععائر عمليعععععات الامتنعععععاعالتنسعععععيق فيمعععععا يتعلعععععق بالتقعععععدم ، أو  -3

 منها على الأخص: قيام التنسيق بعدة أمور ، فيالمختلفة ، ويسترشد 
لأسععععععار تقعععععديم عطعععععاءات متطابقعععععة ، ويشعععععمل ذلعععععك الاتفعععععات علعععععى قواععععععد مشعععععتركة لحسعععععاب ا -أ

 أو التحديد شروط العطاءات .
لشعععععخص اسعععععيتقدم بالعطعععععاء ويشعععععمل ذلعععععك الاتفعععععات مسعععععبقاً معععععع  العععععذيمعععععع الشعععععخص  الاتفعععععات -ب

 ةالإداريعععععععأو علعععععععى الجهعععععععات  جغرافعععععععي أسعععععععاسعليعععععععه سعععععععواء بالتنعععععععاوب أو علعععععععى  الراسعععععععي

 لمتقدم لها أو صاحبة الطرح .ا
 الاتفات مع تقديم عطاءات صورية . -ت

  افس أو تقديم العطاءاتنالاتفات على منع شخص من الت - 

 المساواة والشفافية :

تخضععععععع العمليععععععة محععععععل الطععععععرح لمعععععععايير ومبععععععادؤ العلانيععععععة والشععععععفافية وحسععععععن النيععععععة وتكععععععاف   -

المجععععععال للمنافسعععععععة بحريععععععة بعععععععين مععععععن تتعععععععوافر فعععععععيهم  وإفسعععععععاحالفععععععرص وحريعععععععة المنافسععععععة ، 

تحعععععععدد مسعععععععبقاً بمسعععععععتندات الطعععععععرح ،  التعععععععيالشعععععععروط المطلوبعععععععة للتقعععععععدم وفقعععععععاً للاشعععععععتراطات 

وسععععيتم التعاقععععد علععععى أسععععاس مععععا ورد بهععععذه الكراسععععة مععععن شععععروط ومواصععععفات ومععععا أرفععععق بهععععا 

 من مستندات بحسب طبيعة العملية محل الطرح .



 

 

 الفاسدة : الممارسات

لعمليععععععة محععععععل ا فععععععي اشععععععتراكهمبععععععأعلى المعععععععايير الأخلاقيععععععة أثنععععععاء  الالتععععععزامالعطععععععاءات  أصععععععحابعلععععععى  -

تعععععورط  ان صعععععاحبه يتبعععععين العععععذيالعطعععععاء  اسعععععتبعادالطعععععرح والتعاقعععععد ، وإتباععععععاُ لعععععذلك يحعععععق للجنعععععة البعععععت 

بهععععععدف   ممارسععععععات فسععععععاد أو احتيععععععال أو تواطعععععع فععععععيرة أو عععععععن طريععععععق وكيععععععل أو وسععععععيط بصععععععورة مباشعععععع

هديعععععععة ،  ،ذى قيمعععععععة  شعععععععيء  أيعاقعععععععد أو إذا قعععععععام بنفسعععععععه أو بالوسعععععععاطة ب عطعععععععاء الحصعععععععول علعععععععى الت

ص شعععععععخ أيأو  معععععععن الععععععععاملين بععععععع دارة التعاقعععععععدات أو أعضعععععععاء اللجعععععععان لأيأو مكافعععععععأة أو وععععععععد  سعععععععلفه

 ءاتالإجععععععراذ لععععععه علاقععععععة مباشععععععرة أو غيععععععر مباشععععععرة بالعمليععععععة محععععععل الطععععععرح والتعاقععععععد ، وسععععععيتم اتخععععععا

ن الم قعععععت مععععع المتععععععاملين معععععع الجهعععععات الإداريعععععة ويصعععععبح التعععععامينالقانونيعععععة لشعععععطب اسعععععمه معععععن سعععععجل 

 حق الجهة الإدارية.
 لآتية :اأى من الحالات  يويتعين على أصحاب العطاءات إبلاغ السلطة المختصة كتابة ف -

ت أو غيععععععر مشععععععروع مععععععن قبععععععل أى موظععععععف أو جهععععععة مععععععن الجهععععععات ذا قععععععانونيوجععععععود تصععععععرف غيععععععر  -1

اشعععععر و غيعععععر مباقعععععد، معععععن شعععععأنه التعععععأثير بطريعععععق مباشعععععر أصعععععلة بتنفيعععععذ العمليعععععة محعععععل الطعععععرح والتع

 فى إجراءاتها نظير الحصول على ميزة مالية أو عينية .

ية بغعععععرض تحقيعععععق مصعععععلحة شخصعععععع الإطعععععرافمعععععن  أيوجعععععود ترتيعععععب مباشعععععر او غيعععععر مباشعععععر بعععععين  -2

 الإجراءات بصورة غير مشروعة . فيغير مشروع، ويشمل ذلك التأثير أو هدف 

 وجععععععععود تصععععععععرف لإضعععععععععاف أو إضععععععععرار أو تهديععععععععد أى مععععععععن الأطععععععععراف بصععععععععورة مباشععععععععرة أو غيععععععععر -3

ا أو و تغييرهععععععععمباشععععععععرة ، للتععععععععأثير علععععععععى سععععععععير إجععععععععراءات التحقيقععععععععات ، أو تعطيلهععععععععا أو تزويرهععععععععا أ

وى شععععععععكا أير إخفائهعععععععا ، أو الإدلاء بمعلومعععععععات مضعععععععللة او كاذبعععععععة لجهععععععععات التحقيعععععععق لعرقلعععععععة سعععععععي

و أاى طعععععععرف  اد أو احتيعععععععال أو إكعععععععراه أو تواطععععععع  ، أو تهديعععععععدأو ادععععععععاءات بوجعععععععود ممارسعععععععات فسععععععع

 إيذائه لمنعه من الإبلاغ عن معلومات لديه والمرتبطة بالتحقيق .

 العملية : فيحظر الاشتراك 

 "يحظر الاشتراك على كلاً من 

م عععععه أو حكععععممععععل اعبمنععععع الت ذلععععك مععععن صععععدر بشععععأنه قععععراراً  فععععيالممنععععوعين مععععن التعامععععل ، بمععععا  -

مععععن  لثععععانياإحععععدى الجععععرائم المنصععععوص عليهععععا بالبععععاب الرابععععع مععععن الكتععععاب  فععععي نهععععائي قضععععائي

 وأ، سععععععععواء بشخصععععععععه  الجمركععععععععياو  الضععععععععريبيجععععععععرائم التهععععععععرب  فععععععععيقععععععععانون العقوبععععععععات أو 

ل مععععععع التعامعععععع فععععععيترغععععععب  التععععععيلأى مععععععن الأشععععععخاص الاعتباريععععععة  القععععععانونيبصععععععفته الممثععععععل 

 ات المختصععععععةأو بقععععععرار مععععععن الجهعععععع اعتبععععععارهالجهععععععة الإداريععععععة وذلععععععك مععععععا لا يكععععععن قععععععد رُد إليععععععه 

 بحسب الأحوال.
 شرافها .الموظفين والعاملين بالجهة الإدارية صاحب الطرح أو الجهات الخاضعة لإ -

 

 
 

 الضوابط العامة

 تجزئة العملية 

                        العملية تقبل التجزئة                      



 

 

 

 المالي الاعتمادتوافر 

المدرج  ليالما  دالاعتماوالتعاقد ، وذلك ضمن   المبلغ المطلوب لتنفيذ العملية محل الطرحتم توفير  -

 بالمجموعة  سادساب ب  -م  2026-2025للعام المالي  الموحدة  الاستثماريةللحطة . الماليبموازنة العام 

  بالنوع سيارات  سيارات . بالبند سيارات 
 تقديم الإيضاحات     -
التوريدات حق لصاحب العطاء المحتمل أو من قام بشراء كراسة الشروط والمواصفات ان يتقدم لإدارة ي -

كتابة بطلب إيضاح بشأن ما ورد بها بداية من ...............وحتى ............... ، وسيتم الرد كتابةً فى 

 موعد غايته ...............

 ( 33) تقديم الاستفسارات : 

 تفسارهباس تالاستفسارابشراء كراسة الشروط والمواصفات أن يتقدم كتابة للجنة  يحق لمن قام -

الموافق  يوم ................... جلسة الاستفسارات لانعقادوذلك قبل الميعاد المحدد 

 الاستفساراته جوت.... على أن ب .............. ..................... فى تمام الساعة  .................

يوان عام بد .ات لتوريدإدارة ا.............. ، وذلك بمقر سكرتير عام المحافظة  سم السيد / السيدبا

 . محافظة المنيا
 بكراسة عديلاتت وأيالاستفسارات كتابة بنتيجة دراسة أسئلتهم واستفساراتهم  مقدميسيتم إخطار  -

 تصة.إذا تطلب الأمر فور اعتماد السلطة المخ الزمنيالشروط والمواصفات او الجدول 
 صحابأ ميعمواجهة ج فيتعتبر التعديلات جزء لا يتجزأ من كراسة الشروط والمواصفات وتسرى  -

 العطاءات.
 

 

 الشروط والمواصفات : فيالتعديل  -

ك، امة لذلة العيجوز للجهة الإدارية إدخال تعديلات على الشروط والمواصفات إذا اقتضت المصلح -
على  ثة أيامل ثلاعلى أن يتم إخطار من قاموا بشراء الكراسة من خلال إدارة التعاقدات وذلك خلا
ديلات ه التعذهعتبر تالأكثر من إدخال هذه التعديلات، ونشرها على بوابة التعاقدات العامة على أن 

 لا يتجزأ من هذه الكراسة، وتسرى فى مواجهة كافة أصحاب العطاءات .جزء 

 

 
 

 التأمينات  

 -التأمين الم قت:
أربعة مائة فقط وقدره  - جنيه 144500مبلغ ب جمالي تقديم تأمين م قت  للمزايدةيجب على كل متقدم 

الجهة  باسمعلى أن يقدم ما يفيد سداده  غير جنيها مصرياً لا -جنيهاً وخمسمائة  الف  واربعون

 ولصالحها. الإدارية

 نعم 



 

 

 الابتدائيقيمة التأمين  العدد الوحدة الأصناف المطلوب شرائها م

 ( نجدة حريقإطفاء حرائق القري )سيارة  -1

   (2×4ذات الات جر خلفي  )
 111000 2 عدد

سيارة بيك اب كابينة مفردة حاملة ماكينة  -2
 إطفاء نقالي 

 2 33500 

 144500 إجمالي التأمين الإبتدائي 
 

 -صور سداد التأمين الم قت:

 : الآتيةيتم سداد التأمين الم قت بأحد الصور أو الوسائل  -

 ................. سيم س/ كود  البنكيببنك ...................... الحساب  الإداريةحساب الجهة  -1

 . الإلكترونيمن خلال منظومة الدفع والتحصيل  كترونيلالإأحد وسائل الدفع  -2
 -العملية على أن يكون : وباسملصالح الجهة الإدارية  بنكيبموجب خطاب ضمان  -3

 مصدراً من أحد المصارف المحلية المعتمدة . -أ

 مر الجهةتحت أ فيه المصرف بأن يدفعقيد أو شرط وغير قابل الإلغاء وأن يقر  بأيألا يقترن  -ب

 يوازى التأمين المطلوب .الإدارية مبلغا 

رخص الم أن يقر فيه المصرف بأنه لا يجوز الحد الأقصى المحدد لمجموع خطابات الضمان -ت

 إصدارها.  فيللصرف 
لمصارف ى اول من إحدقبك الخارجية بشرط التأشير عليها بالتقبل خطابات الضمان من البنو - 

انه لمطلوب وين االمحلية المعتمدة على أن يتعهد المصرف المحلى بأن يدفع مبلغا يوازى التام

 اء.ب العطمعارضة من صاح أيطلب منها دون الالتفات إلى  أولملتزم بأدائه بأكمله عند 

 د صلاحيةاء مهألا تقل مدة سريان خطاب الضمان عن ثلاثون يوماً على الأقل بعد تاريخ انت  -ج

 سريان العطاء أو تاريخ الانتهاء مدة مد صلاحية.

 ته عنيجوز لصاحب العطاء طلب سداد التامين الم قت ، أو جزء منه خصماً من مستحقا -4

 أحكاما رى عليهتس التيالجهة الإدارية ذاتها أو غيرها من الجهات الإدارية  في آخرةعمليات 

فق أن ير جلسة فتح المظاريف الفنية ، علىاريخ القانون ، متى كانت صالحة للصرف فى ت

تحق ية المسلإداراصاحب العطاء بالطلب مستنداً معتمداً ومختوماً من الإدارة المختصة بالجهة 

ا، ة بذاتهعملي لديها مبالغ له ،يكون موجهاً للجهة الإدارية المقدم إليها العطاء، وبخصوص

 ،لديها  ستحقةم قت أو جزء منه من المبالغ الميتضمن قبول تلك الجهة خصم مبلغ التأمين ال

ستنداً طاء موتعهدها بحجزه تحت حساب التأمين الم قت المطلوب ، إلى حين تقديم صاحب الع

ليها ع المقدم داريةمعتمداً ومختوماً من الإدارة المختصة بالجهة الإدارية المختصة بالجهة الإ

 لجهة إتاحة ذلك المبلغ لها .العطاء بالموافقة على الصرف ، أو طلب هذه ا
 

 -: النهائيالتأمين 

 النهائييها بالبند السابق أن ي دى التأمين إلعلى صاحب العطاء الفائز وب حدى الصور أو الوسائل المشار  -

 التالي( من قيمة التعاقد لصالح ولحساب الجهة الإدارية خلال عشرة أيام عمل تبدأ من اليوم  %5بنسبة )

ره بقبول عطائه، وذلك كضمان لتنفيذ الأعمال موضوع هذه الكراسة على الوجه الأكمل ووفقاً لكافة الإخط

إلى أن يتم  النهائيبالتأمين  الاحتفاظ، ويتم  الشأنوالقواعد والضوابط المقررة قانوناً فى هذا  الاشتراطات



 

 

من وقت إصداره  تبدأسارياً لمدة  النهائي ذلك مدة الضمان ويكون التأمين فيتنفيذ العقد بصفة نهائية بما 

 إلى ما بعد انتهاء مدة العقد بثلاثة أشهر.

  -: النهائيأثر عدم سداد التامين   

موجب بلإدارية لجهة الخلال المهلة المحددة جاز  النهائيإذا لم يقم صاحب العطاء الفائز بأداء التأمين  -

وقت ى ذات الفزيزه إخطار بكتاب يرسل له بخدمة البريد السريع، عن طريق الهيئة القومية للبريد مع تع

فيذ أو التن اء العقدإلغ –أى إجراء آخر  لاتخاذ أو الفاكس بحسب الأحوال ودون حاجة الالكترونيبالبريد 

 التالية لعطائه بحسب ترتيب أولوياتها . بواسطة احد العطاءات
 قيمة كل تخصم ويصبح التامين الم قت فى هذه الحالة من حق الجهة الإدارية كما يكون لها الحق أن -

يتها كفاعدم  حالة خسارة تلحق بها من اية مبالغ مستحقة أو تستحق لديها لصاحب العطاء المذكور ، وفى
م له مع عدذلك كجهة إدارية أخرى ، أياً كان سبب الاستحقات و تلجأ إلى خصمها من مستحقاته لدى اى

 ارية.الإد الإخلال بحقها فى الرجوع عليه قضائياً بما لم تتمكن من استيفائه من حقوت بالطرت

 -:صور ووسائل أداء التأمينات  استبدال

 ائل اداءور ووسصور ووسائل ص استبدال، وبناءً على طلب صاحب العطاء يجوز بموافقة الجهة الإدارية -

ل م الإخلاوعد اتالتأمينالصور أو الوسائل الأخرى بشرط ألا تنقطع مدة سريان  ب حدىالتأمينات وذلك 

 بمسئولية صاحب العطاء طبقاً للغرض المقدم عنه التامين .

 التقببم : أسلوب 

 التقييم بنظام الأفضل شروطاً والأقل سعراً    -1

 -العرض الفنى ما يلى :وذلك على أن يتضمن 

ن لبنود معض ابتقديم قائمة بأسماء وبيانات وخبرات من سيعهد إليهم صاحب العطاء تنفيذ  -1

 من قبل الجهة الإدارية . لاعتمادهمالباطن والمستندات الدالة على ذلك 

 . ةالكراستحديد الكميات الموكلة لهم وفقاً لمتطلبات وشروط ومواصفات هذه  -2

أو  صغيرةليه من الباطن من الشركات المتوسطة أو العمن سُيعهد  تحديد ما إذا كان -3

 المتناهية الصغر مع تقديم ما يثبت ذلك .

هيئة ه التمسك الذيألا يكونوا من المسجلين بسجل قيد أسماء الممنوعين من التعامل  -4

 العامة للخدمات الحكومية.

 ركاتورئيس مجلس الإدارة للش –صورة بطاقة الرقم القومي سارية للشخص للفردي  -5
 .  شهادة استيفاء نسبة المكون الصناعي المصري -6    

تخصصاً ون مأن يكونوا من الم هلين والمصرح لهم بمزاولة العمل محل التعاقد، وأن يك -6

 . الرئيسيالأعمال المطلوب تنفيذها من قبل المتعاقد  في

 د .ا يخصه من شروط التعاقيلتزم المتعاقد ب طلاع المتعاقد من الباطن على م -7

 باطن.ن اللا يجوز للمتعاقد من الباطن القيام بالتعاقد بدوره مع اى متعاقد آخر م -8

 ية .دارلا يجوز لصاحب العطاء تغيير اى من متعاقدى الباطن دون موافقة الجهة الإ -9
 .دةالسائ تأميناالتبالتامين على العمالة وفقاً لقوانين  الالتزامتقديم إقرار يفيد  -10



 

 

وفى جميع  صفات ،من مسئولياته التعاقدية وفقاً للشروط والموا الرئيسيولا يعفى المتعاقد  -

ال اء وإهموأخط أفعالالأحوال يظل مسئولاً وحده أمام الجهة الإدارية عن تنفيذ العقد وعن 

 متعاقدى الباطن وعملهم كما لو كانت صادرة منه .

 - الدفعة المقدمة :  -
اب خط قابلمتعاقد قيمة ال إجمالينسبة ............ من  أقصىيجوز صرف دفعة مقدمة للمتعاقد بجد  -

خ ى تاريالمفعول حت وساريمعتمد دون أى قيد أو شرط بالقيمة والعملة ذاتهما  بنكيضمان 

ن اء تضمياحب العطصالدفعة المقدمة ، وعلى  تسترد فيه الجهة الإدارية كا الذي الفعلي الاستحقات

ى لصرف وفا أوجهوأوجه صرفها طبقا للنموذج الملحق وبمراعاة النسبة المطلوبة  الفنيعرضه 

لمقدمة يتم لدفعة المحدد لابأوجه الصرف  الالتزامالتنفيذ عدم  ءاقتناحالة إذا ما تبين للجهة الإدارية 

 دمة .تسييل خطاب الضمان مقابل الدفعة المق

 مدة التوريد :-

 مدة التوريد أقصاها 2026/5/1م من استلام امر التوريد وإخطار قبول العطاء  
  مقر التوريد 

 الحماية المدنية بالمنيا 

 شروط الدفع :-
 عن طريق الدفع الالكتروني بعد الفحص والاستلام  -

 لكتالوجات الأصلية لكل البنود التي يتم توريدها . تقديم ا -

 -الفصل فيها : وإجراءاتتقديم الشكاوى وتوقيتات  

اليوم  تبدأ من أيامعة يحق لأصحاب العطاءات التقدم بشكواهم كتابة لإدارة التوريدات  وذلك خلال سب  -
حة من ورة واضصسليم ، مع ت الإلغاءالتالى لإخطارهم بنتائج قرارات اللجان بالقبول او الاستبعاد او 

 0شكواهم فى ذلك التوقيت 
لشكوى ستلام اريخ اسوف تقوم الجهة الإدارية بدراسة الشكوى خلال مدة لا تجاوز خمسة ايام من تا  -

شرها الى ن ةالإضافبمقدم الشكوى بنتيجة دراسة الشكوى ،  ب خطارالمستوفاة، وستقوم الجهة الإدارية 

 0لعامة على بوابة التعاقدات ا
م ى التقدالحق ف للشاكييكون  الإداريةالشكوى بمعرفة الجهة  فيوفى كافة الأحوال اذا لم يفصل   -

 0جهات القضاء  إلىمكتب شكاوى التعاقدات العمومية وذلك قبل اللجوء  إلىبشكواة 
 العملية محل الطرح : إلغاء
 إذاة المختص السلطة فيها بقرار مسبب منالعملية محل الطرح قبل البت  إلغاءيحق للجهة الإدارية    -

و العطاءات ا  قدميماقتضت المصلحة العامة ذلك او اذا تبين وجود تواط  بين  أواستغنى عنها نهائيا 

 0فساد او احتكار  أوممارسات احتيال 
 

-:الآتيةاى من الحالات  في الإلغاءكما يجوز    -  
ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ    
لعمل ان حاجة ما لم تك لم يبق بعد العطاءات المستبعدة الا عطاء واحد أولم يقدم عطاء وحيد ،  إذا  -1

ابقا عطاء مطالطرح وبشرط ان يكون ال إعادةالطرح ، ولا توجد فائدة ترجى من  ب عادةلا تسمح 

 0للشروط ومناسبا للقيمة التقديرية 
 0إذا اقترنت العطاءات كلها او اغلبها بتحفظات   -2



 

 

جنة بت او لجنة التجاوز القيمة التقديرية ، ما لم تبين دراسة ل الأقلإذا كانت قيمة العطاء   -3

 0المترتبة علية  والآثارالممارسة عدم جدوى إعادة الطرح 
هيئة ريق الطبكتاب يرسل بخدمة البريد السريع عن  بالإلغاءوسيتم إخطار أصحاب العطاءات    -

ثمن  ، مع رد الأحوالب الفاكس ، بحس أو الالكترونيذات الوقت بالبريد  في تعزيزهالقومية للبريد ، مع 
هم اط  بينجود تووت عدا الذين تبين إلى أصحاب العطاءا كراسة الشروط والمواصفات والتامين الم قت

 فساد او احتكار . أواو ممارسات احتيال 
 

 

 ضوابط إعداد العطاء

 إعداد العطاء :
الكراسة ، ويعتبر  بهذهالعطاءات الالتزام بكافة الشروط والمواصفات الواردة  أصحابعلى   -

  0المرافق قبولا منة بكل ما جاء بها  الإقرارالتوقيع على نموذج 

دراسة كافة الضوابط والاشتراطات والمواصفات  عطاءه إعدادعلى صاحب العطاء عند   -

وتبين  تقديمهالكراسة وقراءتها بعناية ودقة ، وسوف يستبعد كل عطاء تم  هالواردة بهذ

0 الكراسة ههذ تضمنتهالتنفيذية وما  ولائحتهللقانون  مخالفته  

على صاحب العطاء عدم شطب اى بند من بنود العطاء او من المواصفات الفنية او اجراء   -

  0 تسليمهبعد  نوعهتعديل فية مهما كان 

على كل ورقة وعلى جدول الكميات والفئات  أصحابهاتقدم العطاءات المختومة والموقعة من   -

العطاء  على كل من مظروف ، ويجب ان يثبت المرفق ويجب تقديمها فى مظروفين منفصلين

من الخارج ، ويوضع المظروفين داخل ظرف مغلق بطريقة محكمة  هنوع والمالي الفني

وما يفيد ان ما بداخلة المظروف  لتوريدات ا إدارةوعنوان  الإداريةويوضح علية اسم الجهة 

الفنية كما الفنى والمظروف المالى ، ويذكر اسم العملية ورقمها وتاريخ جلسة فتح المظاريف 

  0يذكر اسم صاحب العطاء 

على صاحب العطاء الالتزام بالحفاظ على الترتيب مع وضع فواصل بين  كل بند من بنود   -

0  والتقييم اختصار للوقت والمجهود  التفريغالعطاء وذلك لتسهيل عملية   

 تكلفة إعداد العطاء :

 ، وكل ما يتعلق بة من مهام ، ولا ء كافة تكاليف إعداد وتقديم عطاءهيتحمل صاحب العطا  -

مسئولية عن تلك التكاليف بغض النظر عن  أي الأحوالباى حال من  الإداريةتتحمل الجهة 

.نتيجة العملية   

 

 

 

 تسليم العطاء :

قبل التاريخ او الموعد المحدد لفتح المظاريف الفنية اما  وريدات الت لإدارةتسلم العطاءات   -

عن طريق البريد السريع من خلال  أو وساعتهتاريخ التسليم  فيهبت يث إيصالباليد بموجب 

وذلك قبل بكورنيش النيل المختصة الكائن  الإدارةالهيئة القومية للبريد وذلك على عنوان 



 

 

ر جائز ويبقى العطاء نافذ المفعول وغيم 28/1/2026لموافقالأربعاء امن يوم 10اعة الس

بمعرفة الجهة الادارية وحتى نهاية  استلامهبغض النظر عن ميعاد من وقت تسليمه  هالرجوع في

.المدة المحددة لسريان العطاءات ، ولن يعتد باى عطاء يقدم بعد هذا الموعد   

 تعديل مدة تقديم العطاء :

: الآتيةالحالات  فيموعد فتح المظاريف الفنية  تأجيليجوز   -  

ضرورة لذلك  الإداريةالجهة  ارتأت إذا  -  

يجوز لمن قام بشراء كراسة الشروط والمواصفات بتقديم طلب مسبب لمد مدة تقديم العطاءات 

، ويخضع البت فى هذا الطلب او  الأقلعلى  أيامقبل التاريخ المحدد لفتح المظاريف الفنية بثلاثة 

موعد فتح  بتعديل الإداريةقامت الجهة  إذاما  إذا، وفى حالة  الإداريةالاستجابة له لتقدير الجهة 

.......النشر على بوابة التعاقدات العامة و إعادةالمظاريف سيتم   

 مدة سريان وصلاحية العطاء :-
...تحسب من تاريخ فتح المظاريف الفنية ، تسعون يوماً مدة سريان وصلاحية العطاءات   -

0وحتى نهاية مدة سريان العطاء  فيهيبقى العطاء ساريا ونافذ المفعول وغير جائز الرجوع و  

العطاءات كتابة لمد مدة سريان عطاءاتهم ومد مدة  أصحاب إخطار الإداريةيحق للجهة   -
ما  إذاصلاحية التامين الم قت وذلك قبل تاريخ انتهاء مدة سريان العطاءات بخمسة عشر يوما 

0اقتضت الضرورة   

وان يبلغ الجهة  ضماناتهيمدد  إند ، العطاءات على التمدي أصحابعلى من يوافق من   -
المدة  هذهبطلب التمديد ، ومن لم يتقدم خلال  الإشعار( من تاريخ  أسبوعينبذلك خلال ) الإدارية

 عطائه، ويستبعد كل عطاء لم يقبل صاحبة مد مدة سريان  عطاءه، عد غير موافق علي تمديد 
.ان العطاء الم قت فور انتهاء مدة سريتامين كتابة ، ويرد الية   

 

 الوكالة في تقديم العطاء :-
 وإلايكون لها وكيل فيها  آوجمهورية مصر العربية  فييكون صاحب العطاء مقيما  أنيجب   -

جمهورية مصر العربية فيما لو تم  فيالوكيل المعتمد منة  عطائه فييبين  أنوجب علية 
 وإذاصحيحا ،  إعلانهويعتبر  فيه مخابرتهيمكن  الذيالعنوان  عطائهعلية وان يبين فى  ألترسيه

توكيلا مصدقا علية من  معهيقدم  أنكان العطاء مقدما من وكيل عن صاحب العطاء فعلية 
 لأحكام وفقاكافة البيانات والمستندات التى يجب علية تقديمها  إلى بالإضافةالسلطات المختصة 
. تنظم ذلك  التيالقوانين واللوائح   

 سحب العطاء :-
 

قبل الموعد المحدد لفتح المظاريف الفنية فيصبح التامين  هقام صاحب العطاء بسحب عطائ إذا
 إجراءات أيةاتخاذ  أوالقضاء  إلىالالتجاء  أو إنذار إلىدون حاجة  الإداريةالم قت حقا للجهة 

 لدى اى أوتستحق لديها  أومن اى مبالغ مستحقة  استدانة أوالدليل على حصول ضرر  إقامة أو
.  أخرى لصاحب العطاء إداريةجهة   

 

 العطاءات المتأخرة : -
 

الكراسة سيقدم فور  بهذهتح المظاريف الفنية المحدد فاى عطاء يرد بعد الموعد المعين ل  -
كشف  فيثم يدرج  ورودهعلية بساعة وتاريخ  للتأشيرالى رئيس لجنة فتح المظاريف  وروده



 

 

ويتم ردها  المتأخرةدون فتحة ، وتستبعد لجنة البت تقديم العطاءات  المتأخرةتقديم العطاءات 

0خلال مدة لا تجاوز يومين من قرار اللجنة  صحابهاأ إلى  
 

 حظر التقدم بأكثر من عطاء :-
 

العملية  فيبالشراكة مع الغير باكثر من عطاء واحد  أويحظر على صاحب العطاء التقدم بالذات   -
 بالتأثيرمحل الطرح سواء باسمة او كشريك مع الغير ما لم يكن شريكا مع الغير بحصة لا تسمح لة 

فى اتخاذ قرار ذى صلة بالعطاء ، وسيتم استبعاد العطاءات المخالفة لذلك ، ومصادرة التامين الم قت 
  هشئون لإعمالجهاز حماية المنافسة ومع الممارسات الاحتكارية  وإخطار، 

    وفاة صاحب العطاء :   -

كان شخصا طبيعيا ، او مالك شركة الشخص الواحد ، او الشريك  إذافى حالة وفاة صاحب العطاء   -

فى اتخاذ قرار ذى صلة بالعطاء / بالعرض قبل البت ، جاز  بالتأثيرمع الغير بحصة حاكمة تسمح لة 
 أوالتعاقدات استبعاد العطاء المقدم منة ورد التامين الم قت ،  إدارةللسلطة المختصة بعد عرض 
يعينوا عنهم وكيلا بتوكيل مصدقا على التوقيعات  أنبشرط  الإجراءاتالسماح للورثة بالاستمرار فى 

.  الإداريةالجهة  أمام، وتوافق علية السلطة المختصة ، ويظل الوكيل دون غيرة مسئولا  فيه  

 

 محتويات العطاء
 مستندات العطاء:- 

 والأخر  الفنيكل عطاء عبارة عن مظروف مغلق يتضمن مظروفين منفصلين مغلقين احدهما للعرض 

0 الماليللعرض   

 محتويات المظروف الفني : -
المستندات التالية : لعطائه الفنيالمظروف  يلتزم صاحب العطاء بان يضم  -  

0 يفيد سداد مبلغ التامين الم قت المطلوب ما -1  

، والمستندات الم يدة لذلك، ويعتد  همن الحقيقيبيان الطبيعة القانونية لصاحب العطاء ، والمستفيد  -2

 آخرالمال وفق  رأسهيكل  أوالنظام الاساسى  أو التأسيسعقد  بنسخة معتمدة من الشأنفى هذا 

0العطاءات من غير الشركات  لأصحابتعديل ، وذلك بالنسبة   

السجلات الخاصة بالنشاط موضوع التعاقد فيبيانات القيد   -3  

0 ضريبي إقرار وأخرالضريبية سارية ،  البطاقة -4  

0ما يفيد التسجيل على بوابة التعاقدات العامة   -5  

0بالالتزام بما جاء بكراسة الشروط والمواصفات ومحتوياتها  إقرار  -6  

0ما يفيد شراء كراسة الشروط والمواصفات   -7  

0 قانونيالعطاءات معتمد من محاسب  لأصحاب ماليمركز  أخربيانات   -8  

0ما يفيد التسجيل بمنظومة الفاتورة الالكترونية بمصلحة الضرائب العامة   -9  

0لذات موضوع التعاقد  الأعمالالمستندات الدالة على سابقة  -10  

0 ومدتهالتنفيذ  أوللتوريد  الزمنيطريقة التنفيذ والبرنامج  -11  

الالتزام بالتامين على العمالة  إقرار -12  

0المستندات الدالة على وجود مركز صيانة معتمد سار -13  

تستخدم فى التنفيذ .  التي والأجهزةبيان مصادر ونوع المواد والمهمات   -14  

صرفها . واوةنسب الدفعة المقدمة المطلوبة لتنفيذ محل العقد   -15  

لمقدمة عن العرض ا والأجهزةالكتالوجات والبيانات الخاصة بمصادر ونوع المواد والمهمات والمعدات   -15  

قائمة بقطع الغيار ومستلزمات التشغيل مع بيان معدلات استهلاكها   -17  



 

 

مدة الضمان   -18  

برد لجنة الاستفسارات  الإخطارنسخة من   -19  

للشركات الفردية والشخص  و - ة للجهة الإداريةصحيفة الحالة الجناية سارية وموجه  -20
  –الطبيعي 

شهادة إستيفاء المنتج الصناعي المحلي -21  
 

 محظورات إعداد المظروف الفني :-
بيانات او مستندات مالية وغيرها التى  أية أو أسعار أي  الفنياحب العطاء تضمين العرض يحظر على ص  -

0، وسيتم استبعاد اى عطاء يخالف ذلك  الماليتتعلق بالعرض   

اى  إبداء فيرغب مقدم العطاء  وإذااجل من اى نوع  أوشرط  أويخلو العطاء من كل قيد  أنيجب   -
  الفنيالمظروف  يتضمنهكتاب مستقل  في إثباتهاالفنية فيجب  بالنواحيملاحظات خاصة 

 

 
 

 

 محتويات المظروف المالي :-
 

-المقدم من صاحب العطاء على الاتى : المالييحتوى العرض   -  

0 الأسعارقوائم    -1  

سارية  المصري الصناعيشهادة استيفاء نسبة المكون    -2  

السداد  أسلوب   -3  

ر شاملة تفاصيل الصيانة الدورية والوقائية السنوية شاملة قطع الغيار او غي   -4  

  قيم الصيانة وقطع الغيار   -5

ل مستلزمات التشغي   -6  

 

 يجب كتابة الأسعار عن كل وحدة من وحدات البنود الواردة بقوائم الأسعار وفقا لما يلى : 

السائل ،  أوبالعملة المصرية وباللغة العربية وبالمداد الجاف  الأسعارتكون كتابة    -أ

،  الأجنبيةبالعملة  الأسعارالخارج ان تكتب  فيشركة  أوويجوز فى حالة تقديم العطاء منفرد 
 المصري المركزيبالسعر المعلن بالبنك  المصريولغرض المقارنة ستتم معادلتها بالجنية 

0فى تاريخ فتح المظاريف الفنية   

رقما وتفقيطا  الأسعارتكون كتابة    -ب  

عن تحديد سعر صنف من الأصناف المطلوب  الماليعرضة  فيسكت صاحب العطاء  إذا   -ج
هذا الصنف يكون  فيالمقدمة منة فيعتبر ذلك امتناعا منة عن الدخول  الأسعارتوريدها بقائمة 

مراجعة تفصيلية للأسعار المقدمة حسابيا سواء من حي   إجراءللجهة الإدارية الحق فى 
مفرداتها او مجموعها ، وإجراء التصحيحات المادية اذا اقتضى الأمر ذلك ، وإذا وجد اختلاف 

لوحدات يعول على سعر الوحدة ، ويعول على السعر المبين بين سعر الوحدة واجمالى سعر ا
المراجعة  هذهبالتفقيط فى حالة وجود اختلاف بينة وبين السعر المبين بالأرقام ، وتكون نتيجة 

0يعول علية فى تحديد سعر العطاء  الذي الأساس هي  

حددها صاحب العطاء بجدول الفئات تشمل وتغطى جميع المصروفات  التيالفئات    -د
كل بند من البنود وكذلك تشمل القيام  إلىوالالتزامات ايا كان نوعها التى يتكبدها بالنسبة 

مدة  إثناءوتنفيذ محل العقد وتسليمها للجهة العامة والمحافظة عليها  الأصنافتوريد  ب تمام
الفئات بصرف النظر عن  لهذهتم المحاسبة النهائية بالتطبيق الضمان طبقا لشروط العقد وت

.  الأخرىتقلبات السوت والعملة والتعريفة الجمركية وغيرها من الضرائب والرسوم   

 محظورات إعداد المظروف المالي :-
 



 

 

وفى جدول الكميات والفئات ،  السعارقوائم  فيالمحو أو التحشير  أولا يجوز الكشط     -

0غيرها يجب إعادة كتابته رقما وتفقيطا والتوقيع بجانبه  أوالأسعار  فيوكل تصحيح   

لا يعتد باى عطاء أو تعديل فيه يرد بعد الموعد المحدد لجلسة فتح المظاريف الفنية    -
ظر على صاحب ويحظر التعديل فى أسعار العطاءات المقدمة بعد هذا الموعد ويسرى هذا الح

0العطاء الفائز   

دم .لا يعتد ب العطاء المبنى على خفض نسبة مئوية عن قيمة اقل عطاء المق   -  
 

 

 فتح المظاريف الفنية:-
ى جلسة فم 2026/     /  ق.......من يوم............الموافالعطاءات فى تمام الساعة....... يكون فتح   

دلا لسة بعلنية بحضور من يرغب من أصحاب العطاءات ، ويجوز لهم تفويض من يرونه لحضور الج
عمل  ى سيرمنهم شريطة تقديم تفويض بذلك ، ولا يسمح لأصحاب العطاءات او مفوضيهم التدخل ف

بة الى يمه كتالية تقد، او القرارات يتعين عالإجراءاتكان لدى إحدى منهم اعتراضا على  وإذااللجنة ، 
  . التوريدات إدارةمدير 

 

 
 

 

0 

 إجراءات البت والترسيه
 الفحص الشكلي والبت الفني :  -

للمظاريف الفنية  الشكلياى دراسة مفصلة للعطاءات بالفحص  إجراءقبل  الإداريةيحق للجهة    -
للنظر فيها ومنها : ه، وسيتم استبعاد العطاءات غير الصالح  

 

للازمة ندات االمست أوتطلب كتابة من أصحاب العطاءات استيفاء البيانات  أنيحق للجهة الإدارية   -
وفى حالة اللازم ، ليالما أو الفنيالتقرير  إعداد فيمالية بما يعينها  أوفنية  أمورواستيضاح ما غمض من 

 طائهبعلمالية ا أوية الفن الأموراح المستندات لاستيض أوعدم استجابة صاحب العطاء لطلب استيفاء البيانات 
ر قابل غي أوضح غير وا باعتباره عطاءه، يتم استبعاد  إليةخلال المدة المحددة من اللجنة و الموضحة بطلبها 

 0 الأخرىللمقارنة مع العطاءات 
 المعاينة / الزيارات الميدانية : 

 عمل معاينة / زيارات ميدانية  الإداريةيحق للجهة  -

 الية التقييم الفني : -
سيتم دراسة العطاءات فنيا ، ويتم قبول العطاءات المطابقة واستبعاد اى عطاءات مخالفة    -

0للشروط والمواصفات الفنية وفقا لما جاء هذه الكراسة   

فور اعتمادها من السلطة المختصة ويكون  الفنيالعطاءات بنتائج البت  أصحاب إخطارسيتم    -
بالقرارات والنشر  لإخطارهم التاليمن اليوم  تبدأ أياملهم الحق بالتقدم بشكواهم كتابة خلال سبعة 

 على بوابة التعاقدات العامة وكذا فى لوحة الإعلانات المخصصة لهذا الغرض وموقعها 

 
 استيفاء لاستيضاح ما غمض من أمور فنية /مالية : 

 فتح المظاريف المالية : -
يكون فتح المظاريف المالية للعطاءات المقبولة فنيا فقط وذلك فى جلسة علنية بحضور من يرغب من    -

لحضور الجلسة بدلا منهم شريطة تقديم  نهالعطاءات المقبولة فنيا ، ويجوز لهم تفويض من يرو أصحاب
 التفويض بذلك 

0 

 الدراسة والية التقييم المالي :
الكراسة من شروط ومواصفات  بهذهسعرا طبقا لما جاء  والأقلشروطا  الأفضلحالة التقييم بنظام  في   -

فى  الأخذللعطاء مع  الإجماليةالقيمة المالية  أساسبحي  يتم تقييم العطاءات المقبولة فنيا فقط وعلى 
يمكن ترجمتها الى قيم مالية  التيالاعتبار كل الشروط   



 

 

الاعتبار النقاط الحاصل عليها صاحب  في الأخذمع  الماليحالة التقييم بنظام النقاط سيتم التقييم  في   -
على العطاء طبقا ... ه، ويتم الترسي الفنيالتقييم  فيالعطاء   

للعطاء  الإجماليةالقيمة المالية  أساسسيتم تقييم العطاءات المقبولة فنيا فقط وعلى  الأحوالوفى كافة    -
بين المقارنة والمفاضلة  إجراءيمكن ترجمتها الى قيم مالية ، ويتم  التيالاعتبار كل الشروط  في الأخذمع 

العطاءات . لية ، وسيتم دراسةالماالمقارنة من جميع النواحى الفنية و أسسالعطاءات بعد توحيد   

 

  مع الأخذ فى الاعتبار معايير التقييم الاتية :
شروط السداد والاستلام ، والضمان ، والصيانة وقطع الغيار ومستلزمات التشغيل وغيرها    -1

للعطاءات  هت ثر فى تحديد القيمة المالية المقارت التيمن العناصر   

وتحويلها الى قيمة مالية مثل تكاليف التشغيل ، القدرات ،  الشعرية رالعناصر غيتقييم    -2

0وفقا لما هو وارد بهذة الكراسة  الأداءالكفاءة،   

حساب نسبة الدفعة المقدمة وذلك بغرض المقارنة والمفاضلة باضافة فائدة تعادل سعر الفائدة    -3

فى تاريخ جلسة  فتح المظاريف الفنية الى قيمة العطاءات المقترنة  المركزيالمعلن من البنك 
 أداءمقدما وتحسب الفائدة عن المدة من تاريخ  بالدفعة المقدمة ، وذلك عن المبالغ المطلوب دفعها

0المبالغ حتى تاريخ استحقاقها الفعلى  هذه  

0مكون المصرى السعرية الممنوحة للمنتج المحلى المستوفى نسبة ال الأفضليةحساب نسبة    -4  

 بين عطائي ناو اكثر من المقبولين ماليا فيحق للجنة البت ترجيح الأسعارفى حالة تساوى    -5

وفقا لمبررات تبديها بمحضرها بناء على ما اشتمل علية كل عطاء ، ويجوز تجزئة  أحداهما
مصلحة العمل  فيكان ذلك  إذا أكثر أو غطاءينالعملية محل الطرح بين   

 

 إعلان نتائج البت المالي : 
العطاءات بنتائج البت فور اعتمادها من السلطة المختصة ويكون لهم  أصحاب إخطارسيتم    -

بالقرارات وتلتزم  لإخطارهم التاليمن اليوم  تبدأ أيامالحق بالتقدم بشكواهم كتابة خلال سبعة 
المخصصة لهذا الغرض  الإعلاناتلوحة  فيبنشر النتائج  الإخطارات إرسالفور  الإداريةالجهة 

0كما يتم النشر على بوابة التعاقدات العامة   

صاحب العطاء الفائز : وإخطار هالترسي  
 أصحاب باقيصاحب العطاء الفائز بالترسية علية وكذا  ب خطار الإداريةستقوم الجهة    -

 النهائيين علية الحضور لسداد التام والذيالعطاءات المقبولة فنيا باسم صاحب العطاء الفائز 

0للعملية   

 توقيع التعاقد : 
سيتم توقيع العقد مع صاحب العطاء الفائز فى خلال مدة خمسة عشر يوما من تاريخ سدادة    -

0للتامين النهائى   

 البرنامج الزمني للتوريد: 
يقدم برنامجا شاملا ومفصلا للتوريد  أنالتوريد  أمر تسلمهيلتزم المتعاقد خلال مدة.من تاريخ    -

ضرورية لتحقيق الكفاءة  الإداريةتعتبرها الجهة  التي ةبالطريقة والكيفيالبرنامج  إعداد، ويجب 
ملاحظات علية خلال  إبداءاو  الزمنييتم اعتماد البرنامج  أنليعتمد منها ، على  الأعمالودقة 
من شروط التعاقد ، برنامج المعتمد ملزما للتعاقد كجزء من المتعاقد ، ويكون ال تسلمهمن  أيام.......
  الإداريةالتحلل منه دون موافقة كتابية مسبقة من الجهة  يمكنهولا 

 

 الفحص والاستلام : -
ويخطر المورد بموعد اجتماع اللجنة ليتمكن من حضور  الأصنافلجنة الفحص لاستلام  تجتمع

وصورتين ،  أصلالموردة من  الأصناف، ويلتزم بان يقدم فاتورة  النهائيالفحص والاستلام  إجراءات
المخزن او لجنة  أمين إلىالعمال اللازمين لفتح الطرود وتسليمها  ب حضار حسابهكما يلتزم على 



 

 

فيكون لمدير المخازن ،  هالموعد المحدد وفى حالة تخلف فيبحضور من يفوضه  أو،  هالفحص بحضور
 إلىوتسليمها  الأصنافاللازمة على حساب المورد لتسلم  الإجراءاتاتخاذ  فيلجنة الفحص الحق  أو

  . ذلك دون ان يكون للمورد حق الاعتراض الأمراقتضى  إذاالمخازن وتصحيح الفاتورة 

 التقاعس عن الاستلام :-
 خصصة منتملاثية ثعن الاستلام التقدم بطلب لتشكيل لجنة  الإداريةيحق للمتعاقد حال تقاعس الجهة    -

 0ضمن عضوية اللجنة سالفة الذكر  الإداريةجهات محايدة وتكون الجهة 
يها شاركة فارجية المالجهات الخ إتعابفور صدور قرار تشكيلها وسداد المتعاقد  إعمالهااللجنة  تبدأ   -

لب طبيعة لم تتط وما ماثلاثون ي أقصاهابها وتقدم اللجنة تقريرها خلال مدة زمنية  الإداريةالجهة  وتخطره

 0العملية وحجمها مدة تتجاوز ذلك ، ويكون تقريرها ملزما للطرفين 
 
اذا تبين اقد ، وب المتعاللجنة لصالح وحسا أتعابعن الاستلام يتم رد  الإداريةحال تبين تقاعس الجهة    -

يم نون تنظاردة بقاذات الصلة الو الإجراءات حيال الإداريةللجنة عدم التزام المتعاقد ، تتخذ الجهة 

 .لتنفيذية اولائحتة 2018لسنة 182تبرمها الجهات العامة الصادر بالقانون رقم  التيالتعاقدات 

 التقاعس عن التنفيذ:-
 إذا داريةالإلجهة لادتة جاز خارجة عن ار لأسباب تأخر ف ذا –يلتزم المتعاقد بالتوريد فى المواعيد المحددة    -

 ةرناخوفى حالة  منة ، تأخيرالتوريد دون تحصيل مقابل  لإتماماقتضت المصلحة العامة ذلك ، منحة مهلة 
ب ، ويحس خرأ إجراءى ااو اتخاذ  إنذاراو  تنبيهدون حاجة الى  للتأخيرفيحصل منة مقابل  آليةراجعة  لأسباب

 : للاتيمن بداية المهلة وفقا 

قابل تاخير بنسبة (من المدة الكلية لتنفيذ محل العقد يحصل م%3سبة )ن التأخيرلم تجاوز نسبة  إذا   -

 0 الأحوالبحسب  المتأخر%(من قيمة العقد ، او من قيمة الجزء 1)
قابل تاخير بنسبة (من المدة الكلية لتنفيذ محل العقد يحصل م%6نسبة ) التأخيراذا لم تجاوز نسبة    -

 0   الأحوالبحسب  المتأخر%(من قيمة العقد ، او من قيمة الجزء 2)
    

عقععععععد يحصععععععل (مععععععن المععععععدة الكليععععععة لتنفيععععععذ محععععععل ال%10نسععععععبة ) التععععععأخيرلععععععم تجععععععاوز نسععععععبة  إذا   -

 0 لأحوالابحسب  المتأخر(من قيمة العقد ، او من قيمة الجزء %3مقابل تاخير بنسبة )

د يحصععععععل لعقعععععع(مععععععن المععععععدة الكليععععععة لتنفيععععععذ محععععععل ا%10نسععععععبة ) التععععععأخيراذا لععععععم تجععععععاوز نسععععععبة    -

 0 لأحوالابحسب  المتأخر(من قيمة العقد ، او من قيمة الجزء %5مقابل تاخير بنسبة )

مععععععل تعاقععععععد بكافععععععى الرجععععععوع علععععععى الم الإداريععععععةبحععععععق الجهععععععة  التععععععأخيرولا يخععععععل توقيععععععع مقابععععععل    -

 0دتة خارجة عن ارا لأسباب التأخيربسبب  إضرارمن  أصابهاالتعويض المستحق عما 

 الضمان:

........................................................................... 

 الصيانة وقطع الغيار :

............................................................................... 

 مستلزمات التشغيل :

..................................................................................... 

 :السداد وصرف المستحقات 



 

 

سب من يوما تح يجاوز ثلاثين اقرب وقت ممكن وبما لا في أو الخدمات ألم داهالموردة  الأصنافيتم صرف ثمن 

 0تاريخ الفحص والقبول والاعتماد 

 تعديل حجم التعاقد : 

عدل فى ان ت فيذهتنمن المستجدات ما يوجب تعديل حجم العقد خلال مدة  طرأتاذا  الإداريةيحق للجهة    -

ند بذات بمن كمية كل  %15يجاوز  بالنقص بما لا أوالكميات الواردة بجداول الكميات والفئات سواء بالزيادة 

ويتم  لتعديل ،ع حجم امللتنفيذ بما يتناسب  الزمنيمع تعديل المدة والبرنامج  والأسعارالشروط والمواصفات 

 0 الشأنتحرير ملحقا للتعاقد بهذا 

 النزول عن العقد :

لك تنازل عن تي أنيجوز  يجوز للمتعاقد النزول عن العقد او المبالغ المستحقة لة كلها او بعضها ، ومع ذلك لا   -

 ويكتفي ر العربيةرية مصص لها بمزاولة النشاط بجمهوالبنوك او الشركات المالية غير المصرفية المرخ لأحدالمبالغ 

عن  زولهنول بيخل ق كما لا ،بمسئولة المتعاقد عن تنفيذ التعاقد  الإخلالالحالة بتصديق البنك او الشركة دون  هذهفى 

 0قبله من حقوت  الإداريةالمبالغ المستحقة له بما يكون للجهة 

 فسخ الوجوب للعقد تلقائيا:

قانونية  إجراءات أيةاتخاذ   إلىاعتراضات من المتعاقد ، ودون الحاجة  يا إبداءدون  مدتهيفسخ التعاقد تلقائيا قبل انتهاء    -
   -: الآتيةالحالات  في

وله إذا تبين أن المتعاقد استعمل بنفسه أو بواسطة غيره الغش والتلاعب فى تعامله مع الجهة الإدارية المتعاقدة ا وفى حص  -1

0على العقد   

0إذا تبين وجود تواط  أو ممارسات احتيال أو فساد أو احتكار   -2  

 0إذا أفلس المتعاقد أو أعسر  -3

لفتوى المختصة بمجلس ا إدارة رأى( من سجل المتعاملين بعد اخذ 1ويشطب اسم المتعاقد فى الحالة المنصوص عليها فى البند )   -

 0لمصلحية ابذلك لنشر قرار الشطب بطريق النشرات  الإداريةالهيئة العامة للخدمات  الإداريةالدولة، وتخطر الجهة 

 -الفسخ الجوازى للعقد :

ن شروط مرط جوهرى اخل المتعاقد باى ش وإذابخلاف الحالات التى يفسخ فيها التعاقد تلقائيا ،    -

ما وفقا ل التاليين نالإجراءياتخاذ احد  فيالحق  – مدتهقبل انتهاء  الإداريةالتعاقد ، فيكون للجهة 

  -المصلحة العامة : تقتضيه

 0فسخ التعاقد    -1

 0 التنفيذ على الحساب بذات الشروط والمواصفات المعلن عنها والمتعاقد عليها   -2

دا ع لإداريةاجهة من حق ال النهائيفى جميع حالات الفسخ او التنفيذ على الحساب يكون التامين    -

ها تلحق ب ل خسارةوقيمة ك تأخيرمن مقابل  تستحقهحالة وفاة المتعاقد كما يكون لها ان تخصم ما فى 

 اتهمستحقن صمها مخمبالغ مستحقة او تستحق للمتعاقد طرفها وفى حالة عدم كفايتها يلجا الى  أيةمن 

 ، وذلك قضائية إجراءاتايا كان سبب الاستحقات دون حاجة الى اتخاذ اية  أخرى إداريةلدى اى جهة 

 0لادارى الطريق من حقوت با استيفائهبحقها فى الرجوع علية بما لم تتمكن من  الإخلالكلة مع عدم 

 

 القواعد الحاكمة :



 

 

تعتبر أحكام قانون تنظيم التعاقدات التى تبرمها الجهات العامة الصادر بالقانون   -

قرار وزير المالية رقم ولائحته التنفيذية الصادرة بموجب  2018لسنة  182رقم 

وتعديلاتها مكملة ومتممة لكراسة الشروط والمواصفات فيما لم  2019لسنة  692

0يرد بشأنه نص خاص   

تعتبر كراسة الشروط والمواصفات وتعديلاتهما ومرفقاتها ومحضر تسليم واستلام   -

  0 لأحكامهمحل التعاقد والمكاتبات والمستندات المتبادلة متممة للعقد ومكملا 

 
 

 بعملية الطرح  اشتراطات خاصة

 م1/5/2026أقصاها مدة التوريد  -

ارة عععن طريععق الإد( سععيارة إطفععاء حرائععق القععري )نجععدة حريععق ( 2لعععدد ) يععتم الفحععص  -

 –سعتلام . علي ان تتحمل الشركة مصاريف الفحص والا - العامة للحماية المدنية بالقاهر

الحمايعة ب -( سعيارة بيعك أب كابينعة مفعردة حاملعة ماكينعة إطفعاء نقعالي2ويتم فحص عدد )

 المدنية بالمنيا .
  والاستلامالدفع عن طريق الدفع الالكتروني  بعد الفحص  -
  تقديم الكتالوجات الأصلية البنود التي يتم توريدها -
وعات لمشرمن قطاع ا شهادة قيد المتعاملين مع وزارة الداخلية الصادرة والمعتمدة -

 والتنمية " شهادة أمان " سارية 
 

 

 الخاصة بالعملية المواصفات الفنية

 

 مرفق المواصفات الفنية للسيارات المطلوبة 

 

 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ما يتم وضعه داخل المظروف المالي 
 

السعر  التفقيط سعر  العدد الوحدة الأصناف المطلوب شرائها م



 

 

 الإجمالي  الوحدة 
سيارة إطفاء حرائق  -1

القري )نجدة حريق ( 
ذات الات جر خلفي  

(4×2  ) 

    2 عدد

سيارة بيك اب كابينة  -2
مفردة حاملة ماكينة 

 إطفاء نقالي 

 2    

     إجمالي المبلغ بعد إضافة الضريبة فقط وقدره   

 

 

 

 

 م 1/5/2026مدة التوريد أقصاها  -

 الدفع عن طريق الدفع الالكتروني  بعد الفحص والاستلام  -

 تقديم الكتالوجات الأصلية لكل البنود التي يتم توريدها -

صعععععرف المسعععععتحقات معععععن خطعععععة الإسعععععتثمارية الموحعععععدة الععععععام المعععععالي يتتتتتتم  -

 م  .2025/2026

 

 

 

 

 
 

 

 إقرار مقدم العطـاء
 

 --------------------------------------أنا الموقع أدناه   

 شروط التوريد 



 

 

 ----------------------------------المدير المسئول لشركة  

أقتتتتتر بتتتتتأنن  قتتتتتد أطلعتتتتتو وفواتتتتتو خميتتتتتع الشتتتتتروط والمواصتتتتتفات ال اصتتتتتة بهتتتتت ه     

اء المناقاتتتتتة العامتتتتتة وتوققتتتتتو متتتتتم خميتتتتتع تفاتتتتتي تها وتفهمتتتتتو تمامتتتتتا ل افتتتتتة متتتتتا ختتتتت

 بهتتتتتا وتقتتتتتدمو بعطتتتتتائ  علتتتتتى أستتتتتاد ذلتتتتتك ملت متتتتتا ب افتتتتتة القواعتتتتتد والشتتتتتروط التتتتتت 

 182نتتتتتتا عليهتتتتتتا قتتتتتتانون تن تتتتتتيم التعاقتتتتتتدات التتتتتتت  تبرمهتتتتتتا الجهتتتتتتات العامتتتتتتة رقتتتتتتم 

ستتتتتتنة ل 692ولائوتتتتتتتف التنفي يتتتتتتة الاتتتتتتادرة بقتتتتتترار و يتتتتتتر الماليتتتتتتة رقتتتتتتم  2018لستتتتتتنة 

كراستتتتتتتة فتتتتتتت  وذلتتتتتتتك فيمتتتتتتتا  لتتتتتتتم يتتتتتتترد بشتتتتتتتأنف نتتتتتتتا ختتتتتتتا  م وتعتتتتتتتدي تها  2019

 الشروط والمواصفات .

 وه ا إقرارا منى ب لك ،،،

 م 2025توريرا ف     /     /

 إمضاء مقدم العطاء وخاتم الشركة        
 



 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 


