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 كراسة الشروط والمواصفات

 2025/2026( لسنة 12)رقم العامة المناقصة 
 ص 11:00الساعة 22/2/2026 يوم الفنية المظاريف فضجلسة 

 

 مبلغ التأمين المؤقت 15000

 سعر كراسة الشروط 299

 الشهيد دمغة جنيه 5

 تنمية جنيه 2

 تحدي اعاقة جنيه 5

 كبار سن جنية 5

 قيمة الضريبة المضافة. %14اضافة شاملة 358مبلغ كراسة الشروط  أجمالي •

  توريد وشراء  على تعاقدالعملية 
ورق كريمي بصمة وبدون بصمة وورق أزرق وأظرف كبيرة ومتوسطة )

 (كريمي بشعار ودوسيه عرض كريمي بشعار وصغيرة الحجم
 

 إيصال توريد رقم 
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الجدول الزمني المتوقع لأجراء المناقصة   

 إقرار يقدمه صاحب العطاء
المخاطبات اقر انا / ..........................  صاحب عطاء / ................................ بأ ن جميع البيانات التالية صحيحة و ان جميع 

و المراسلات و الاخطارات التي توجه او ترسل او تعلن او تخطر عليها تكون صحيحة و منتجة لكافة اثارها القانونية ، و في حالة 

دارة التعاقدات  –يلها يتعين علي اخطار مكتب النائب العام تعد  فور حدوث التعديل .ا 

  اسم المنشأ ة ) مقدم العطاء(

  عنوان المنشأ ة

  النشاط

  )الصناعي / المس توردين( –رقم السجل التجاري 

  رقم السجل الضريبيي

  رقم التسجيل بمنظومة الفاتورة الاليكترونية

  الموبايلرقم الهاتف / 

  رقم الفاكس

  البريد الاليكتروني

 م الاجراء التاريخ

 1 تاريخ ال علان 9/2/6202

 2 تاريخ فتح المظاريف الفنية 22/2/2026

 3 تاريخ الانتهاء من البت الفني 2026/    /

 4 تاريخ فتح المظاريف المالية 2026/   /

 5 تاريخ الانتهاء من البت المالي 2026/    /

 6 الاخطار بالترس ية اعتماد السلطة المختصةفور 
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 :تمهيد

ورق كريمي بصمة وبدون بصمة وورق أ زرق لشراء وتوريد شركات ال التعاقد مع احدى عملية النيابة العامة في طرح  ترغب

ولئحته التنفيذية،  ۲۰۱۸لس نة  ۱۸۲التعاقدات رقم  تنظيم لقانون طبقا،  وأ ظرف كبيرة ومتوسطة وصغيرة الحجم ودوس يه عرض

 .2026 – 2025عن العام المالي  المناقصة العامةوذلك بطريق 

تقدم العطاءات في  علي انو  الفنية لفض المظاريف موعدًا ظهرا الثانية عشر لساعةا22/2/2026 الموافق ال حدو قد تحدد يوم 

دارة التعاقدات والمشتريات { باسم (مالي –فني )مظروفين  العملية وموقع عليها من  اسمومدون عليها  }–مكتب النائب العام –ا 

لي أ ي عطاء يقدم بعد الموعد المذكور وتقدم العطاءات عن طريق العطاء صاحب الشأ ن شخصيًا أ و بتوكيل  أ صحاب ولن يلتفت ا 

دارة التعاقدات و المشتريات خاص أ و تفويض معتمد ، وذلك  بمقر مكتب النائب العام بحي القرنفل القاهرة الجديدة بمكتب ا 

 :العملية موضوع

ورق كريمي بصمة وبدون بصمة وورق أ زرق وأ ظرف كبيرة ومتوسطة لشراء و توريد التعاقد مع احدى الشركات المتخصصة 

سم (مالي - فني) مظروفينالعطاء داخل  يقدم دخول العملية شروط وصغيرة الحجم ودوس يه عرض دارة التعاقدات والمشتريات  با  ا 

 .مكتب النائب العام –

 محتويات كراسة الشروط والمواصفات .

 الشروط العامة  •

 المواصفات الفنية.و الخاصة  الشروط •

 .الشروط العامة : أ ولً 

 القوانين و اللوائح المنظمة للمناقصة. /1

و لئحته  2018لس نة  182تخضع هذه المناقصة ل حكام قانون تنظيم التعاقدات التي تبرمها الجهات العامة الصادر بالقانون رقم 

يرادات يمكن تحميل  2020لس نة  1796التنفيذية ، وقرار مجلس الوزراء رقم  بشأ ن رفع كفاءة الانفاق الحكومي و تعظيم ال 

دارة النيابات بمكتب النائب العام من خلال ا  شار اليهما بدون مقابل دون ادني مس ئولية علي صورة استرشادية من القانونين الم 

واللوائح والقرارات وال عراف ذات الصلة بموضوع المناقصة فيما لم  بوابة التعاقدات العامة ، كما يسري بشأ ن التعاقد كافة القوانيين

كما يجوز ان يحضر مندوب  –يرد بشأ نه نص في العقد ، ويجوز ل صحاب العطاءات ان يحضروا جلسة فتح المظاريف الفنية والمالية 

 مفوض من صاحب العطاء بموجب تفويض.
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 الاخلاقيات ومكافحة الاحتيال والفساد . /2

تباعاً لذلك يحق ل دارة النيابات جراءات العملية والتعاقد والتنفيذ ، وا   على صاحب العطاء الالتزام بأ على المعايير ال خلاقية اثناء ا 

مكتب النائب العام ان تحرم مقدم العطاء من الاشتراك أ و الاس تمرار في العملية او التعاقد أ و الاس تمرار في تنفيذ التعاقد وكذا  -

دارة النيابات بمكتب النائب العام والجهات ال دارية بالدولة وفقاً ل حكام قانون المناقصات  الشطب من سجلات الموردين والمقاولين با 

ذا ما ثبت أ ن مقدم العطاء قد تورط بصورة مباشرة أ و عن طريق وكيل أ و وس يط في ممارسات  والمزايدات ولئحته التنفيذية ا 

كأ  و احتيال أ و تواطؤ أ  فساد  ذا قام بذاته أ و أ  راه و ا  و في ممارسات معرقلة اثناء المنافسة للحصول على العقد محل العملية أ و ا 

مكافاة( أ و وعد بها لي موظف أ و موظفي الحكومة أ و ل ي شخص أ خر  –سلفة  –بالوساطة بعرض أ ي شيء ذي قيمة )هدية 

ت لصالحه وعلي الجانب الاخر يجب علي صاحب العطاء ابلاغ له علاقة مباشرة أ و غير مباشرة بهذه العملية للتأ ثير علي ال جراءا

 الجهات ال دارية المختصة فوراً عن الاتي:

أ ي تصرف غير قانوني أ و غير قانوني مشروع قبل أ ي موظف أ و جهة من الجهات ذات الصلة بتنفيذ هذه العملية، من  ▪

جراءات العملية نظير   الحصول علي ميزة مالية أ و أ ية مزايا أ خرى.شأ نه التأ ثير بطريق مباشر أ و غير مباشر في ا 

أ ي ترتيب مباشر او غير مباشر بين أ ي من ال طراف بغرض تحقيق مصلحة شخصية او هدف غير مشروع و يشمل  ▪

ضعاف او  ذلك التأ ثير في ال جراءات بصورة غير مشروعة يتعلق بهذه العملية بهدف يتعلق بهذه العملية يهدف الي ا 

ضرار أ و تهديداً أ ي جراءات التحقيقات ، او تعطيلها أ و  ا  من ال طراف بصورة مباشرة او غير مباشرة للتأ ثير علي سير ا 

خفائها ، او الادلء بمعلومات مضللة او كاذبة لجهات التحقيق لعرقلة سير أ ي تحقيق بشأ ن أ ي  تزويرها أ و تغييرها أ و ا 

تواطؤ أ و تهديد أ ي طرف أ و ايذائه لمنعه من ال بلاغ شكاوي أ و ادعاءات بوجود ممارسات فساد او احتيال أ و اكراه أ و 

 عن معلومات لديه والمرتبطة بالتحقيق.

 الشطب من سجلات الموردين. /3

اذا ثبت أ ن الشركة المتنافسة/ المتعاقدة قد اس تعملت بنفسها أ و بواسطة غيرها الغش او التلاعب في تعاملها مع الجهة  ▪

 182تخدام أ ي بند من بنود كراسة الشروط أ و نص من نصوص القانون رقم او في حصولها علي العقد أ و أ ساءت اس  

نه سيتم اتخاذ ال جراءات القانونية نحو شطب اسمها من سجل الموردين. 2018لس نة   ولئحته التنفيذية فا 
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 تقديم العطاء. /4

اللغة العربية هي اللغة المعتمدة في كراسة لشروط والمواصفات والعقود وجميع المحاضر والمراسلات وغيرها من المستندات  ▪

وفي حالة تقديم بأ ي لغة أ خرى يتم ترجمته الي اللغة العربية عن طريق مقدم العطاء  –ذات الصلة بموضوع الطرح والتعاقد 

 .من مكتب معتمد ويعتبر النص العربي هو المعمول عليه في حالة الاختلاف

يبقى العطاء نافذ المفعول وغير جائز الرجوع فيه من وقت تصديره بمعرفة مقدم العطاء بغض النظر عن ميعاد اس تلامه  ▪

 والمواصفات.غاية مده سريان العطاء المحددة بكراسة الشروط وحتى 

لى اللجنة في موعد غايته الساعة  ▪   -من اليوم المحدد لفتح المظاريف الفنية  ظهرا الثانية عشريجب أ ن تصل العطاءات ا 

لى  العطاءات التي ترد بعد هذا الميعاد . ولن يلتفت ا 

 .الشروط علىالموافقة  /5

ل دارة عملية تقديم العروض ويحق  كافة شروط ومواصفات وأ حكام المناقصة من خلال مشاركته في علىيعتبر مقدم العطاء موافقا 

 استبعاد العرض المخالف لذلك النيابات بمكتب النائب العام
 

 توقيتات ومكان تسليم العطاءات /6

دارة التعاقدات والمشتريات بالدورتسلم العطاءات باليد   القاهرة -الثالث بمبنى مكتب النائب العام بحي القرنفل القاهرة الجديدة  با 

الفنية، ولن يعتد  من اليوم المحدد لفتح المظاريف ظهرا الثانية عشرمن خلال الهيئة القومية للبريد قبل الساعة  أ و بالبريد السريع

لى أ ي ادعاء من صاحب  -بأ ي عطاء يرد بعد هذا الموعد  ذا قدم بعد فتح المظاريف  العطاءول يلتفت ا  بحصول خطأ  في عطائه ا 

 الفنية
 

لغا /7  المناقصة وتعديل الشروط والمواصفات ءا 

لغاءيحق  ذا اقتضت المصلحة العامة ذلك،  ل دارة النيابات بمكتب النائب العام ا  ذا اس تغني عنها نهائيا أ و ا  المناقصة قبل البت فيها ا 

صدارل دارة النيابات بمكتب ويحق  ضافات أ و حذف أ و تعديل لمضمون أ ي بند أ و مستند من مستندات المناقصة  النائب العام ا  ا 

لى من قاموا بشراء كراسة الشروط والمواصفات وذلك قبل فتح المظاريف الفنية بس بعة أ يام على أ ن تعتبر أ ي  بموجب اخطار ا 

ضافة أ و حذف أ و تعديل تم ال خطار به من قام بشراء كراسة الشرو ط والمواصفات جزء ل يتجزأ  من هذه الشروط وملزمة في ا 

 .أ ي مرحلة من مراحلها
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 سريان العطاءات مدة /8

في  العام الحقكتب النائب ول دارة النيابات بم تاريخ فتح المظاريف الفنية،  يوما( من )تسعونيوم  90مدة سريان العطاءات 

ذا ما اقتضت الضرورة  ويبقى العطاء نافذ المفعول وغير جائز الرجوع فيه من وقت تصديره بمعرفة  ذلك،طلب مد سريان العطاء ا 

دارة النيابات بمكتب النائب العاممقدم العطاء بغض النظر عن موعد اس تلامه بمعرفة  وحتى نهاية مدة سريان العطاء ول يحق  ا 

 تح المظاريف الفنيةلمقدم العطاء تغيير أ ية شروط فنية أ و مالية بعد تقديم العطاء أ و بعد جلسة ف 

 سحب العطاء /9

ذا قام مقدم العطاء بسحب عطانه قبل الموعد المحدد لفتح المظاريف الفنية فيصبح التأ مين المؤقت المودع حقا  دارة النيابات ل  ا 

قامة الدليل علي حصول مكتب النائب العام جراءات أ و ا  لي القضاء أ و اتخاذ أ ية ا  نذار أ و الالتجاء ا  لي ا  ضرر أ و  دون حاجة ا 

دارية أ خري له  .استيدانه من أ ي مبالغ مس تحقة أ و تس تحق لديها ، أ و لدي أ ي جهة ا 
 

  التأ مينات /10

 التأ مين المؤقت 

( تسدد عن طريق ل غير عشر أ لف جنيهاً خمسةفقط ( )15000يجب أ ن يكون العطاء مصحوبا بالتأ مين المؤقت وقدره )

منظومة الدفع والتحصيل الالكتروني أ و بخطاب ضمان صادر من أ حد المصارف المحلية المعتمدة وأ ل يقترن بأ ي قيد أ و شرط وأ ن 

يقر فيه المصرف بأ نه يدفع تحت أ مر الجهة ال دارية مبلغا يوازي التأ مين المطلوب وساري لمدة أ ربعة أ شهر من تاريخ جلسة فض 

دارية أ خري تسري عليها أ حكام  مكتب النائب العامنية أ و خصما من مس تحقاته عن عمليات أ خري في المظاريف الف  أ و في جهة ا 

القانون ، متي كانت صالحة للصرف في تاريخ جلسة فتح المظاريف الفنية ، علي أ ن يرفق صاحب العطاء بالطلب مستندا معتمدا 

وبخصوص  ل دارة النيابات بمكتب النائب العام س تحق لديها مبالغ له ، ويكون موجها ومختوما من ال دارة المختصة بالجهة ال دارية الم 

العملية بذاتها ، يتضمن قبول تلك الجهة خصم مبلغ التأ مين المؤقت أ و جزء منه من المبالغ المس تحقة لديها ، وتعدها بحجزه تحت 

لــي حـين تقديم صاحب العطاء م  ستندا معتمدا ومختومـا من ال دارة المختصة بالموافقة علي حساب التأ مين المؤقت المطلوب ، ا 

شريطة تقديم طلب بخصم قيمة التامين الابتدائي بوقت كافي  ل دارة النيابات مكتب النائب العامالصرف أ و اتاحة ذلك المبلغ 

  ايام عن ميعاد جلسة فتح المظاريف الفنية 7ل عن قول ي
 

 التأ مين النهائي. /11

ليه خلال عشرة أ يام عمل تبدأ  من اليوم  %5الفائز أ ن يؤدى التأ مين النهائي بنس بة  العطاءعلى صاحب  من قيمة العطاء المس ند ا 

حدى الطرق  قالتالي ل خطاره بقبول عطانه بكتاب مرسل له عن طري بلاغه با  البريد السريع بواسطة الهيئة القومية للبريد او با 

ذلك عن طريق منظومة الدفع والتحصيل الالكتروني أ و بخطاب ضمان صادر من أ حد البريد الالكتروني( و -ال خرى )فاكس 
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المصارف المحلية المعتمدة والا يقترن بأ ي قيد أ و شرط وأ ن يقر فيه المصرف بأ نه يدفع تحت أ مر الجهة ال دارية مبلغا يوازي التأ مين 

دارة النيابات عمليات أ خري في ت المطلوب او خصما من مس تحقاته عن  دارية أ خري تسري عليها  مكتب النائب العاما  أ و في جهة ا 

داء ، علي أ ن يرفق صاحب العطاء بالطلب مستندا معتمدا ومختوما  أ حكام القانون ، متى كانت صالحة للصرف في التاريخ المحدد لل 

دارة النيابات م من ال دارة المختصة بالجهة ال دارية المس تحق لديها مبالغ له ، ويكون موجها  وبخصوص العملية  كتب النائب العاما 

بذاتها ، يتضمن قبول تلك الجهة خصم مبلغ التأ مين النهائي أ و جزء منه من المبالغ المس تحقة لديها ، وتعدها بحجزه تحت حساب 

لي حين تقديم صاحب العطاء مستندا معتمدا ومختوما من ال دارة المختصة دارة النيابات بمكتب النائب  التأ مين النهائي المطلوب ، ا  با 

دارة النيابات بمكتب النائب العامبالموافقة علي الصرف أ و اتاحة ذلك المبلغ  مالعا ويتم الاحتفاظ بالتأ مين النهائي طوال مدة  با 

دارة النيابات بمكتب النائب العام الضمان المتعاقد عليها، وفي حالة عدم أ دائه في المهلة المحددة جاز  خطار بكتاب يرسل  بموجب با  ا 

له بخدمة البريد السريع عن طريق الهيئة القومية للبريد مع تعزيزه في ذات الوقت بالبريد الالكتروني أ و الفاكس بحسب ال حوال 

لغاء العقد أ و تنفيذه بواسطة أ حد مقدمي العطاءات التالية ، بحسب ترتيب أ ولويتها ويصبح  جراء أ خر ، ا  ودون حاجه لتخاذ أ ي ا 

ذا تبين أ نه المتسبب التأ   مين المؤقت في جميع الحالت من حق الجهة ال دارية، كما يكون لها أ ن تخصم قيمة كل خسارة تلحق بها ا 

لى خصمها من مس تحقاته لدى  فيها من أ ي مبالغ مس تحقة أ و تس تحق لديها لصاحب هذا العطاء، وفي حالة عدم كفايتها تلجأ  ا 

دارية أ خرى، أ يا كان سبب الا س تحقاق، وذلك كله مع عدم ال خلال بحقها في الرجوع عليه لعطانه قضائيا بما لم تتمكن أ ي جهة ا 

 .من استيفانه من حقوق بالطريق ال داري
 

تمام  السرية /12  ال جراءات:أ ثناء ا 

ضافية للعطاءات أ و تقييمها أ و التوصيات  بعد فتح العطاءات علانية أ ثناء جلسة فتح المظاريف لن يتم الكشف عن أ ي تفاصيل ا 

علان  لى حين موعد ا  رساء المناقصة للعطاءات المتنافسة أ و أ ي أ شخاص أ خرين غير الموظفين المعنيين رسميا بهذه العملية ا  بشأ ن ا 

ج ولئحته التنفيذية وطبقا للبرنامج الزمني المحدد لهذه  ۲۰۱8لس نة  ۱۸۲راءات الموضحة بالقانون رقم نتائج البت رسميا طبقا للا 

 العملية.
 

 ببوابة التعاقدات العامة التسجيل /13

وتلتزم  www.etenders.gov علي مقدمي العطاءات أ ن يقوموا بتسجيل بياناتهم على موقع بوابة التعاقدات العامة وعنوانها

الالكتروني للبوابة وفى حالة صحتها يتم اعتمادها وفي حالة عدم التسجيل يتم  الجهة الطارحة بمراجعة بيانات الشركة على الموقع

 استبعاد العطاء

 
 

http://www.etenders.gov/
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 في منظومة الفاتورة الالكترونية لالتسجي /14

مقدمي العطاءات أ ن يقوموا بتسجيل بياناتهم بمنظومة الفاتورة الالكترونية التي انشائها بمصلحة الضرائب المصرية طبقا لقرار  على

 .وفي حالة عدم التسجيل يتم استبعاد العطاء 2021لس نة  1602رئيس مجلس الوزراء رقم 
 

 النزول عن العقد  /15

ل يجوز للمتعاقد النزول عن العقد أ و عن المبالغ المس تحقة له كلها أ و بعضها، ومع ذلك يجوز أ ن يتنازل عن تلك المبالغ ل حد البنوك 

ويكتفي في هذه الحالة بتصديق البنك أ و  العربية،أ و الشركات المالية غير المصرفية المرخص لها بمزاولة النشاط بجمهورية مصر 

لال بمس ئولية المتعاقد عن تنفيذ العقد، كما ل يخل قبول نزوله عن المبالغ المس تحقة له بما يكون للجهة ال دارية الشركة دون ال خ

 .قبله من الحقوق
 

 كراسة الشروط والمواصفات  /16

يرفق صاحب العطاء المتقدم النسخة ال صلية من كراسة الشروط والمواصفات موقعة ومختومة بخاتم صاحب العطاء بالمظروف 

الفني ويعتبر ذلك قبول من صاحب العطاء بما ورد فيها ول يجوز لمقدم العطاء شطب أ ي بند من البنود أ و المواصفات الفنية أ و 

جراء تعديل فيه مهما كان نوعه و  بداء أ ية ملاحظات خاصة بالنواحي الفنية فعليه أ ن يثبتها في كتاب مس تقل يتضمنه ا  ذا رغب في ا  ا 

 دارة النيابات بمكتب النائب العام ا  المظروف الفني وتعتبر كراسة الشروط والمواصفات جزء ل يتجزأ  من العقد الذي س يوقع بين 

ليه التوريد ، ول يعتد بأ ي تعديل في الكراسة بسبب ما يدونه صاحب العطاء المتقدم من  وصاحب العطاء الذي سيس ند ا 

لغاء عدا مقدمي  اشتراطات ويتم رد ثمن كراسة الشروط والمواصفات والتامين المؤقت الى أ صحاب العطاءات في جميع حالت ال 

 .أ و ممارسات احتيال أ و فساد أ و احتكار العطاءات الذين يتبين وجود تواطؤ بينهم
 

 ال يضاحات /17

يضاحات كتابة بشأ ن ما ورد بها  يحق ل صحاب العطاءات الذين قاموا بشراء كراسة الشروط والمواصفات الحق في طلب أ ي ا 

بداية من تاريخ النشر عن العملية على موقع بوابة التعاقدات العامة قبل التاريخ المحدد لنعقاد جلسة فتح المظاريف الفنية بعشرة 

دارة التعاقدات الرد عليها قبل موعد فتح المظاريف الفنية بمدة ل تقل عن  وعلى بمستندات الطرحأ يام والموضح   .ايام س بعةا 
 

 الشكاوى /18

خلال جهة الطرح بأ حكام قانون تنظيم التعاقدات التي تبرمها الجهات العامة أ و بالتزاماتها أ و بمهامها القانونية يحق للمقدم  في حالة ا 

لى  جراءات التعاقد وفي ذات التوقيت دارة النيابات بمكتب النائب العام ا  العطاء التقدم بشكواه ا  جراء من ا   كتابة بخصوص أ ي ا 
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ذا لم يفصل فيها بمعرفة الجهة ) خطار مكتب شكاوي التعاقدات العمومية بصورة منها، وا  ( يكون دارة النيابات بمكتب النائب العاما  ا 

لى المكتب .  له الحق في التقدم بشكواه ا 

لى مكتب التعاقدات العمومية قبل انقضاء المواعيد التالية بيومين عمل على يكون  تقديم الشكاوى ممن له مصلحة في ذلك ا 

  :ال قل

جراءات الطرح وكراسة الشروط تقدم قبل الموعد المحدد لفتح المظاريف الفنية. ▪  الشكاوى المتعلقة با 

 لجلسة فتح المظاريف المالية.الشكاوى المتعلقة بالبت الفني تقدم قبل الموعد المحدد  ▪

 الشكاوى المتعلقة بالبت المالي تقدم قبل الموعد المحدد للتعاقد. ▪

جراءات التعاقد حيز التنفيذ بعد الموعد المحدد لصدور القرار الذي يتضرر منة الشاكي. ▪  الشكاوى المتعلقة بدخول ا 

 ا نهاء التعاقد /19

نهاء العقد في حالة صدور القوانين  والمس تجدة بالحكومة والتي قد يكون لها تأ ثير مباشر على التوريد أ و  المفعلةيحق لجهة التعاقد ا 

يقاف كافة أ عمال  نهاء العقد، وطبقا لما هو مذكور بال خطار، ا  خطار الجهة با  الخدمات محل العقد، وعلى المتعاقد فور اس تلامه ا 

ليهم بعض ال عمال أ و مع أ ي جهات أ خرى تؤدى أ ي خدمات لها علاقة مباشرة أ و غير التوريد والارتبا طات مع من أ س ندت ا 

طار  مباشرة بهذا العقد. وطبقا لشروط وبنود العقد، يتم تسوية مس تحقات المتعاقد بطريقة عادلة وطبقا لجدول ال سعار وفي ا 

بولها والواردة بالعقد والتي وردتها أ و نفذها المتعاقد بالفعل قبل تاريخ الكميات الفعلية المنصوص عليها والتي تم توريدها وتم ق 

خلال جوهريا بالعقد ويتضمن ال خلال الجوهري  ذا تسبب المتعاقد أ و أ خل ا  نهاء العقد ا  نهاء العقد كما يجوز لجهة التعاقد ا  خطاره با  ا 

 بالعقد علي سبيل المثال وليس الحصر

 فيذ التعاقدتوقف المتعاقد عن الالتزام بتن  ▪

عادة هيكلة مؤسسها ▪ فلاسه أ و يعلن عن تصفية أ عماله لسبب غير ا   أ ن يعلن المتعاقد عن ا 

 بشرط أ ن ل يخل بالتزاماته وطبقا لنصوص وبنود العقد -أ و الاندماج مع أ خرين  ▪

نهاء الالتزامات طبقا لما هو متفق عليه أ و كما هو موضح في بنود ا ▪  لعقدأ ن يتأ خر المتعاقد في أ داء أ و ا 

 

 

 



ةُ   الن ِّياَبةَُ العاَمَّ
 مَكْتَبُ النَّائِبِ العَام ِ 

 إِدَارةَُ النِ يَابََتِ 
 التعاقدات والمشتريات إِدَارةَُ 

 

 
 

 القاهرة –القاهرة الجديدة  –العنوان: مكتب النائب العام حي القرنفل 
 ((supplychain@ppo.gov.egالبريد الاليكتروني: 

10 

 مدير إدارة التعاقدات    

 

 المراسلات  /20

 أ ثناء ا جراءات المناقصة : -أ  

 تكون جميع المخاطبات وال خطارات والمكاتبات والبيانات المتعلقة بالعملية كتابة باللغة العربية ويلزم تسليمها ل دارة التعاقدات 

دارة النيابات بمكتب النائب العام   دارة التعاقدات والمشتريات  –مكتب النائب العام  –بالعنوان )حي القرنفل  -والمشتريات با  ا 

رسالها بالبريد السريع عن طريق الهيئة القومية للبريد  ) –القاهرة الجديدة  -  (supplychain@ppo.gov.egالقاهرة  ( ، أ و ا 

 خلال التعاقد والتنفيذ :ب

لى  والمتعاملين والمتعاقدين معها بما في ذلك ال خطارات والقرارات ومحاضر  الادارةتكون كافة المخاطبات والمراسلات المتبادلة من وا 

ليه لحقا علي أ ن تكون صادرة من ال شخاص المخول لهم ذلك من الطرفين ويجب  الجلسات وغيرها كتابة وبشكل يمكن الرجوع ا 

رسالها بالبريد المسجل او البريد الالكتروني أ و بالفاكس الاحتفاظ بما يثبت تسلم  يصال موقع بالتسليم أ و ا  ما با  ها ويكون تبادلها ا 

وتكون جميع المخاطبات وال خطارات والمطالبات والبيانات المتعلقة بالعقد وتنفيذه كتابة باللغة العربية، ويلزم تسليمها للجهات 

رسالها بالبريد السريع عن طريق الهيئة القومية للبريد المتعاقدة في مقرها المحدد في العقد م يصال موقع بالتسليم أ و ا  ع الحصول على ا 

ثبات تسليمه وفي حالة تعديل أ ي من الطرفين لمقره المحدد  او بالبريد الالكتروني أ و بالفاكس الذي تحدده الجهة المتعاقدة وبشرط ا 

 .في العقد، يلتزم بأ خطار ال خر فور حدوث التعديل

عداد وتقديم العطاء /21  ا 

يجب على الشركات المتنافسة أ ن تعد عطاءها متقيدة تقيدا تاما بما تقضي به البنود الواردة بكراسة الشروط والمواصفات وملحقاتها 

ن وجدت وأ حكام قانون تنظيم التعاقدات التي تبرمها الجهات العامة الصادر بالقانون رقم  ذية ولئحته التنفي ۲۰۱۸لس نة  ۱۸۲ا 

في شأ ن تفضيل المنتجات المصرية في العقود الحكومية ولئحته التنفيذية ولن يلتفت  ۲015( لس نة 5وكذا أ حكام القانون رقم )

عداده خلافا لذلك يسلم العطاء داخل مظروف مغلق يتضمن مظروفين منفصلين أ حدهما للعرض الفني  لي العطاء الذي يتم ا  ا 

بصورة ورقية. وعلي أ ن تكون كافة المستندات المطلوبة موقعة ومختومة من الشركة ويجب  وال خر للعرض المالي ويقدم العرض

 أ ن يثبت علي كل من مظروفي العطاء الفني والمالي نوعه من الخارج

 المظروف الفنياولً : محتويات 

أ زرق وأ ظرف كبيرة ورق كريمي بصمة وبدون بصمة وورق شراء وتوريد عملية )ما يفيد سداد التأ مين المؤقت باسم  .1

 . (ومتوسطة وصغيرة الحجم ودوس يه عرض

 ما يفيد بالتسجيل علي بوابة التعاقدات العامة . .2

 ما يفيد بالتسجيل بمنظومة الفاتورة الاليكترونية. .3

 صفات مختومة بخاتم الشركة .اكراسة الشروط والمو  .4

mailto:supplychain@ppo.gov.eg
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 قيمتها قانونًا .بيان بالشكل القانوني للشركة مقدمة العطاء و المستندات الدالة علي  .5

ذا بلغ مقدم العطاء الحدود المنصوص عليها. .6  شهادة التسجيل لدي مصلحة الضرائب )القيمة المضافة( ا 

قرار ضريبي. .7  البطاقة الضريبية سارية واخر ا 

 سجل المس توردين(. –السجل الصناعي  –بيان القيد في السجلات الخاصة بالنشاط موضوع التعاقد )السجل التجاري  .8

 دات الدالة على سابقة الاعمال في مجال المناقصة.المستن .9

 ما يفيد شراء كراسة الشروط والمواصفات. .10

 المركز المالى للشركة. .11

 ه .لل صناف المطلوبالعينات  .12

 .ال صل على الاطلاعيتم  الشركةعقد تأ سيس  صورة .13

 .الحساب البنكي الذي يقبل التحويل عليه بنظام الدفع الالكتروني رقم .14

قرار  .15  ضريبي للشركة.اخر ا 

 يجب ترتيب و ترقيم المستندات المطلوبة عالية كما هي بكراسة الشروط و ذلك لل همية .

 :  محتويات المظروف المالي:  ثانيا

 .تحديد فض المظاريف المالية بعد تحديد العروض المقبولة فنيًا يتم .1

والرسوم المقررة وذلك على النموذج المرفق بكراسة قيمة كل بند علي حدة شاملة ضريبة القيمة المضافة و كافة الضرائب  .2

 صفات ، علي ان تكتب قيمة كل بند رقماً وحروفاً وذلك باللغة العربية .االشروط والمو 

 تكون قائمة ال سعار وجداول الفئات موقعة من صاحب العطاء. .3

عك عدم ال  .4 ادة كتابته رقماً وحروفاً والتوقيع شط او المحو او التحشير في جدول الفئات و في حالة تصحيح أ ي خطأ  يتم ا 

 عليه وختمه بختم مقدم العطاء .

 شهادة استيفاء نس بة المكون الصناعي المصري الصادرة عن اتحاد الصناعات المصرية . .5

 خطاب مختوم وموقع من الشركة برقم حساب الشركة ) صاحب العطاء ( واسم البنك والفرع الذي يتم التحويل عليه امر الدفع. .6

 العطاء عن تحديد سعر صنف بقائمة ال سعار المقدمة منه فيعتبر ذلك امتناعاً منه عن الدخول في هذا الصنف. مسكت مقداذا  .7

  . يعلج ات والقيمة المضافة بالعملة المصرية على اغشاملة كافة الضرائب والدم ال سعار .8
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 المالية:فتح المظاريف  ▪

 فنيا.س يقتصر فتح المظاريف المالية على العروض المقبولة  -

 والمالية:حضور لجنة فتح المظاريف الفنية  ▪

يجوز لصاحب العرض أ و مندوبه حضور جلسة فتح المظاريف الفنية كما يحق له حضور جلسة فتح المظاريف المالية أ و مفوضا  -

في الاسعار وفي حاله عدم حضور أ ي منهما يعتبر السعر المقدم  التمرسبموجب تفويض رسمي معتمد منه يبيح للمفوض  عنه

 غير قابل للتمارس نهائي بالعطاء سعر

 الفني للعطاءات التقييم /22

 الالتزام بالمواصفات الفنية المطروحة الالتزام بتقديم المستندات المطلوبة ▪

 مرفوضسابقة أ عمال في مجال موضوع المناقصة التقييم الفني بنظام مقبول  ▪

 حظر تعديل العطاء  /23

ل يعتد بأ ي عطاء او تعديل فيه يرد بعد الموعد المحدد لجلسة فتح المظاريف الفنية ويحظر التعديل في أ سعار العطاءات المقدمة 

 .بعد هذا الموعد ويسري هذا الحظر على صاحب العطاء الفائز
 

 تعديل العقد /24

ذا اس تجد أ ثناء تنفيذ العقد ما يوجب  المناس بة  %( من كمية كل بند مع تعديل المدة15تعديل العقد فيتم التعديل بما ل يجاوز )ا 

 أ و البرنامج الزمني للتوريد بما يتناسب مع حجم التعديل وذلك بنفس الشروط والمواصفات وال سعار ذاتها المتعاقد عليها
 

 مدة التعاقد   /25

س تلام من تاريخ شهرينفي خلال  السلعة موضوع الطرحيتم توريد  -  .أ مر التوريد ا 

 ترس يه العملية /26

 . الاعماليتم ترس يه العملية على صاحب العطاء المقبول فني والاقل سعرا لمقابل  -

 سداد مقابل الاعمال المتفق عليها : /27

تمام عملية التوريدسداد مقابل الاعمال المتفق عليها  يتم -  . والفحص والاضافة بعد ا 



ةُ   الن ِّياَبةَُ العاَمَّ
 مَكْتَبُ النَّائِبِ العَام ِ 

 إِدَارةَُ النِ يَابََتِ 
 التعاقدات والمشتريات إِدَارةَُ 
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 ملاحظات مقدم العطاء: /28

ذا - ول  الفني،رغب مقدم العطاء في ابداء اي ملاحظات خاصة بالنواحي الفنية فيثبتها في كتاب مس تقل يتضمنه المظروف  ا 

 .يتم تقديمه بعد الموعد المحدد لفتح المظاريف الفنية يعتد بما

 الرسوم والضرائب:  /29

الاجتماعية المس تحقة على هذا العقد طبقا للقانون ولوائح وزارة المالية المعمول ات غتتحمل الشركة كافة الرسوم والضرائب والدم -

 . وجدت(ان )في هذا الشأ ن بما فيها ضريبة المبيعات  بها

 : ۲۰۱8( لس نة ۱۸۲القانون رقم ) /30

 العامة جزء مكمل لهذهبشأ ن اصدار قانون تنظيم التعاقدات التي تبرمها الجهات  ۲۰۱۸لس نة  ۱۸۲تعتبر احكام القانون رقم  -

 الشروط ويخضع لها العقد .

 والمواصفات الفنية الشروط الخاصةثانياً : 

 المواصفة الكمية الشعار

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  5000 نيابة مرسى مطروح الكلية لشئون الأسرة

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  5000 نيابة شمال دمنهور الكلية لشئون الأسرة

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  5000 نيابة الشئون الاقتصادية وغسيل الأموال بالأسكندرية

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  5000 نيابة جنوب دمنهور الكلية لشئون الأسرة

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  5000 نيابة وسط دمنهور الكلية لشئون الأسرة

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  3000 نيابة مرور القاهرة الكلية

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  5000 نيابة شرق القاهرة الكلية

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  5000 نيابة شمال القاهرة الكلية

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  4000 نيابة أكتوبر الكلية

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  5000 نيابة شمال الجيزة الكلية لشئون الأسرة

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  5000 نيابة جنوب الجيزة الكلية لشئون الأسرة

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  5000 نيابة شرق القاهرة الكلية لشئون الأسرة

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  5000 نيابة جنوب القاهرة الكلية لشئون الأسرة

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  5000 القاهرة الكلية لشئون الأسرةنيابة شمال 

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  5000 نيابة عرب طنطا الكلية

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  4000 نيابة طنطا الكلية لشئون الأسرة

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  4000 نيابة جنوب بنها الكلية

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  3000 الكوم الكلية لشئون الأسرة نيابة  شبين

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  3000 نيابة شمال بنها الكلية

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  4000 نيابة  شبين الكوم الكلية

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  3000 نيابة شمال بنها الكلية لشئون الأسرة



ةُ   الن ِّياَبةَُ العاَمَّ
 مَكْتَبُ النَّائِبِ العَام ِ 

 إِدَارةَُ النِ يَابََتِ 
 التعاقدات والمشتريات إِدَارةَُ 
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 المواصفة الكمية الشعار

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  3000 الإسماعيلية الكلية لشئون الأسرةنيابة 

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  4000 نيابة شمال سيناء الكلية

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  4000 نيابة جنوب المنصورة الكلية

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  7000 نيابة شمال وجنوب المنصورة الكلية لشئون الأسرة

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  3000 نيابة شمال الزقازيق الكلية

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  5000 نيابة جنوب الزقازيق الكلية

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  4000 نيابة شمال وجنوب الزقازيق الكلية لشئون الأسرة

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  3000 نيابة شرق الأسكندرية الكلية

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  4000 نيابة غرب الأسكندرية الكلية

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  3000 نيابة الدخيلة الكلية

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  5000 نيابة مرسى مطروح الكلية

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  4000 نيابة الأسكندرية الكلية لشئون الأسرة

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  5000 نيابة وسط دمنهور الكلية 

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  3000 نيابة بني سويف الكلية لشئون الأسرة

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  3000 نيابة بني سويف الكلية

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  4000 نيابة الفيوم الكلية

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  4000 نيابة شمال المنيا الكلية

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  4000 نيابة جنوب المنيا الكلية

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  5000 نيابة شمال أسيوط الكلية

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  5000 نيابة جنوب أسيوط الكلية

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  3000 نيابة شمال وجنوب أسيوط الكلية لشئون الأسرة

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  5000 نيابة شمال سوهاج الكلية

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  4000 نيابة جنوب سوهاج الكلية

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  4000 نيابة قنا الكلية

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  4000 الكلية نيابة أسوان

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  3000 نيابة قنا الكلية لشئون الأسرة

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  3000 نيابة البحر الأحمر الكلية

 جرام   80أزرق اللون  A4ورق  5000 نيابة استئناف الإسماعيلية للأموال العامة

 206000 الورق الأزرقإجمالي عدد 

 جرام  110كريمي بصمة  A4ورق  20000 ورق النائب العام كريمي بصمة

 جرام  110كريمي بصمة  A4ورق  5000 مدير التفتيش القضائي النائب العام المساعد

 جرام  110كريمي بصمة  A4ورق  20000 ورق مدير النيابات كريمي بصمة

 جرام  110كريمي بصمة  A4ورق  5000 استئناف القاهرة

 جرام  110كريمي بصمة  A4ورق  20000 المكتب الفني للنائب العام

 جرام  110كريمي بصمة  A4ورق  7000 التحفظ على الأموال

 جرام  110كريمي بصمة  A4ورق  7000 الكاينات الإرهابية وقوائم الإرهابيين

 جرام  110كريمي بصمة  A4ورق  5000 النيابة العليا لشئون الأسرة

 جرام  110كريمي بصمة  A4ورق  5000 نيابة أمن الدولة العليا

 جرام  110كريمي بصمة  A4ورق  5000 استئناف الأسكندرية لشئون الأسرة كريمي بصمة 

 جرام  110كريمي بصمة  A4ورق  5000 استئناف القاهرة لشئون الأسرة كريمي بصمة 



ةُ   الن ِّياَبةَُ العاَمَّ
 مَكْتَبُ النَّائِبِ العَام ِ 

 إِدَارةَُ النِ يَابََتِ 
 التعاقدات والمشتريات إِدَارةَُ 
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 المواصفة الكمية الشعار

 جرام  110كريمي بصمة  A4ورق  5000 الأموال بالقاهرة كريمي بصمة الشئون الاقتصادية وغسل

 جرام  110كريمي بصمة  A4ورق  4000 الأموال العامة العليا كريمي بصمة

 جرام  110كريمي بصمة  A4ورق  4000 المضبوطات والأشياء الثمينة كريمي بصمة

 جرام  110كريمي بصمة  A4ورق  3000 استئناف المنصورة بصمة

 جرام  110كريمي بصمة  A4ورق  1000 المركز الإعلامي

 121000 إجمالي عدد الورق الكريمي بصمة

 جرام  110كريمي بدون بصمة  A4ورق  30000 مدير النيابات بدون بصمة بني

 جرام  110كريمي بدون بصمة  A4ورق  10000 بدون بصمة بني  سادة

 40000 إجمالي عدد الورق الكريمي بني بدون بصمة

 5000 دوسية عرض بشعار النائب العام 
جرام طول  350فولدر سلوفان جيب داخلي 

 25.5عرض  34.5

 5000 إجمالي دوسيه العرض

المركز الإعلامي للنيابة  -مكتب النائب العام  -ظرف كريمي اللون بشعار البيابة العامة 
 العامة

1000 
جرام  260إلى  200وزن  حجم الفلوسكاب

*  26)ورق كريمي محبب( بصمة مقاس 
 سم فبريانو 36.5

المركز الإعلامي للنيابة  -مكتب النائب العام  -ظرف كريمي اللون بشعار البيابة العامة 
 العامة

1000 
 260إلى  200حجم وسط مربع وزن 

جرام )ورق كريمي محبب( بصمة مقاس 
 سم فبريانو 27*  21

المركز الإعلامي للنيابة  -مكتب النائب العام  -ظرف كريمي اللون بشعار البيابة العامة 
 العامة

1000 
جرام  260إلى  200حجم صغير وزن 

*  14)ورق كريمي محبب( بصمة مقاس 
 سم فبريانو 19

 تقدم عينات لجيع ال صناف عند تقديم العطاء . •

 تقبل التجزئة . العملية •

 




